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O que é o Bibilivre
• O programa Biblioteca Livre (BIBLIVRE) é um aplicativo que

permite a inclusão digital do cidadão na sociedade da
informação. Trata-se de um software para catalogação e a
difusão de acervos de bibliotecas públicas e privadas, de
variados portes. Além disso, qualquer pessoa pode
compartilhar no sistema seus próprios textos, músicas,
imagens e filmes.

• Por utilizar padrões internacionais de biblioteconomia e
possibilitar a comunicação em rede de acervos, o sistema
permite ao usuário acessar diferentes bibliotecas no mundo
todo.

• O sistema é licenciado como General Public Licence da Free
Software Foundation (GPLv3) e foi desenvolvido pela
Sociedade dos Amigos da Biblioteca Nacional (SABIN), com
apoio da COPPE/UFRJ., no desenvolvimento do projeto nas
versões, 1.0 e 2.0.



LOGIN 
Para realizar o 

Login é 
necessário 

abrir o sistema 
Biblivre, após 
irá aparecer a 
seguinte tela: 

Coloque seu login2 e senha no campo 

indicado. . 

2 O login e senha serão criados pelo administrador atual. Poderá ser editado caso seja 
escolhido pelo usuário. 



Abrirá a 
seguinte tela 
e você estará 

logado:



PESQUISA 

• Após o login, passe o mouse no ícone 
“Pesquisa” e você verá que há quatro 
opções. São elas: 

Bibliográfica: aqui fará uma pesquisa 
sobre um termo específico de sua escolha, o 
mesmo pode estar localizado em diferentes 
campos da catalogação da obra. 

Autoridades: busca por autores. 

Vocabulário: pesquisa pelas categorias das 
obras. 

Distribuída: faz uma pesquisa nas 
principais bibliotecas de referência existentes 
no mundo. (Não há necessidade de fazer 
pesquisas com esta ferramenta). 



CIRCULAÇÃO 

• Ao passar o cursor do mouse em frente ao ícone “Circulação”, aparecerá as 
seguintes opções: 

Cadastro de Usuários: neste ícone poderá ser feiro o cadastro de usuários. 
(Para saber como realizar o cadastro, leia 5.1.). 

Empréstimos e devoluções: este ícone oferece os serviços de 
movimentações do acervo. (Para aprender a realizar estas tarefas, leia 5.2.). 

Reservas: neste ícone o administrador poderá realizar reservas solicitadas 
por usuários da biblioteca. (Para usar esta ferramenta, leia 5.3.). 

Cartões de acesso: ferramenta não utilizada na Biblioteca APERJ. 

Impressão de carteirinhas: ferramenta não utilizada na Biblioteca APERJ. 



Cadastro de usuários 

• Para realizar o cadastro de usuários, o administrador do acervo, 
deverá seguir os passos do item anterior e clicar em “Cadastro de 
Usuários”. 

• Abrirá uma tela de pesquisa, antes de cadastrar um novo usuário, 
verifique se ele já está cadastrado no sistema através da pesquisa 
simplificada. Se não, pode continuar o cadastro clicando em “Novo 
usuário”. 



Para o cadastro serão necessárias as 
seguintes informações:

• Nome (O preenchimento deste campo é obrigatório); 

• Tipo de usuário (Administrador, Departamento, Direção Geral, Equipe 
DAI, Estagiário, Funcionário, Órgãos Públicos, Pesquisador, Terceirizado); 

• E-mail (O preenchimento deste campo é obrigatório); 

• Gênero 

• Celular 

• Telefone Residencial 

• Telefone Comercial 

• Ramal do Telefone Comercial 



Continuando

• Identidade 

• CPF 

• Endereço 

• Número 

• Complemento 

• CEP 

• Cidade 

• Estado 

• Data de Nascimento 

• Observações 

• Ao terminar, clique em salvar e o usuário estará cadastrado. 



Empréstimos e devoluções 

• Passe o cursor do
mouse em “Circulação”
e depois clique em
“Empréstimos e
devoluções”.
Aparecerão duas caixas
de pesquisa. Em uma
delas o administrador
deverá pesquisar o
nome do usuário que
quer retirar o material.
Ao realizar a pesquisa
pelo nome do usuário,
clique em “Selecionar
leitor”.



Selecionado o 
usuário, clique na 

outra caixa de 
pesquisa coloque 

o número de 
registro do 

material. Para 
finalizar clique em 
“Emprestar” e está 

pronto. 



Ao finalizar 
aparecerá a 

seguinte tela: 

Para realizar a devolução, basta realizar os mesmos 

procedimentos, selecionar o usuário e clicar em “Devolver”. 



Reservas 

• Para realizar Reservas, passe o cursor do mouse sobre o ícone 
“Circulação” e clique em “Reservas”, siga os mesmos procedimentos 
do item anterior e estará pronta a ação. 



CATALOGAÇÃO E IMPRESSÃO DE ETIQUETAS 

• Neste item será realizada a catalogação de material e a impressão de 
etiquetas.

Catalogação de obras

• Para realizar a catalogação de obras, passe o cursor no item 
“Catalogação” e clique na palavra “Bibliográfica” e irá aparecer a 
seguinte tela:





Verificando nas Bases “Principal e Trabalho”

• Verifique nas bases “Principal e Trabalho” antes de começar a 
catalogação se o acervo possui a obra a ser catalogada3. Caso o 
acervo já possua a obra crie somente um novo exemplar (cf. seção 
5.2, clicar no botão “Novo exemplar”). E caso não possua, deverá ser 
realizado o procedimento de catalogação de obra, para isso basta 
clicar no botão “Novo registro”. Escolha a base “Trabalho” para 
inclusão de novos registros. A seguinte tela aparecerá: 



3 Edições diferentes constam como obras em separado. 



Os itens necessários para catalogação serão 
listados abaixo: 
• Tipo de material (se é um livro, panfleto, tese, periódico, artigo etc.); 

• Obs.: Catalogar panfletos como livros, salvar e editar o registro 
alterando o tipo de material para panfleto / folheto. 



Campo 020 
(ISBN): 





Campo 022 (ISSN) 
- International 
Standard Serial 
Number ( R ): 



Campo 040 -
(Fonte da 

Catalogação): 



Campo 041 
(Código do 

idioma): 



Campo 082 (Número 
de Classificação 
Decimal Dewey): 

• O campo contém o número da 
Classificação Decimal de Dewey 
atribuído ao documento.

Exemplo:

Para obras classificadas pelo sistema de Classificação

Decimal de Direito de Doris de Queiroz Carvalho e

outros que são baseados na CDD e contém

adaptações, utilizar o campo 084.



Campo 090 
(Número de 
chamada 4 -
Localização): 



Exemplo:



Periódicos 

• Os periódicos são organizados por ordem
alfabética de títulos, seguido pela ordem
cronológica dos volumes e fascículos da
coleção. Os itens estão dispostos da esquerda
para a direita, em “zigue-zague”, de cima para
baixo.

• O campo 090 do exemplar também é
preenchido com as mesmas siglas para
identificação do fascículo no acervo.



Exemplo:



Campo 092 
(Localização)



Exemplos



CATALOGAÇÃO 
DE 

EXEMPLARES 

• Após criar o registro da obra, é necessário
editar o registro dos exemplares computados no
item “Exemplares” da catalogação de obras.
Para editar é preciso seguir os seguintes passos:



No resumo da obra catalogada, clique em 
“Exemplares” e a seguinte tela abrirá: 

Clique no botão “abrir registro”. 

Edite o número de tombo, se necessário. Retire o número 

do exemplar no campo 090; adicione a fonte 



Inclusão de novo 
exemplar
No menu 

Catalogação, clique 
na opção 

Bibliográfica, abrirá a 
tela seguinte: 



Digitar no campo indicado o texto do material que deseja 
inserir novo exemplar, abrirá a tela seguinte: 



Clique no botão <Exemplares> e abrirá a tela
seguinte: 

• Para incluir um novo
exemplar clique no botão
<Novo exemplar>, insira os
dados nos campos
apropriados. Verifique se os
lançamentos estão corretos e
clique em <Salvar>. Pronto,
aparecerá a mensagem
“Registro incluído com
sucesso”.



IMPRESSÃO DE 
ETIQUETAS

Para realizar a 
impressão de etiquetas, 
passe o cursor no item 
“Catalogação” e clique 

nas palavras “Impressão
de etiquetas” e irá

aparecer a seguinte tela: 



Você pode pesquisar os exemplares a ter etiqueta impressa por nome, autor,
período de catalogação ou tipo de material. Para novos exemplares ainda sem
etiquetas, marque a opção e clique em “Listar todos”.

Clique em “selecionar exemplares desta página” e aparecerá a seguinte tela: 



Clique em “Imprimir etiquetas” e essa outra tela abrirá: 



Selecione na barra de seleção a opção: A4 33 Etiquetas (25.4 mm x 63.5 mm) e
selecione em qual etiqueta deseja iniciar a impressão (para etiquetas novas clique em
1). Uma nova janela abrirá no navegador onde poderá conferir se as etiquetas estão
corretas e poderá realizar a impressão direta pelo navegador ou copiar e editar em
arquivo Word.



REALIZAÇÃO DO BACKUP
Neste item serão

descritos os passos para 
realização do backup 
dos dados do acervo. 

Para isto passe o cursor 
no item “Administração” 

e clique em
“Manutenção” e irá

aparecer a seguinte tela: 



Clique em “gerar 
backup completo”. 

Uma barra de 
execução da 
operação irá 

surgir, mostrando 
a realização do 

processo. 



Ao término do download 
do backup deixar uma 
cópia dos dois últimos 

backups realizados salvo 
no comum de rede da 

Biblioteca APERJ e outra 
na conta Google Drive 

“biblivre.aperj@gmail.com
”. 





GERAÇÃO DE RELATÓRIOS 
Neste item serão descritos os passos geração de relatórios contendo os dados do acervo. 

Para isto passe o cursor no item “Administração” e clique em “Relatórios” selecione o período e faça o download dos relatórios. 
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