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Dados do Gestor Escolar 

 

 

Critério de Pesquisa 
1. Para pesquisar o Gestor, é necessário estar conectado ao sistema do 

EDUCACENSO, com nível “Superusuário” ou “Executor” da escola: 
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Pesquisa de Gestor 
1. Para pesquisar o gestor, basta navegar até o menu “Gestor Escolar” e 

selecionar a opção “Pesquisar”: 
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Vincular Gestor à Escola 
1. Após localizar o Gestor, é necessário realizar o vínculo junto à escola. Para 

isso, basta selecionar a opção “Vincular”: 
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2. Selecionando a opção “Vincular”, será apresentado o “Termo de 
Compromisso”. Neste é necessário selecionar a opção “De acordo” e depois 
“Continuar”: “Situação funcional”: para escolas públicas: 

 

 
 

3. Preencher os campos “Cargo”, “Critério para o Cargo”, “Situação funcional 
(para escolas públicas), “E-mail (Confirmar no caso de já existir)”, selecionar 
o símbolo de “+” caso se trate de um novo e-mail e “Enviar”:  
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4. Ao selecionar “Enviar”, será apresentado no canto superior direito, a 

informação de “Gestor Escolar vinculado com sucesso!”:  
 

 

 

Cadastrar Gestor Escolar 
1. Se na pesquisa não encontrar o gestor, será possível realizar o cadastro de 

um novo gestor selecionando o campo “Cadastrar Gestor Escolar”: 
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2. Coloque o número do CPF no local indicado “Número do CPF”: 
 

 
 
3. Colocando o número do CPF as informações seguintes serão carregadas 

de acordo com os dados cadastrais da Receita Federal e clique em 
“Enviar”: 
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4. Selecione os dados pessoais e clique em “Enviar”: 
 

 
 
5. Selecione “Sim” para vincular o Gestor: 
 

 
 
6. Para realizar o vínculo basta voltar ao passo “3” do tema “Vincular Gestor à 

Escola”. 
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Editar ou Desvincular Gestor à Escolar 
1. Para editar ou desvincular o gestor, selecione o campo “Pesquisar” do 

menu “Gestor Escolar”, selecione “Apenas na escola XXXXXXXXXXX“ e em 
seguida clique no botão “Pesquisar”: 

 

 
 

2. Encontre o gestor, selecione o seu vinculo e então selecione a opção 
desejada “Editar dados pessoais” ou “Vincular”:  
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3. Encontre o gestor, selecione o seu vinculo e então selecione a opção 
desejada “Editar dados pessoais” ou “Vincular” para realizar o desvinculo:  

 

 
 
4. Selecione “Sim”, mas lembre-se que só possível realizar o desvinculo se já 

houver outro gestor vinculado:  
 

 
 


