Autorizacdo de gozo de Licenca Prémio

Dar entrada com 15 dias de antecedéncia no Setor de Protocolo

DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

PULP do interessado anexando:
- 01 (uma) via do requerimento do interessado
- 01 (uma) via da portaria de autorizagdo assinada pelo diretor da UE

- oficio do diretor informando o NOME e RG do substituto
no periodo auséncia do titular

IMPORTANTE OBSERVAR:
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2)
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3)
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A publicagdo € valida por 30 dias somente. Apés esse periodo ela perde a validade e
todo processo deve ser refeito.

O funciondrio devera aguardar em exercicio a publicagio da autorizagdo de gozo.

A unidade de exercicio do interessado ¢ responsével pela publicacio da
autorizacdo de gozo. Portanto, a autoridade competente para autorizar o gozo é
o diretor da UNIDADE DE EXERCICIO do servidor.

O funcionério poderd requerer o gozo da licenca prémio por inteiro (90 dias)
ou em parcelas nio inferiores a 15 (quinze) dias (art. 213 da Lei 10.261/68)

Uma vez em gozo, a licenca prémio ndo podera ser interrompida.
O periodo autorizado e publicado devera ser obedecido.

Atentar para o fato de que ndo pode haver dois eventos na mesma data.
Ou o funcionério esta em licenga prémio, ou em licenga saude, ou em férias.
Um evento ndo pode, em hip6tese alguma, avancar no outro.




