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¢ Introducao e Informacgdes Importantes

Este tutorial tem como objetivo detalhar o passo a passo para digitacdo da carga horéaria
de docentes que atuardo no Projeto de Reforco e Recuperagédo, de acordo com a
Resolucdo SE 37/2019. Com base nestes dados, serd gerado arquivo para envio a
Folha de Pagamento (Secretaria da Fazenda).

] .
= Perfis de acesso

Os perfis que possuem acesso a esta funcionalidade sao:

e Comportamento Escola:
o GOE
o Agente de Organizacgéo Escolar
o Vice-Diretor de Escola
o Diretor de Escola
e Comportamento Diretoria de Ensino:
o Dirigente
o CRH - Diretor(a)
o CRH-NFP
o CRH
o CIE-NIT
o CIE-NVE
o CIE-NRM
o CIE - NRM - Diretor(a)

o
€ Fluxo

Inicialmente, deve-se acessar a tela Atribuicdo Especial (Res. 37), no menu Associacéo

do Professor na Classe, que se encontra na categoria Recursos Humanos. Em seguida,



sera gerada ap0s, aproximadamente, 5 minutos, uma carga horaria prévia contemplando
tais aulas associadas. Ap0s o0 processamento, a carga horaria sera migrada para a
Consulta Funcional.

USUARIO ENTRADAS PROCESSO SAIDAS RESULTADO

Atribuigédo Especial ’
Res. 37 Fundamento
Legal

—

Y

Matriz
GOE Curricular

Y

Associagdo
Prof. Classe

Y

Arquivo para
Carga - | Retorno
™| Horaria Folha de Pag. Folha

—r\/\
()

v/ Cadastro da Associacdo

Passo 1 — Acesse a Plataforma SED por meio do link https://sed.educacao.sp.gov.br

com login e senha pessoal.

Secretaria Escolar Digital Intranet Espago do Servidor

SECRETARIA DA EDUCACAO DO ESTADO DE SAQ PAULO
Secretaria Escolar Dlg ital SOBREASECRETARIA  BOLETIMESCOLAR  CONCLUINTES- CONSULTAPUBLICA  FORTAL DEATENDIMENTO  SAIBA COMO ACESSAR

Bem-vindo a
Secretaria Escolar Digital

SENHA
Saiba mais sobre a Secretaria Escalar Digital _
ACESSAR Eequeciaserha

N3o possui cadastro? Obtenha seu primeiro acessa
Saiba como acessar

Precisa de Suporte? Acesse o portal de atendimento SED e abra uma ocorréncia ou ligue para 0800 77
00012



https://sed.educacao.sp.gov.br/

Passo 2 — Clique no menu Associacao do Professor na Classe > Atribuicéao Especial

(Res. 37).

Recursos Humanos 7

Associacdo do Professor na
Classe

I Atribuicdo Especial (Res. 37)

Passo 3 — Preencha os dados solicitados e clique no botéao

direito.

Atribuicao Especial (Res. 37)

Ano Letivo:

Diretoria:

Escola:

CPF:

DI

Tipo de Atribuigao:

2019

Selecione.. v

Selecione... -

PROJETO REFORCO RECUPERACAC ~

, N0 canto superior

Os dados que precisam ser informados sdo: Ano Letivo (ano letivo a que se refere a

associacao em questao), Diretoria de Ensino (diretoria da qual pertence a escola que 0

docente ministrara as aulas), Escola (escola na qual o docente ministrara as aulas), CPF

e DI do docente e o Tipo de Atribuicdo, que sera, necessariamente, Projeto Reforco e

Recuperacéo.

Passo 4 — Preencha os dados da associacao e clique no botédo

Além dos dados mencionados anteriormente, € preciso selecionar a disciplina (Lingua

Portuguesa ou Matematica), o Tipo de Ensino, a quantidade total de aulas na semana, a



Fase de Atribuicdo, se possui ou ndo aulas no periodo noturno e as datas inicio e fim de

vigéncia.

A quantidade total de aulas na semana deve ser multipla de 2. Além disso, neste campo,
validamos a quantidade total de aulas associadas. Para 1 DI, ndo é permitido ter mais
de 32 aulas; para 2, o limite € de 65 horas semanais. No periodo noturno, os docentes

nao podem ministrar mais de 25 aulas.

A ATENCAO: No momento da associacdo, certifique-se de que a Fase de Atribuicdo estéa
correta. Caso nao esteja, o docente podera ter prejuizos na geracdo de sua carga horaria.

Atribuigdo Especial (Res. 37)

Ano Letive: | 2018 =
Diretoria: Selecione. i
Escola: Selecione... -
CPF:
Diz Selecione... -

Tipo de Atribuigdo: PROJETO REFORCO RECUPERACAD -
Dizciplina: Selecione. -
Tipo de Ensino: Selecione... =
Guantidade total de aulas na semana:
Fase: Selecione. -
Aula Noturna: [
Inicio da Vigéncia:

Fim da Vigéncia:



Q Edicao da Associacao

Passo 1 — Selecione os dados do docente que pretende editar a associacao e clique no
botéo no canto inferior direito. Em seguida, sera possivel verificar as

associacdes cadastradas para edita-las.

A ATENCAO: Lembre-se de se certificar que o DI do docente est4 correto. Tanto no
momento de cadastrar a associacdo quanto no momento de pesquisa-la para edicao,

deve-se verificar que o DI estéa correto.

Atribuicao Especial (Res. 37)

Ano Letivo: 2019
Diretoria: GUARULHOS NORTE -
Escola: ALLYRIO DE FIGUEIREDOQ BRASIL PROFESSOR -
DI 1
Tipo de Atribuigdo: PROJETO REFORCO RECUF‘ERAGEO -
Pesquisar
Passo 2 — Clique no botdo para verificar todos os dados referentes a
associacao cadastrada.
Lista de Atribuiges Especiais
= oo | 8o | e | e
Mosirar | 10~ | registros Filtro
— Y ] T N T R
1 PROJETO REFORGO RECUPERA(_:;\D 03/082018 30/1092018 a
Registros 13 1de 1 Anterior n Seguinte

Em seguida, sera aberta uma tela com os dados da associagcdo. Estes campos serdo
bloqueados no primeiro momento, tanto que estardo na cor cinza. Sera possivel excluir

0 registro no botao ou edita-lo, através do botéo



A ATENCAO: No momento da edico, certifique-se de que as datas de inicio e fim de

vigéncia estdo corretas. Estes dados sao base para a geragéo de carga horaria referente

a associacao.

Atribuig3o Especial (Res. 37)

Ano Letivo:

Diretoria:

Escola:

CPF:

Nome:

Di:

Tipa de Atribuigdo:

Digciplina:

Tipo de Ensino:

Quantidade total de aulas na semana:

Aula Noturna:

Qtde Aulas Noturnas:

Fase:

Inicio da Vigéncia:

Fim da Vigéncia:

2019
GUARULHOS MORTE

LYDIA KITZ MOREIRA
1
PRCJETO REFORCO RE

LINGUA PORTUGLUESA

ENSINO FUNDAMEMTAL - ANOS INICIAIS

&l

1.1 - Consfituicio\Composicdo de Jomada -
30/0772019

26/01/2020

Passo 3 — Clique no botéo Atualizar para confirmar a atualizagéo dos dados.



Ao clicar no botdo Editar, os seguintes campos estardao desblogueados, permitindo,
assim a alteracdo de dados: Tipo de ensino, quantidade de aulas na semana, fase de
atribuicdo, aulas noturnas e inicio e fim de vigéncia. ApGs a edicéo dos dados necessaria,

deve-se clicar no botdo Atualizar.

Anc Letiva: | 2018
Diretoria: GUARULHOS NORTE =
Escola: LYDiA KITZ MOREIRA -
wore:
H 1
Tipo de Atribuigdo: | PROJETO REFORCO RE
Disciplina: LINGUA PORTUGLESA
Tipo de Ensino: ENSING FUNDALMENTAL - ANOS INICIAIS ~
CGuantidade total de aulas na semana: 2
Fase: 1.1 - Constituicio\Composicdo de Jomada -
Aula Noturna:

Qtde Aulas Noturnas:

%]

Inicio da Vigéncia: 30/07/2019

Fim da Vigéncia: 2E/01/2020



Caso a edicdo tenha sido realizada com sucesso, 0 sistema emitira a mensagem abaixo

na cor verde, confirmando a acao.

Atribuicao Especial (Res. 37)

Atribuigao alterada com sucesso!

A Exclusdao da Associacao

Passo 1 — Selecione os dados do docente que pretende editar a associacao e clique no
botao no canto inferior direito. Em seguida, sera possivel verificar as
associacdes cadastradas para edita-las.

Passo 2 — Clique no botdo para verificar todos os dados referentes a
associacao cadastrada.

Lista de Atribuiges Especiais

= oo | 8o | e | e
Mosirar | 10~ | registros Filtro
e S g N )
1 PROJETO REFORGO RECUPERA(;.:\D 03/082018 30/1092018 a
Registros 13 1de 1 Anterior n Seguinte

Em seguida, sera aberta uma tela com os dados da associacdo. Estes campos serao
bloqueados no primeiro momento, tanto que estardo na cor cinza. Sera possivel excluir

0 registro no botao ou edita-lo, através do botéo

Passo 3 — Clique no botéo

~

A ATENCAO: a funcionalidade de exclusdo da associacdo s se aplica aos casos em
gue ndo é possivel edita-la. Caso haja possibilidade de edicdo, ndo exclua nenhum

registro. Portanto, certifigue-se de que este procedimento € realmente necessario. A

\excluséo indevida acarretard prejuizo na geracao de carga horaria. )




Ano Letivo: | ENIE
Diretoria: GUARULHOS NORTE
Escola: YDA KITZ MOREIRA
vore: |
Di: 1
Tipo de Atribuicio: | PROJETO REFORGCO RE
Discipling: LINGUA PORTUGUESA
Tipo de Ensino: ENSING FUMDAMENTAL - ANOS INICIAIS
Quantidade total de aulas na semana: 2
Aula Noturna:
Qtde Aulas Moturnas: 2
Fase: | 1.1- Consfituic3o\Composicdo de Jomada -
Inicio da Vigéncia: 30T 2019

Fim da Vigéncia: 261012020

Aviso

Tem certeza que deseja excluir essa atribuigio?




Atribuicao Especial (Res. 37)

Atribuigio excluida com sucesso!

Esperamos que esse tutorial tenha auxiliado!

Porém, se possuir outras duvidas, acesse o0 Portal de Atendimento
(https://atendimento.educacao.sp.gov.br).



https://atendimento.educacao.sp.gov.br/

