
Procedimento de conversão de documentos do MS-Office para PDF/A 

1 – Clique em “Arquivo” 

 



2 – Clique em “Salvar como” 

 

 



3 – Clique em “Procurar” 

 

 



4 – Escolha PDF (*.pdf) conforme marcação 1, depois clique em Opções conforme marcação 2, selecione “Compatível com PDF/A” conforme marcação 3 e 

depois clique em “Ok” conforme marcação 4 

 



5 – O PDF foi gerado com compatibilidade com formato PDF/A 

 

 


