GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DA FAZENDA E PLANEJAMENTO
SAO PAULO PREVIDENCIA - SPPREV

COMUNICADO SPPREV n2 02/2019

A partir do dia 30/09, a SPPREV serd parcialmente integrada ao Programa SP Sem Papel,
iniciativa desenvolvida pelo Governo do Estado de S3o Paulo, nos termos do Decreto n2 64.355,
de 31 de julho de 2019.

De acordo com o cronograma do Governo do Estado de Sao Paulo, a implantacdo do Programa
SP Sem Papel na Administracao Indireta ocorrerd apenas em 2020, periodo em que a referida
acao sera definitivamente estabelecida na autarquia.

Porém, ressaltamos que, nesta primeira etapa de integracao parcial da SPPREV ao Programa SP
Sem Papel, as seguintes atividades fardo parte do Programa: homologacdo de CTC; concessdo
de aposentadoria; concessdo de aposentadoria especial; concessao judicial de aposentadoria;
manutengdo e revisao de aposentadoria.

Com o objetivo de orientar os drgdos de origem sobre os procedimentos a serem adotados a
partir de 30/09, comunicamos o passo a passo para cada uma das atividades mencionadas.

Processo de Concessdo de Aposentadoria (PAS):

1. Orgio de origem cria novo Processo de Aposentadoria.

2. Orgdo de origem inclui documentos capturados obtidos através da digitalizacdo do
PUCT, de acordo com o estabelecido na Portaria SPPREV 25/2012.

3. Orgio de origem inclui documentos capturados obtidos através da digitalizagdo de
documentos originais gerados em outro sistema, se necessario.

4. Orgdo de origem gera documento completo do processo constituido no SP Sem
Papel, transmitindo-o para o Sigeprev por meio da ferramenta de digitalizacdo
disponibilizada pela SPPREV.

5. Na hipdtese de haver exigéncia, a SPPREV solicitard o documento ao drgio de
origem por meio do fluxo no SIGEPREV.

6. Orgdo de origem cumprira a exigéncia no Processo de Aposentadoria constituido no
SP Sem Papel e o transmitird para o Sigeprev por meio da ferramenta de
digitalizacdo disponibilizada pela SPPREV.

. SPPREV realiza a anadlise no fluxo do Sigeprev e concede a aposentadoria.

N

8. Orgdo de origem encerra e arquiva processo de aposentadoria, apds a concessdo do
beneficio.
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Processo de Concessdo de Aposentadoria Especial do Art. 40 § 42 da CF/88:

1. Orgido de origem cria novo Processo de Aposentadoria Especial do Art. 40 § 42 da
CF/88.

2. Orgdo de origem inclui documentos capturados obtidos por meio de digitalizacdo
de documentos constantes do PUCT de acordo com o estabelecido na Portaria
SPPREV 25/2012 e demais legisla¢des pertinentes, conforme o caso.

3. Orgdo de origem inclui documentos capturados obtidos através da digitalizacdo de
documentos originais gerados em outro sistema, se necessario.

4. Orgio de origem tramita documento para a SPPREV, na UA da SCA-l (todas as
Secretarias e Autarquias, exceto Educacdo) ou na UA da SCA-Il (se Secretaria da
Educacdo) por meio do SP Sem Papel.

5. SPPREV analisa o pedido e insere documentos necessdrios no processo de
aposentadoria por meio do SP Sem Papel.

6. Se o pedido for deferido, SPPREV realiza os trdmites internos no SP Sem Papel,
encerra e arquiva o processo e procede acao descrita no item 9.

7. SPPREV informa a decisdo ao 6rgdo no processo constituido no SP Sem Papel.

8. Se o pedido for indeferido, SPPREV informa a decisdo ao 6rgdo no processo
constituido no SP Sem Papel.

9. SPPREV transmite o processo completo para o Sigeprev por meio da ferramenta de
digitalizacdo da autarquia.

10.Caso o(a) servidor(a) queira recorrer da decisdo, no caso de indeferimento, o 6rgdo
de origem tramita o processo com o recurso capturado no SP Sem Papel para a SCA
competente. A SPPREV realizard os tramites para andlise do recurso, com posterior
comunicac¢do ao drgdo de origem via SP Sem Papel.

11.Caso n3o seja interposto recurso érgdo de origem encerra e arquiva o processo.
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Processo de Homologagao da CTC:

Etapade 1 a4 - dérgdo de origem (quem ird criar o expediente e a minuta da CTC)

1. Orgdo de origem cria "Expediente de Emissdo e Homologacdo de CTC”;

2. Orgdo de origem inclui por meio do modelo “Documento Capturado” cépia dos
documentos do PUCT ou pela ferramenta "incluir documento" outros documentos
pertinentes para a devida analise da CTC, de acordo com a Portaria SPPREV 102/2014 e
a Portaria MPS 154/2008;

3. Orgio de origem inclui modelo “Minuta de Certid3o de Tempo de Contribuicdo - CTC”
por meio de "inclusdo de documento", selecionar "minuta de Certiddo de Tempo de
Contribuicdo - CTC", localizar a certiddo gerada pelo Emissor de CTC (versdo 5.0.sp).

Obs. Na minuta somente assinarda o servidor que estiver criando o Expediente de
Homologacao de CTC.

4. Orgdo de origem tramita o Expediente para a Protocolo SHT;

Etapa de 5 a 8 - SPPREV (responsavel pela homologacdo da CTC)

5. SHT recebe e analisa o Expediente:

6. Havendo erro, serd incluido documento "informacdo" com as exigéncias e o expediente
retornara a origem para as devidas correcGes ou instrucdo do expediente retornando as etapas
2a4;

7. Estando apto a homologacdo o técnico responsavel pela conferéncia incluird a CTC
definitiva, com base na Minuta da CTC, constante do Expediente e indicara para assinatura o
responsavel que lavrou e emitiu a minuta e como cossignatarios: o Diretor/Dirigente do 6rgdo e
o Responsavel pela homologagdo na SPPREV;

8. Apos as assinaturas o técnico incluira documento "informacao" dizendo que a CTC foi
homologada e tramitara o Expediente de volta a origem.

Etapa de 9 a 10 - érgdo de origem

9. Org3o de origem entrega a CTC para o interessado informando no expediente a data e
a forma da entrega do documento;

10. Orgdo de origem encerra e arquiva o Expediente.
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Processo Judicial Aposentadoria:

1. PGE solicita cumprimento de decisdo judicial a SPPREV, via PGE.NET e bem como ao
drgdo de origem.

2. Orgdo de origem cria Processo de Aposentadoria no SP Sem Papel incluindo os
documentos constantes da Portaria SPPREV 25/2012 e incluindo as decisdes judiciais e
solicitacdes da PGE, se houver.

3. Orgio de origem tramita o Processo de Aposentadoria para SJA I.

4. SJAlanalisa e caso haja necessidade solicita documentos ao 6rgao de origem.

5. SJA | concede a aposentadoria judicial transmitindo do processo constituido no SP Sem
Papel para o Sigeprev por meio da ferramenta de digitalizagdo da autarquia.

6. SJAl informa cumprimento a PGE via PGENET e inclui informagdao no Processo de
Aposentadoria.

7. SJAlencerra e arquiva o processo.

Processo de Manutenc¢ao de Aposentadoria:

Nos casos em que o pedido se referir a Emenda Constitucional n2 70/2012: beneficios

S

concedidos até 01/07/2010.

Org3do de origem cria novo Processo Unico de Contagem de Tempo (PUCT).
Org3do de origem, através da captura, inclui todos os documentos contidos no PUCT.
Orgao de origem tramita documento para SMA.
A SMA confere a documentacdo, que pode apresentar 2 situagoes:
a. Documentagdo completa.
b. Falta de documentos ou documentos incorretos.
No caso da alinea “a”:
5.1 SMA toma as providéncias necessarias, realiza a inclusdo de documentos e faz
um despacho informando a finalizagao da revisao.
5.2 SMA informa o drgao sobre a decisdo do pedido.
5.3 SMA transmite o documento completo para o Sigeprev por meio da ferramenta
de digitalizagao da autarquia.
5.4 SMA retorna processo para érgdo de origem que o encerra e arquiva.
No caso da alinea “b”:
6.1 SPPREV (SMA) faz um despacho solicitando a correcdo ou o envio do documento
faltante.
6.2 SMA tramita para o érgdo de origem.
6.3 O drgao de origem toma as providéncias necessarias e o fluxo retorna para o item
3.
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Revisdo de Aposentadoria / Recebimento de Documentos

1. O aposentado, presencialmente ou por correspondéncia, solicita a SPPREV revisao
de sua aposentadoria com a inclusdo de uma vantagem nos seus proventos. E
aberto um protocolo de Recebimento de Documento no Sigeprev.

2. A SMA analisa a solicitagdo do aposentado que pode apresentar 2 situagdes:

a. Os documentos necessarios para a implantacdo da vantagem estdao na SPPREV.
b. Ndo ha na SPPREV documentos que comprovem o direito ao recebimento da
vantagem.

3. No caso da alinea “a”: SMA realiza a revisdo da aposentadoria e finaliza o protocolo
do Sigeprev. Neste caso, ndo ha fluxo no Sdo Paulo Sem Papel.

4. No caso da alinea “b":
4.1. SMA cria Expediente de Revisdao e Manutencdo de Aposentadoria no SP Sem
Papel.
4.2 SMA solicita o envio dos documentos para a inclusdo da vantagem e tramita para
0 orgdo de origem.
4.3 O 6rgao de origem toma as providéncias necessarias e o expediente retorna para
SMA.

5. A SMA confere a documentacdo, que pode apresentar 2 situacdes:

6. a.Documentac¢do completa.
b. Falta de documentos ou documentos incorretos

un,

7. No caso da alinea “a”:

7.1. SMA toma as providéncias necessdrias, faz um despacho no expediente
constituido no SP Sem Papel informando a finaliza¢do da revisao.

1.1.SMA informa o 6rgdo de origem sobre a decisdo do pedido.

1.2.SMA transmite o documento completo para o Sigeprev por meio da
ferramenta de digitalizagao da autarquia.

1.3.SMA Encerra e arquiva o0 processo.

2. No caso da alinea “b":

2.1.SMA faz um despacho solicitando ao 6rgdo de origem a corregdo ou o envio
do documento faltante.

2.2. SMA tramita para o 6rgao de origem.

2.3. 0 6rgdo de origem toma as providéncias necessarias e o fluxo retorna para
o item 3.
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Renuncia de Aposentadoria

O aposentado, presencialmente ou por correspondéncia, solicita a SPPREV a
rendncia de sua aposentadoria. E aberto um protocolo no Sigeprev.

A SMA analisa e caso necessdrio solicita ao interessado, por meio de oficio, os
documentos necessarios para o processo de renuncia de aposentadoria.

A SMA solicita o Processo Unico de Contagem de Tempo (PUCT) via oficio para o
drgdo de origem por meio do SP Sem Papel.

Org3o de origem cria novo Processo Unico de Contagem de Tempo (PUCT),

Orgdo de origem, através da captura, inclui todos os documentos contidos no PUCT.
Orgio de origem tramita documento para SMA.

O aposentado apresenta os documentos em complementagdo e um novo protocolo
no Sigeprev é aberto.

A SMA realiza diligéncias junto a DAF SCO e Consultoria Juridica.

N3do havendo solicitagdo de nenhum outro documento pela Consultoria Juridica a
SMA tramita para a Casa Civil através da PAP.

A Casa Civil toma as providéncias necessarias, publica no DOE a renuncia da
aposentadoria e o processo retorna para a SMA.

A SMA cessa os proventos da aposentadoria, calcula os valores a serem devolvidos
e oficia o aposentado.

SMA informa o 6érgdo de origem sobre o resultado do pedido.

SMA transmite o documento completo para o Sigeprev por meio da ferramenta de
digitalizacdo da autarquia.

SMA retorna o processo ao érgdo de origem.

Orgao de origem encerra e arquiva o processo.



