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1 Instalação do PDF-XChange Editor 
Para instalar o PDF-XChange Editor utilize o link <https://www.tracker-

software.com/product/pdf-xchange-editor> e clique em “Download” abaixo de “PDF-XChange 

Editor” para baixar (Figura 1.A):  

 

Figura 1.A – Download do PDF-XChange Editor 
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Após o download, execute o arquivo para iniciar a instalação. Aparecerá a seguinte janela, 

clique em “Next” para prosseguir (Figura 1.B): 

 

Figura 1.B – Instalação 1/8: Início 

Na tela seguinte, leia os termos e caso concorde, marque “I accept the terms in the Licence 

Agreement” e clique em “Next” (Figura 1.C): 

 

Figura 1.C – Instalação 2/8: Licença de uso 
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Clique em “Custom” (Figura 1.D): 

 

Figura 1.D – Instalação 3/8: Forma de instalação 

Clique em “Next” (Figura 1.E): 

 

Figura 1.E – Instalação 4/8: Componentes a serem instalados 



8 

 

Rua Drº. Antônio Cândido Vieira, 451, Centro – Mogi das Cruzes/SP 
CEP 08780-030 / Telefone (11) 4728-4400 

http://demogidascruzes.educacao.sp.gov.br 
 

Caso desejar alterar o programa padrão de PDF para o PDF-XChange, deixe marcada a opção 

“Set PDF-XChange Editor as default application for PDF files”, caso contrário, desmarque-a. Caso 

não queira usar o PDF-XChange Editor em navegadores, desmarque a opção “Show PDF files in 

browsers”. Clique em “Next” para prosseguir (Figura 1.F): 

 

Figura 1.F – Instalação 5/8: Tarefas adicionais 

Deixe marcada a opção “Free Version” e clique em “Next” (Figura 1.G): 

 

Figura 1.G – Instalação 6/8: Registro 
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Clique em “Install” para iniciar a instalação (Figura 1.H): 

 

Figura 1.H – Instalação 7/8: Instalar 

Após instalado, clique em “Finish” para concluir (Figura 1.I): 

 

Figura 1.I – Instalação 8/8: Concluir 
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2 Abrindo o arquivo, adicionar OCR e salvar em PDF/A 
Para abrir um arquivo PDF no PDF-XChange Editor, caso ele não seja o programa padrão, 

clique com o botão direito do mouse sobre o arquivo e utilize a opção “Abrir no PDFXChange Editor” 

(Figura 2.A): 

 

Figura 2.A – Atalho para abrir arquivos PDF com o PDF-XChange Editor 

Caso já seja o programa padrão, basta clicar duas vezes sobre o arquivo desejado. 

2.1 Adicionar OCR em um arquivo 
Para adicionar OCR em um arquivo, utilize a guia “Converter”, grupo “OCR” e a opção 

“Páginas OCR” (Figura 2.B): 

 

Figura 2.B – Adicionar OCR 



11 

 

Rua Drº. Antônio Cândido Vieira, 451, Centro – Mogi das Cruzes/SP 
CEP 08780-030 / Telefone (11) 4728-4400 

http://demogidascruzes.educacao.sp.gov.br 
 

Abrirá a seguinte janela (Figura 2.C): 

 

Figura 2.C – Configurações de OCR 

Utilize: 

• “Intervalo de Páginas”: Selecione as páginas a serem adicionadas OCR. Quanto mais 

páginas mais tempo levará para a conclusão. 

• “Opções de Reconhecimento”: Para melhorar o reconhecimento, utilize o idioma 

“Português”. Caso não esteja listado será necessário instalar, para isto, utilize 

“Adicionar/Atualizar Idiomas...”; 

Após as configurações, clique em “OK” para iniciar e adicionar o OCR. 

Caso apareça uma mensagem perguntando se deseja experimentar o “Enhanced OCR” clique 

em não (este recurso é pago). 
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2.2 Salvar o arquivo no padrão PDF/A 
Para salvar um arquivo no padrão PDF/A, clique na guia “Arquivo” → “Salvar Como” → 

“Procurar” (Figura 2.D): 

 

Figura 2.D – Salvar Como 

Na janela salvar como, altere o “Tipo” para “PDF/A Document (*.pdf)” (Figura 2.E): 

 

Figura 2.E – Alterar tipo para PDF/A 

Caso o relatório esteja habilitado, poderá desabilitá-lo para que não seja exibido toda vez 

em que for salvar no formato PDF/A. Para isto, na Figura 2.E, clique em “Opções”. Abrirá a seguinte 

janela (Figura 2.F): 
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Figura 2.F – Opções de PDF/A 

Em “Mostrar Relatório” altere de “Sempre mostrar” para “Sempre ocultar”. 

2.3 Rotacionar Páginas 
Para rotacionar páginas, utilize a guia “Organizar” e no grupo “Transformar Páginas”, clique 

em “Girar” (Figura 2.G): 

 

Figura 2.G – Girar páginas 

Abrirá a seguinte janela (Figura 2.H): 
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Figura 2.H – Opções para girar páginas 

Escolha a direção (em graus) e selecione as páginas as quais deseja aplicar. 


