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Primeiros Passos

Este tutorial demonstra as funcionalidades e respectivo passo-a-passo do Sistema
de Cadastro de Docente Eventual.

Na escola, o sistema esta disponivel para o perfil GOE, Diretor de Escola e Vice-
Diretor.

Importante: Para realizar o Cadastro de Eventual, € necessario que o eventual
seja cadastrado no sistema Dados Pessoais (GDAE).

Eventual - Cadastro de Contrato

Pesquisa/Visualizacao

1. Cliqgue no menu Eventual e em seguida Cadastro de Contrato.

Ewventual 7
Cadastro de Contrato

Extingio CTOD / Dispensa

2. Para visualizar os docentes cadastrados por ano de exercicio, selecione o ano
e cligue em Pesquisar. Caso deseje pesquisar um docente especifico, pode-
se inserir o CPF ou RG. Outra possibilidade é pesquisar pelo Status.

Eventual

Adicionar

Ano Exercicio: 2015

Diretoria: ITAQIUAQUECETUBA -

Escola: JOAQUIM GONCALVES FERREIRA DA SILVA ~

CPF:

RG: - i v

Status: TODOS -

Q. Pesquisar




Importante: Na pesquisa de eventual o docente sera mostrado somente no ano
de exercicio que foi contratado/admitido.

3. Sera exibida a lista com os docentes cadastrados no respectivo ano de
exercicio. Clique no icone da lupa (Visualizar) para exibir as informacdes sobre

o docente.
scolher Colunas
Mostrar | 10w registros Filtro
18 | Mome Il | Nomedo 1T 1 It | micio 1T i . 1t I | Owima T
Escola Docente Rl oS Vigéncia [Exiz i Bidlltes sty Alteragdo ]
EE JOAQUIN 37534746
80075 GFERREIRA 17906657870 04/08/2015 Cadastro Aceito Q
-TISP
SILWA
EE JOAQUIN 24405269
80075 GFERREIRA 18486840880 23/06/2015 Cadastro Dispensado Q
- 4JEF
SILWA
EE JOAGUINM 28520895
80075 G.FERREIRA 185692043840 14082015 Cadastro Aceito Q
-0f5P
SILWA
EE JOAGUIN J0846295
80075 G.FERREIRA 25991992800 14082015 Cadastro Aceito Q
-BISP
SILvA
EE JOAQUIN 25414503
80075 GFERREIRA 28496831850 25/08/2015 Cadastro Aceito Q
-BISP
SILWA
EE JOAGUIM 41857682
80075 G.FERREIRA aT35288M 030820145 Cadastro Aceito Q
-BI8P
SILvA
EE JOAGUINM 4BEI5E54
80075 G.FERREIRA 36802345897 10/08/2015 Cadastro Aceito Q
-7I5P
SILWA
EE JOAGUIN 44302715
20075 GFERREIRA J6ETI044857 030820145 Cadastro Aceito Q
-Bi5P
SILwA
EE JOAQUIN 41466341
80075 GFERREIRA 37010213844 10/08/2015 Cadastro Aceito Q
- KISP
SILWA
13
Registros1a9de d Anterior - Seguinte

4. Abrird uma tela com as Informacdes Pessoais e a aba Dados do Eventual.




Cadastro de Eventual

Informagdes Pessoais

RG: 27534346 -7 H5P

Fung¢io atividade: B407 — Professor Educagao Basica l

Faixa/Nivel: 01-1

Dados do Eventual Diados Funcionais

Ano Exercicio: 2015
Inicio Exercicio: 04/08/2015
Diretoria: ITAQUAQUECETUBA
Escola: JOAQIUIM GONCALYES FERREIRA DA SILA =

Municipio: 379 - ITAQUADILUECETLUEA

Yoltar

5. Clicando na aba Dados Funcionais abrira uma tela complementar com os
dados da aba (Acumulacao/Ato Decisorio) do docente (se houver).



Dados do Eventual Dados Funcionais

Acumulagaod Ato Decisario Conta Bancaria

Acumulagéo

Local: Selecione... =

Municipie: Selecione... -

Denomihagio: Selecione. .. -

cargo:

Ato Decisorio

Ano:

Mamero:

Data DOE:

Yoltar

6. Clicando na aba Conta Bancaria abrira uma tela complementar com os
dados bancarios do docente




Cadastro de Eventual

Informagdes Pessoais

RG: 27534348 -7 /| 5P

Funcgio atividade: 6407 — Professor Educacao Basica l

Faixa/Mivel: o1 -1

Crados do Eventual Driados Funcionais

Acumulagacd Ato Decisorin Conta Bancaria

Banco:

Agéncia:

Mamere Conta;

DC da Conta:

Yoltar

Cadastro

1. Clique no menu Eventual e em seguida Cadastro de Contrato.

Ewventual 7
Cadastro de Contrato

Extingio CTOD / Dispensa




2. Para cadastrar um novo docente/novo contrato, cligue em Adicionar.

Eventual

Ano Exercicio:

Diretoria:

Escola:

CPF:

RG:

Status:

Adicionar

2017

ITARQUAQUECETUBA -

JOAQUIM GONCALYES FERREIRA DA SILVA -

TODOS -

Q Pesguisar

3. Insira o CPF desejado e clique em Pesquisar.

Cadastro de Eventual

*Insira © CPF parafazer as validagdes e iniciar o cadastro

Ano Exercicio:

CPF:

2017

012.660.9658-33

Q. Pesquisar Yaoltar

Importante: E necessario que o CPF pesquisado preencha os seguintes

requisitos:

- Esteja cadastrado no sistema GDAE (PortalNet) — Dados Pessoais

- |dade entre 18 e 75 anos




Importante: Para o cadastro de novos contratos, € necessaria autorizacao da
SEE/CGRH. No momento, a funcionalidade ndo esta disponivel pois o parametro
nao foi criado para o ano de exercicio 2017.

Parametro

Nio existe ano exercicio ativo para 2017.

4. Caso o CPF seja valido e exista permissao para o cadastro de contrato, sera
aberta uma nova tela com as abas de Informagcdes Pessoais, Dados do
Eventual e Dados Funcionais:

Aba Informacbes Pessoais: Mostra os campos RG, digito do RG, UF do RG
e Nome do Docente, cadastrado no sistema GDAE — Dados

Aba Dados do Eventual: abrira tela para informar a data de inicio do exercicio.



10

Cadastro de Eventual

Informagdes Pessoais

RG:

Mome do Docente:

Fungio atividade:

Faixa/Nivel:

Dados do Eventual

Ane Exercicio:

Inicie Exercicio:

Diretoria:

Escola:

Municipio:

CPF:

12336515 - B / SP
v I
6407 — Professor Educagao Basica |

o01-1

Dados Funcionais

2017

ITAQUAQUECETUBA -

80075 - JOAQUIM GONCALVES FERREIRA DA -

ITAQUACQUECETUBA,

012,660 968-33
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Dados do Eventual Dados Funcionais

Ano Exercicieo; 2017

Inicio Exercicio: | | ‘

4 Julho 2017 [ 3
Diretoria:
Dom Seg Ter Qua Qui Sex Sab
Escola: B i FERREIRA D2 ~

s HEDEE

municipio:  [IEY T KT K3 BB B0 B

| t6] 17]1e] 10]20] 21] 22|

orr: I EEEEE
E1E]

A data deve ser menor ou igual a data corrente e ano igual ao ano de exercicio
digitado na tela inicial. O sistema abrird um calendario do més /ano atual, que pode
ser alterado para meses anteriores.

5. Na aba Dados Funcionais, constardo duas se¢cdes Acumulagéo/ato decisorio e
Conta bancéria.

Aba Acumulacao/Ato Decisorio: Se o eventual acumular cargo, os dados
deveréo ser informados nesta aba.
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5 Func

Conta Bancaria

Acumulagio

Local: Selecione... -
Municipio: Selecione . -
Denominagao: Selecione. .. -
Cargo:
Ato Decisério
Ano: 2017
Niamero:
Data DOE:

“aoltar

Aba Conta bancéria: E obrigatério o preenchimento dos dados desta aba
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Dados do Eventual

Acumulagao’ Ato Decisdrio Conta Ba

Banco: oo

Agéncia:

Nimero Conta:

DC da Conta:

6. ApOs preencher todos os dados (data de inicio do exercicio, dados bancérios
e, se houver, informacdes sobre a acumulacao/ato decisorio), clique no botao
Salvar para efetivar o cadastro do contrato no sistema.

Dados do Eventual Dados Funcionais

Acumulagacs Ato Decisdrio Conta Bancaria

Bance: 001

Agéncia: 1111

Mimere Conta; 111111

L1

DC da Conta: | 1|

Yioltar

Pronto! O cadastro do contrato sera registrado com a situagéo de Cadastrado,
aguardando a homologacgé&o ou devolucéo da Diretoria.

Enquanto a Diretoria ndo homologar ou devolver, a escola pode efetuar
alteracdes nos dados informados no cadastro.
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Extincdo CTD/ Dispensa

Pesquisa/Visualizacao

1. Clique no menu Eventual e em seguida Extincdo CTD/Dispensa.

Ewventual -
Cadastro de Contrato

Extingao CTD / Dispensa

2. Abra a tela, selecione 0 ano de exercicio e demais filtros desejados. Clique em
Pesquisar.

Extingao de Contrato/Dispensa

Ane Exercicio: 2015
Diretoria: ITAQUARILECETUBA -
Escola: JOAQUIM GONCALWES FERREIRA DA SILA +
CPF:

RG: - ! -

Q Pesquisar

3. Seréo exibidos todos os registros localizados com base nos filtros informados.
Clique em visualizar para exibir as informagdes do docente.
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Mostrar

~ | registros

iZ Escolher Colunas

& Imprirmir

Filtro

Imcm Extingéo
Nunle do Doce"te -- CTDIDIspe“sa

80075

20074

a0074

80075

20074

20075

a0074

20075

EE JOAGIUIM
G.FERREIRA SILWA

EE JOAGILIM
G.FERREIRA SILWA

EE JOAGILIM
G.FERREIRA SILvA

EE JOAGUIM
G.FERREIRA SILVA

EE JOAGLIM
G.FERREIRA SILWA

EE JOAGILIM
G.FERREIRA SILvA

EE JOAGILIM
G.FERREIRA SILvA

EE JOAGLIM
G.FERREIRA SILVA

Registros 1 added

17906657870

18692043840

25991992800

29496831850

31573528811

36802345857

36873044357

37010213844

27534346 -

TIEP

28520804 -

0rsp

20846295 -

Br3F

264144603 -

5P

4186THE2 -

81SP

4EEY5H54 -

7I8P

44302714 -

BrSF

41466341 -

HIBP

04/08/2015

1450820145

141082015

25i08i2015

03082014

10082015

037082015

100820148

Aceito

Aceita

Aceita

Aceito

Aceita

Areita

Aceito

Aceito

Q &
Q [ 3
Q &
Q &
Q &
Q &
Q &

Anterior - Seguinte

Importante: Os docentes mostrados para extingdo/dispensa sao os
com status: Ativo, Rejeitado na Folha (cadastrados via Web),
Retificados (ativos com a UA retificada)

4. Serao exibidas as informacdes do docente em trés abas: Dados do Eventual,
Dados Pessoais e Dados Extin¢&do/Dispensa.
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Extingao de contrato

Dados do Eventual Dados Pessoais Dados Extingao

Data Inicio de Exercicio: 04/08/2015

Data da Extingdo:

Motivo: selecione. . =

Extin¢cao/Dispensa

1. Cliqgue no menu Eventual e em seguida Extincdo CTD/Dispensa para
extinguir contrato do eventual categoria V e/ou dispensar eventual categoria S.

Ewventual -
Cadastro de Contrato

Extingao CTD / Dispensa

2. Abra a tela, selecione o ano de exercicio e demais filtros desejados. Clique em
Pesquisar.
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Extingao de Contrato/Dispensa

Ano Exercicio: 2015
Diretoria: ITAQUAQUECETUBA -
Escola: JOAQUIM GOMNCALWES FERREIRA DA SILWA +

CPF:

3. Serdao exibidos todos os registros localizados com base nos filtros informados.
Selecione o docente desejado e clique no icone # para extinguir/dispensar o

contrato/portaria.
Mostrar - 10 - | registros Filtro
G S
Vigéncia CTDIDlspensa
poogs EEJORGUM 17anees7aro TSI ngngons Aceito
poors o SEJOAGUM _ 1nsaz043040  1ORZIESST qunnoms Aceito Q a
aoors o EEJORAUM _ ssagreszeon  AVBERAISC qungonis Aceitn Q &
s oo N e A0 amoms omew  Q -
oz EEJORAUM _ stsraszeent  HEETERL agngonis Aceito Q &
soors o EEJORGUM _ ssanzaseer P00 qpngoms Aceito Q a
wos gecooun [ e 40T s mew  a &
aoozs o EEJOMGUM _ aotozaaas AR qnnaoms Aceito Q &
Registros 1 agde g Anterior - Sequinte

4. Ao clicar no icone, abrira uma tela com a aba das Informacfes Pessoais,
Dados do Eventual e Dados Extingao/Dispensa.




Extinguir contrato
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Informagdes Pessoais

RG: 279545468 -7 Ho5P
Fungio atividade: £407 — Professor Educacio Basica |

Faixa/Nivel: 01 -1

Dados do Eventual Dados Extingan

Data Inicio de Exercicio: 04/08/2015

Data da Extingao: 03072017

Motivo: Selecione. . -

Yoltar

5. Preencha a data da extingdo/dispensa e 0 motivo.



Dados do Eventual Daidlee) [BilngeIe

Data Inicio de Exercicio: 04/08/2015

Data da Extingdo: J0/08S2017F

Motivo: A pedido

6. Cligue em Salvar.

“oltar

19




