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1 Instalagao do NAPS2

Para instalar o NAPS2 é necessario garantir que os drivers ou programas referentes ao
escaner ja estejam instalados pois é por estes que as digitalizacdes ocorrem.

Ap0s isto, abra o instalador do NAPS2. Na primeira tela, selecione o idioma e dé “OK” (Figura
1.A):

Selecionar ldicma do Programa de Instalagao >

Seledione o idioma a ser utilizado durante a
instalacio:

Portugués (Brasil) P

Cancelar

Figura 1.A — Instalacdo 1/7: Idioma

Na tela seguinte, caso concorde com o Contrato de Licenca de Uso, marque “Eu aceito os
termos do Contrato” e aperte “Avancar >” (Figura 1.B):

ﬁ%‘ MAPS2 (Mot Ancther PDF Scanner 2) - Programa de Instalagéo —

Contrato de Licenca de Uso
Por favor, leia as seguintes informagdes importantes antes de continuar.,

Por favor, leia o seguinte Contrato de Licenca de Uso. Vocé deve aceitar os termos do
Contrato antes de prosseqguir com a instalacio.

MAPS2 (Mot Another PDF Scanner 2) S
http: {fsourceforge. netfprojectsinaps 2/

Copyright 2009, 2012-2017 NAPS2 Confributors

This program is free software; you can redistribute it and/or
modify it under the terms of the GMU General Public License

as published by the Free Software Foundation; either version 2
of the License, or (at your option) any later version.

This program is distributed in the hope that it will be useful, b

@l Eu aceito os termos do Contrato
{_J Eu ndo aceito os termos do Contrato

Cancelar

Figura 1.B — Instalacdo 2/7: Termos de Licenca de Uso

Altere ou local de instalagdo ou apenas clique em “Avancgar >” para utilizar o padrdo (Figura
1.C):
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ﬁ%ﬂ MAPS2 (Mot Ancther PDF Scanner 2) - Programa de Instalagdo —

Selecione o Local de Destino
Onde MAPSZ (Mot Another PDF Scanner 2) deve ser instalado?

O Programa de Instalacdo instalard NAPS2 (Mot Another PDF Scanner 2) na
seguinte pasta.

Para continuar, digue em Avancar. Se vocé deseja escolher uma pasta diferente,
clique em Praocurar,

": rogram Files (x86) MAPS2 Procurar...

Sao necessarios pelo menos 8,4 MB de espaco livre em disco,

< Voltar Cancelar

Figura 1.C — Instalagdo 3/7: Local de instalagdo

Escolha o local do atalho ou clique em “Avancar >” para utilizar o padrao (Figura 1.D):

ﬁ_'%.l MAPS2 (Mot Another PDF Scanner 2) - Programa de Instalagdo —

Selecionar a Pasta do Menu Iniciar
Onde o Programa de Instalacdo deve colocar os atalhos do programa?

d 0 Programa de Instalagdo ira criar os atalhos do programa na seguinte pasta
] do Menu Inidar.

Clique em Avancar para continuar. Se vocé quiser escolher outra pasta, digue em
Procurar.

| APS2 Procurar...

= Vaoltar Cancelar

Figura 1.D — Instalagdo 4/7: Atalho no Menu Iniciar
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7
Marque a op¢do “Criar um icone na Area de Trabalho” para criar o atalho e clique em
“Avancar >” (Figura 1.E):

‘LE;J MAPS2 (Mot Another POF Scanner 2) - Programa de Instalagdo —

Selecionar Tarefas Adicionais
Quais tarefas adidionais devem ser executadas?

Selecione as tarefas adicionais que vocé deseja gque o Programa de Instalacdo execute
enguanto instala NAPS2 (Mot Another PDF Scanner 2) e digue em Avancar.

fcones adicionais:

Criar um icone na Area de Trabalho

< Voltar Cancelar

Figura 1.E — Instalagdo 5/7: Atalho na Area de Trabalho

Clique em “Instalar” para instalar com as configuragcdes escolhidas (Figura 1.F):

ﬁ_%' MAPS2 (Mot Ancther PDF Scanner 2) - Programa de Instalagio —

Pronto para Instalar

O Programa de Instalacdo estd pronto para comecar a instalacdo de MAPSZ (Mot
Another POF Scanner Z) no seu computador,

Clique Instalar para inidiar a instalacdo, ou digue em Voltar se vocé guer revisar ou
alterar alguma configuracio.

Local de destino:
C:\Program Files (x388)\MAPS2

Pasta do Menu Inidar:
MNAPS2

Tarefas adidonais:
Icones adicionais:
Criar um icone na Area de Trabalho

« Voltar Cancelar

Figura 1.F — Instalagdo 6/7: Instalar com as configuragdes definidas

[=] ik Rua Dr°. Antdnio Candido Vieira, 451, Centro — Mogi das Cruzes/SP
CEP 08780-030 / Telefone (11) 4728-4400
http://demogidascruzes.educacao.sp.gov.br




Deixe marcada a opc¢do “Executar NAPS2.exe” e clique em “Concluir” para prosseguir com a
configuragdo (Figura 1.G):

Finalizando o Assistente de
Instalacdao de NAPS2 (Not
Another PDF Scanner 2)

O Programa de Instalacdo terminou de instalar MAPS2 (Mot
Another POF Scanner 2) no seu computador, O programa
pode ser inidado dicando nos icones instalados.

Cligue em Conduir para sair do Programa de Instalagao.

Executar MAPSZ2. exe

Figura 1.G — Instalagdo 7/7: Concluir e executar o programa

2 Configurar o NAPS2

Apds a instalacdo sera necessario configurar o programa para o escaner (digitalizagcdo), OCR
e PDF/A. Estas configuragdes ficardo salvas no usuario atual, caso mais de uma pessoa utilize o
mesmo computador serd necessario realizar estas configura¢Ges para cada usudrio.

2.1 Configurar o scaner
Para configurar o escaner, clique em “Perfis” (Figura 2.A):

|, Mot Another PDF Scanner 2

Digitalizar Importar | Salvar PDF

Figura 2.A — Criacdo de Perfis para escaneamento
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Cligue em “Novo” (Figura 2.B):

[ Perfis x
Fam
»)
Digitalizar
O Naowvo Concluido

Figura 2.B — Perfis: Novo, Editar e Apagar

Abrira a seguinte janela para configuracdo (Figura 2.C):

[#) Configurar Perfil x

Mome para exibigdo:

[ | -y
(® Driver WIA () Driver TWAIN et
Dispositivo:

| | Escolha o dispositivo

(®) Usar corfiguragdes padries () Usar WIA Ul nativo

Origem do papel: CGualidade:

Vidro - Colordo 24 bits ~
Tamanho da folha: Alinhamento horzontal:

Cficio (8 5417 pal) o Dirsita -
Resolucdo: Escala:

100 dpi o 1:1 -
Brilho: Contraste:
] Mivar Auto Salvamente  Configuragdes de salvamento automatico

Avangado Cancelar

Figura 2.C — Configuracdes do Perfil

Altere:

e “Nome para exibi¢do”: Escreva um nome para o perfil a ser criado (por exemplo,
pode-se utilizar a marca do escaner detalhando alguma configuracao especifica como
“EPSON —S6 frente”);

e “Driver”: Utilize o driver que o escaner instalado possua suporte (serd listado em
“Dispositivo” caso possua suporte). Caso possua suporte para ambos, utilize
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10
preferencialmente a TWAIN pois é personalizada pelo fabricante e a WIA é genérica

fornecida pelo Windows;

o “WIA”: Interface utilizada pelo Windows;

o “TWAIN”: Interface personalizada fornecida pelo fabricante;

e “Dispositivo”: Selecione o escaner a ser utilizado no “Driver” selecionado acima. Caso
o dispositivo ndo seja listado em nenhum dos dois drivers, o escaner ndo possui
suporte;

e “Origem do papel”: Altere a opgdo de acordo com o tipo do escaner a ser utilizado:

o “Vidro”: Utilizado por escaner de vidro;

o “Alimentador”: Utilizado por escaner com alimentador. Esta opcdo
digitalizara apenas a frente (utilize esta opcdo para digitalizar apenas frente
caso o escaner suporte duplex);

o “Duplex”: Utilizado por escaner com alimentador com suporte duplex. Esta
opcao digitalizard frente e verso das paginas;

e “Tamanho da folha”: Altere para o tamanho da folha a ser utilizada (normalmente
tamanho A4);

e “Resolugdo”: Altere a resolucdo para 300 dpi.

Apds as configuracdes, clique em “OK” e cliqgue em “Concluido” na janela de Perfis (Figura
2.B).

2.2 Configurar o OCR
Para configurar o OCR (reconhecimento de texto) clique em OCR (Figura 2.D):

Mot Another PDF Scanner 2

Importar Sabvar PDF

ey -

Figura 2.D — Inicializar o OCR (Optical Character Recognition — Reconhecimento Optico de Caracteres)

Serd entdo solicitado a escolher a linguagem a ser utilizada, marque “Portuguese” e clique
em “Baixar” (Figura 2.E):
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Baixar OCR *
0 uso do OCR requer gue vocé baixe cada linguagem que deseja escanear.
Selecione uma ou mais inguagens:

[ | Malayalam [ ] Panjabi [ ] Sindhi

|| Maldivian Persian || Sinhala
|| Maltess [ ] Palish || Slovakian
|| Maori /| Portuguese || Slovakian
|| Marathi ushto || Slovenian
|| Math / equation detection [ ] Guechua L_| Spanish
|| Mongolian || Flomanian L_| Spanish ([
|| Nepali [ | Flussian || Sundanes
|| Norwegian [ ] Sanskrit L| Swahil
[ | Occitan [ ] Serbian [ | Swedish
[ ] Oriva [ ] Serbian (Latin) [ ] Syriac

< >
Tamanho estimado do download: 21.5 MB Babcar Cancelar

Figura 2.E — Selecionar o idioma para o OCR

Os pacotes para o reconhecimento de texto para as linguagens selecionadas serdo baixados
e instalados (é necessario ter conexdo com a internet).

Na tela janela seguinte, marque a opcao “Criar PDF pesquisavel usando OCR”, altere o
“Idioma do OCR” para “Portuguese”, deixe marcada a opgao “Executar automaticamente o OCR
apos a digitalizacao” e clique em “OK” para confirmar (Figura 2.F):

Configuragdo do OCR >

Criar PDF pesguisavel usando OCR
|dioma do OCR: Portuguese w

Modao do OCR: Fast W

Executar automaticamente o OCR apds a digitalizacao

Instalar mais idiomas QK Cancelar

Figura 2.F — Habilitar o OCR

2.3 Configurar o PDF/A

Para configurar para o formato PDF/A é necessédrio que haja uma digitalizacdo realizada.
Portanto digitalize algum documento qualquer (pode ser uma folha em branco). Para digitalizar,
clique em “Digitalizar” ou em “~ ” ao lado caso haja mais de um perfil para selecionar o perfil a ser
utilizado.

Ap0s a digitalizacao, clique em “+ ” ao lado da opc¢do “Salvar PDF” (Figura 2.G):

Rua Dr°. Antonio Candido Vieira, 451, Centro - Mogi das Cruzes/SP
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" Mot Another PDF Scanner 2

® M= E | &l

Digitalizar Perfis  OCR  |mportar || Salvar PDF

Figura 2.G — Salvar em PDF: Use “~ ” para acessar configuragdes

Clique em “Configuracdes de PDF” (Figura 2.H):

= p -

Sahvar POF Salvar Email POF
imagens

Todos (1)

Selecionado (0]

Configura gﬁ-es de POF
Ly

Figura 2.H — Configuragdes de PDF

Serd aberta a seguinte janela (Figura 2.1):

Rua Dr°. Antonio Candido Vieira, 451, Centro - Mogi das Cruzes/SP
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Configuragdes de POF >

Caminho padrdo do arquivo:

Substituigies

] Arquivos de pagina dnica
Metadados
Titulo:
|Imagem digitalizada |
Autar:;
INAPS2 |
Assunto:

|Imagem digitalizada |

Palavraschave:
Criptografia
[] Proteger PDF

[ ] Pemitir Impressdo

[ ] Pemitir Qualidade M&xima da Impressdo

[ ] Pemitir Modfficagdo do Documenta

[] Pemitir Unido do Documerta

[] Permitir Cépia do Contedido

[] Permitir Cépia de Contetido para Acessibilidade
[] Permitir anotagies

[ ] Pemitir Preenchimento de Formulario

Compatibilidade

Padrdo e

[ ] Lembrar essas configuragiies

Restaurar padries 0K Cancelar

Figura 2.1 — Janela de configura¢des de PDF

Altere:

e “Caminho padrao do arquivo”: Clique em “...” para definir o local e nome padrao
para salvar os arquivos em PDF;

e “Compatibilidade”: Altere para “PDF/A-3b”;

e “Lembrar essas configuracdes”: Marque esta opgdo para salvar estas configuragdes.

Apos realizar as configuragdes, clique em “OK”.

Rua Dr°. Antonio Candido Vieira, 451, Centro - Mogi das Cruzes/SP
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3 Utilizando o NAPS2

3.1 Escanear
Para digitalizar um documento, clique em “Digitalizar” ou em “+ " ao lado para selecionar
um perfil a ser utilizado (Figura 3.A):

., Mot Ancther POF Scanner 2

® /@ = G

Digitalizar Perfis  OCR  Importar

| @ HPScanjet 200 F2

£} Movo perfil
Digitalizagdc em lote  Ctrl+B

Figura 3.A — Digitalizar utilizando um perfil

O escaneamento serd realizado de acordo com as configuracdes do perfil utilizado. Se o OCR
estiver habilitado, automaticamente sera incluido. Apds isto, o arquivo serd exibido e caso deseje,
podera realizar novos escaneamentos a serem incluidos (Figura 3.B):

. Mot Ancther PDF Scanner 2

O RN .=

Digitalizar Perfis  OCR Importar | Salvar PDF Salvar Email PL
imagens

Figura 3.B — Paginas digitalizadas

3.2 Excluir paginas e reorganizar
Para excluir uma pagina, basta selecionar e apertar a tecla “Delete” ou a opcdo “Apagar”. A
opcao “Limpar” apaga todas as paginas.

As paginas poderdo ser reorganizadas arrastando de posicdo. Também é possivel selecionar
as paginas desejadas e utilizar as op¢bes “Mover acima” e “Mover abaixo”.

Rua Dr°. Antonio Candido Vieira, 451, Centro - Mogi das Cruzes/SP
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3.3 Salvar em PDF
Para salvar o arquivo, clique em “Salvar PDF”. Sera aberta uma janela no local e nome padrao
ou definido anteriormente.

Caso desejar gerar um documento com paginas especificas das listadas, selecione as pdaginas
desejadas e clique em “+ ” ao lado da opgdo “Salvar PDF” e clique em “Selecionado” (Figura 3.C):

. Mot Ancther POF Scanner 2

.-’F_‘\\  — b - p fl
OB B= 2 | B B

Digitalizar Perfis  QCR  Importar || Salvar PDF salvar Email PDF
imagens

Todos ()
| Selecionado (1) . |

_ g
Configuragdes de PDF

Figura 3.C — Salvando paginas especificas em PDF

3.4 Importar (juntar PDF)

Caso possua algum arquivo PDF e deseje incluir no arquivo, utilize a opgao “Importar” (Figura
3.D). Caso seja a primeira vez a utilizar este recurso, sera solicitado a instalagdo de complementos
para seu funcionamento (sera necessaria conexao com internet). Apds, serd solicitado o arquivo PDF
a se incluir.

.| Mot Ancther PDF Scanner 2

LE’J , k&

Digitalizar Perfis  QCR | Importar || Sakvai

—

Figura 3.D — Importar PDF

Esta opcdo também podera ser utilizada para juntar arquivos PDF externos.

ATENCAO: Por este recurso o OCR n3o é adicionado as paginas.
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3.5 Rotacionar paginas
Para rotacionar paginas especificas, selecione-as e utilize a opcao “Rotacionar” (Figura 3.E):

" Mot Another PDF Scanner 2

® . P % &2 5 &8 =2 €

Digitalizar Perfis.  OCR  Importar | Salvar PDF Salvar Email PDF Imprimir Imagem | Rotacionar
imagens

ﬁ Mover acima Q
7

ﬂ Mover abaixe Reordenar

& Girar para esquerda
©  Girar para direita
ﬁ Inverter

Endireitar

Rotagdo personalizada

Figura 3.E — Rotacionar paginas

3.6 Ajustes de imagem
Para realizar ajustes como cortar, brilho / contraste, nitidez, entre outros, selecione as
paginas desejadas e utilize a op¢ao “Imagem” (Figura 3.F):

" Mot Another PDF Scanner 2

® @ S B PR & B G ot

Migitalizar Perfis ~ OCR  Importar | Salvar PDF Salvar Ermail PDF Imprimir Imagem | Rotacionar ll M

imagens
‘u’is&lizar

Cortar

Brilho / Contraste
Tom [ Saturagdo
Preto e Branco

Nitidez

Beolle s

Restaurar

Figura 3.F — Ajustes de imagem
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