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1. OBJETIVOS

O presente manual visa fornecer subsidios para auxiliar e orientar na montagem do processo
de prestagao de contas dos termos de colaboragao celebrados entre a Secretaria da Educagao do
Estado de Sao Paulo e as Organizagoes da Sociedade Civil, objetivando promover atendimento de
educandos com graves deficiéncias, que nao puderem ser beneficiados pela inclusao em classes co-
muns do ensino regular; neste sentido, enquanto processos comprovadores de gastos de recursos
publicos financeiros, € importante que sejam PADRONIZADOS.

O procedimento de prestagao de contas, cuja apresentagao € obrigatoria para todos os termos
de colaboragao, consiste na comprovagao do cumprimento do objeto, compreendendo tanto a apli-
cagao correta dos recursos transferidos para o pagamento de despesas, quanto as agoes concretas
realizadas pelo beneficiario e os resultados alcangados.






2. INSTRUCOES DO TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

A instrugao dos processos de prestagoes de contas dos recursos repassados por meio da ce-
lebragao dos termos de colaboragao devera atender, integralmente, ao disposto nas Instrugdes n°
02/2016 do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo (TCE-SP), atualizada em 0| de dezembro de
2017 (redacdo dada pela Resolucdo n° 03/2017), disponivel para consulta em http://www4.tce.sp.gov.

br/legislacoes-e-normas/instrucoes.
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Instrucdes

Vigéncia: a partir de 01.12.2017 - D.O.E: 01.12.2017

Instrucdes Consolidadas.

1. Arguive das Instrucbes Consolidadas (POF Anexo);
2. Anexos com orientaces (ZIP);
3. Anexos para preenchimento (ZIF)

Anexo Tamanho
[d) instrucoes_02-2016 pdf 9192 KB

instrucoes-02-2016-anexos-orientacoes zip 829.62 KB
E]j instrucoes-02-2016-anexos-preenchimento zip 258 11 KB

Diante do dinamismo comumente observado nas orientacoes emanadas pelos 6rgaos da ad-
ministracao publica, recomenda-se, antes da montagem de um processo de prestagao de contas, a
verificagao de possiveis atualizagoes.



3. CONSIDERACOES GERAIS SOBRE
PRESTACAO DE CONTAS

As prestagoes de contas dos recursos repassados, por meio dos termos de colaboragao, obe-
decerao, além dos termos estabelecidos nas instrugoes do Tribunal de Contas do Estado, aos artigos
63 a 68, da Lei Federal 13.019, de 31 de julho de 2014, alterada pela Lei 13.204, de 14 de dezembro
de 2015, e ao disposto no plano de trabalho.

De acordo com o Decreto 63.934, de 17 de dezembro de 2018, a transferéncia de recursos
financeiros as organizagoes da sociedade civil sera efetuada em 4 parcelas, sendo que as parcelas sub-
sequentes a primeira apenas serao liberadas apos a aprovagao da prestagao de contas das parcelas
precedentes. Deste modo, a prestagao de contas se dara da seguinte forma:

® Prestacao de contas parcial: até |5 dias antes do repasse da segunda, terceira e quarta parcelas;
® Prestacao de contas anual: até 3| de janeiro do exercicio subsequente;
® Prestagao de contas final: até 90 dias, contados do término da vigéncia da parceria.

4. ORDEM DE APRESENTACAO DOS
DOCUMENTOS EM UM PROCESSO
DE PRESTACAO DE CONTAS

Com vistas a instrugao adequada do processo de prestagao de contas e, consequentemente, a
agilidade da conferéncia, neste item, apontamos uma ordem de apresentagao dos documentos:

4.1. PRESTACI\O DE CONTAS — 13, 23 e 32 PARCELAS

® Oficio de encaminhamento

® Termo de colaboragio e/ou aditamentos (somente na prestacao de contas da |2 parcela)
® Anexo RP-12 -Termo de Ciéncia e Notificagio (somente na prestacao de contas da 1? parcela)
® Plano de trabalho (somente na prestacao de contas da 1? parcela)

® Empenhos e ordens bancarias

® Demonstrativos das despesas realizadas

® Extratos bancarios da conta corrente

® Extratos bancarios da conta aplicagao

® Relatorio de execugao (objeto e financeira)

® Relatorio de visita técnica in loco

4.2, PRESTACAO DE CONTAS — 42 PARCELA/ANUAL
® Oficio de encaminhamento

® Empenhos e ordens bancarias (relativos a 4 parcela)

® Demonstrativo das despesas realizadas (relativos a 4* parcela)



® Extratos bancarios da conta corrente (relativos a 4 parcela)

® Extratos bancarios da conta aplicagao (relativos a 4° parcela)

® Conciliagao bancaria

® Relatorio de execugao (objeto e financeira) - (relativo a 4* parcela)

® Relatorio de visita técnica in loco (relativo a 4* parcela)

® Anexo RP-14 -Demonstrativo Integral de Receitas e Despesas - Anual

® Comprovante da devolugao de eventuais recursos financeiros nao utilizados
® Certidao do responsavel pelo 6rgao concessor

® Certidao dos responsaveis pela fiscalizagao

® Certidao dos Dirigentes e Conselheiros da entidade

® Certidao dos responsaveis pelo controle interno do érgao concessor

® Certidao expedida pelo Conselho Regional de Contabilidade — CRC

® Declaracao sobre existéncia ou nao de agentes politicos no quadro diretivo da Entidade
® Declaracao de contratagao de servidor publico

® Declaracao negativa de bens remanescentes

® Relatorio anual de execugao do objeto

® Relatorio técnico de monitoramento e avaliagao - Anual

® Relagao dos contratos e respectivos aditamentos

® Balango patrimonial e publicacao

® Parecer conclusivo

5. OFICIO DE ENCAMINHAMENTO

O oficio do Presidente da entidade encaminhando a prestacao de contas, é o primeiro docu-
mento e deve ser enderecado a autoridade competente (Dirigente Regional de Ensino) e protoco-
lado na diretoria de ensino. (DOC I)

6. TERMO DE COLABORACAO E/OU
ADITAMENTOS

A cépia do termo de colaboragao e/ou aditamento, que integram os autos de celebragao do
termo, deverao integrar o processo de prestacao de contas. (Somente na |* parcela)

7. ANEXO RP-12 (TERMO DE CIENCIA
E NOTIFICACAO)

A cépia do ANEXO RP-12 (termo e/ou aditamentos), que integra os autos de celebragao do
termo, devera integrar o processo de prestacao de contas. (Somente |* parcela)



8. PLANO DE TRABALHO

A cépia do plano de trabalho do respectivo exercicio e suas alteragoes (se for o caso), que
integra os autos de celebracao do termo de colaboragao, tratando-se de documento norteador da
anadlise da prestacao de contas, devera integrar o processo de prestagao de contas, visando confirmar
a adequada execugao da avenga, em especial quanto:

® Objeto e metas do termo.
® Aplicacao do recurso financeiro;
® Ao cronograma de desembolso;

Vale destacar neste item que, ao analisar o processo de prestagao de contas, constatada alguma
divergéncia entre o estabelecido no plano de trabalho e o executado, esclarecimentos deverao ser
apresentados pelo gestor da avenca (da diretoria de ensino), com vistas a apresentacao de esclareci-
mentos quanto ao cumprimento das metas.

9. EMPENHOS E ORDENS BANCARIAS

As copias dos empenhos e das ordens bancarias, emitidas pela equipe das diretorias de ensino,
referentes aos repasses efetuados durante a vigéncia do termo de colaboracao, que integram os
autos de celebragao, deverao integrar o processo de prestagao de contas.

10. DEMONSTRATIVOS DAS DESPESAS
REALIZADAS

Serao aceitas na prestagao contas as seguintes despesas:

® Pessoal (area pedagodgica), no minimo 80%;
— Remuneragao dos profissionais;
— Beneficios/direitos trabalhistas, desde que expressamente previstos em Acordo Coletivo/
Convencao Coletiva de Trabalho (auxilio-alimentagao, auxilio-creche, convénio médico, etc.);
— Contribuigao social e previdenciaria (PIS, FGTS, GPS e DARF);
— Verbas rescisorias proporcionais ao periodo da parceria;
— Férias; e
— Décimo terceiro.



Vale destacar que quanto ao FGTS sera autorizada a dedugao apenas dos 8% mensais sobre a
remuneragao, sendo vedada a dedugao da multa indenizatoria do FGTS que é de responsabilidade
do empregador.

® Despesas administrativas (se previsto no plano de trabalho):
— Agua
— Luz
— Telefone
— Material de limpeza; e
— Material didatico escolar.

Vale destacar que o valor maximo permitido para a aplicagao em despesas administrativas é de
20% do valor total da parceria, conforme plano de trabalho autorizado pelo Senhor Secretario da
Educacao.

® ¢ permitido o remanejamento de recursos entre os itens de despesas (pessoal e administrativa),
desde que se aplique o valor minimo exigido com despesas de pessoal.

® de acordo com o Artigo 53 da lei N° 13.019/2014, as despesas realizadas com recursos do termo
de colaboracao deverao ser pagas por meio de transferéncias eletronicas, sujeitas a identificagao do
beneficiario final e a obrigatoriedade de deposito em sua conta bancaria.

® Os holerites originais nao devem ser carimbados por serem documentos de cunho pessoal;

® as copias dos holerites/rescisGes e encargos (guias de PIS, FGTS, GPS e DARF) serao anexadas ao
processo de prestagao de contas,em ordem cronoldgica, contendo carimbos com os dizeres “Ter-
mo de Colaboracao/SEDUC/Processo n° XX” e “Confere com o Original”, dizeres
estes identificados com carimbo do responsavel e respectiva assinatura.

® as notas fiscais e faturas devem ser emitidas constando o nome, o enderego completo e CNPJ da
entidade; além disso, devem constar data dentro da vigéncia do termo de colaboragao e os respec-
tivos pagamentos confirmados por meio dos comprovantes de pagamento e dos extratos bancarios.
® as notas fiscais originais deverio ser carimbadas com os dizeres “Termo de Colaboracao/
SEDUC/Processo n° XX?” e suas cOpias serio anexadas ao processo de prestagio de contas,
em ordem cronoldgica, contendo carimbo com os dizeres “Confere com o Original”, identifi-
cados com carimbo do responsavel e respectiva assinatura.

® ocorrendo complementagao de pagamentos com outras fontes de recursos, além dos valores
repassados pelo Estado, nos comprovantes das despesas originais deverao constar informagao do
valor pago com cada fonte de recurso (exemplo: Parte SEDUC/Parte Recursos Proprios).

® os documentos comprobatérios nao podem conter NENHUM tipo de rasura, emenda ou ressalva.
® vale destacar que todos os documentos comprobatérios de despesas deverao conter papel tim-
brado da entidade.

® verificada a conformidade dos gastos, se necessario, o técnico da diretoria de ensino podera soli-
citar justificativas ou, até mesmo, glosar despesas que nao correspondam ao estabelecido no termo
e no plano de trabalho; as justificativas apresentadas serao objeto de nova analise.



11. EXTRATOS BANCARIOS

11.1. CONTA CORRENTE

Diante da exigéncia estabelecida no inciso X, artigo 132, das Instru¢oes n° 02/2016 do Tribunal
de Contas do Estado de Sao Paulo, deverao constar do processo de prestacao de contas os extratos
bancarios das contas de movimentagao dos recursos repassados nos termos de colaboragao cele-
brados, de todos os meses do periodo da vigéncia, do primeiro ao ultimo dia util, destacando a data
que o recurso financeiro decorrente da celebragao do termo entrou na conta bancaria (data e valor).

Neste item, destacamos:

® A conta bancaria para deposito dos recursos financeiros deve ser EXCLUSIVA para o termo ce-
lebrado;

® De acordo com o disposto no artigo 51 da Lei 13.019, “os recursos financeiros recebidos em
decorréncia da parceria serio depositados em conta corrente especifica isenta de tarifa bancaria”;
nestes termos, eventuais tarifas bancarias que incidirem sobre a conta bancaria aberta exclusivamen-
te para os repasses, devem ser restituidas pelas Entidades, mediante depésito na referida conta; tal
fato deve ser destacado (identificado) na conciliagao bancaria;

® Caso haja saldo financeiro remanescente, finda a vigéncia da avenga, a devolugao do valor integral
devera ocorrer, fazendo constar do processo de prestagao de contas o extrato bancario “zerado”.

11.2, APLICACAO FINANCEIRA

Neste item, tendo sido apresentado todos os extratos bancarios da conta corrente, destacando
o periodo de vigéncia do mesmo, do primeiro ao Ultimo dia util, vale destacar as seguintes observa-
¢oes, com relagao as aplicagoes financeiras ocorridas durante o periodo:

® Os rendimentos decorrentes de aplicagoes financeiras podem ser utilizados para pagamento das
despesas previstas no plano de trabalho;

® Caso haja saldo remanescente da aplicagao financeira, apés o término da vigéncia da avenga, a de-
volucao devera ocorrer, confirmada com a apresentagao do extrato bancario “zerado”, no processo
de prestagao de contas;

® A soma dos rendimentos decorrentes de aplicagoes financeiras, efetuadas durante a vigéncia, de-
vera compor o total informado no Anexo RP-14;

® Havendo recursos financeiros, decorrentes do termo celebrado, sem previsao de utilizagao no
periodo de 30 (trinta) dias.

Vale destacar que os extratos bancarios de conta corrente e conta aplicagao devem estar iden-
tificados com o timbre do Banco do Brasil.



12. RELATORIO DE EXECUCAO
(OBJETO E FINANCEIRA)

Documentos inseridos pela Lei 13.019/2014, elaborados pela entidade, com a descrigao das receitas
e despesas efetivamente realizadas e sua vinculagdo com a execugao do objeto, contendo a relagao dos
professores/técnicos envolvidos nas a¢oes do termo de colaboragao e dos alunos atendidos. (DOC II)

13. RELATORIO DE VISITA TECNICA
IN LOCO

Relatério realizado pelo gestor da parceria, atestando a apropriada utilizagao dos recursos re-
passados, e, manifestando-se quanto ao repasse da parcela seguinte. (DOC III)

O presente relatorio técnico a ser submetido a Comissao de Monitoramento e Avaliagao —
CMA, devera seguir os pontos norteadores constantes do Modelo 4, do Boletim CGEB n° 185, de
27 de margo de 2017:

® Publico-alvo;

® Organizagao das turmas;

® Composigao das salas; e

® Formacao/qualificacao dos profissionais.

14. PARECER TECNICO E FINANCEIRO

Documento emitido pelo técnico responsavel pela andlise da prestagao de contas parcial, juntamente
com o gestor da parceria, compreendendo tanto a demonstragao da aplicagao dos recursos financeiros
transferidos, quanto as agoes e resultados alcangados pela Entidade, observados na visita in loco. (DOC 1V)

15. CONCILIACAO BANCARIA

Em qualquer processo de prestagao de contas, o objetivo da conciliagao bancaria ¢ DEMONS-
TRAR cada movimentacao financeira, constante do extrato bancario.

Tal conciliagao se faz necessaria para atendimento ao inciso Xl, do artigo 132, das Instrugoes n°®
02/2016 do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo. (DOCYV)



16. ANEXO RP-14 — REPASSES AO

TERCEIRO SETOR - DEMONSTRATIVO
INTEGRAL DE RECEITAS E
DESPESAS - TERMO DE
COLABORACAO/FOMENTO

Atentando ao disposto no inciso X, artigo 132, das Instrugoes n® 02/2016 do Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo, destaca-se a importancia de pormenorizar orientagées quanto ao preen-
chimento do Anexo RP-14; para tanto, reproduzimos abaixo alguns itens do referido anexo, com
orientagoes para seu preenchimento.

Ressaltamos que o documento deve ser emitido apenas na prestagao de contas anual, contendo

os valores totais praticados no exercicio.

ANEXO RP-14 - REPAS5SES AD TERCEIRO 5ETOR - DEMONSTRATIVO INTEGRAL DAS
RECEITAS E DESPESAS - TERMO DE COLABORACAO/FOMENTO

ORGAO PUBLICO:

ORGANIZACAD DA SOCIEDADE CIVIL:

CHNP.J:
ENDEREGO E CEP:

RESPONSAVEL(IS) PELA OSC:

CPF:
OBJETO DA PARCERIA:
EXERCICIO:

ORIGEM DOS RECURSOS (1):

DOCUEMENTO

DATA

VIGENCIA

VALOR - RE

Termo die ColaborachoFomenta n®

Aditamenbo i

Aditamento n”

® Termo de colaboragcao/fomento: nimero do termo de colaboragio/fomento, data de as-
sinatura, prazo da vigéncia e valor total.

® Aditamento: ocorrendo, preencher os campos solicitados.



No trecho do Anexo RP-14 destacado abaixo (quadro Il) devem constar todos os demonstra-

tivos dos recursos financeiros disponiveis no exercicio:

DEMONSTRATVD DOS RECURS0S MSPORIVELS MO EXERCICIO

DATA PREVISTA HNUMERD DO
VALORES DOCUMENTO DE VALORES REPASSADOS
PARA O REPASSE DATA DO REPASSE
PREVISTOS (RS] CREDITO (R

@

&) SALOD DO EXERCICD ANTERICR

(8} REPASSES FUBLICOS NO EXERCICIO

(€} RECEATAS OOM APLICACOES FINANCERAS DOS REFASSES PUBLICOS

(D] DUTHAS RECEITAS DECORRENTES Dvi. EXECUCAD DO AJLISTE (3]

[E] TOTAL D RECURSOS PUBLICOE|& + B+ C+ D)

[F) RECURSOS PROPRIOS DA ENTIWADE PARCEIRA

(] TOTAL DE RECURSOS DISPOMINELS MO EXERCICI {E + F)

e Data prevista para o repasse: inserir nesta coluna a data prevista para os repasses.

® Valores previstos: inserir nesta coluna o valor dos repasses previstos no ajuste.

e Data do repasse: inserir nesta coluna a data efetiva do repasse.

e Numero do documento de crédito: inserir nesta coluna o nimero do documento (cons-
tante do extrato bancario) que evidencia o valor repassado pelo 6rgao publico parceiro.

® Valores repassados: inserir nesta coluna o valor efetivamente repassado.

e Saldo do exercicio anterior: os saldos remanescentes ao final devem ser restituidos, sendo
assim, neste campo devera constar R$ 0,00.

® Repasses publicos no exercicio: somatoria dos valores efetivamente repassados no exercicio.

® Receitas com aplicacoes financeiras dos repasses publicos: valor total dos rendi-
mentos com aplicagao financeira, durante o periodo vigente.

® Outras receitas decorrentes da execucao do ajuste: ocorrendo receitas com estacio-
namento, alugueis e outras, preencher com a somatoria dos valores utilizados no exercicio.

® Total de recursos publicos: soma dos repasses realizados, acrescidos dos rendimentos de-
corrente de aplicagoes financeiras e as outras receitas decorrentes da execugao do ajuste.

® Recursos proprios da entidade parceira: ocorrendo, preencher com o valor total de
recursos proprios utilizados no exercicio.

e Total de recursos disponiveis no exercicio: preencher com a somatéria do total de re-
cursos publicos, acrescidos dos recursos proprios da entidade parceira.



No trecho do Anexo RP-14, destacado abaixo (quadro Ill) devem constar todas as despesas

realizadas, custeadas com os recursos financeiros provenientes do termo firmado:

DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS INCORRIDAS NO EXERCICIO

ORIGEM DOS RECURSOS (4):

DESPESAS
DESPESAS TOTAL DE DESPESAS

CATEGORIA CONTABILIZADA
o DESPESAS SEM CONTABILIZADA | oocpee, | CONTABILIZADA
S HESTE 2 NESTE

FINALIDADE | CONTABILIZAD EXERCICIOG 5 PAGAS
DA DESPESA AS NESTE ANTERIORES E ﬁ‘;::ﬂg.fe HESTE E:EEEE'ET‘
18] EXERCICIO (RS) | PAGAS NESTE | /ot o \Rs) | EXERCICI EXERCII08
EXERCICIO RE) ily 0 (Re) SEGUINTES [R$]
{H) [=H+1)

REmursns
humanos {5)
Recursos
Fumanos {5)

Medicamenios

Maberil
médico &
hospitalar (%]
Shneras
abmemtcices
Cutros
matanrials ca
SIS
Sarvigos
madicos (°]
Cwilros SErvipns
e lerceires
Locagio de
imies
Locagies
divarsas
Utilidades
plibicas (]

Combustival

Barns g
rmateriais
PEfMEnenes

Ciras

Dlespessag
fnanceiras &
bancirias
Cuilras
despesas

TOTAL

|4) Warba: Federal, Estadual. Muricipal @ Recurses Préprics, devendo sar elabordo um anean para cada fonte
@ rerursn

[5) Sakanios, encanos & banalicios

[8) ALIBNSMOS & pagsca juridica,

[7) Eretrgia elitrica, dgua e espalo, gas, belefone & imlemel

&) Ko rol axemplficative inckir também as aguisipies & o5 compromissas assumidos que nio 587 clessficados
cantabidmants come DESPESAS, comp, par axemplks, Squisichs de bans pamanenhes

[9) Quardo a dfaranca antie a Coluna DESPESAS COMTABILIZADAS MESTE EXERCICID & & Coluna
DESPESAS CONTABILIZADAS MESTE EXERCICID E PAGAS MESTE EXERCICIO for decorenle de desconbos
abides ou pagamento de mulla por strase, o resulada ndo deve aparecer ra coluna DESPESAS CONTABILIZADAS
MESTE EXERCICHD A PAGAR EM EXERCICIOS SEGUINTES, uma wez e las dasconios ou mulas S0
cantabdizados am contas de recaRas ol despases. AssMm sando davera s Indicada coma nola da rodapd o5 valones &
a8 respactivas comles de receitas & despesas,

[*} Apenas para enlicades da &nea da Sade.

e Despesas contabilizadas neste exercicio: inserir nesta coluna as despesas constantes
da demonstragao do resultado do exercicio. Nao deve ser copiada a DRE, deve a Entidade separar
as despesas de forma analitica. Exemplo: despesas com pessoal, despesas com material de consumo,
despesas com agua, luz, telefone, etc.

e Despesas contabilizadas em exercicios anteriores e pagas neste exercicio: o
termo de colaboragao nao prevé o pagamento, no exercicio, de despesas efetuadas em exercicios

anteriores, logo a coluna nao deve ser preenchida.



e Despesas contabilizadas neste exercicio e pagas neste exercicio: inserir nesta co-
luna as despesas contabilizadas e pagas no exercicio em exame.

e Total de despesas pagas neste exercicio: preencher com somatoria das despesas con-
tabilizadas neste exercicio e pagas neste exercicio.

e Despesas contabilizadas neste exercicio a pagar em exercicios seguintes: os
saldos remanescentes ao final de cada exercicio devem ser restituidos, nao permitindo o pagamento

de despesas em exercicios posteriores, logo esta coluna nao deve ser preenchida.

Com relagao ao trecho destacado abaixo (quadro IV):

DEMONSTRATIVO DO SALDO FINANCEIRD DO EXERCICIO

{3} TOTAL DE RECURSOS DISPONIVEL NO EXERCICIO

{J) DESPESAS PAGAS NO EXERCICIO (H+)

{K) RECURSO PUBLICO NAO APLICADO [E - {J-F)]

(L) VALOR DEVOLVIDO A ORGAD PUBLICO

M) VALOR AUTORIZADO PARA APLICACAD NO EXERCICIO SEGUINTE (K-L)

® Total de recursos disponivel no exercicio: preencher com a somatoria dos valores repassados.
e Despesas pagas no exercicio: preencher com a somatéria das despesas relacionadas no quatro ll.
® Valor devolvido ao 6rgao publico: nio tendo sido integralmente gasto, havendo saldo
remanescente, constar o valor do saldo recolhido.

® Valor autorizado para aplicagdao no exercicio seguinte: devido a obrigatoriedade de
devolugao integral dos recursos financeiros nao utilizados, neste campo devera constar R$ 0,00

17. COMPROVANTE DA DEVOLUCAO
DE EVENTUAIS RECURSOS NAO
APLICADOQOS

A Entidade deve solicitar as informacoes ao nicleo de financas da diretoria de ensino — NFI/
DER, referente a conta em que deve ser feita a devolugao (deposito), pois depende da fonte em que

o recurso foi repassado.

O comprovante da devolugao (depdsito) deve ser enviado no prazo de 48 horas ao nucleo de

finangas da diretoria de ensino para ser juntado a prestagao de contas.

*Valores sem movimentagao em conta corrente (ndo aplicados) ou glosados deverao ser devol-
vidos com atualizagao, calculado pelo site do Banco Central do Brasil (www.bcb.gov.br) — Cidadania

Financeira — Calculadora do Cidadao — Corregao de Valores — Poupanga (do final da vigéncia até a

data do efetivo recolhimento).

* A devolugio deve ser feita através de deposito na conta "'C’’, identificado com nome da en-

tidade, CNP)J, exercicio a que se refere e a UGE da diretoria de ensino.



18. CERTIDAO DO RESPONSAVEL
PELO ORGAO CONCESSOR

Certidao emitida anualmente pela Secretaria da Educagao do Estado de Sao Paulo, contendo os

dados dos responsaveis pelo érgao concessor no exercicio vigente.

19. CERTIDAO DOS RESPONSAVEIS
PELA FISCALIZACAO

Certidao contendo os nomes e CPF dos responsaveis pela fiscalizagao da execugao do termo
de colaboragao (gestores designados pela diretoria de ensino), destacando os respectivos periodos
de atuagao. (DOCVI)

20. CERTIDAO DOS DIRIGENTES E
CONSELHEIROS DA ENTIDADE

Certidao contendo os nomes e CPF dos Dirigentes e Conselheiros da Entidade, formas de remu-
neragao, periodos de atuagao com destaque para o dirigente responsavel pela administracao dos re-
cursos recebidos a conta do termo de colaboragao, assinada pelo Presidente da entidade. (DOC VII)

21. CERTIDAO NEGATIVA PELO
CONTROLE INTERNO DO ORGAO
CONCESSOR

Certidao Negativa emitida pelo dirigente regional de ensino, constando que o controle interno
da Secretaria da Educagao é de competéncia da Secretaria da Fazenda e do Planejamento, por meio
dos Centros de Controle e Avaliagao e dos Centros Regionais de Controle e Avaliagao. (DOCVIII)



22. CERTIDAO EXPEDIDA PELO
CONSELHO REGIONAL DE
CONTABILIDADE - CRC

Certidao de regularidade profissional vigente do contador responsavel pelos balangos conta-
beis, emitida por meio do site www.crcsp.org.br — Consulta de Veracidade — Certidoes.

23. DECLARACAO SOBRE EXISTENCIA
OU NAO DE AGENTES POLITICOS NO
QUADRO DIRETIVO DA ENTIDADE

Declaragao atualizada acerca da existéncia ou nao, no quadro diretivo da entidade, de agentes
politicos de Poder, de membros do Ministério Publico ou de dirigente de érgao/entidade da Admi-
nistracao Publica celebrante, bem como seus respectivos conjuges, companheiros ou parentes, até o
segundo grau, em linha reta, colateral ou por afinidade.

24. DECLARACAO DE CONTRATACAO
DE SERVIDOR PUBLICO

Atentando-se ao inciso XIX, do artigo 132, das Instrugoes n® 02/2016, caso atuem, EXCEPCIONAL-
MENTE, nas agoes do termo de colaboracao, professor(es) da rede estadual/municipal, que sejam também
empregados celetistas da entidade, devera(ao) ser encaminhada(s) copia(s) do contrato de trabalho e
carga horaria, bem como declaragao da carga horaria cumprida no Estado/Municipio, para demonstrar
compatibilidade dos periodos/horarios de trabalho, pois o docente podera atuar; apenas na inexisténcia de
outro profissional qualificado, em periodo diverso aquele em que atua como servidor publico.



25. DECLARACAO NEGATIVA DE
BENS REMANESCENTES

Para atendimento ao inciso XX, do artigo 132, das Instrugoes n°® 02/2016, providenciar decla-
ragao negativa atualizada acerca da destinagao de eventuais bens remanescentes adquiridos, produ-
zidos ou transformados com recursos recebidos a compra do termo de colaboragao, quando do

término do ajuste, devido nao estar previsto no Plano de Trabalho. (DOC IX)

26. RELATORIO ANUAL DE EXECUCAO
DO OBJETO

E o documento exigido pelo Tribunal de Contas do Estado, por meio do incisoVll, do artigo 132,
das Instrugoes n°® 02/2016, que, além de destacar todas as partes envolvidas, reflete a realidade da
avenca, retratando a execug¢ao do objeto, comparando as metas propostas no plano de trabalho com
os resultados alcangados. (DOC X)

27. RELATORIO TECNICO DE
MONITORAMENTO E AVALIACAO

Relatério conclusivo sobre os resultados alcangados no periodo da parceria, elaborado pela
Administragao Publica e homologado pela Comissao de Monitoramento e Avaliagao, demonstrando

que a parceria permanece a melhor opgao, contendo:

® descricao das atividades e metas estabelecidas;

® analise das atividades realizadas, do cumprimento das metas e do impacto do beneficio social
obtido em razao da execugao do objeto até o periodo, com base nos indicadores estabelecidos e
aprovados no plano de trabalho;

® valores efetivamente transferidos pela Administragao Publica;

® anilise dos documentos comprobatorios das despesas apresentados pela Entidade na prestagao
de contas, quando nao for comprovado o alcance das metas e resultados estabelecidos no respectivo
termo de colaboracgao;

® andlise de eventuais auditorias realizadas pelos controles interno e externo, no ambito da fisca-
lizacao preventiva, bem como de suas conclusoes e das medidas que tomaram em decorréncia das

auditorias;



28. RELACAO DOS CONTRATOS E
RESPECTIVOS ADITAMENTOS

O documento com a relagao solicitada pelo Tribunal de Contas do Estado; por meio do inciso
X, artigo 132, das Instrugoes n°® 02/2016, sobre contratos e respectivos aditamentos firmados pelas
entidades com terceiros, contendo tipo e nimero do ajuste, identificagao das partes, data, objeto, vi-
géncia, valor pago no exercicio e condigoes de pagamento; s deve ser apresentado se tais contratos

tiverem diretamente afetos as acoes do termo de colaboracao.

Nao havendo contratos nesta situagao, basta uma declaragao negativa.

29. BALANCO PATRIMONIAL E
PUBLICACAO (XII)

Para atendimento ao inciso XlI, do artigo 132, das Instrugoes n® 02/2016, apresentar a publica-

¢ao do balango patrimonial da entidade, dos exercicios encerrado e anterior.

30. PARECER CONCLUSIVO

E o documento elaborado pelo técnico da diretoria de ensino, responsavel pela analise da pres-
tacao de contas,atendendo ao disposto no artigo 189 das Instrugoes n® 02/2016 do Tribunal de Con-
tas do Estado de Sao Paulo, tendo como finalidade a confirmagao de que os gastos realizados foram

efetuados de acordo com o especificado no termo de convénio e no plano de trabalho (DOC XI).

30.1. PARECER CONCLUSIVO COM RESSALVA

Havendo auséncia de algum dos requisitos necessarios no processo de prestagao de contas,
elencados no artigo 132 das Instrugoes n° 02/2016 do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo,
ou em desacordo com as metas especificadas no plano de trabalho, ensejara a elaboragao de um
PARECER CONCLUSIVO COM RESSALVA, pelo técnico da diretoria de ensino, responsavel pela
andlise da prestagao de contas (DOC Xil).

30.2. PARECER CONCLUSIVO NEGATIVO

Constatada, a inexecu¢ao do objeto do termo celebrado (DOC XIlI-A), ou diante da nao
apresentagao da prestacao de contas (DOC XIllI-B), o técnico da diretoria de ensino, responsavel
pela andlise emitira um PARECER CONCLUSIVO NEGATIVO.



31. ORIENTACOES PRATICAS

® E necessario que seja aberto um unico processo de prestacio de contas, com inser¢io das pres-
tagOes parciais, emitindo-se ao final do exercicio um unico Parecer Conclusivo, que sera remetido
ao Tribunal de Contas do Estado;

® E expressamente vedada a utilizagio dos recursos financeiros repassados nos termos de colabo-
ragao celebrados, para pagamento de servidores ou de outras despesas hao previstas no plano de
trabalho, bem como para pagamento de multas, juros, taxas ou mora; decorrentes de pagamentos ou
recolhimentos realizados fora do prazo, assim como valores de taxa de administragao;

® Nao podem ser aceitos documentos com alteragoes, rasuras, emendas ou entrelinhas que preju-
diquem a sua visualizagao ou legitimidade;

® Os comprovantes de despesa deverao ser apresentados em ordem cronoldgica;

® Os rendimentos de aplicagao financeira devem ser considerados do inicio da vigéncia da avenca
até que o extrato bancario da referida aplicagao apresente saldo “zerado”;

® Havendo saldo financeiro remanescente em conta corrente ou em conta de aplicagao financeira,
apo6s o término da vigéncia da parceria, solicitar a entidade que providencie a devolugao do valor,
conforme indicado no item |7 deste manual;

® Para fazer jus ao repasse da primeira parcela do ano seguinte, a entidade devera ter as prestagoes
de contas das verbas recebidas no exercicio anterior aprovada;

® E vedada a utilizacio de recursos da parceria para pagamentos de Encargos Patronais (contribui-
¢oes sociais a serem recolhidas pela entidade ao INSS);

® Para fins de comprovagoes dos gastos nao serao aceitas despesas efetuadas em data anterior ou
posterior ao periodo de vigéncia da parceria;

Para complementar: na ocasiao da formalizacao do termo
de colaboracao/aditamento e do plano de trabalho,
atentar-se aos 10% previstos como contrapartida da entidade.
Tal porcentagem nao se refere a recursos financeiros, mas a
quantidade de vagas (matriculas de alunos) que deverao ser
asseguradas pela entidade ao longo do exercicio, calculado com
base no nimero de alunos atendidos no termo de colaboragao,
a fim de subsidiar os alunos que chegam além do previsto no
Plano de Trabalho vigente.

Exemplo: Estdao previstos no plano de trabalho vigente
o atendimento de 50 alunos, sendo assim, a entidade
devera assegurar a matricula de 5 novos alunos
(10% das 50 vagas estabelecidas na parceria). Nestes
termos, as despesas referentes aos 5 novos alunos
serao de responsabilidade da entidade, em regime de
contrapartida.

Vale ressaltar que estes alunos podem ser incluidos no proximo
exercicio, e, consequentemente, sera repassado, pela Secretaria
da Educagao do Estado de Sao Paulo, o valor financeiro referente
a inclusao destes alunos no termo de colaboragao, desde que
estejam devidamente matriculados.



32. MODELOS

DOC |
PREENCHER COM TIMBRE DA ENTIDADE

Oficio n°® XXX/XXXX
Assunto: Prestacdo de Contas do Termo de Colaboragao

Senhor(a) Dirigente Regional de Ensino,

Através do presente encaminhamos a Vossa Senhoria a prestagdo contas do termo de
colaboragéo, celebrado entre a Secretaria da Educacao do Estado e a (NOME DA ENTIDADE),
referente a X @ parcela do exercicio 20XX.

Sendo o que nos cumpre informar no momento, reitero votos de estima e apreco.

Atenciosamente,

Presidente (a) da Entidade

Ao(a)

llustrissimo(a) Senhor(a)

(nome do(a) dirigente)

DD Dirigente Regional de Ensino

Diretoria de Ensino — Regiao de



DOC I
PREENCHER COM TIMBRE DA ENTIDADE

RELATORIO DE EXECUGAO (OBJETO E FINANCEIRA)

O presente relatério, referente a prestagcdo de contas parcial do termo de
colaboragao celebrado entre a Secretaria da Educagao do Estado de Sdo Paulo e a (NOME DA
ENTIDADE), objetivando promover atendimento de educandos com graves deficiéncias, que n&o
puderem ser beneficiados pela inclusdao em classes comuns do ensino regular, visa demonstrar a
execucao do objeto, em acordo com o estabelecido no plano de trabalho, bem como a execucao
financeira dos recursos oriundos dos repasses concedidos.

Neste sentido, destacamos os valores praticados no periodo:

DEMONSTRATIVO DOS REPASSES PUBLICOS RECEBIDOS

PARCELA | VALORES PREVISTOS (RS$) DOC. DE CREDITO N° DATA VALORES REPASSADOS (R$)

xa R$ XXXXXXXX XXXXOBXXXXX XXIXXIXXXX R$ XXXXXXXX

RECEITA COM APLICACOES FINANCEIRAS DOS REPASSES PUBLICOS

(periodo: a /20XX) R$ XXXXXXXX
TOTAL DAS RECEITAS COM APLICAGOES FINANCEIRA (Recurso recebido + Juros R$ XXXXXXXX
de Aplicacao)
DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS
FINALIDADE DA DEPESA PERIODO DE REALIZAGAO VALOR APLICADO (R$)
Pessoal
(Area Pedagdgica)
a /20XX R$ XXXXXXXX

Despesas Administrativas

(4gua, luz, telefone, limpeza e material a /20XX R$ XXXXXXXX

didatico escolar)

TOTAL DAS DESPESAS

Periodo: a 120XX RS XXXXXXXX

VALOR PARA APLICAGAO NOS MESES SEGUINTES (Total das receitas — Total das

despesas) R$ XXXXXXXX

Ainda no sentido de demonstrar o cumprimento do objeto do termo de colaboracéo,
no periodo de XX/XX/XXXX a XX/XX/XXXX, apresentamos a relagdo dos alunos atendidos, bem
como a relagao dos professores/técnicos envolvidos nas agoes:



NOME DO ALUNO

DATA DE NASCIMENTO

01

02

03

04

05

06

07

08

NOME DO PROFESSOR/TECNICO

RG

CARGO

CARGA
HORARIA
SEMANAL

FORMAGAO

01

02

03

04

05

06

07

08

Nestes termos, a vista das informagbes acima e, visando a liberagédo da X?® parcela,
atestamos que os resultados alcangados atingiram as metas propostas e estabelecidas no Plano

de Trabalho.

, XX de

(NOME)
Presidente

de XXXX




DOC
PREENCHER COM TIMBRE DA DIRETORIA DE ENSINO

RELATORIO DE VISITA TECNICA IN LOCO

ATESTO, para fins de acompanhamento da execugido da parceria, os seguintes
apontamentos, observados em visita realizada na (NOME DA ENTIDADE), no dia XX/XX/XXXX,
as seguintes observagdes, quanto:

a) AO PUBLICO ALVO:

- verificou-se que

b) A ORGANIZACAO DAS TURMAS:

- verificou-se que

c) A COMPOSICAO DAS SALAS:

- verificou-se que

d) A FORMACAO E QUALIFICACAO DOS PROFISSIONAIS:

- verificou-se que

Sendo assim e sem mais, manifesto-me favoravelmente a aprovagdo aos trabalhos
executados pela entidade até o presente momento e autorizo a emissao do repasse dos recursos
vinculados a este termo de colaboragao, referentes a X?@ parcela.

, XX de de XXXX

Assinatura do Gestor



DOC IV
PREENCHER COM TIMBRE DA DIRETORIA DE ENSINO

PARECER TECNICO E FINANCEIRO

Considerando as informagbdes contidas no relatério apresentado pela
Organizagdo da Sociedade Civil, referente a execugdo do objeto avengado no termo de
colaboragao celebrado entre a Secretaria da Educagéo e a mencionada OSC, depreendemos o
que segue:

Fonte recurso Parcela Data do repasse Valor (R$)
xa XXIXXIXXXX R$ XXXXXXXX

Data do recebimento da prestagao de contas: XXIXXIXXXX
Saldo anterior (X2 parcela): R$ XXXXXXXX
Total repassado no periodo (+): R$ XXXXXXXX
Rendimento de aplicagao financeira (+): R$ XXXXXXXX
Total de receita (=): R$ XXXXXXXX
Total das despesas (-): R$ XXXXXXXX
Valor autorizado para aplicagao na parcela seguinte (=): R$ XXXXXXXX
Data do saldo: XXIXXIXXXX

Nestes termos, resta confirmada a adequada execugido do objeto e financeira,
diante do cumprimento das metas propostas, em consonancia com o relatério de visita técnica in
loco, elaborado pelo gestor do termo de colaboragéo (fls XX).

, XX de de XXXX

Assinatura do Gestor Analista da prestagao de contas

De acordo.

Dirigente Regional de Ensino



DOC V

PREENCHER COM TIMBRE DA ENTIDADE

CONCILIAGAO BANCARIA

| COMPOSIGAO DE RECEBIMENTO — PAGAMENTO — SALDO BANCARIO | PERIODO:  XXXXX
[ TERMO DE COLABORACAO | ENTIDADE:
RECURSOS RECEBIDOS
OBJETO DATA VALOR
20XXOBXXXXX
20XXOBXXXXX
20XXOBXXXXX
20XXOBXXXXX
Rendimentos de aplicacdo financeira (total de rendimentos do ano de 20XX)
TOTAL
DESPESAS
OBJETO DATA VALOR
TOTAL
SALDO CONTABIL

DATA VALOR

VALOR DE RECURSO RECEBIDO - DESPESAS
SALDO BANCARIO - BANCO DO BRASIL S/A AGENCIA XXXX CONTA XXXXX

DATA VALOR

VALOR CONSTANTE NO EXTRATO BANCARIO
COMPOSICAO DO SALDO NO BANCO (no caso de haver saldo ao término da vigéncia)
DATA VALOR

TOTAL

0,00

CONTADOR DA ENTIDADE:

PRESIDENTE




DOC VI
PREENCHER COM TIMBRE DA DIRETORIA DE ENSINO

CERTIDAO DO(S) RESPONSAVEL(EIS) PELA FISCALIZAGAO

Certifico, em atendimento ao inciso 1V do artigo 132 das Instrugdes n° 02/2016 do
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, que os servidores abaixo relacionados atuaram como
responsaveis pela fiscalizagdo da execugdo do termo de colaboragao celebrado entre a Secretaria
da Educacéo do Estado de S&o Paulo e a (NOME DA ENTIDADE), no exercicio de XXXX:

Nome:

Data de Nascimento:
RG:

CPF:

Periodos de atuagao:

Substituto

Nome:

Data de Nascimento:
RG:

CPF:

Periodos de substituicao:

Atenciosamente,

Dirigente Regional de Ensino



DOC VI
PREENCHER COM TIMBRE DA ENTIDADE

CERTIDAO DO(S) DIRIGENTE(S) E CONSELHEIRO(S) DA ENTIDADE

Certifico, em atendimento ao inciso V do artigo 132 das Instrugdes n° 02/2016 do
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, que os Dirigentes e Conselheiros da (NOME DA
ENTIDADE), no exercicio de XXXX, foram:

Nome:

Funcao:

Data de Nascimento:
RG:

CPF:

Periodos de atuacao:

Nome:

Funcao:

Data de Nascimento:
RG:

CPF:

Periodos de substituicao:

Atenciosamente,

Presidente



DOC VI
PREENCHER COM TIMBRE DA DIRETORIA DE ENSINO

CERTIDAO NEGATIVA DOS RESPONSAVEIS PELO CONTROLE INTERNO

Certifico, em atendimento ao inciso VI do artigo 132 das Instrugbes n° 02/2016 do
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, que ndo ha controle interno legalmente instituido
nesta unidade, UGE XXXXXX. Porém, a auditoria € executada pelo Centro de Controle e
Avaliagao/Centro Regional de Controle e Avaliagédo, da Secretaria da Fazenda e do Planejamento

, XX de de XXXX

Atenciosamente,

Dirigente Regional de Ensino



DOC IX
PREENCHER COM TIMBRE DA ENTIDADE

DECLARAGAO NEGATIVA DE BENS REMANESCENTES

Declaro, em atendimento ao inciso XX, do artigo 132, das Instrugdes n2 02/2016 do Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo, que ndo foram destinados bens remanescentes adquiridos, produzidos ou
transformados com recursos financeiros recebidos a conta do termo de colaboragdo celebrado entre a
(NOME DA ENTIDADE) e a Secretaria da Educagdo do Estado de Sdo Paulo.

Atenciosamente,

Presidente



DOC X
PREENCHER COM TIMBRE DA ENTIDADE

Relatério Anual das Atividades Desenvolvidas
Exercicio 20XX

Orgao Convenente: Secretaria da Educagdo do Estado de Sao Paulo
Orgéao Beneficiario: (NOME DA ENTIDADE)

Processo N°

Objeto do Termo de Colaboragéo:

Vigéncia:

O presente relatério anual visa demonstrar as atividades desenvolvidas no exercicio XXXX,
computadas por fonte de recursos e por categorias ou finalidades dos gastos, com o objetivo de
comprovar o atendimento das metas propostas no plano de trabalho.

A (NOME DA ENTIDADE) celebrou, na data de XX/XX/XXXX, termo de colaboragéo com o
Governo do Estado de Sao Paulo, por intermédio da Secretaria da Educagdo do Estado,
objetivando promover atendimento de educandos com graves deficiéncias, que nao puderem ser
beneficiados pela inclusdo em classes comuns do ensino regular, conforme estabelecido no
Termo.

Na tabela apresentada a seguir estdo demonstradas as atividades desenvolvidas com os
recursos recebidos por meio da parceria, para viabilizar a completa execugdo do Plano de
Trabalho.

Atividades Desenvolvidas com os Recursos Repassados

Descricao da Atividade Natureza da
. Fonte Valor
Desenvolvida Despesa

TOTAL DE GASTOS COM REPASSE

De modo geral, os resultados alcan¢gados com as atividades desenvolvidas ao longo deste
periodo, custeadas por meio dos repasses ocorridos, demonstraram-se suficientemente capazes
de atender o objeto.

Os supracitados recursos foram aplicados integralmente nas despesas com
, atendendo, assim, o montante de XXX alunos.

Atesta-se, portanto, que os resultados institucionais alcangcados por meio da parceria
atingiram as metas propostas e estabelecidas no respectivo plano de trabalho.

, de de 20XX

Presidente



DOCXI
PREENCHER COM TIMBRE DA DIRETORIA DE ENSINO

PROCESSO N.% XXXX/XXXX/XXXX
INTERESSADO: (NOME DA ENTIDADE)
ASSUNTO: PRESTACAO DE CONTAS DO TERMO DE COLABORAGAO N° XXXXXXXX

PARECER CONCLUSIVO
Prestacao de contas do exercicio 20XX

A presente prestacdo de contas do termo de colaboracéo celebrado
entre a Secretaria da Educacdo do Estado de S&do Paulo e a (NOME DA ENTIDADE),
objetivando , foi analisada por
este Nucleo de Finangas, segundo os critérios contidos nas Instrugdes n° 02/2016 do
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo - publicadas no Diario Oficial do Estado de
04/08/2016 (redagdo dada pela Resolugdo n°®03/2017).

Visando atendimento ao disposto nos incisos Il, I, IV e V, artigo 189,
das instrugbdes supracitadas, bem como proporcionar total compreensdo do presente
parecer, destaco abaixo informacdes referentes aos valores praticados nos termos em
destaque:

Fonte recurso Parcela Data do repasse Valor (R$)

Data do recebimento da prestagédo de contas:

Saldo anterior:

Total de repasse no exercicio:

Rendimento de aplicagéo financeira (+):

Total de receita no exercicio (=):

Total das despesas (-):

Saldo recolhido (=):

Data do recolhimento:




Quanto ao atendimento ao disposto nos incisos I, VI, VII, VI, IX, X,
XI, XlI e Xl do artigo 189, das Instru¢gdes TCE n° 02/2016:

I - A localizagédo e o regular funcionamento da beneficiaria, descrevendo sua finalidade
estatutaria e descricéo do objeto:

VI - Se as atividades desenvolvidas com os recursos proprios e as verbas publicas
repassadas se compatibilizam com as metas propostas, bem como os resultados
alcangados, indicando o cumprimento do plano de trabalho, com exposigao das razdes da
nao consecugao ou extrapolagao das metas pactuadas:

VIl - O cumprimento das clausulas pactuadas em conformidade com a regulamentagao
que rege a matéria:

VIl - A regularidade dos gastos efetuados e sua perfeita contabilizagéo, atestadas pelo
orgao/entidade concessor(a):

IX - A conformidade dos gastos as normas gerais sobre licitagbes e contratos
administrativos definidos na Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e alteragbes:

X - Que os originais dos comprovantes de gastos contém a identificagcdo da entidade
beneficiaria, do tipo de repasse e do numero do ajuste, bem como do érgao/entidade
repassador(a) a que se referem:

Xl - A regularidade dos recolhimentos de encargos trabalhistas, quando a aplicagéo dos
recursos envolver gastos com pessoal:

Xl - O atendimento aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, motivagao e interesse publico:




XIII - A existéncia e o funcionamento regular do controle interno do 6rgdo ou entidade
publico(a) concessor(a), com indicagdo do nome completo e CPF dos respectivos
responsaveis:

Nestes termos, enquanto técnico do Nucleo de Finangas, ATESTO:

- Que os incisos | a XIll, artigo 189 das Instrugdes TCE n° 02/2016,
que dizem respeito ao termo celebrado, foram atendidos;

- Que os documentos exigidos nos incisos do artigo 132, das
mencionadas Instru¢des TCE n° 02/2016, foram atendidos;

- Que os gastos realizados no exercicio 20XX foram efetuados de

acordo com as regras estabelecidas no Termo de Colaboragao.

Nada mais havendo a atestar em relagdo a prestacdo de contas da

(NOME DA ENTIDADE), processo , Submeto a apreciagao superior.
, ___de de 20
Cargo/Local
De acordo.
Cargo/Local



DOC Xl
PREENCHER COM TIMBRE DA DIRETORIA DE ENSINO

PROCESSO N.% XXXX/XXXX/XXXX
INTERESSADO: (NOME DA ENTIDADE)
ASSUNTO: PRESTACAO DE CONTAS TERMO DE COLABORAGAO N° XXXX.

PARECER CONCLUSIVO COM RESSALVA
Prestacao de contas do exercicio 20XX

A presente prestacdo de contas do termo de colaboragdo celebrado
entre a Secretaria da Educagdo do Estado de Sdo Paulo e a (NOME DA ENTIDADE),
objetivando , foi analisada por
este Nucleo de Finangas, segundo os critérios contidos nas Instrugdes n® 02/2016 do
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo - publicadas no Diario Oficial do Estado de
04/08/2016 (redagdo dada pela Resolugdo n®03/2017).

Visando atendimento ao disposto nos incisos Il, Ill, IV e V, artigo 189,
das instrugdes supracitadas, bem como proporcionar total compreensdo do presente
parecer, destaco abaixo informacdes referentes aos valores praticados nos termos do
convénio em destaque:

Fonte recurso Parcela Data do repasse Valor (R$)

Data do recebimento da prestagédo de contas:

Saldo anterior:

Total de repasse no exercicio:

Rendimento de aplicagao financeira (+):

Total de receita no exercicio (=):

Total das despesas (-):

Saldo a recolher (=):

Data do saldo:




Quanto ao atendimento ao disposto nos incisos I, VI, VII, VIII, IX, X,
Xl, Xl e Xlll do artigo 189, das Instrugdes TCE n° 02/2016:

| - A localizagédo e o regular funcionamento da beneficiaria, descrevendo sua finalidade
estatutaria e descrigdo do objeto:

VI - Se as atividades desenvolvidas com os recursos proprios € as verbas publicas
repassadas se compatibilizam com as metas propostas, bem como os resultados
alcancados, indicando o cumprimento do plano de trabalho, com exposicao das razdes da
nao consecugao ou extrapolagdo das metas pactuadas:

VIl - O cumprimento das clausulas pactuadas em conformidade com a regulamentagao
que rege a matéria:

VIl - A regularidade dos gastos efetuados e sua perfeita contabilizagédo, atestadas pelo
érgao/entidade concessor (a):

IX - A conformidade dos gastos as normas gerais sobre licitagcbes e contratos
administrativos definidos na Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e alteragdes:

X - Que os originais dos comprovantes de gastos contém a identificacdo da entidade
beneficiaria, do tipo de repasse e do numero do ajuste, bem como do érgao/entidade
repassador(a) a que se referem:

Xl - A regularidade dos recolhimentos de encargos trabalhistas, quando a aplicagdo dos
recursos envolver gastos com pessoal:

Xl - O atendimento aos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, motivacao e interesse publico:




XIll - A existéncia e o funcionamento regular do controle interno do 6rgéo ou entidade
publico(a) concessor(a), com indicagdo do nome completo e CPF dos respectivos
responsaveis:

Nestes termos, enquanto técnico do Nucleo de Financas, ATESTO:

- Que os incisos | a Xlll do artigo 189 das Instru¢gdes TCE n° 02/2016,
que dizem respeito ao termo celebrado foram atendidos, ressalvados os incisos

- Que os documentos exigidos nos incisos do artigo 132 das
mencionadas Instrugdes TCE n° 02/2016 foram atendidos, ressalvados o0s incisos

- Que os gastos realizados no exercicio de 20XX foram efetuados de

acordo com as regras estabelecidas no Termo de Colaboracéo.

Nada mais havendo a atestar em relagdo a prestacdo de contas da
(NOME DA ENTIDADE), processo , Submeto a apreciagao superior.

,___de de 20

Cargo/Local

De acordo.

Cargo/Local



DOC XIlI-A
PREENCHER COM TIMBRE DA DIRETORIA DE ENSINO

PROCESSO N.% XXXX/XXXX/XXXX
INTERESSADO: (NOME DA ENTIDADE)
ASSUNTO: PRESTACAO DE CONTAS DO TERMO DE COLABORAGAO N° XXXXXXXX

PARECER CONCLUSIVO NEGATIVO

A prestacao de contas do termo de colaboragcdo celebrado entre a
Secretaria da Educagao do Estado de S&o Paulo e a (NOME DA ENTIDADE), objetivando

, referente a recursos repassados durante o

exercicio 20XX no valor de R$ ( ), foi protocolada neste

Nucleo de Finangas, porém, em virtude da auséncia de documentos comprobatérios da
execugdo do termo, a analise restou prejudicada, inviabilizando o cumprimento do
disposto nas Instrugées n° 02/2016 do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo -
publicadas no Diario Oficial do Estado de 04/08/2016 (reda¢do dada pela Resolugdo n°
03/2017).

,___de de 20

Cargo/Local

De acordo.

Cargo/Local



DOC XIlI-B
PREENCHER COM TIMBRE DA DIRETORIA DE ENSINO

PROCESSO N.% XXXX/XXXX/XXXX
INTERESSADO: (NOME DA ENTIDADE)
ASSUNTO: PRESTACAO DE CONTAS DO TERMO DE COLABORAGAO N° XXXXXXXX

PARECER CONCLUSIVO NEGATIVO

A prestacdo de contas do termo de colaboragdo celebrado entre a
Secretaria da Educacéo do Estado de Sdo Paulo e a (NOME DA ENTIDADE) objetivando

, referente a recursos repassados durante o

exercicio 20XX no valor de R$ ( ), ndo foi protocolada nesta

diretoria de ensino até a presente data, razdo pela qual este Nucleo de Finangas, em
vitude da auséncia de documentos comprobatérios dos gastos realizados com os
recursos repassados no termo celebrado, deixa de atender, justificadamente, o disposto
nas Instrucdes n® 02/2016 do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo - publicadas no
Diario Oficial do Estado de 04/08/2016 (redagdo dada pela Resolugdo n° 03/2017).

, ___de de 20

Cargo/Local

De acordo.

Cargo/Local
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