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INTRODUCAO

O Programa Nacional de Alimentacao Escolar tem por objetivo atender as necessidades
nutricionais dos alunos durante o periodo em que permanecem no ambiente escolar,
favorecendo o adequado crescimento, desenvolvimento e aprendizado dos alunos; além de
ter o importante papel de auxiliar na educagao nutricional.

Dentre os alunos atendidos pelo programa, existem aqueles que necessitam de
cuidados especificos na alimentacao, devido a problemas de alergias, intolerancias ou
doencas metabdlicas, que demandam uma Alimentacdo Especial, mediante adaptagdo da
alimentagao normal, visando atender as necessidades nutricionais especiais.

Desta maneira, cabe aos Nutricionistas da Secretaria Estadual de Educacao do Estado
de Sao Paulo, responsaveis por zelar pela preservacao, promocao e recuperacao da salde,
alimentacao e nutricdo no ambiente escolar, juntamente com a comunidade escolar,
promover cuidados nutricionais especificos aqueles que necessitem de alimentacao
especifica, evitando preconceitos e discriminagoes.

Sobretudo porque, é um direito garantido pela Resolugdo FNDE N©. 26, de 17 de junho
de 2013, que norteia o Programa Nacional de Alimentacao Escolar (PNAE), estabelecendo
em seu Art. 14, que “os cardapios deverdo atender aos alunos com necessidades
nutricionais especificas, tais como doenca celiaca, diabetes, hipertensdo, anemias, alergias
e intolerancias alimentares, dentre outras”.

Na rede Estadual de Educacdao de Sao Paulo o atendimento especial ocorre por meio
da substituicdo dos alimentos/ingredientes que ndao sao permitidos na alimentagao dos
alunos conforme laudo médico/nutricional, ou, através de cardapio individualizado para os
casos mais complexos ou de associacao de varios diagnosticos / necessidades nutricionais
especiais.

As presentes orientagOes foram elaboradas com o objetivo de oferecer informagdes
que auxiliem agdes no desenvolvimento e operacionalizagdao das atividades inerentes ao
PNAE quando relacionadas ao fornecimento de alimentacdao escolar aqueles que
apresentam necessidades nutricionais especificas.



FLUXOGRAMA PARA SOLICITAGAO DE ALIMENTAGAO

Pais ou responsaveis pelo aluno entregam laudo médico ou
nutricional na dire¢do da Unidade de Ensino

-

O Responsavel da Unidade de Ensino cadastra o aluno no sistema
SAESP Il, anexando a ficha de satude e laudo médico ou
nutricional (conforme manual disponibilizado no préprio sistema);
e comunica a Diretoria de Ensino sobre Inclusdo do aluno.

Diretoria de Ensino

possui Nutricionista? Sim A Diretoria de Ensino
> ™ Recebe o laudo e ficha
de solicitagao e avalia a
o documentacdo

A Diretoria de Ensino comunica o Departamento de
Alimentacdo Escolar — DAESC (sobre a inclusdo do aluno no
sistema) que avalia a documentacéo.

A

Aluno APROVADO com base
nos Critérios de inclusdo?

Aquisicdo da
Alimentacdo
Especial.

Informa sobre a reprovagao, por

Sim

O Departamento de Alimentagdo Escolar - DAESC agenda visita, via
SAESP, e confirma a visita a DE, por e-mail. Em seguida a Diretoria de
Ensino comunica a Unidade de Ensino, sobre orientagdo que sera dada
pelo Nutricionista ao Responsavel da Unidade de Ensino, pais e
funcionarias da cozinha a respeito da dieta especial necessaria de
acordo com o protocolo da patologia de cada aluno.

A 4

Aluno APROVADO com base
nos Critérios de inclusdo?

A Diretoria de Ensino agenda visita com a
Unidades de Ensino, para orientagdo ao
Responsavel da Unidade de Ensino, pais e

meio do sistema SAESPII, onde o 4NL
Responsavel da Unidade de Ensino Sim
deve verificar com frequéncia
Aquisicdo da
Alimentacdo

Especial.

A Responsavel da Unidade de Ensino
deve repassar a informagdo aos pais ou
responsaveis pelo aluno para
providenciarem documentos pendentes

\ 4

funcionarias _da cozinha, a respeito da dieta
especial necessaria de acordo com o protocolo
da patologia de cada aluno.

l

E protocolado em trés vias
as orientagdes, lista de
substitutos, termo de visita.

v




CANCELAMENTO DO FORNECIMENTO

Para cancelar o fornecimento de cardapios e alimentos especiais deve-se seguir o

indicado no fluxograma abaixo:

FLUXOGRAMA PARA CANCELAMENTO OU SUSPENSAO DA ALIMENTACAQ ESPECIAL

Unidade de Ensino acessa o sistema SAESP Il e altera o
status para cancelado. Logo apds encaminha um e-mail a

Diretoria de Ensino comunicando o cancelamento.

\ 4

Nutricionista ou Responsavel pela Alimentagao
Escolar (Diretoria de Ensino) confirma o
cancelamento ou suspensdo das compras, bem
como informa ao Centro de Nutri¢do, para a

exclusdo no Sistema SAESP I

As principais necessidades nutricionais especificas da rede encontram se

listadas no quadro a seguir:

Acantose

Atergia a Corantes e Aromatizantes Artificiais

Alergia a Peixe

Anemia falsiforme

Cardiopatia Congénita

Deficiéncia de Alfa 1 Antitripsina

Dieta Vegetariana

Doenca Celiaca

Esclerose Hepatica

gastrite

hipertensdo Arterial Sistémica Dieta Hipossddica

Inflamac&o Crénica do ileo

Litiase Renal

Sindrome de Willians

Sindrome Vasovagal

Alergia a Alimentos Embutidos

Alergia a Frutos do Mar

Alergia a proteina do leite de Vaca (APLV)

Anemia Ferropriva

Cefaleia

Dermatite Atdpica

Disfagia e refluxo Gastroesofagico

Doenca de Crohn

Fenilcetonuria

Clicogenose Tipo 1




Hipertireoidismo

Insuficiéncia Pancreatica

Patologias associadas a dificuldade de mastigagao e degluticao - Dieta
Pastosa

Sindrome do intestino Curto

Sobrepeso e obesidade

Alergia a Amendoim

Alergia a Milho

Alergia a Soja

Baixo Peso

Constirpacao Intestinal

Dermatite Hepertiforme

Dislipidemia

Epilepsia refrataria

Fibrose Cistica

Hipercalcilria

Hipertriglicerideos

Insuficiéncia Renal Cronica

Purpura Trombocitopénica idiopatica

Sindrome Metabdlica

Tumor de Willms

Alergia a carne suina

Alergia a ovo

Alergia a Trigo

Cancer

Deficiéncia da Enzima Glicose-6-fosfato Desidrogenase

Diabetes Mellitus

Diverticulite

Esofagite Erosiva

Fpies

Hipercolesterolemia

Homocistinuria

Intolerancia a Lactose

Sindrome de Prader Willi

Sindrome Nefrotica

Ulcera




CRITERIOS PARA O FORNECIMENTO DE ALIMENTAGAO ESPECIAL

Para a avaliagao das solicitacoes de alimentagao especial, os nutricionistas se nortearao

pelos critérios a seguir:

10,
20,

30.

40,

Estar matriculado na rede de ensino Estadual de Sao Paulo.

As solicitagdes de alimentos especiais e formulas infantis serdo fornecidas quando
necessario a substituicdo de determinado alimento do cardapio fornecido para a turma
em que o aluno estd matriculado. Todos os cardapios serdo adaptados com base no
cardapio padrao, o mais semelhante possivel, conforme estipula a Resolucao FNDE NO°.
26, de 17 de junho de 2013.

Para os casos de modificacdo alimentar por questdes religiosas ou filosoficas sera
necessaria apresentacao de documento assinado pelos pais ou responsaveis do aluno
com a solicitacdo. Neste caso o cardapio sera adaptado apenas com a exclusdo dos
itens solicitados.

Criangas em investigacao de doencas/situacoes especiais receberao a alimentacao
especial pelo periodo solicitado, mediante apresentacao de laudo. Apds o periodo de
investigagao sera necessario trazer novo laudo com confirmacgao de diagndstico, se for
o caso. (Exemplo: crianca em investigacao de APLV que precisa de dieta de exclusao
de leite de vaca e derivados).

CRITERIOS INVALIDOS PARA FORNECIMENTO DE ALIMENTAGCAO ESPECIAL

10,
20,

30.

40,

Solicitagdo sem laudo médico/nutricional (exceto para casos religiosos/filoséficos).
Laudo com diagndstico incompreensivel ou inexistente. Ex: Laudo com diagndstico de
“Intolerancia Intestinal” a alguma férmula especifica. Nesse caso, ndo caracteriza um
DIAGNOSTICO como Intolerancia ou Alergias, é necessario que o Laudo apresente
diagndstico CONFIRMADO de doenca/situacao especial para que seja possivel a troca
da Formula a ser oferecida, bem como, alteragGes na alimentacao.

Laudos que nao condizem com a orientagao nutricional conforme Diretrizes. Ex: Laudo
com diagndstico e orientacdo ndo correspondentes, como: Paciente com Intolerancia
a lactose com laudo solicitando EXCLUSAO de leite e derivados OU Paciente com Alergia
ao leite com laudo solicitando uso de Leite Sem Lactose. Ambos acima estao incorretos,
visto que, a orientacdo para Intolerancia a Lactose é de uso de leite de vaca e derivados
ISENTOS DE LACTOSE, e no caso de ALERGIA A PROTEINA DO LEITE DE VACA, todos
os alimentos fontes de leite ou que contenham tracos dessa proteina deverdo ser
EXCLUIDOS da dieta. N&o sera aceita prescricio de marca especifica. Podendo ocorrer
substituicao por produto similar, desde que este atenda as necessidades nutricionais
para o diagndstico/situacao especial.

A Secretaria Estadual de Educacdo NAO fornece médulos nutricionais e dieta enteral.



DOS RECURSOS E DAS COMPRAS
Considerando que trata-se de aquisicdo de produtos especificos a ser adquirida em

quantidade infima, as compras deverdo ser periodicamente realizadas pelas Diretorias de
Ensino para atendimento dos alunos matriculados nas escolas jurisdicionadas a ela.

Os recursos financeiros (verba QESE) estdo sendo disponibilizados as Diretorias para
o atendimento de 06 (seis) meses, podendo ser acrescido a medida em que ha novos
registros de alunos no sistema, previamente avaliado e validado pela nutricionista do Centro
de Servigos de Nutricao ou pela nutricionista da Diretoria de Ensino, se houver.

Os valores a serem repassados sao definidos pelo Centro de Servigos de Nutricao,
que considera o tipo de patologia e atendimento de cada aluno jurisdicionado naquela
Diretoria.

Para aquisicao dos produtos, recomenda-se:

o Diretorias de Ensino que receberdo um valor de remessa acima de R$ 17.600,00!,
ao ano, adotem o procedimento de licitacao na modalidade Convite, cf. inciso III do
art. 22 da Lei 8.666/93.

e As Diretorias de Ensino que receberdao um valor de remessa abaixo ou até R$
17.600,00, ao ano, adotem a dispensa de licitacdo, cf. inc. II do art. 24 da Lei
8.666/93.

Quaisquer um dos procedimentos para aquisicao a serem adotados, deverao seguir o
rito de formalizacdo de processos, orientados por dispositivos legais especificos e
normatizados pelo Departamento de Suprimentos e Licitagdes — DESUP.

Neste contexto, encaminhamos pela competéncia, a minuta de Termo de Referéncia
(ANEXO 1) a ser utilizado nos procedimentos de dispensa de licitagao.

Contatos do DAESC para orientacao e suporte referente ao atendimento dos
alunos com necessidades nutricionais especificas:

Cintia Vieira: (11) 2075-4290 — E-mail: cintia.vieira@educacao.sp.gov.br,
Anai Ferraz Motta: (11) 2075-4274 — E-mail: anai.motta@educacao.sp.gov.br,

! Valor de remessa observados no novo Decreto de n° 9.412, de 18/06/2018.


mailto:cintia.vieira@educacao.sp.gov.br
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
GENEROS ALIMENTICIOS — PRODUTOS DESTINADOS AOS ALUNOS COM NECESSIDADES
NUTRICIONAIS ESPECIFICAS - DIETA ESPECIAL

.  OBJETO
O presente termo de referéncia tem como objeto a aquisicdo de GENEROS ALIMENTICIOS,
destinado aos alunos matriculados na rede estadual de ensino e que possui necessidades
alimentares especiais.

II.  JUSTIFICATIVA
Dentre os alunos atendidos pelo Programa Nacional de Alimentacdo Escolar - PNAE existem
aqueles que necessitam de cuidados especificos na alimentacéo, devido a problemas de alergias,
intolerancias ou doencas metabdlicas, que demandam uma Alimentacdo Especial, mediante
adaptacdo da alimentacdo normal, visando atender as necessidades nutricionais especiais, 0 que
justifica a compra de produtos especificos e que ndo compde o grupo de géneros alimenticios
destinados aos demais alunos da rede estadual de ensino.

lll.  DESCRICAO DO OBJETO

ITEM DESCRIGCAO DO OBJETO CODIGO | UNID. DE | QUANT.
BEC MEDIDA
BEC

V. FUNDAMENTACAO TEORICA
Os produtos a serem adquiridos deverdo estar de acordo com as legislacdes vigentes e as
instrugc6es normativas expedidos pelos 6rgdos competentes em conformidade com a especificidade
de cada produto.

V. QUALIDADE DO PRODUTO
5.1 O produto devera ser adequado ao consumo humano e seguir o padrdo minimo de qualidade
estabelecido neste Termo de Referéncia.
5.2 Deverdo ser entregues totalmente sdos e limpos, em perfeito estado de desenvolvimento
fisioloégico para o tipo de cada espécie.
5.3 As condi¢des do produto deverdo permitir transporte, manipulacdo e armazenamento, sem que
haja comprometimento de sua qualidade até a data de término de sua validade.
5.4 N&o serdo recebidos produtos com os defeitos na composicdo, embalagem primaria e
secundéria.

VI. PRAZO DE VALIDADE
6.1 O produto devera ter validade indicada na descri¢cao do objeto item 03 deste termo de referéncia.
6.2 No ato da entrega o produto devera apresentar no minimo 70% de sua validade, quando da
data de entrega.

VII. PADRAO DE EMBALAGEM

7.1 O acondicionamento e transporte do produto deverd ocorrer em embalagem primaria e
secundéria.

7.2 A embalagem primaria do produto devera ser individual permitindo que o produto sejam
agrupados firmemente.

7.3 A embalagem priméria e secundéria deverdo conter todas as informag8es necessérias exigidos
nas instruc6es normativas que regem o objeto a ser adquirido.

7.4 Sera considerada impropria e sera recusada a embalagem defeituosa ou inadequada, que
exponha o produto a contaminacao e/ou deterioragéao.

VIII. LOCAIS DE ENTREGA




Os produtos deverao ser entregues nos seguintes enderecos em horario comercial das 08h00 as
17h00.

Produto Quant. Nome do Local Endereco Nome do
Responsavel

IX.  QUALIFICACOES DOS PROPONENTES
9.1 A empresa vencedora devera estar regularizada e cadastrada no Sistema Informatizado do
CAUFESP da Secretaria da Fazenda do Estado de S&o Paulo e possuir conta ativa ho Banco do
Brasil S/A.

X. PRAZOS
10.1 - Apés o recebimento da Nota de Empenho a empresa devera entregar os produtos, em até 05
(cinco) dias uteis a contar da data do recebimento da nota de empenho;
10.2 — Os produtos deverao ser entregues de acordo com as especificacdes técnicas descritas neste
termo de referéncia e na proposta apresentada. Se a Qualidade dos produtos, itens desta
contratacdo, ndo corresponder as especificacdes exigidas neste termo de referéncia, a
CONTRATADA devera providenciar a sua substituicdo parcial ou total no prazo maximo de 05
(cinco) dias uteis, independentemente da aplicacdo das sanc¢Bes cabiveis, previstas na Lei
8.666/93, Resolugdo CC-52/2005.
10.3 - A nota fiscal referente ao fornecimento devera estar descritos conforme este termo de
referéncia bem como os da proposta, sob recusa do recebimento, ou devolugdo do mesmo, caso ja
tenha sido recebido e esteja dentro do prazo de verificagdo. Ficando sujeita a CONTRATADA a
aplicacdo de sancdes previstas no presente em lei.

XI. PAGAMENTO DOS SERVICOS
11.1 O pagamento sera efetuado em parcela Unica de seu valor total, em até 30 dias, a contar a
partir da entrega e assinatura do Termo de Recebimento Definitivo e com a respectiva apresentagéo
da Nota Fiscal/Fatura.

XII. OBRIGACOES DA CONTRATADA

12.1 Responsabilizar-se pelo produto entregue enquanto o seu prazo de validade estiver vigente.
12.2 Indicar o representante encarregado de representa-la perante a CONTRATANTE.

12.3 Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante relativamente ao
fornecimento dos produtos solicitados.

12.4 Entregar os produtos, objeto desta compra nos locais indicados pela Contratante, nas
especificacdes solicitadas por meio de nota de empenho, assegurando que, no ato da entrega, 0s
produtos estejam de forma adequada e nas quantidades estabelecidas neste Termo de Referéncia.
12.5 Custear todas as despesas, diretas e indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigacfes
assumidas, inclusive;: os encargos trabalhistas, previdenciarios, taxas, impostos, tributos,
embalagens, fretes, seguros, bem como demais despesas decorrentes do fornecimento,
diligenciando seus pagamentos e comprometendo-se, se necessario, a apresentacdo dos
comprovantes de quitacdo, sem qualquer 6nus para a Contratante.

12.6 Submeter-se a fiscalizacdo e acatar as exigéncias da Contratante quanto ao fornecimento,
providenciando a imediata correcdo das deficiéncias apontadas.

12.7 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, 0s produtos
em que se verificarem vicios resultantes da fabricacéo ou do transporte.

12.8 Apresentar as faturas e todos os documentos exigidos como condi¢c&o para pagamento.

12.9 Comunicar ao Contratante, por escrito, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, quaisquer alteracdes
havidas em seus dados cadastrais, tais como endereco e telefone, bem como no contrato social,
devendo apresentar os documentos comprobatdrios da nova situacao.

12.10 Comunicar, formalmente, com a devida antecedéncia a ocorréncia de condi¢fes inadequadas
para a entrega dos produtos ou a iminéncia de fatos que possam prejudica-los, bem como eventual
atraso ou paralisacao, apresentando justificativa, que podera ser aceita ou nao pela Contratante.
12.11 Na&o transferir a terceiros, por qualquer forma, no todo ou em parte, os direitos e obrigacdes
assumidas.

12.12 N&o reproduzir, divulgar ou utilizar em beneficio préprio ou de terceiros quaisquer informacdes
de que tenha tomado ciéncia em razdo da execuc¢do do objeto discriminados, sem o consentimento
prévio e por escrito. Todos os direitos de imagem e autorais (textos e gréaficos) estdo reservados a
Secretaria de Estado da Educacéo.
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12.13 N&o utilizar o nome da Secretaria ou de suas unidades, em quaisquer atividade de divulgacao
empresarial, como, por exemplo, em cartes de visita, anincios e impressos, sob pena de
cancelamento da ata e outras sancdes previstas em lei.

Xlll.  OBRIGACOES DA CONTRATANTE

13.1 Receber, aprovar, conferir e atestar os produtos, por meio de funcionario especificamente
designado.

13.2 A gestéo e a fiscalizacdo de que trata o item 13.1, serdo realizados sob o0 aspecto quantitativo
e qualitativo, anotando as falhas detectadas e comunicando as ocorréncias de quaisquer fatos que
exijam medidas corretivas.

13.3 Zelar pelo cumprimento dos padrfes definidos entre as partes, determinando a substituicdo
dos produtos, sem énus para a Contratante, tantas vezes quantas forem necessarias.

13.4 Notificar a Contratada acerca de qualquer irregularidade encontrada no fornecimento ou néao
dos produtos, em tempo habil para a solucdo de falhas porventura encontradas.

13.5 Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos ao fornecimento dos produtos, objeto
deste Termo de Referéncia.

13.6 Fornecer uma cépia da Nota de Empenho e efetuar com pontualidade os pagamentos apos o
cumprimento das formalidades legais.

13.7 Prestar a contratada todas as informagdes e esclarecimentos que eventualmente vierem a ser
solicitados.

Sao Paulo, XX de XXXX de 2019

XXXXXXXXXXX
XXXXXXXXX
XXXXX

De acordo,

,:9,9,9,9,90,9,9,9.9,9,9.9,9,9,9,0,0,4
XXXXXXXXXXX
XXXXXX
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PROGRAMA DE ALIMENTACAO ESCOLAR

Coordenador: Eduardo Malini
Diretor de Departamento: Claudia Chiaroni Afuso

Diretora Técnica: Domenica Verrone

Apoio Técnico: Cintia de Campos Batista Vieira e Anai Ferraz Motta.

Coordenadoria de Infraestrutura e Servigos Escolares - CISE
Departamento de Alimentacao Escolar — DAESC

Centro de Servicos de Nutricao - CENUT
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