I I ALFABETIZACAO

Perfil Diretor

Cadastro de Coordenador
Pedagdgico




Tutorial de navegacdo

Este tutorial tem como objetivo orientar sua navegacdo na plataforma do Programa Mais

Alfabetizacdo.

IMPORTANTE!

A leitura do tutorial € indispensdvel para que vocé se aproprie de todos os recursos

disponiveis neste espaco.

Boa leitural
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A Minha Pagina
Nesta pagina, deverd ser realizado © cadastro dos participantas do PMALFA 2019.
8 Aviscs Clique no card correspondents & siga as orlentagbes.

& Downloads de Materisis Cadastro de Coordenador Pedagégico Cadastro de Professor Alfabetizador Cadastro de Assistente de Alfabetizacdo

Cadastro de Estudantes
|

1. Para realizar o cadastro de Coordenador Pedagodgico, vocé devera clicar

em Cadastros, disponivel no menu lateral, e, em seguida, clicar sobre a

opc¢ao Cadastro de Coordenador Pedagégico.
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Minha Pagina > Coordenador Pedagégico
Diretor, nesta pagina vocé tem acesso ao cadastro do coordenader pedagoglco. Confira, a segulr, as Instrugtes para o preenchimento do formularle de cadastro do
coordenador pedagdglco:
E extremaments Importante que o cocrdenador pedagagico participe do PMALFA, auxflando a diregao
nas agdes referentes ao programa, para que o processo de alfabetizagdo na sua escola se realize de » Preencha todos os campos solictados no formuldrio. AO acessar a tela de Cca dast ro’ Vocé ||"a' V|Sua I |Za r:

mangira mals efetiva e com a participagéo da equipe gestora.

Antes de salvar, verifique se todas as Informagbes estio cometas.

Ao terminar o preenchimento e a conferéncla dos dados, clique no botao
0 coordenador pedagdglco poderd ajudd-lo a acompanhar o trabalho dos professores alfabetizadores “Salvar”

e dos assistentes de alfabetizago, apolando-os na elaboracio das suas atividades, identificando os Os dadios Inseridos no formulario serto exibidos para vocé nesta tela Inical.

estudantes com malores dificuldades e prepondo agbes especificas, de acorde com as necessidades \/ 0 p c 5 (o) d e Pesq u is a.
de cada um. O coerdenader pedagdgico poderd, ainda, cocperar para a articulagde com a comunidade, Clique no betao abalxo para realizar o cadastro.

com as famillas dos estudantes, com a selegdo dos assistentes de alfabetizagio. Para sso, &
Indispensdvel que ele tenha acesso a todas as Informagbes sobre o PMALFA. I Cadastrar Coordenador Pedagdgico I

Ao lado, vocé tem acesso a0 passo a passo para o preenchimento do formuldrio de cadastro do \/ COO rdenadores ja’ Cadastrados.
coordenador pedagoglco.

Realizado o cadastro, o5 dados dos coordenadores pedagégicos poderao ser conferldos e, se
necessdno, editados na tabela que serd exiblda abalxo.

v'  Opcdo para cadastrar Coordenador
Pedagdgico.

Utilize o5 campos abaixo para pesquisar o que foi cadastrade.

Nome completo CPF

[ Q X
Nome completo CPF E-mail Atvo Aches
ELZA ARALIO (02455732754 garaujoécacd ufifbr Nio @

Marcel 04297147777 walzcaed uffbr Sim e




Programa Mais Alfabetizacao — Pesquisar Coordenador Pedagogico

2. Utilize os campos Nome completo e CPF para pesquisar o que foi

cadastrado.

Utilize os campos abaixo para pesquisar o que foi cadastrado.

Nome complato CPE 3. Apds informar um nome e/ou CPF, clique sobre o icone Q :
Q x 4. Para limpar os campos Nome completo e/ou CPF, clique no icone 3 .

5. Os dados ja cadastrados sao apresentados nas colunas “Nome completo”,
“CPF” e “E-mail”.
6. J4 a coluna “Ativo” informa se o cadastro estd Ativo (SIM) ou Inativo

Nome completo CPH E-mail Alivo Aches (N AO)

ELZA MARIA 024 557327-54 g@tcom Sim (4

Some o Niedis, o6 EP4a S i oz 7. Por meio das opgOes da coluna “Ag¢bes”, € possivel ativar ou desativar um

" - cadastro e, também, edita-lo.
Teste da Silva e Silva 032.561.424-23 teste@gmall.com Sim [ 4
TESTE FERNANDA 098.806.200-38 afa.com Sim o =z

@ : Esse icone representa os cadastros ativos.
@ . Esse icone representa os cadastros inativos.

E’ : Esse icone permite o acesso para editar um cadastro.
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Confira, a seguir, as instrugdes para o preenchimento
do formulario de cadastro do coordenador pedagdgico:

= Preencha todos os campos solicitados no
formulario.

= Antes de salvar, verifique se todas as
informacdes estdo corretas.

= Ao terminar o preenchimento e a conferéncia dos
dados, clique no botao “Salvar”™.

= Os dados inseridos no formulario serdo exibidos
para vocé nesta tela inicial.

R T B S P T e 8. Apods ler as instrugdes, basta clicar no botao

. “Cadastrar Coordenador Pedagdgico”, para
Cadastrar Coordenador Pedagoégico

realizar um novo cadastro.
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Minha Pagina > Coocrdenador Pedagdgico > Formulanio de Cadastro

Preencha todos os campos a sequir 9. Ao clicar no bot3o ' Cadastrar Coordenador Pedagagico | serd
) apresentado o formulario para preenchimento.
Home Preencha todos os campos solicitados no formulario ao
op lado.
Observacgoes:

Crata de nascimento ™

O campo Descrigcdo sé é apresentado caso a opg¢ao

E-mail * ~ .

Outros (Formacao) seja marcada.
Formacgio " . ~ . .
. Pedagogla O sistema nao permite cadastrar o mesmo CPF em mais
s Outros de um escola.
Crescrgio ™

o
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Minha Pagina > Coocrdenador Pedagdgico > Formulanio de Cadastro

& Importante!
Pr ha tod Ir. . pe . ~ ~
Fenen forien os campos 8 eatt Antes de salvar, verifique se todas as informacgdes estdo corretas.
MNome * Ao terminar o preenchimento e a conferéncia dos dados, clique
no botao “SALVAR".

CPF

Para retornar a tela sem salvar os dados, clique em “CANCELAR”.

Crata de nascimento ™

Apds salvar o cadastro, vocé sera redirecionado para a tela

E-maill * , e
™ Coordenador Pedagégico.
Formagio "
Pedagogla
& Outros Obs.: O botdo Salvar s6 é habilitado apds o preenchimento de
Descrigio - todos os campos.

o



Bom trabalho!



