Tutorial para preenchimento do
formulario do plano de aplicacao de
recursos para acoes pedagogicas
alinhadas ao MMR

1. Acessar o link do formulario da Diretoria de Ensino disponibilizado pela equipe do MMR
a ser preenchido com o plano de aplicagao de recursos.

No inicio do formulario, sera solicitado um e-mail para o qual sera enviada uma copia das
respostas do formulario.

Endereco de e-mail *

Este formulario coleta enderegos de e-mail. Alterar configuragdes

Identificacao da escola

2. Selecionar o nome da escola. Para encontrar mais facilmente sua escola, sugerimos
digitar a primeira letra do nome da escola para ser direcionado para os nhomes de escolas
iniciados por esta letra.
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3. Selecionar o cédigo CIE da escola. Para encontrar mais facilmente o codigo CIE da
escola, sugerimos digitar o primeiro algarismo do codigo CIE da escola para ser direcionado
para os cédigos CIE iniciados por esta letra.
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4. Selecionar o nome da Diretoria de Ensino da qual a escola faz parte.

Escolher |
iino

Adamantina

Acao a ser contemplada com recursos

5. Preencher acao do plano de melhoria do MMR para uso dos recursos. Para isso,
sugerimos e copiar e colar a agao para a qual os recursos serdo destinados.
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Neste exemplo, deveria ser copiada a acao “Disponibilizar, uma vez ao més, nas ATPC's
um momento de troca de experiéncias de aulas bem sucedidas de Matematica”

6. Preencher cédigo do plano de melhoria do MMR para uso dos recursos.
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Neste caso, o codigo a ser preenchido seria 144764

7. Preencher etapas do plano de melhoria do MMR para uso dos recursos. Esta € uma
pergunta opcional, a ser preenchida apenas caso a utilizacdo de recursos seja destinada a
apenas algumas das etapas da agdo do MMR indicada anteriormente, e ndo a agédo como
um todo.
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Neste caso, por exemplo, se os recursos fossem utilizados apenas para uma das etapas da
agao - para a impressao de um compilado de atividades bem sucedidas em sala de aula -
associada a etapa de compartihamento de atividades bem sucedidas que foram
desenvolvidas em sala de aula, a escola poderia copiar e colar o cédigo da agao e a sua

descrigao:

144764-3: “Compartilhando as atividades bem sucedidas que foram desenvolvidas na sala

de aula.”

8. Publico-alvo da agao. Indicar qual é o publico-alvo da agao a ser realizada com os
recursos adicionais. Neste campo, € possivel selecionar mais de uma opg¢éo caso haja

diferentes publicos para a agao.
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9. Finalidade da destinagcao de recursos para agao. Indicar qual é o propdésito do uso dos
recursos para a acao do MMR, explicando para que sera destinado e qual é a relagao entre
a destinacéo dos recursos e a causa a ser eliminada ou minimizada.

Finalidade da destinacao de recursos para acao *

Descrever a causa a ser eliminada ou minimizada com a agéo.

Sera impresso compilado de boas praticas que registre boas praticas de
matematica de professores de matematica do ensino meédio (finalidade da
destinag3o de recursos) para que seja entregue aos docentes dessa disciplina
nesta etapa de ensino e trabalhado durante ATPC (atacando a causa raiz do
problema de desempenho em matematica no ensino médio);

10. Na proxima secgdo do formulario, as escolas selecionaréo o tipo do primeiro objeto a ser
solicitado, dentre as 3 seguintes opcoes:

a) Materiais de consumo (tais como mapas, jogos, tabuleiro e pegcas de xadrez, abacos,
letras méveis, material dourado, dominé matematico, cubo magico, sélidos geométricos e
soroban)

b) Medalhas ou troféus

c) Servicos graficos (tais como impressdo de banners, cartazes, cartilhas, livretos,
realizagéo de copias coloridas ou preto e branco e encadernagéo).



Categoria do objeto 1

Escolher

Materiais de consumo

Medalhas ou troféus

Servigos graficos

Em seguida, a escola sera redirecionada para a secao em que especificara o primeiro
material de consumo, medalha ou troféu ou servico grafico grafico a ser solicitado.

10.1. Caso selecione material de consumo:

a) Vocé sera redirecionado para selecionar o objeto 1 a ser contratado, dentre as opgdes de
material de consumo. Ha uma série de opgdes que podem ser selecionadas, incluindo a
opcao “outro”. Destaca-se que tanto no caso de selecionar uma opg¢ao existente no
formulario ou a opgao outro, o material de consumo solicitado deve existir na BEC (Bolsa
Eletrbnica de Compras) e ser classificado como material de consumo.



Objeto 1 a ser contratado - Material de consumo *

hMapas

Jogos

Tabuleiro de xadrez
Relégio de xadrez
Pegas de xadrez
Abacos

Letras maveis
Material dourado
Domind matematico
Geoplanos

Cubo magico
Solidos geométricos

Soroban
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Cutra:

b) Digitar o cédigo BEC do objeto 1 solicitado. Isso é importante para que se selecione o
objeto com as especificagbes desejadas.

Para isso, deve-se acessar o catalogo de materiais da Bolsa Eletrénica de Compras (BEC),
no seguinte link.

Catalogo de Materiais

Codigo do Item Descrigdo do Item

Codigo do Item mapa

e WV Ta[ws Rl | TVRO DE DIREITO - MAPA DE RISCO: PPRA; LTCAT, APOSENTADORIA ESPECIAL.
UBO GUARDA MAPAS E DIPLOMA, PAPELAQ, TIPO POSTAL,6X32CM,S/FORRO, C/TAMPA
MAPAS - MAPA DO BRASIL REGIONAL POLITICO.
MAPAS MAPA DE RIBEIRAO PRETO
UBO GUARDA MAPAS, PAPELAO, MEDINDO (10X120)CM, COM TAMPA 3

O cdédigo BEC é o numero que encontra-se no inicio da descricdo do objeto. No exemplo
abaixo, é 5255929.


https://www.bec.sp.gov.br/BEC_Catalogo_ui/CatalogoPesquisa3.aspx?chave=

Legenda: Sua Pesquisa Retornou: 1 Registro(s)

@ Item com Selo Sacioambiental gEc Item BEC *‘ Item com Negociacdo

Ordenar Resultado Por: | ------=-=--=—======-so-oooeme v

Grupo pas - Mapa do Brasil Regional Politico. 225

76 - Livros, Mapas e Outras Publicacoes(1) e 5
Especificagdo Técnica: Mapas; Titulo: Mapa do Brasil Regional Politico.;

Idoma: Portugues; Escala: Mapa; Formato: 66 x 96 Cm; Materia Prima: Papel

Classe Laminado;

7640 - Mapas, Cartas e Globos Geograficos(1)

Material Pagina 1 de 1
211133 - Mapas(1)

c) Selecionar o programa de trabalho. Neste caso, € importante atentar-se para preencher
com o programa de trabalho correto para classificacdo orcamentaria. A selecao da opcao
dependera da finalidade de uso do objeto, havendo as seguintes trés possibilidades:

(i) Formagado de profissionais da educagdo: caso os objetos sejam utilizados para a
formacéao de profissionais da educacao.

(ii) Provisdo de materiais didaticos e de apoio pedagoégico para a educagao basica: caso os
objetos adquiridos ou impressos sejam utilizados para atividades pedagodgicas com os
alunos.

(i) Implementacdo de atividades pedagodgicas complementares: caso os objetos sejam
utilizados para a realizacdo de atividades complementares com os alunos, como atuagao
em olimpiadas.

Programa de trabalho *

Informar programa de trabalho para adequada claasificacdo orgamentaria, dependendo da
finzlidade do use do objeto: 1. Formacis de profizsionzis da educagio: caso os objetos ssjam
utilizades para & formagde de profissionais da educacdo. 2. Provisdo de materiais didaticos e de

Escolher

6175 - Formagao de profissionais da educagao
168 - Provisdo de materiais didaticos e de apoio pedagogico para a educacdo basica

&16% - Implementagao de atividades pedagogicas complementares

10.2 Caso selecione medalhas ou troféus
a) Como no caso de materiais de consumo, a escola devera indicar o objeto a ser
contratado, seu codigo BEC e o programa de trabalho para classificagdo orgcamentaria.

10.3. Caso selecione servigos graficos
a) Primeiramente, a escola devera selecionar uma das op¢des possiveis:
o Banner - Banner em lona com impressdo digital de alta
qualidade, medida 1,20m x 0,90m acabamento de madeira e
ponta de PVC, com tripé.



Banner - Banner em lona com impressdo digital de alta
qualidade, medida 1,50m x 0,90m acabamento de madeira e
ponta de PVC, com tripé.

Cartaz - Cartaz formato 42cm X 29,7cm A3, papel couche
150gr, impressao 4x0 cores, acabamento dupla face e refile
Cartaz -Cartaz formato 60cm x 40cm, papel couche 150gr,
impressao 4 x 0 cores, acabamento dupla face e refile

Cartilha- Cartilha formato 29,7cm x 21cm, A4 fechado, até 12
paginas, papel couche 115gr, impresséao 4 x 4 cores,
acabamento hotmelt

Cartilha/ book -Cartilha formato 29,7cm x 21cm, até 12 paginas,
papel couche 115gr, impressao 4 x 4 cores, capa dura
Certificado - Certificado formato 21cm x 29,7 - A4, papel couche
brilho 300gr, impressao 4 x 0 cores, acabamento refile

Livreto - Livreto formato 15,5cm x 11,5cm, xx paginas, papel
miolo couche 115gr, impresséo 4 x 4 cores, capa papel couche
brilho 150gr impresséo 4 x 4 cores, acabamento grampeado e
refile

Livreto - Livreto formato 15cm x 21cm, xx paginas, papel miolo
couche 115gr, impressao 4 x 4 cores, capa papel couche brilho
150gr impresséo 4 x 4 cores, acabamento grampeado e refile
Copias em preto e branco, no tamanho A3, em sulfite 75g — s6
frente (297 x 420mm).

Copias em preto e branco, no tamanho A4, em sulfite 75g — s6
frente (210x297mm).

Copias Coloridas, no tamanho A3, em sulfite 75g — sé frente
(297 x 420mm).

Copias Coloridas, no tamanho A4, em sulfite 75g — s6 frente
(210x297mm).

Copias em preto e branco, no tamanho A3, em sulfite 759 —
frente e verso (297 x 420mm).

Copias em preto e branco, no tamanho A4, em sulfite 75g —
frente e verso (210x297mm).

Copias Coloridas, no tamanho A3, em sulfite 75g — frente e
verso (297 x 420mm).

Copias Coloridas, no tamanho A4, em sulfite 75g — frente e
verso (210x297mm).

Encadernagao (até 100 folhas), em espiral com capa de PVC
transparente na frente e com cor nas costas

Encadernagao pequena (101 a 250 folhas), em espiral com
capa de PVC transparente na frente e com cor nas costas



o Encadernacdo (acima de 251 folhas), em espiral com capa de
PVC transparente na frente e com cor nas costas
Encadernacgao (até 100 folhas) em hot-melt

Encadernagao (101 a 250 folhas) em hot-melt

Encadernagao (acima de 251 folhas) em hot-melt
Encadernagao (até 100 folhas), em grampo canoa com capa

o O O O

b) Em seguida, devera selecionar o programa de trabalho, dependendo da
finalidade, para classificagdo orgamentaria.

11. Apds preencher as especificagdes do primeiro objeto, a escola devera indicar a
quantidade a ser solicitada, bem como a unidade de medid.

Por exemplo, caso sejam solicitados 10 mapas, o campo “quantidade total do objeto
1” deve ser preenchido apenas com o numero 10 e a unidade de medida como
‘unidades do objeto”. Destaca-se que o campo quantidade pode ser preenchido
apenas com numeros.

Quantidades e valores - Especificagéo do objeto e classificagéo

orgamentaria

Mesta secdo, favor indicar qguantidades e valores estimados do objeto 1.

Quantidade total do objeto 1 *

Quantidade do objeto. Inserir apenas o ndmero que indica a quantidade. Por exemnplo, no caso de
100 copias de impressdo, responder apenas "100°.

1q

Unidade de medida do objeto 1 *

(® Unidades do objeto

(O Pacotes/kits
QO copias
O Outro:

12. Em seguida, deve-se preencher o campo com valor unitario do objeto 1. Caso haja
casas decimais, elas devem ser separadas por ponto, em vez de virgula, para que possa
ser identificado como nimero no formulario. Por exemplo, se o valor por cada mapa for R$
11,50, preencher apenas como 11.50



Valor unitario do objeto 1 *

Valor por unidade de medida do objeto, em RE. Por exemplo, no caso material dourado cujo preco &
de RS 15.00 por unidade, responder apenas "15". Ca=o haja casas decimais, favor separa-las com

ponto em vez de virgula. Por exemplo, se o valor unitario for de RS 0,50, responder apenas com
0.50

11.50

13. Preencher campo com valor total do objeto - calculado pela multiplicagdo entre a
quantidade do objeto e seu valor unitario.

No exemplo anterior, em que seriam solicitados 10 mapas por R$ 11,50 cada um, o valor
total a ser preenchido seria 115 (ndo sendo necessario indicar a unidade de medida R$).

Valor total do objeto 1 *

Mutltiplicagdo do valor unitaric pela quamtidade total do objeto no semestre. Valor em reais. Porém,
ao preencher o formulario, preencher apenas com o numeno. Se o valor for de RS 1.000,00, por
exemplo, responder apenas com "1000". Caso haja casas decimais, favor arredondar para nimere
inteiro.

115

14. Apos clicar em “Proxima”, a escola sera redirecionada para a seg¢ao abaixo, em que
indicara se ira solicitar mais objetos associados a essa agao

Objetos adicionais

L4 maie nhiafog 3 ser contratados associados a essa acdo? *

Escolher
Sim

- PROXIMA
Mao

RiRET envie sennas pelo Formuldnos Googl

14.1. Caso preencha nao, sera redirecionada para a tela abaixo. Apos clicar em enviar, a

resposta ao formulario podera ser acessada pela equipe da Diretoria de Ensino e a equipe
central da Secretaria.



Solicitacao de recursos para acoes
pedagogicas

Clique em "Enviar” para concluir.

VOLTAR

14.2. Caso preencha sim, a escola preenchera novamente as informacdes dos passos 10 a
13 para o segundo objeto a ser selecionado. Para cada ac¢ao, podem ser solicitados até 8
objetos diferentes em cada formulario. Caso sejam solicitados mais de 8 objetos para uma
mesma acao, ou objetos para diferentes a¢des do plano de melhoria do MMR, a escola
devera preencher o formulario mais de uma vez.

15. Ap6s preencher as informagdes de cada um dos objetos, a etapa 14 sera repetida.

16. Caso a escola preencha as informacdes de 8 objetos a serem solicitados pela mesma
acao, ao final devera clicar em “enviar” para que a equipe da Diretoria de Ensino e a equipe
central da Secretaria possam acessar receber a resposta.

Valor total do objeto 8 *

Multiplicagdo de valor unitaric pela quantidade total do objeto no semestre. Valor em reais. Porém,
ac preencher o formularic, preencher apenas com o nimero. Se o valar for de RS 1.000.00. par
examplo, responder apenas com "1000°. Caso haja casas decimais, favor arredondar para ndmero
inteira.

100]

VOLTAR




Anexo A - Metodologia da pesquisa de precos
A pesquisa de mercado deve estar em conformidade com o estabelecido no Decreto
Estadual n°® 63.316/2018 que dispde sobre pesquisa de precos para as aquisicoes de bens

e contratagcdes de servicos no ambito do Estado de Sao Paulo.

Assim, entendemos pertinente que, para arbitrar o prego do produto/servigo, sempre

que possivel deve-se, a luz da legislacao citada, considerar uma cesta de parametros.

Os precos obtidos em cada parametro devem ser comparados e avaliados, a fim de

se determinar, por meio de uma analise critica, o preco que sera consignado na licitagao.

Em observancia ao § 1° do artigo 2°, do Decreto Estadual n° 63.316/2018,

demonstraremos a metodologia a ser utilizada para obtengéo do precgo de referéncia.

Parametro | - consulta ao Precos SP. disponivel no endereco eletrbnico

http://www.bec.sp.gov.br

Consultar ao Pregos SP, pois o Decreto n° 63.316/2018 estabelece que deve ser
dada preferéncia ao Parémetro |, tendo em vista que este considera os valores

empenhados nas contratagdes publicas realizadas por meio da BEC. (pre¢o médio BEC).

Parametro |l - contratacdes similares de outros entes publicos. em execucdo ou concluidas

nos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data da pesquisa de precos

Realizar consulta ao site www.pregao.sp.gov.br ou www.terceirizados.sp.gov.br

para obtencao de precos de aquisicdes/servigos de outros entes publicos.

Parametro |ll - pesquisa publicada em midia especializada., sitios eletrdnicos especializados

ou de dominio amplo



http://www.bec.sp.gov.br/
http://www.bec.sp.gov.br/
http://www.pregao.sp.gov.br/
http://www.pregao.sp.gov.br/
http://www.terceirizados.sp.gov.br/
http://www.terceirizados.sp.gov.br/

Consultar sites, desde que sejam obedecidas as disposi¢cdes do decreto:

a) deve ser realizada perante empresas legalmente estabelecidas;

b) o item cotado devera estar disponivel para venda ou contratagdo no momento da

consulta;

C) a pagina eletrbnica acessada devera ser copiada e disponibilizada em formato
PDF, contendo as seguintes informagdes relativas ao item pesquisado:

1. identificacado do fornecedor;

2. endereco eletrénico;

3. data e hora do acesso;

4. especificacao do item;

5. precgo e quantidade;

d) itens que ndo se refiram a pregos promocionais, saldos ou queima de estoque;

e) itens que ndo sejam usados, avariados, remanufaturados ou provenientes de

mostruarios;

f) ndo serdo admitidas as cotacdes:

1. que nado possam ser documentadas para posterior comprovagao;

2. de itens com especificacbes ou caracteristicas distintas das especificacdes

solicitadas;

3. provenientes de sitios de leildo ou de intermediacao de vendas;

Parametro |V - pesquisa com fornecedores., desde que as datas das pesquisas nao

ultrapassem 180 (cento e oitenta) dias

Para este parametro, encaminhar solicitagdes de orgcamento para fornecedores do

ramo. Os contatos de fornecedores podem ser obtidos através do Caufesp (BEC).

(Realizar a busca na BEC na aba “Gestor Caufesp” e ao realizar o login, através da

aba “Pesquisa fornecedor por linha”, inserir a classe do item que sera adquirido/contratado).

Consideracdes finais da metodologia de obtencdo do preco referencial

Diante de todo o exposto, para formacao do preco referencial unitario, utilizaremos o

calculo sobre o conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um ou mais dos parametros,



desconsiderando os valores inexequiveis e os excessivamente elevados, em conformidade

com o disposto no Decreto Estadual n° 63.316/2018.



