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Secretaria Escolar Digital

Tutorial

Instalacao Office 365 Pro
Plus

IJ Office 365




Tutorial de instalacao do Office 365 Pro Plus

Para instalar o Office 365 Pro Plus em até 5 dispositivos, vocé deve possuir uma conta
de e-mail do Office 365 que tenha o dominio:

Para Alunos: @aluno.educacao.sp.gov.br

Para Professores: @professor.educacao.sp.gov.br. Caso ndo possua e-mail com este
dominio, acesse o site da Secretaria Escolar Digital - SED -
https://sed.educacao.sp.gov.br/ e forneca seus dados de acesso.

Se vocé ja acessou o SED alguma vez, vera o e-mail criado no canto superior direito da
tela e siga para o passo 3.

Se for seu primeiro acesso, o e-mail sera gerado conforme passo a passo abaixo.

Passo 1: Entre no site da Secretaria Escolar digital com seu Usudario e Senha.
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Para alunos:

Passo 2: Seu e-mail serd gerado automaticamente. Guarde seu e-mail Microsoft (em
destaque abaixo). Lembre-se, este sera seu e-mail para entrar no Office 365 e ativar seu
Office.
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Siga para o passo 3.

Para Professores:

Passo 2 — No primeiro acesso, o professor tem a opcao de escolher seu e-mail através
da janela abaixo. Selecione uma opg¢ao para a criagdao do e-mail.
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Passo 2.1: Seu e-mail foi criado com sucesso.

Cligue em http://portal.microsoftonline.com ou http://Portal.Office.com.
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A senha para acesso aos e-mads 2 a mesma utilizado no Secretana
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Siga para o passo 3.

Passo 3: Usando qualquer navegador, entre no endereco:
http://portal.microsoftonline.com ou http://Portal.Office.com.

] Office 365

Entre com sua conta institucional

Manter.me conectado



http://portal.office.com/
http://portal.office.com/

Neste momento sera necessario usar o e-mail e senha cadastrados na Secretaria Escolar
Digital, com o @aluno.educacao.sp.gov.br ou @professor.educacao.sp.gov.br. A senha
€ a mesma usada no Secretaria Escolar Digital.

Passo 4: Cligue em Instalar agora para instalar o Office 365 Pro Plus.

nstale o Office am seu PC
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Colabore com o Office Online
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Passo 4.1: Escolha Executar e, em seguida, siga o restante das instrugdes de instalagao.

Deseja salar 00 esecuta Setup X86.pt-br_0365ProPlusRetail 0e7dbd7e-84ba-43Dc-9b8c-d630T1 722012 . __exe (100 ME) de c2rsetup.officeapps Bve.com '

Exeostae Sahear > Cancetar

Passo 4.2: Clique em Avancar:



Passo 4.3: Selecione Usar as configuragdes recomendadas, e clique em Aceitar:

] Office

Vamos fazer as coisas na ordem certa.

* Usar as configuragdes recomendadas

para identificar ou entrar &m contato com vaod, Levamas a sua privacidade a sério

M3o, obrigado

Enbir Declaragdo de Privacidade

Este produto tarnbEm vem com atualizages automdticas, Saiba rmai

Ao clicar em “Aceitar, wock concorda com o Confrato de Licengs do Microsaft Office. Eeibar C

Passo 4.4: Na tela de instalacdo, clique em Avancar:
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Que aparéncia vocé quer dar ao seu Office?

Passo 4.6: Enquanto o Office 365 Pro Plus é instalado, preparamos uma breve
introdugdo. Caso queira abrir, clique em Dé uma olhada, ou para continuar a instalacao,
clique em Nao, Obrigado.

] Office

Estamos preparando tudo.

O Office tern muita coisa nova que adorariamos mostrar a vocg enquanta finalizamos tudo,
Agui esta uma breve introducdo sobre as novidades.

Aguarde o termino da instalacdo, neste momento ja é possivel usar o Office.



] Office

Voce pode usar o Office agora.

Estamas concluindo tuda - permanega onling engquanto fazemos of ajustes linars

Passo 4.7: Cliqgue em Tudo Pronto e aproveite!

Office

Vocé esta liberado.

Tuda pronto, & agora vooe pode ficar offling s& precisar, Aproveite

| ! Twdo pronto! I

Tudo pronto!

Caso vocé queira instalar o Office em outros computadores ou dispositivos, basta seguir
0s passos abaixo.



Passo 1 Usando qualquer navegador, entre no endereco:
http://portal.microsoftonline.com ou http://Portal.Office.com.

Passo 2: Na pagina abaixo, selecione Instalar ou Office nos dispositivos.

Colabore com o Office Online

OneNcte Omine

Passo 3: Na pdgina abaixo, vocé pode gerenciar suas licengas do Office 365 Pro Plus.
Também é possivel desativar licengas ja instaladas (clicando em desativar) ou realizar
novas instalagdes (clicando em Instalar).
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http://portal.office.com/

O processo de instalacdo é igual ao descrito nos primeiros passos.

» Como instalar o Office 365 Pro Plus em seus dispositivos?

http://products.office.com/pt-br/mobile/office?tab=ipad

» Como desinstalar o Office 365 Pro Plus?

http://support.microsoft.com/kb/2739501/pt-br

» Solucdo de problemas gerais para a instalagdo do Office 2013 e Office 365:

http://support.microsoft.com/kb/2822317/pt-br
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