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1. Perfis

A baixa de transferéncia manual e o estorno transferéncia esté disponivel para
0S sequintes perfis:

Rede Estadual

Rede Municipal

Rede Privada

Centro Paula Souza

Rede Federal

Agente de Organizagdo Escolar

Secretario - Outras Redes

Secretdrio - Outras Redes

Secretario - Outras Redes

Escola Federal

GOE

Diretor - Outras Redes

Diretor - Outras Redes

Diretor - Outras Redes

Diretor de Escola

P.M. - Informagdes Educacionais

Supervisdo — Outras Redes -
Informacgdes Educacionais

Centro Paula Souza -
Informagbes Educacionais

Vice-Diretor de Escola

P.M. - Informagdes Educacionais —
Diretor

CIE

D.R.E - Informagdes Educacionais

CIE - Diretor(a)

D.R.E - Informagdes Educacionais —
Diretor

CIE - NRM

CIE - NRM - Diretor(a)

2. Baixa

Passo 1

da Matricula

- Acesse a

plataforma

SED

https://sed.educacao.sp.gov.br com seu login e senha.

por

meio do

Passo 2 — Cliqgue no menu Cadastro de Alunos > Matricula > Matricular

Aluno (a)

Definicdo

Inscrigdo

Gestdo Escolar

Associacdo do Professor na Classe v
Cadastro de Alunos v
CEEJA - Inscrigdio v
Coleta v

Compatibilizacdo

Informacdes dos Alunos / Classes -

| Matricula

Classificacdo

Estorno Transferéncia

Matricular Aluno(a) @

link:



https://sed.educacao.sp.gov.br/

Passo 3 — Escolha o tipo de pesquisa.

IConsulta Matricula

Pesquisa Por: N° de Classe -
Ne de Classe

N° Classe:

A pesquisa pode ser realizada por n° de Classe:

IConsulta Matricula

Pesquisa Por: M de Clagse -

N* Classe:

| Pyt | g

Ou pelos filtros abaixo:

IConsulta Matricula

Pesquisa Por: Filtros v
Ano Letivo: 2018 =
Diretoria: SELECIONE -
Municipio: SELECIONE... ~
Rede de Ensino: SELECIONE... -
Escola: SELECIONE... -
Unidade: SELECIONE... -

Tipo de Ensino: SELECIONE... -

Passo 4 — No caso da pesquisa por meio dos filtros, no campo Tipo de Ensino o
combo sera carregado com os tipos de ensino existentes na opc¢éao Coleta.



IConsulta Matricula

Pesquisa Por: Filtros -

Ano Letivo: 218 ~

mmlp= Diretoria: -
E Municipio: -

‘ Rede de Ensino: ESTADUAL - SE -

sl Escola: | -
> Unidade: -

ml»= Tipo de Ensino: | SELECIONE... -

SELECIONE...

ATIVIDADES CURRICULARES DESFORTIVAS (ACD)
COMPLEMENTAGCAO EDUCACIONAL
EDUCACAQO ESPECIAL - DF - ITINERANTE
EDUCACAQO ESPECIAL - DI - ITINERANTE
ENSING FUNDAMENTAL DE 9 ANOS
ENSINO l\-1E)IO

Passo 5 — Clique na lupa para pesquisar os dados da classe.

IConsulta Matricula

Pesquisa Por: Filtros -
Ano Letivo: 2018 -
Diretoria: -
Municipie: -
Rede de Ensino: ESTADUAL - SE -
Escola: -
Unidade: -

Tipo de Ensino: ENSINOG FUNDAMENTAL DE 9 ANOS -

- e

Passo 6 — Serao visualizadas todas as classes coletadas correspondentes ao
tipo de ensino selecionado no combo da busca. Clique no lapis.



Mostrar | 10 ~ | regisiros Filtro
n iy Tipode IT . n In Capacidade I Alunos n Alunos 1T Vagas I
Escola Ensino Sene urma Fisica Matriculados Ativos Disp. Vistalizar
220585590 VALENTIM DO AMARAL ENSINO MEDIC 1 1355#5 C 44 26 2% 18 Q
2°SERIEB
2205355608 VALENTIM DO AMARAL ENSINO MEDIC 2 NOITE 44 20 20 24 Q e
3*SERIEC
220585616 VALENTIM DO AMARAL ENSINO MEDIO 3 NOITE 44 " " 3 Q e
Registros 12 3de 3 Anterior - Seguinte

Passo 7 — Clique no icone (*) para realizar a baixa da matricula do aluno.

Matricula - Relagédo de Alunos por Classe

+ Adicionar Sem RA

Ano Letivo: 2018 Sala: 001 Vagas Disponiveis: 20
Escola: 14746 - VALENTIM DO AMARAL Mddulo Classe: 40 Cadastrados: 26

Tipo de Ensino: ENSINO MEDIO Médule Vagas: 14 Qtd. Transferidos: 2
Turma: 1® SERIE C NOITE Capacidade Fisica: 44 Abandonos: 0

Nr. Classe: 220585590 Vagas Fisicas: 44 Qutros: 0

B Relacdo de Alunos PDF

Mostrar | 10 = | registros Filtro

1 1 SP

ENSINOG
MEDIO

= [E

Passo 8 - Selecione o tipo de movimentagao.

Movimentagio de Matricula - Abandono / Nao Comparecimento / Baixa Transferéncia

Nome:

RA:

Data de Nascimento:

Descrigio Turma: 1° SERIE C NOITE

Tipo de Ensino:  ENSINO MEDIO

Escola: VALENTIM DO AMARAL

Tipo: | SELECIONE -
SELECIONE
BAIXA TRANSFERENCIA
ABANDONO

NAQ COMPARECIMENTO

Para baixa transferéncia sera necessario informar a data e o motivo.



Movimentagao de Matricula - Abandono / Nao Comparecimento / Baixa Transferéncia

Nome:
RA:
Data de Nascimento:
Descrigdo Turma: 1° SERIE C NOITE
Tipo de Ensino:  ENSINO MEDIO
Escola: VALENTIM DO AMARAL

Tipo: | BAIXA TRANSFERENCIA +

Data de Transferéncia | 21/02/2018

SELECIONE.

Motivo:

MUDANCA PARA OUTRA ESCOLA PARTICULAR/PUBLICA
MUDANCA PARA OUTRO ESTADO

MUDANCA PARA OUTRO PAIS

MUDANCA PARA ESCOLA DA REDE PARTICULAR

Para lancamento de abandono sera necessario informar a data do abandono.

Movimentagao de Matricula - Abandono / Nado Comparecimento / Baixa Transferéncia

Nome:

RA:

Data de Nascimento:

Descrigio Turma: 12 SERIE C NOITE

Tipo de Ensino:  ENSING MEDIO

Escola: VALENTIM DO AMARAL

Tipo: | ABANDONO

I Data do Abandono I

Passo 9 - Clique em Salvar.

Pronto! Aparecera uma mensagem de confirmacdo e a situacdo da matricula
sera alterada para a sigla de acordo com o status da matricula conforme exemplo
na imagem abaixo.




Matricula - Relagdo de Alunos por Classe

Ano Letivo: 2018 Sala: 001 Vagas Disponiveis: 22
Escola: 14746 - VALENTIM DO AMARAL Médulo Classe: 40 Cadastrados: 26

Tipo de Ensino: ENSINO MEDIO Médulo Vagas: 16 Qtd. Transferidos: 2
Turma: 1* SERIE C NOITE Capacidade Fisica: 44 Abandonos: 1

Nr. Classe: 220585590 Vagas Fisicas: 44 Outros: 0

& Relacdo de Alunos PDF

52
>

Mosfrar | 10 - | regisiros Filtro
Tipode IT | . 12| o1l In IT | pig. IT | UF IT Datade IT | o0 = [T ancia 1 i 5
Série N Nome do Aluno RA RA RA Mascimento Situagio Deficiéncia Trocar | Movimentagao
ENSINOG
MEDIO 1 1 SP NCOM ¥*
ENSINO
MEDIO 1 2 SP TRAM *
ENSINOG
MEDIO 1 EY SP ABAN ¥*

Para realizar o estorno da movimentacdao, clique no icone (*) novamente, clique
em salvar e depois em Sim para confirmar.

Movimentagéo de Matricula - Abandono / N&o Comparecimento / Baixa Transferéncia

Nome:
RA:
Data de Nascimento:
Descrigio Turma:  1° SERIE C NOITE
Tipo de Ensino:  ENSINO MEDIO
Escola: VALENTIM DO AMARAL

Tipa: | ESTORNO NAO COMPARECIMENTO ~

Estorno Nao Comparecimento

Confirma o Estorno Ndo Comparecimento do aluno

Sera exibida uma mensagem de confirmacao.

Sucesso

Estorno realizado com sucesso.

Atencao: ApOs efetuar a baixa da matricula, somente sera possivel realizar
o estorno nos 15 dias seguintes a data do procedimento.




Esperamos que esse tutorial tenha auxiliado! Porém, se
possuir outra duvida ou encontrar alguma dificuldade,
abra uma ocorréncia no Portal de Atendimento
https://atendimento.educacao.sp.gov.br
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