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Introducao

Este Tutorial tem como objetivo orientar os usuérios sobre o modulo Associacdo do
Professor na Classe da Plataforma SED — Secretaria Escolar Digital.

Neste guia descrevemos o0s procedimentos necessarios para o cadastro da associagao
e indicamos a utilizacéo de cada funcionalidade.

Fluxo

Para o Censo Escolar, no médulo Associacdo do Professor na Classe, devera ser
observado o seguinte processo:

Dados do
Profissional
Escolar em
Sala de Aula

Associacao
do
Professor a
Classe

Publico-alvo
Este manual é destinado aos usuarios com os seguintes perfis:

Escola:

e Secretario — Outras Redes

e Diretor — Outras Redes

e Prefeitura Municipal:

e P.M. - Informagbes Educacionais — Diretor
e P.M. - Informagbes Educacionais

e P.M. - Supervisor

Outros Orgaos de Supervisao:

e Supervisdo — Outras Redes — Informagdes Educacionais
e Centro Paula Souza — Outras Redes — Informagdes Educacionais

Diretoria de Ensino:


https://sed.educacao.sp.gov.br/

e CIE — Diretor

e CIE

e CIE-NIT

e CIE — NRM — Diretor
e CIE—-NRM

e CRH

e CRH-NFP

¢ CRH-NAP

e Supervisor de Ensino
o Dirigente

Orientacdes Importantes

Vinculo com o sistema de Matriz

O sistema Associagdo do Professor a Classe estd vinculado ao sistema Matriz
Curricular, portanto, se a matriz for excluida, consequentemente, o quadro de aulas e
as associag0es referentes a ela também ser&do. Deste modo, faz-se necesséario verificar
se a matriz curricular foi devidamente homologada e o quadro de aulas, gerado, antes
de iniciar o cadastro de associagoes.

Associacdo para o Censo 2019

Para o Censo Escolar de 2019, apenas a 22 aba do sistema Associacdo do Professor a
Classe (Cadastrar Associagdes) € necessaria.

Lembre-se também que classes/turmas sem docentes associados ndo sdo migradas
para o Censo, logo é necessario ter no minimo um professor com associagdo ativa por
classe/turma.

Associacdao em Substituicao

Na 22 aba do sistema Associa¢do do Professor a classe, é possivel associar mais de
um profissional por turma, quando necessario.

Cadastrar Associacoes

Passo 1 — Clique no submenu Atribuicdo de Aula, inserido no menu Associacao do
Professor na Classe, cuja categoria € Recursos Humanos.

Recursos Humanos

Associagdo do Professor na
Clazse

Atribuico de Aula

Relatario Gerencial de
Associacio



Passo 2 — Selecione a 22 aba — 2° Cadastrar Associacfes —, insira os dados
solicitados e clique em Cadastrar.

Importante:

Somente a aba 22 do sistema Associacéo do Professor a Classe é obrigatéria para

0 Censo. Esta etapa pode ser preenchida independentemente da 1% aba — 1°
Cadastrar Horérios de Aulas.

Associacao do Professor a Classe

1° Cadastrar hordrios de aulas 2° Cadastrar Associagbes 3° Gadastrar Hordrio do Professor & Classe 4° Gadastrar &TPC

Consultar Assotiagdes e ATPC

Ano Letivo: k]
Rede de Ensino: Selecions. . -
Diretoria: Selecione... -
Municipio: | Selecions . -
Situagdo das Escolas: | Selecions . ~
Escola: Selecione... -
Tipo de Ensino: Selecione... ~

CPF:

Passo 3 — Preencha os campos solicitados e clique no botdo Adicionar.



Cadastrar Associacio
Ano Lefivo: 20M%
Professor:  JOMNAS DA SILVA
Vinculo: | Selecione.. -
Tipo de Ensino: EMSING FUNDAMENTAL DE 8 ANCS ~
Turma: Selecione... -
Sub Turma: Selecione... =
Disciplina: -
Guantidade de Aulas: Selecione ~
Tipo de Atribuigdo: | Selecions.. -
Inicio da Vigéncia: 010272019

Fim de Vigéncia: | 20012/2019

Importante:

Caso nédo haja nenhuma Disciplina para selecéo, a respectiva matriz curricular do tipo

de ensino em questdo ndo foi homologada. E necessario homologar a matriz,
primeiramente, e depois proceder com a associacgao.

Passo 5 — A atribuigdo sera adicionada. Cliqgue no bot&do Salvar.

Lista de Associacio
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Passo 6 — Clique no botdo Pesquisar para verificar as associa¢coes cadastradas. Para
melhor visualizi-las, é possivel gerar o arquivo nos formatos Excel e PDF, além de
imprimi-lo.

Lista de Associacéo

H am Estolher Colunas m & Gerar PDF
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cadastre-se no portal de atendimento
https://atendimento.educacao.sp.gov.br e abra uma
ocorréncia na categoria Associacao do Professor a Classe.

Esperamos que esse tutorial tenha auxiliado! Porém, se
possuir outra divida ou encontrar alguma dificuldade,
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https://atendimento.educacao.sp.gov.br/

