SAO PAULO

GOVERNO DO ESTADO

Rede n° 231/19

Data: 24/05/2019

Assunto: CENSO ESCOLAR 2019 — ABA RECURSOS HUMANOS

Senhores Gestores,

No intuito de apoiar no preenchimento dos campos do Sistema de Cadastro de
Escolas, aba Recurso Humanos para o Censo Escolar — 2019, seguem conceitos e
possiveis associacoes.

Nesta Aba, devem ser informadas as quantidades de funcionarios que desempenham
funcBes técnicas, administrativas, pedagogicas, de salde e de seguranc¢a, que nao
estdo vinculadas as turmas, mas que atuam com regularidade na escola.

As opc¢des de preenchimento séo:

- Auxiliares de secretaria ou auxiliares administrativos, atendentes;

Auxiliar de servicos gerais, porteiro(a), zelador(a), faxineiro(a), horticultor(a),
jardineiro(a);

- Bibliotecario(a), auxiliar de biblioteca ou monitor(a) da sala de leitura;

Bombeiro(a) brigadista, profissionais de assisténcia a saude (urgéncia e
emergéncia), enfermeiro(a), técnico(a) de enfermagem e socorrista;

- Coordenador de turno/disciplinar

- Fonoaudiélogo(a);

- Nutricionista;

- Psicélogo(a) escolar;

- Profissionais de preparacdo e seguranca alimentar; cozinheiro(a), merendeira e
auxiliar de cozinha;

Profissionais de apoio e supervisdo pedagodgica: pedagogo(a), coordenador(a)
pedagogico(a), orientador(a) educacional, supervisor(a) escolar e coordenador(a) de
area de ensino;

- Secretério(a) escolar;

- Seguranca, guarda ou seguranca patrimonial;

- Técnicos, monitores(as) ou auxiliares de laboratorio(s);
- Nao ha funcionarios para as funcoes listadas.
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Importante! Coordenador de turno/disciplinar € diferente de Coordenador pedagaogico.

O Coordenador de turno/disciplinar tem como principais atribuicbes, o
acompanhamento e controle do horario das atividades escolares, a partir das
orientacdes da supervisdo e da direcdo, assegurando o pleno funcionamento da
escola. Exemplos de atribuicdes desse profissional: organizar horarios de entrada e
saida das turmas; atender ou encaminhar para a coordenacdo/direcdo alunos que
saiam da sala por questdes relacionadas a comportamento; acompanhar e auxiliar os
alunos em algumas situacdes especificas, como: ida ao banheiro, alunos que
apresentem algum mal-estar fisico ou que necessitem de algum material etc.

O Coordenador Pedagogico (Profissionais de apoio e supervisdo pedagodgica) atua na
equipe de gestdo pedagdgica da escola, com funcdes relacionadas ao planejamento,
implementacéo, coordenacdo, acompanhamento e avaliacdo de atividades e projetos
educativos, de maneira a articular o trabalho coletivo da gestdo escolar a proposta
pedagogica da instituicao.

Pontos de atencéo:
Funcionérios Afastados, devem ser contados, até 30 dias ap0s a data de referéncia
Funcionarios terceirizados, devem ser contados nos cargos correlatos.

Podem ser contados, profissionais que tem uma rotina de acompanhamento junto as
escolas, ex.. Escolas que possuem cronograma de acompanhamento de
nutricionistas, devem ser contados no cargo na Escola. Vale observar, que 0s
profissionais que exercem essas atividades nas Regionais ou Secretarias, nao
deveram ser contados.

Rede Estadual (Agente de Organizacdo Escolar) podem ser contados como
Coordenador de Turno e/ou Auxiliar de Secretaria, dependendo da fungéo que exerce
na Escola.

Rede Estadual (Gerente de Organizacdo Escolar) devem ser contados como
Secretario Escolar.

Rede Estadual (Professor Coordenador) devem ser contados no campo; Profissionais
de apoio e supervisdo pedagogica: pedagogo(a), coordenador(a) pedagogico(a),
orientador(a) educacional, supervisor(a) escolar e coordenador(a) de area de ensino;
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Rede Estadual (Professor da Sala de Leitura) devem ser contados no campo,
Bibliotecario(a), auxiliar de biblioteca ou monitor(a) da sala de leitura; obs.: docentes
readaptados que exercem a funcdo, devem ser contados neste campo.

Caso sua Escola ndo tenha nenhum dos profissionais descritos, o sistema computara
como: ndo h& funcionarios para as funcdes listadas, sem necessidade de
preenchimento.

Caso o profissional exer¢ca mais de uma atividade dentro da mesma Escola, devera
ser contado nas duas atividades: ex.: Auxiliar de secretaria e zelador(a)

Ressaltamos que o congelamento das bases que compdem os dados enviados para o
Censo Escolar — 2019, sera realizado em 29/05/2019, data de referéncia do Censo
Escolar (Gltima quarta-feira do més de maio).

Qualquer davida, entrar em contato com o0 NRM (Nucleo de Rede e Matricula).

Atenciosamente,

Prof2 Rosana Guerriero Andrade
Dirigente Regional de Ensino
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