
 

São João da Boa Vista, 27 de maio de 2019 
 
Instrução nº 014/2019 - Núcleo de Administração de Pessoal 
Assunto: Mapa de Carga Horária  
 
 

Tendo em vista a necessidade de agilização do fluxo dos Mapas de Carga Horária, para 

o cálculo dos proventos para fins de Aposentadoria do Quadro do Magistério – QM, de acordo com a 

LC 836/97, informamos abaixo os procedimentos a serem adotados:  

- após a elaboração, atendendo o disposto no “passo a passo” contido nas orientações 

em anexo, a UA deverá enviar o Mapa de Carga Horária (físico) devidamente assinado para o NAP 

SJV;  

- o NAP SJV digitalizará o documento e efetuará o envio, via e-mail institucional, ao 

CEVIF/CGRH-SP; 

- após a conferência pelo CEVIF, a tarefa será devolvida, através de e-mail, ao NAP SJV 

proceder:  

1. se correto, a elaboração do expediente no SPDOC e o envio do documento 

(físico) ao CEVIF para a devida homologação  

2. se incorreto, o mapa será encaminhado à Escola para ser elaborado atendendo 

as correções apontadas e enviado novamente via e-mail, pelo NAP SJV ao 

CEVIF, para nova análise.  

 

 

Transmitidas as orientações e o novo modelo de Mapa de Carga Horária para 

preenchimento, via e-mail institucional das escolas. 

 

 

Atenciosamente 

 

 

NAP SJV 

 

GOVERNO DO ESTADO DE SÃO PAULO 
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAÇÃO 

DIRETORIA DE ENSINO DA REGIÃO DE SÃO JOÃO DA BOA VISTA 
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