DER-Sao Joao da Boa Vista

MAIO DE 2019




INCLUSAO DE VINCULO
DOCENTE CATEGORIA “O”

1. Verificagao e inclusao, se necessaria, de Dados Pessoais no Portal Net, pela Escola Sede de
Exercicio

2. Verificagao e inclusao, se necessaria, de Formacao Curricular no Portal Net pela Escola
Exercicio

3. Verificacao e alteracgao, se necessaria, com envio de Formularios (pode ser enviado ao
NAP via e mail institucional) para ser encaminhado a Secretaria da Fazenda, dos

dados constantes no PAPC, pela Escola Sede de Exercicio

Envio de documentos ao NAP efetuada pela Escola Sede de Exercicio

Inclusao de vinculo no PAEF a ser efetuada pelo NAP, pelo menos um dia subsequente a

inclusao de dados Pessoais e/ou Formacao Curricular no Portal Net, efetuada pela Escola

4. Associacao do Professor na Classe na SED da carga horaria com vigencia exatamente igual a
da Contratacao, pelo menos um dia subsequente a inclusao do vinculo no PAEF, pela Escola
Sede de Exercicio e demais escolas que possuir aulas atribuidas, se for o caso

i




INTERRUPCAO DE EXERCICIO

* Ainterrupcao de exercicio € incluida no PAEF pelo NAP, de acordo com o Formulario
enviado pela Escola Sede de Exercicio, em tempo real, isto €, no momento em que ocorrer a
situacao.

* No caso de Interrupcao de Exercicio, a(s) escola(s) efetua(m) a Associacao do Professor na
Classe, no dia posterior da inclusao no PAEF pelo NAP da interrupcao de exercicio

* ainterrupgao de exercicio tem que constar no “Eventos” da SED para ser informada o fim da
vigencia na Associagao do Professor na Classe.

Exemplo:

- Interrupgao de Exercicio em 08/05/2019, incluida no PAEF pelo NAP, no dia 13/05/2019

- Fim da Vigéncia informada na Associacao do Professor na SED, pela Escola no dia 14/05/2019
com término de acordo com a IE, de 18/02/2019 até 07/05/2019




CESSACAO DE INTERRUPCAO DE EXERCICIO

DOCENTE CATEGORIA “O”

* Envio de Formulario de Cessacao de IE ao NAP pela Escola Sede de Exercicio

* Inclusao no PAEF pelo NAP

* Associagao do Professor na Classe na SED , pelo menos no dia subsequente ao dia da inclusao no
PAEF da Cessacao de Interrupcao de Exercicio, com vigéncia exatamente igual , a ser efetuada
pela Escola

Exemplo:

- Cessacao de Interrupcao de Exercicio em 08/05/2019, incluida no PAEF pelo NAP, no dia
13/05/2019

- Associacao do Professor na SED de carga horaria, pela Escola no dia 14/05/2019 com vigeéncia de
08/05/2019




ALTERACAO DE SEDE CONTROLE DE FREQUENCIA
DOCENTE CATEGORIA “0O”

 Envio de Formulario 2 ao NAP pela Escola de Origem

* Inclusao no PAEF pelo NAP

* Associagao do Professor na Classe na SED a ser efetuada pela Escola de Destino , pelo menos no
dia subsequente ao dia da inclusao no PAEF da Alteracao de SCF, com vigencia exatamente igual
a da alteracao de sede

Exemplo:

- Alteracao de Sede de controle de Frequéncia em 08/05/2019, incluida no PAEF pelo NAP, no dia
13/05/2019

- Associacao do Professor na SED de carga horaria, pela Escola de Destino no dia 14/05/2019 com
vigéncia de 08/05/2019




DOCENTE CAT. “V”

1. Verificacao e inclusao, se necessaria, de Dados Pessoais no Portal Net, pela Escola Sede de Exercicio
2. Verificacao e inclusao, se necessaria, de Formacao Curricular no Portal Net pela Escola Sede de Exercicio
3. Verificacao e alteracao, se necessaria, com envio de Formularios (pode ser enviado ao NAP via e mail

institucional) para ser encaminhado a Secretaria da Fazenda, dos dados constantes no PAPC, pela Escola Sede de
Exercicio

4. Inclusao de vinculo na SED, a ser efetuada pela escola Sede de Exercicio

5. Envio de documentos ao NAP efetuada pela Escola Sede de Exercicio

6. Homologacao na SED — Eventual a ser efetuada pelo NAPD, através do envio de documentos efetuado pela Escola
Sede de Exercicio;

7. Publicacao em DOE a ser gerada pela SED

8. Envio a ser efetuado pelo NAP a Escola, via e-mail institucional, de Contrato para ser impresso e assinado

9. Envio a ser efetuado pela Escola ao NAP, via NAD Protocolo, de 5 vias do Contrato devidamente assinadas pelo
interessado para assinatura da Sra Dirigente Regional de Ensino

10. Encaminhamento de vias a ser efetuado pelo NAP:

- no caso de rejeitado no cadastramento automatico =1 via NAP, 2 vias Secretaria da Fazenda, 2 vias Escola (prontuadrio e interessado)

- no caso de cadastramento automatico =1 via NAD, 4 vias Escola (prontuario e interessado)

11. Digitagao na opcao 15 do PAEC, a ser efetuada pela Escola Sede de Exercicio, pelo menos um dia subsequente a
inclusao do vinculo ativo no PAPC.




Mudanca de Sede

Mudanca de Sede do Categoria “S” ou “V”:

- Entre escolas da mesma D.E., a critério da Dirigente Regional de
Ensino,

- Entre escolas de Diretorias distintas, somente o Categoria “S” podera
ter transferira a sede, mediante termos de anuencia dos(as) Dirigentes,
encaminhados para o CEPAG




DADOS PESSOAIS PORTAL NET

Devera ser incluido e/ou alterado, se necessario, em dia anterior ao da inclusao de vinculo;

* Ano do primeiro emprego, em se tratando de docente novo na rede, abrir o campo “ Ingresso no
Servico Publico”:

- marcar com “Sim”
- e preencher a data de ingresso no servigo publico

TR I LU
"Data de
*Trabalhz/Trabzlhou S Ingresso no
no Servico Piblico?: | 7" Servigo
Publico:

01/0872011




DADOS PESSOAIS PORTAL NET

e Todas as informacoes inseridas no sistema de Dados Pessoais — Portal Net,
deverao obedecer rigorosamente o cronograma transmitido pelo
CEPAG/CGRH-SP para as Diretorias de Ensino e retransmitido as UAs pelo
NAP ;

* As informacoes que forem incluidas no ultimo dia do cronograma, apos as 16
horas, nao havera possibilidade de inclusao do vinculo, pois o sistema
processara somente no dia seguinte.




EXCLUSAO E EDICAO DE ASSOCIACAO NA SED

As Unidades Escolares devem utilizar a edicao das associacoes na SED, ao invés de exclui-las.

A exclusao deve ser utilizada apenas quando a edicao nao atende as suas necessidades, por exemplo, a
associagao foi cadastrada como aulas livres quando o correto eram aulas em substituigao.

Exemplos:

e A associacao das aulas foram incluidas com a Interrupgao de Exercicio em aberto.
* A Interrupcao de Exercicio foi inserida no sistema, apos a associagao.

e Interrupcao indevida - O professor nao deveria estar interrompido, foi inserida a Interrupcao de Exercicio
indevidamente.

e A associacao das aulas foram incluidas com a Interrupgao de Exercicio em aberto.
* A Interrupcao de Exercicio foi inserida no sistema, ap0Os a associacao.

* Interrupcao indevida - O professor nao deveria estar interrompido, foi inserida a Interrupcao de Exercicio
indevidamente.




Exemplos:

* A associagao das aulas foram incluidas com a Interrupg¢ao de Exercicio em
aberto.

* A Interrupcao de Exercicio foi inserida no sistema, apos a associacao.

e Interrupcao indevida - O professor nao deveria estar interrompido, foi
inserida a Interrupcao de Exercicio indevidamente.




Inclusao de Afastamentos

Licenca saude: (A eF)

Auxilio doenca: (O)

Licenca maternidade (A e F)
Auxilio maternidade (O)
Aguardando aposentadoria (056)
Licenca premio (A e F)
Reambientacao (486)




Para os casos de:

 Licencasaude: (AeF)

* Auxilio doenca: (O)

e Licenca maternidade (Ae F)

* Auxilio maternidade (O)

» Aguardando aposentadoria (056)
* Licenca prémio (AeF)

Deve-se inserir primeiramente o afastamento no PAEF e/ou no PAEC conforme o caso ou a situacao.
Em seguida devera ser inserido o fim da vigéncia na Associacao do Professor na Classe - SED,
principalmente quando se tratar de aulas em substituicao.




Lembre-se de verificar os dados funcionais do docente, sobretudo inicio de
exercicio, vigeéncia de afastamento e licencas. Estas informacoes impactam
diretamente o processo de geracao de carga horaria.




Reambientacao — Resolucao 85/2018

Foi criado o codigo 486, para inclusao do afastamento no PAEF e BFE

Exemplo:

O readaptado teve cessada a readaptacao em 08/02 e participa da atribuicao
de aulas. As aulas atribuidas deverao ser associadas com a vigencia do dia
imediatamente posterior a cessacao dessa readaptacao.

Nesse mesmo dia deve ser lancado no PAEF, o afastamento com o codigo 486.




Reambientacao — Resolucao 85/2018

» §1° do Artigo 1°
» O periodo de transicao e obrigatorio, portanto, nao deve ser requerido.

» Periodo de 60 dias

» Apos 40 dias da cessagao, o docente devera reassumir o exercicio da
docéncia, acompanhado pelo PC (Artigo 6°)

» A atuacgao na reambientacao e pela jornada/carga horaria (§2° do Artigo 5°)




Readaptacao
Casos com Acao Judicial — Voltando a condicao de readaptado.

* No periodo de cessagao até o “tornado sem efeito”, recebe pela carga
efetivamente trabalhada.




Exemplo:

Ao cessar a readaptacao, o docente (A ou F) deve participar da atribuicao de

aulas.
As aulas devem ser associadas, a partir da cessacao da readaptacao.




Segue abaixo, exemplo de uma associagao, realizada erroneamente.
A cessagao da readaptagao ocorreu no dia 05/03/2019, sendo assim, a
Associagao deveria ter ocorrido com a vigéencia do dia 06/03/2019

» Recursos Humanos » Funcional » Consulta Funcional

Acesso rapido Consulta Cadastro Funcional

--“mn- =i m

1 REA - PORTARIA DE l'='~IGN»'-'-JC‘H\E«ICZI.I"='~L| RLILA 6409 43299 2222012 03032015 2369

] 1 SUM - SUMULA MANTIDA 6405 43299 18112016 0 Q




EDUCACAO DO ESTADO DE SAO PAULO

Relatdrio do Histdrico de Atribuicbes

18/04/2019 15:42
Pagina 1 de 1

Di

Tipo
Atrib.

SALADE
LEITURA

SALA DE
LEITURA

Escola

Diratoria

Fase | Tipode Turmsa Digciplina | Hora Iniizio Fim Excluida | Subst. | Data de Data de Art.
Enszino Aula | Vigéncia | Vigéncia Inclusdo | AlteragBo 22
ENSING | SALADE SALA DE 32 /024 05034 MEo 25/01f 25/03/19 | MEo
MEDID LEITURA LEITURA 19 19 19
ENSING | SALADE SALADE 32 0703 171 MEo 08043 25/03M1%9 | MEo
MEDID LEITURA LEITURA 19 19 19




Pontos de Atencao — Carga Horaria
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