)l

Intranet Espaco do Servidor

Manual para instalar o Office 365 Pro Plus



1. Antes de iniciar a instalagdo o Office

O primeiro passo para instalar o Office 365 Pro Plus em até 5 dispositivos é
possuir uma conta de e-mail que tenha o dominio:

Para Professores: @professor.educacao.sp.gov.br
Para Servidores: @educacao.sp.gov.br

Todos os servidores podem baixar o programa.

No caso de o professor ndo ter e-mail com este dominio, devera acessar o site
da Secretaria Escolar Digital (SED) (https://sed.educacao.sp.gov.br ) e criar
sua conta. Depois desta etapa, e com o e-mail criado, podera acessar a conta
nos sites http://portal.microsoftonline.com ou http://Portal.Office.com e seguir
0Ss passos de instalacdo do programa.

Para o servidor que ja possui e-mail institucional e quer instalar o Office 365,
basta ir direto para o site da Microsoft online, usando qualquer navegador, e
seguir as orientacdes de instalacao.

2. Instalando o Office

Ao acessar o site da Microsoft (http:/portal.microsoftonline.com), o usuario
deve inserir o e-mail e a senha. Lembrando que para professor, a senha € a
mesma cadastrada na Secretaria Escolar Digital.
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Em seguida, devera clicar em ‘Instalar agora”.

. @ Tornar o Bing seu mecanismo de pesquisa
|nSta|ar O Oﬁ:lce 201 6 em seu PC ¥ Tornar a MSN sua home page no navegador

Aplica-se ao Internet Explorer, ao Firefox, ao Chrome e ao Safari

03 02 Q2 85 @3 © o

Word Excel PowerPoint Outlook OneNote Skype for
Business
Outras instalagbes

Tem um Mac? Entre no Office 365 no seu Mac para instalar. Solucionar problemas na instalagdo

Como obter o Office 20137
Smartphone ou tablet? Obtenha o Office nos seus dispositivos
Aprenda a configurar o email e os aplicativos do Office 365 em seu dispositivo

Colabore com o Office Online

o= | Y=

Calendario Pessoas Yammer

v

Tarefas

Em
E=

PowerPoint
Online OneNote Online

Word Online Excel Online



Assim que o usuério clicar em ‘Instalar agora’, uma tela abrira com a
seguinte mensagem:

S6 mais algumas etapas...

G Setup... - Sim |
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@ Clique em Executar ® Diga "sim" © Permanecer online
Clique no arquivo de Instalagdo na Clique em Sim para iniciar a instalagdo. Baixar todo o Office pode levar algum
parte inferior da tela. tempo.

Fechar Precisa de ajuda para instalar?

Selecione a op¢cdo EXECUTAR.

No canto inferior da tela, do lado esquerdo, ir4 aparecer o aplicativo. Clique em
Executar novamente.
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Deseja executar este amuivo?

@ Mome: ..8144.4051 O03da-7e7f0cR15d91 TX PR b 67 .exe
omecedor: Microsoft Corporation
Tipo:  Aplicativa
Origem: Ch\Users\Franciela.Pereira\Downloads\Setup X36...
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Depois de fazer download do aplicativo, na tela de instalacéo, cligue em
Avancar, e avancar novamente.
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3. Finalizando a instalacédo

Pronto! Agora é s6 configurar selecionando a op¢édo “Usar as configuracdes
recomendadas”, em seguida Aceitar.
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Bem-vindo ao seu novo Office.
Achamos que vocd vai adorar. Vamos comegar.
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Ajude-nos a melhorar 0 UTTiCe. As INformagoes enviadas para a Microsoft nos ajudam a criar os melhores softwares e servigos e nunca serao usadas
para identificar ou entrar em contato com vocé. Levamos a sua privacidade a sério.

Nao, obrigado
Exibir Declaragdo de Privacidade

Este produto também vem com atualizagdes automaticas. Saiba mais

Ao clicar em “Aceitar”, vocé concorda com o Contrato de Licenga do Microsoft Office. Bxibir Contrat Acettar




Aguarde o término da instalacdo e comece a usar o Office.

Office

Vocé pode usar o Office agora.

Estamos concluindo tudo - permanega online enquanto fazemaos os ajustes finais.




