MANUAL DE
DOACAO DE LIVROS

Instrucoes para ESCOLAS solicitarem
Doacao de livros didaticos no
Sistema PDDE Interativo/SIMEC



1. Acesso ao Sistema de Doagao de Livros

Para acessar o sistema de doacdo as escolas deverdo entrar no endereco eletronico:
http://pddeinterativo.mec.gov.br e efetivar o login utilizando o CPF e a senha:

Acesso ao Sistema

Esqueceu a senha?

Os diretores de escola que ndo tém acesso ao Sistema, precisam clicar no botdo azul e
solicitar o cadastro. Posteriormente, cabe a secretaria de educacdo correspondente

vincula-lo(la) a sua escola e liberar o acesso.

2. Perfil da

Escola

Segue 0 passo a passo:

12) Clique na aba “Livro” localizada na parte superior da tela:

29) Cligue no icone “!' que esta localizado na coluna “Ac¢do”, no final da pagina a

esquerda.

1Y

Orientagdes:

Codigo INEP:
Nome da Escola:

Tipo de Esfera da Escola:
CPF do Diretor:

Nome do Diretor:

Estado:

Municipio:

Status Diretor

Estatela exibe todas as escolas piblicas Federais, Estaduais, ipais e ainda as escolas pri no Censo Escolar de 2014.
Utilize osfiltros abaixo para localizar uma escola ou um grupo de escolas.

Aresponsabilidade pela gesto dos acessos de diretores é do Comité do PDDE Interativo no municipio/estado, mas tanto o Coordenador do Comité, quanto o Dirigente
Municipal/Estadual de Educag3o podem exercer essa fungdo.

Para ATRIBUIR um(a) diretor(a) a uma escola basta clicar no icone & , preencher os campos da janela que se abriré (telefone e e-mail) e clicar em “ativar diretor”’.

Para TROCAR um(a) diretor(a), siga i ibuicdo e igitar o CPF d Diretor(a), clique em “Novo” para que o Sistema limpe as lacunas
a serem preenchidas com os novos dados.

Para EXCLUIR um(a) diretor(a), siga os procedimentos acima e clique em “Remover Diretor” para que o Sistema retire os dados e atribuicdo deste gestor com a escola.
Para REATIVAR um(a) diretor(a) “Pendente” ou “Bloqueado”, clique no icone &, e depois em “Ativar Diretor”.

Para REENVIAR SENHA a um(a) diretor(a) que ndo consegue acessar, cligue no icone £, e depois em “Reenviar Senha para Ususrio - sim”, ou "Alterar a senha do usuério

para & senha padréo: simecdti”.

Caso a escola ndo possua diretor(a), a Secretaria deveré designar um servidor(a) para desempenhar esta fungdo. Este servidor(a) deverd primeiramente ser cadastrado
como um diretor(a) para, posteriormente, ser identificado como alguém que apenas desempenha a fungdo (na identificagéo da escola).

Caso um diretor(a) possua mais de uma escola sob sua gesto, o mesmo poderé ser cadastrado como tal, em TODAS as escolas em que exerce esta funcdo.
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39) Vocé devera clicar no botdo ”“Acessar NOVAS FUNCIONALIDADES”
redirecionado ao SIMEC:

LR ]

PDDE rianeiarmelhor,

}nterativ% realizar mais

Exercicia

Usuério;

4} Principal © Sair

Livro

idades para a3 ESCOLAS {Acessibilidade, Remanejamento de livros, Reserva Técnica e Adesio), clique no botio abaixo.

Acessar NOVAS FUNCIONALIDADES

Quais sd0 as NOVAS FUNCIONALIDADES?
- Médulo de Escaina dos livros

Dentre Outras FUNCIONALIDADES,

49) Em seguida aparecerd a tela abaixo, a escola devera clicar na aba “Doagao”:

» Escola

e sera

» Escola
| |
Doagdo
Orientagbes DEMANDAS DOAGAO em atendimento

Nenhum registro encontrado

62) Vocé devera clicar no botdo “Demandar livros”

79) Ap6s clicar no botio EEZEEIE | a escola podera filtrar a busca por nome ou

codigo

da obra, por editais, por componente e/ou por série. Podem ser selecionados mais de

um filtro ou apenas um filtro:



DEMANDAR DOAGAO

Nome ou Cédigo da Obra: ‘ Codigo ou Titulo do volume

Editais: Selecione

PNLD EJA 2014

Componente:

. PNLD 2015 - Ensino Média
Série:
PNLD Campo 2016

PNLD 2016 - Anos Iniciais do Ensino Fundamental
PNLD 2017 - Anos Finais do Ensino Fundamental

, o201pisoatonam  AxpaLd citne] PNLD 2018 - Ensino Médio
PNLD 2019 - Educagdo Infantil e Anos Inidais do Ensino Fundamental

APRENDER JUNTOS CIENCIAS, HISTORIAE  ALUND HISTORIA GEOGRAFIA CIENCIAS CIENCIAS,
HISTORIA E GEOGRAFIA

) D158P15363003M  BURITI

j D0BEF15363001IM  APIS - INTERDISCIPLINAR: CIENCIAS
GEOGRAFIA £ HISTORIA - 19 AN

Qtd.Demandada: * ‘

Apods selecionar o filtro a escola deverad clicar no botdo buscar:

DEMANDAR DOACAO
Nome ou Cédigo da Obra: Codigo ou Titulo do volume
Editais: PNLD 2018 - Educago Infantil & Anos Iniciais do Ensino Fundamental x v
Componente:
Série: Selecione b
BBuscar  Todos
GEOGRAFIA E HISTORIA + 1° ANO w—. 1 Fu 2 -
) O169P1S011001IM  TORORO - PORTUGUES DROFESSOR  LINGUA PORTUGUESA 1
0233150510051 CRESCER GEOGRAFIA 5% AND AuNo GEOGRAFIA

CONECTADOS CIENCIAS ALUNO CIENCIAS

0032P19500004M DA ESCOLA PAR:

{UNDO: PROETO PROFESSOR  PROJETOS INTEGRADORES sino 204
22 ANO -

Qtd.Demandada

89) A escola devera selecionar o botdo “Todos” caso queira visualizar todos os livros
didaticos disponiveis para a doagdo. Nesse caso, ndo hd necessidade de selecionar
filtros, pois ao clicar nesse botdo aparecerao todas as obras disponiveis.

99) Ao achar o titulo do livro que a escola deseja solicitar na doagao, devera ser
selecionado o item e preenchechida a quantidade demandada. Ressaltamos que a
quantidade demandada devera ser igual ou inferior a quantidade disponivel:



DEMANDAR DOAGCAO

Nome ou Cédigo da Obra: Cédigo ou Titulo do volume
Editais: Selecione A
Componente: Selecione h
Seérie: Selecione -
Cod.Livro Titulo do livro Exemplar  Componente Série \ Qtd.Disponivel
25 200 MUNDO AMIGO HISTORIA - 2011 ALUNO HISTGRIA E 580

25087C0502M GE:E’J“C‘Ef.:—:Z 0 PROFESSOR  GEOGRAFIA Ensing 1
Qtd.Demandada: * 52

Apos selecionar o titulo e preencher o quantitativo desejado a escola devera clicar no

botdo “Salvar”. Devera ser demandado um titulo por vez, indicando para cada obra o
guantitativo necessario. A operacdo devera ser repetida para todo os titulos que a escola
queira solicitar na doagao.

102) A demanda sera salva e ird aparecer na aba “Minhas DEMANDAS DOACAO”:

Doagdo
Orientacdes Minhas DEMANDAS DOAGAO DEMANDAS DOAGAO em atendimento
B Demandar fivros
\ Cod.Livra Titulo do livra Qtd. Demandada Qud. Autariza da situacio
+] fa)
Total de registros: 1
Piginas

112) As demandas de doacdo serdo validadas pelo FNDE e ndao necessitam de
validacdo das secretarias de educagao.

Ap0ds a validacdo da(s) Demandas (s) de doacdo pelo FNDE os livros serdo enviados as
escolas pelos Correios.



122) ATENGAO: As escolas s6 deverdo acusar o recebimento dos livros didaticos, no
sistema, apos o recebimento efetivo do material. Ou seja, apds o recebimento do

material, a escola devera clicar no icone @ Nao ha possibilidade de clicar no botdo do
recebimento do material se a situacdo do pedido ainda estiver “Aguardando
autorizacao”

Orientacdes Minhas DEMANDAS DOAGCAO DEMANDAS DOACAO em atendimento
B Demandar livros
Cod.Livro Titulo do livro Qd. Demandada Qta. Autorizada Situado
e 25353006201 MUNDO AMIGO HISTORIA - 2011 52

139) A escola podera cancelar o pedido de doagdo, para isso, basta clicar no botdo 8 e
confirmar o cancelamento:

Orientacdes Minhas DEMANDAS DOA;E«O DEMANDAS DOL\;AO em atendimento
B Demandar livros
Cod.Livre Titulo de livre Qtd. Demandada Qud. Auterizada Situagdo Recebimento

Deletar?

142) Na aba “DEMANDAS DOACAO em atendimento” aparecera o codigo do pedido,
cddigo do volume, titulo, quantidade atendida e as datas de postagem e do recebimento
do material. Essas informacgdes irdo aparecer ap6és a validacdao das demandas pelo FNDE.

Enderego Escolha Remanejamento de livgos Reserva Técnica Doagdo EPUB Representantes Distribuicdo Alunado

Qrientacdes Minhas DEMANDAS DOAGAO DEMANDAS DOACAO em atendimento

= Cod Rastreamento pode ser utilizado para acompanhar o objeto pelo site do Correios




Em caso de duvidas, entre em contato com a equipe do livro didatico pelo e-mail:
livrodidatico@fnde.gov.br




