20) Preencher a Unidade Orcamentaria;
21) Preencher a Unidade Gestora Executora (UGE)

22) Preencher com o nimero da Nota de Empenho e clicar em Pesquisar:

Todos os documentos serao emitidos automaticamente seguindo a sequéncia conforme abaixo:

Efetuar Pagamentos io

CLICAR EM NL

20
CLICAR EM PD

30
CLICAR EM
TRIBUTOS

Apos o pagamento, efetuar a impressao de todos os documentos (NL de liquidacao
do fornecedor e tributos, PD do fornecedor e tributos e as listas de tributacao).

6.4.1. Execucao do Pagamento pelo CONTABILIZASP

1) Acessar: https://www.contabilizasp.fazenda.sp.gov.br

2) Digitar o usuério e senha usada no SIAFEM;

Contabiliza
IAFEM
© pocumenTos

© Erecucio Orgamentiria

Acessar nota
de empenho

© Programagso de Desemboiso

© Ordem Bancsria




3) Acessar a nota de empenho informando a UG e o nimero do Empenho

Contabiliza

L%}

CONSULTAR NOTA DE EMPENHO
Informar

G (5555 e (555 s s 20100 (5557 "
” — = numero do

- NOTAS DE EMPENHO empenho

, ~ Informar a UG

al
g ‘J\l\

Contabiliza

<) CONSULTAR NOTA DE EMPENHO

Undad Gestores (350355 ) Gsior (55551 maredo Empenvs 2013 ()

o
= B —
= Clicar na NL

080356 - COORD.DE GESTAO DA EDUCACAO BASICA

Nimero do Empenho:  2018NE00256
180UT2018

00001 - GOVERNO DO ESTADO DE SAQ PAULO ~ CNPJ/CPF/U 11374854000154 - ESCOLA ESPECIAL LUMI

Evento: 400051 - EMPENHO DE DOTACAQ RESERVADA  PT Resumidot os1114

vo: 08011 Programa de Trabalho:  12367080051560000
=8 Fonte Recurso: 001002007 23302999
- 080018 000.000.0100

2 - ESTIMATIVO 05 - DISPENSA LICIT.

LET e 8665/ 03047/14
53.760,45 Local de Entrega: PRACA DA REPUBLICA No 53
31DE22018 Tipo de Empenho: 5 - DESPESA NORMAL

EDNA SANTANA - 080001

o

10 17.92015
1 17.92015
12 17.92015

4) Clicar no botao NL

Contabiliza

NOTA DE LANCAMENTO

e st s () (D D Verificar se
= o CNPJ esta

correto

CNPI/CPF/UG Favoraci

ja: | (1137485400015 - ESCOLA ESPECIAL LUMI

_ ; . . Informar
o EVENTO

Descrigdo:
=) ‘mnumsnm A0S ALUNOS AUTISTAS - MENSALIDADE 1

NFS-E. 3128 - EMISSAO: 01/40/2018
REFERENCIA: 10/2018 ‘;

132 caracteres restantes.

@ Descricao
O ewres | da NF

oe Numero
da NF

5) Verificar se o CNPJ da empresa esta correto.



6)

Informar o EVENTO

7) Descricao:

7.1) Informar sobre

® Do que se trata o servigo,

® Numero na NF

® Emissao

® Referéncia do servico.

Contabiliza

oe
codon e e =
osens COORDENADORIAOF GESTAO DA EOUCACAD BASICA >
osesse CENTRO E1S.AUNDAMENTAL AVOS FIVAS 15.HE0I0 DUCA —
osesis ceNTRo 0F ATENDIMENTO ESPECIAIZADO —

Informar o
valor total
da NF

ceNTRO D EsTUDOS E TECHOLOGIAS EDUCACIONAIS —
CENTRO 0F GERENCIANENTO 0AUNIIPALZACAD 0O st (—
osss2r [SE——— (—
osen2 CEPARTAKENTO DESEIOLVINENTO CURRICULAR € GESTAG & —
COMTRD 0 5110 FUNGAVENTAL 005 AVGS IHICIAS —
canTRo 0% EoucACAD o Jovens € Ao oS )
PS———— —
sses20 A — —
CENTRO 0 PLANBIAHENTO € GE5TA0 00 QUADRD 00 HAGIS —
- - e s e |

cacn

Contabiliza

TA DE LANCAMENT

ALUNOS AUTISTAS - MENSAL 2128 - EMISSAO: T Mgl SREFERENCIA: 10/2018

Evento Inscricio do Evento

Receita/Despesa Classificaciio

2018NE00256 33303958 332319880

Unidades Administrativas
Cédigo UA Descricdo UA
COORDENADORIA DE GESTAQ DA EDUCACAQ BASICA.

2128

Clicar para
emissao
da PD

Numero
da NL
Lancado

8) Apés a emissio da NL, clicar no botio PD



Contabiliza

Vencimento da NF

Unidade Gestora | | 080356 Gestio 00001

@ SECRETARIA DA EDUCACAO GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAUL U G pa g a d o ra
O T s o] o

Conta corrente

> Unidade Gestora 080040

Gestlo 00001 - GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

Banco

Conta Corrente

Dados

—— o I bancarios do
:s:i:usugcmmwmi e @ / favoreCido

“ Conta Corrente 000051705 Valor 2.770,80
Processo 02047/14
Finalidade ENSALIDADE AUTISTA — NF 3126-01/10/2018) ]

contrato

Sobre o pagamento

9) Na pégina de PD informar a data de vencimento da NF;

10) Informar a UG pagadora;

11) Informar tipo de conta corrente (UNICA, CONTAV-001002007-005003 135-045003 135);
12) Verificar se o CNPJ do Favorecido esta correto;

13) Informar dados bancérios do Favorecido para o pagamento;

14) Informar Numero do contrato;

15) Finalidade: descrigdo do pagamento, sobre o que esta pagando.

Contabiliza

NI Ref. 2018NL01457

Data Emissio Data Vencimento | | 19/10/2018

Evento de
pagamento

Unidade Gestora (080040 B

Gestio 00001 - GOVERNO DO ESTADO DE SAQ PAULO

Sance Agéncia
CONTAY

Numero do

2 empenho
P el o B

E£SCOLA ESPECIAL LUMI

Banco

Fonte de
pagamento

Classifica:

<50 ante

[ | (33303999 | [s3zsasse0 | | [ooa002007
B | )| [ ) | )|
O J | ] | | I}
=T

U




Contabiliza

£ 2018PDO1136 28Ago2018 02980924000127 METHODO-NUCLEO DE DES.P/PESSOAS ESPECIAIS LTD 36.504,04 * NAQ PAGA *
; 2018PD01128 24Ag02018 0452750200012 ESCOLA LUZ - 146,66 = NAD PAGA *
2018PDO1126 24Ago2018 04927902000129 ESCOLA LUZ - 2.239,96 * NAQ PAGA *

s
N/
Ow PROGRAMACGA DE DESEMBOLSO

S

Unidade Gestora 080356 - COORD.DE GESTAO DA EDUCACAD BASICA Gestao 00001 - ADMINIST. DIRETA
> Namero da PD 2018PD01290 Data de Emissio 180UT2018
- Data de Vencimento 190UT2018 NL Ref 2018NL01457
Namero OB d * NAQ PAGA * r
- Numero da
Unidade Gestora 080040 - FDO,MANUT DESENV,ENS.FUND VALOR.MAGIST.FUNDES Gestao 00001 - ADMINIST, DIRETA
maes o1 e oe07 PD gerada
o ot o00151043
Favorecdido
ENPI/CPF/UG 11374854000154 - ESCOLA ESPECIAL LUMI Castss
W o1 e )
s oo0os170
valor 2.770.80 Processo 03047/14
Finalidade MENSALIDADE AUTISTA - NF 2128-01/10/2018
| snseriggodovento | Recota/0cpesa | Clossificagio | Fomee | valor |
Zoueo Siiieaz5e Sasis ouibanng | 20

LIQUIDAGAO RESTOS A PAGAR NAO PROCESSADO

Contabiliza

IAFEM
© pocumenTos
© capastros
© FOLHA DE PAGAMENTO
© consuLTas conTABESS
© APLICAGAO FINANCERA
O oiro

© restos APAGAR

© Desbloqueio de Restos (Anos Anteriores)

= Liquidado
© Inscrigso de RPNP (Bxercico Atual)

Tranferéndia / Liquidagso de RPNP

Restos A Pagar
© pARAMETRO

1,92%

hitps/siafem-app.fazenda.sp.gov.br/SiafNet/siafem/transferencialiquidacao tmi?CH=866 4 2 60anp +VieiT4JIYn62gmaY &UGE=080001&USR=lauTnKarleVIZeTnKugmagkmuipnJqakmZmauUsi

Contabiliza

Numero do
empenho

Data Emissdo: a2
Unidade Gestora: (050001 - SECRETARIA DA EDUCACAD l—
Gestio: 00001 - GOVERNO DO ESTADO DE SAQ PAULD

s e (] M—
F—— ( ) O valor da NL

Valor (R$): ) 4——
— C—— ®

o10 [ ) )

Numero
da NF

231 caracteres restantes,

Descricao
do servico




7. ROTEIRO DE LANCAMENTOS DOS
TRIBUTOS NO SIAFEM:

e FONTE TESOURO (001001001)
e FONTE QESE (005003002

e FONTE RP (003001051)

e FONTE FUNDEB (001002007)

NLRETINSS/ISSQN
>COMANDO> NLRETINSS

_DATAEMISSAO NUMERO :2018NL
UNIDADE GESTORA  : 08000
GESTAO 100001
CNPJ/CPF FAVORECIDO: 29979036000140 - INSTITUTO NACIONAL DE SEGURIDADE SOCIAL
NUMERO DO EMPENHO :
VALOR
ASSINALE COM ‘X’ :(_) NORMAL OU (_)ESTORNO
P/ RESTOSA PAGAR :_ (P)-PROCESSADO DO EXERCICIO ANTERIOR
(N)-NAO PROCES.TRANSF. P/ PROCES. DE EXERC.ANTERIOR
(R)-REVIGORADOS DE EXERCICIOS ANTERIORES
(V)-NAO PROCES. TRANSF. P/ PROCES. DE EXERC.ANTERIORES

2*Tela

Retengao de INSS referente a Nota Fiscal n®
NL:

NF:




MODELO DE PD — TESOURO OU RP/QESE

DATA EMISSAO:_____ DATAVENCIMENTO : DIA 20 NUMERO :2018PD
UG:080
GESTAO : 0000

LISTA OU ANEXO: _2018LIxxxxx NL REF: PREENCHER
PAGADORA:

UG : 080001 (TES) ou 080050 (RP/QESE)
GESTAO : 00001

BANCO: N.PREENCHER AGENCIA : N.PREENCHER CONTA CORRENTE : UNICA
FAVORECIDO

CGC/CPF/UG :29979036000140

GESTAO: NAO PREENCHER

BANCO: 001 AGENCIA :000000__ CONTA CORRENTE :BARRA
PROCESSO: /18 VALOR: R$

FINALIDADE : PAGTO ..% INSS NF.N°...

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO  REC/DESP CLASSIFICACAO FONTE VALOR
700552 CNPJj FIRMA NAO PREENCHA 211430103 oolooio0l 0000 00

OBS: Mesmo que na execuc¢do da lista no INCLICOBAR o sistema lancar a agéncia BB
01897, as Unidades podem utilizar a agéncia do préprio municipio.



ISSQN

e FONTE TESOURO (001001001)
e FONTE QESE (005003002

e FONTE RP (003001051)

e FONTE FUNDEB (001002007)

Comando SIAFEM : >NLISSRETEN

DATA EMISSAO NUMERO :2018NL__
UNIDADE GESTORA : 080XXX

GESTAO : 00001

CNPJ DA PREFEITURA:

NUMERO DO EMPENHO :

VALOR

ASSINALE COM ‘X’ : (_)NORMAL OU (_)ESTORNO

P/ RESTOS APAGAR : _ (P)-PROCESSADO DO EXERCICIO ANTERIOR
(N)-NAO PROCES. TRANSF. P/ PROCES. DE EXERC. ANTERIOR
(R)-REVIGORADOS DE EXERCICIOS ANTERIORES
(V)-NAO PROCES. TRANSF. P/ PROCES. DE EXERC. ANTERIORES

7. ROTEIRO DE LANCAMENTQOS DOS TRIBUTOS NO SIAFEM:

H
(o]



ISSQN — PD BARRA

e FONTE TESOURO (001001001)
e FONTE QESE (005003002

e FONTE RP (003001051)

e FONTE FUNDEB(001002007)

SIAFEM2018-EXEFIN,UG,PD ( PROGRAMACAO DESEMBOLSO )

DATA EMISSAO: DATAVENCIMENTO: _ NUMERO :2018PD
UG : 080XXX

GESTAO : 0000

LISTA OU ANEXO: NL REF: PREENCHER
PAGADORA:

UG : 080001 (TES) ou 080050 (RP/QESE)

GESTAO : 00001

BANCO: N.PREENCHER AGENCIA : N.PREENCHER CONTA CORRENTE : BARRA

FAVORECIDO

CGC/CPF/UG : CNP) DA PREFEITURA

GESTAO: NAO PREENCHER

BANCO: 001 AGENCIA: CONTA CORRENTE : BARRA

PROCESSO: /18 VALOR:R$

FINALIDADE : RETENCAO _ % ISS-NF.N°___ /
TACO050 _ % ISS-NFN°__ |/

EVENTO  INSCRICAO DO EVENTO REC/DESP  CLASSIFICACAO FONTE VALOR

700573 PREENCHER CNPJ EMPRESA 218812002 00 00 00 R$

Mesmo que na execucdo da lista no INCLICOBAR o sistema lancar a agéncia BB 01897,
as Unidades podem utilizar a agéncia do préprio municipio. Quando utilizar a fonte
pagadora 001002007, na finalidade da PD escrever a palavra TACO050.

Para indicar a data do pagamento da PD, observar a data de vencimento de cada Muni-
cipio. Para emissao da Guia do Recolhimento (DAM) verificar o portal de cada Municipio



e IRRF-NOTA DE LANCAMENTO
e FONTE TESOURO (001001001)
e FONTE FUNDEB (001002007)

IRRF — NL

(NOTA DE LANCAMENTO )
DATA EMISSAO NUMERO: 201 8NL

UNIDADE GESTORA:080__

GESTAO: 00001

CGC/CPF/UG FAVORECIDA : CNP) DA EMPRESA
GESTAO FAVORECIDA: NAO PREENCHER

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO REC/DESP CLASSIFICACAO FONTE VALOR
720401 2018NE 33390 001001001 R$
800623 NAO PREENCHER 17210104 452139901 001001001 R$
540160 CNPJj DA FIRMA NAO PREENCHER NAO PREENCHER R$
DESCRICAO:

Retencao de 1% ou |,5% do IRRF referente a Nota Fiscal n°

7. ROTEIRO DE LANCAMENTQOS DOS TRIBUTOS NO SIAFEM:

%)
o



MODELO DE NL IRRF TESOURO/FUNDEB PARA ESTORNO

(NOTA DE LANCAMENTO )
DATA EMISSAO - NUMERO: 2018NL

UNIDADE GESTORA:080__

GESTAO: 00001

CGC/CPF/UG FAVORECIDA : CNPJ) DA EMPRESA
GESTAO FAVORECIDA: NAO PREENCHER

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO REC/DESP CLASSIFICACAO FONTE VALOR
545160 2018NE 3390X XXX 001001001 R$
805623 NAO PREENCHER 17210104 001001001 R$
545160 CNPJ EMPRESA NAO PREENCHER 001001001 R$
DESCRICAO:

Estorno de Retengao de 1% ou |,5% do IRRF referente a Nota Fiscal n°

Para restos Processados a pagar mudar o primeiro evento para 720425

Para restos Nao Processados a pagar mudar o primeiro evento para 720432

Observem que os eventos seguem de baixo para cima



e FONTE RP (003001051)
e FONTE QESE (005003002)

(NOTA DE LANCAMENTO )

DATA EMISSAO : NUMERO: 2018NL
UNIDADE GESTORA :080

GESTAO :00001

CGC/CPF/UG FAVORECIDA : 080050

GESTAO FAVORECIDA :00001

EVENTO  INSCRICAO DO EVENTO REC/DESP  CLASSIFICACAO FONTE VALOR
710401  2018NE___ 33390 005003002 R$
520212 NAO PREENCHER 005003002 R$
540160 CNPJ DA FIRMA R$
530312 NAO PREENCHER 005003002 R$
520450 NAO PREENCHER 218813002 005003002 R$

DESCRICAO:
Retengao de 1% OU 1,5% do IRRF referente a Nota Fiscal n®

Sempre executem o IRRF nao tesouro com conta CC 218813002

7. ROTEIRO DE LANCAMENTQOS DOS TRIBUTOS NO SIAFEM:

Ul
N



MODELO DE NL IRRF NAO TESOURO PARA ESTORNO

(NOTA DE LANCAMENTO )

DATA EMISSAO : NUMERO: 2018NL

UNIDADE GESTORA :080

GESTAO :0000|

CGC/CPF/UG FAVORECIDA : 080050

GESTAO FAVORECIDA :00001

EVENTO INSCRICAO DO EVENTO REC/DESP  CLASSIFICACAO  FONTE VALOR
525450 NAO PREENCHER 218813002 005003002 R$
535312 NAO PREENCHER 005003002 R$
545160 CNP)J EMPRESA 005003002 R$
525212 NAO PREENCHER 005003002 R$
715401  2018NEXXXXX 3390XXXXX 005003002 R$

DESCRICAO:
Estorno de 1% OU 1,5% do IRRF referente a Nota Fiscal n®

Para restos Processados a pagar mudar o primeiro evento para 710425

Para restos Nao Processados a pagar mudar o primeiro evento para 710430



R -a-”HHIHRPEPENHPH -
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Legislacao:
Constituicao Federal 1988: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm

Lei n° 8.666/93 — : http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8666cons.htm

Lei n° 10.520/2002 : http://www.planalto.gov.br/ccivil 03/Leis/2002/L10520.htm

Lei Complementar n°® 123/2006 — Estatuto Nacional da Microempresa e Empresa de Pequeno Porte

http://www.receita.fazenda.gov.br/atendvirtual/centroatendyvirtual/procedimentosErroSicalc.htm

Lei Complementar 128/2008-MEl: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/LCP/Lcp|28.htm

Lei n® 10.261, de 28 de outubro de 1968:https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/lei/ |1 968/lei-
10261-28.10.1968.html

Lei Complementa n°l16/2003: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/LCP/Lcpl | 6.htm
Decreto-lei n° 4.178 de |13 de margo de 1942: http://www?2.camara.leg.br/legin/fed/declei/ 1 940-1949/
decreto-lei-4178-13-marco-1942-414208-publicacaooriginal- [ -pe.html

Decreto 3.000/199-RIR- http://www.planalto.gov.br/ccivil _03/decreto/D3000.htm

Instrugao Normativa RFB 971/2009: http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?i-
dAto=15937

Instrucao Normativa RFB 829/2008: http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?-
visao=anotado&idAto=15783

Instrucao Normativa RFB 123/2012: http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?i-
dAto=37204&visao=anotado

Outras fontes:
Manual de Retengao do Municipio de Sao Paulo: https://www.prefeitura.sp.gov.br/cidade/upload/
SOF%20-%20Manual_de_Retencao_do_ISS_ 14854515 3.pdf

Sistema Contabiliza :https://www.contabilizasp.fazenda.sp.gov.br/siafemnet/index.aspx
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