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20) Preencher a Unidade Orçamentária;

21) Preencher a Unidade Gestora Executora (UGE) 

22) Preencher com o número da Nota de Empenho e clicar em Pesquisar:

Todos os documentos serão emitidos automaticamente seguindo a sequência conforme abaixo:

Após	o	pagamento,	efetuar	a	impressão	de	todos	os	documentos	(NL	de	liquidação	
do	fornecedor	e	tributos,	PD	do	fornecedor	e	tributos	e	as	listas	de	tributação).

6.4.1. Execução do Pagamento pelo CONTABILIZASP

1) Acessar: https://www.contabilizasp.fazenda.sp.gov.br 

2) Digitar o usuário e senha usada no SIAFEM;

1º
CLICAR EM NL

2º 
CLICAR EM PD

3º
CLICAR EM 
TRIBUTOS

Acessar nota 
de empenho
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3) Acessar a nota de empenho informando a UG e o número do Empenho

4) Clicar no botão NL

5) Verifi car se o CNPJ da empresa está correto.

Informar 
número do 
empenho

Informar a UG

Clicar na NL

Verifi car se 
o CNPJ está 

correto

Informar 
o EVENTO

Descrição 
da NF

Número 
da NF
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6) Informar o EVENTO

7) Descrição:

7.1) Informar sobre 

• Do que se trata o serviço, 
• Número na NF
• Emissão
• Referência do serviço.

8) Após a emissão da NL, clicar no botão PD

Informar o 
valor total 

da NF

Clicar para 
emissão 
da PD

Número 
da NL 

Lançado
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9) Na página de PD informar a data de vencimento da NF;

10)  Informar a UG pagadora;

11)  Informar tipo de conta corrente (ÚNICA, CONTAV-001002007-005003135-045003135);

12) Verifi car se o CNPJ do Favorecido está correto;

13) Informar dados bancários do Favorecido para o pagamento;

14) Informar Número do contrato;

15) Finalidade: descrição do pagamento, sobre o que está pagando.

Vencimento da NF

Conta corrente

UG pagadora

Dados 
bancários do 
favorecido

contrato

Sobre o pagamento

Evento de 
pagamento

Número do 
empenho

Fonte de 
pagamento
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LIQUIDAÇÃO RESTOS A PAGAR NÃO PROCESSADO 

Número da 
PD gerada

Número 
da NF

Número do 
empenho

O valor da NL

Descrição 
do serviço
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7. ROTEIRO DE LANÇAMENTOS DOS  
 TRIBUTOS NO SIAFEM:
• FONTE TESOURO (001001001)
• FONTE QESE (005003002
• FONTE RP (003001051)
• FONTE FUNDEB (001002007)

NLRETINSS/ISSQN

>COMANDO> NLRETINSS

_DATA EMISSAO       :                                              NUMERO  : 2018NL _____  

UNIDADE GESTORA    : 080001                                                   

GESTAO             : 00001                                                    

CNPJ/CPF FAVORECIDO: 29979036000140  - INSTITUTO NACIONAL DE SEGURIDADE SOCIAL

NUMERO DO EMPENHO  : ___________                                              

VALOR              : _________________                                                                                                                 

ASSINALE COM ‘X’   : ( _ ) NORMAL  OU  ( _ ) ESTORNO                                                                                                     

P/ RESTOS A PAGAR  : _ (P)-PROCESSADO DO EXERCICIO ANTERIOR                   

                        (N)-NAO PROCES. TRANSF. P/ PROCES. DE EXERC. ANTERIOR  

                        (R)-REVIGORADOS DE EXERCICIOS ANTERIORES               

                        (V)-NAO PROCES. TRANSF. P/ PROCES. DE EXERC. ANTERIORES

2ª Tela

Retenção de INSS referente a Nota Fiscal nº ___ 

NL:

NF:
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MODELO DE PD – TESOURO OU RP/QESE
 

DATA EMISSAO:_____ DATA VENCIMENTO : DIA 20           NUMERO : 2018PD ______

UG : 080_____

GESTAO : 00001

  LISTA OU ANEXO: _2018LIxxxxx__________  NL REF.: PREENCHER

PAGADORA:

UG : 080001 (TES)	ou	080050	(RP/QESE)       

GESTAO : 00001

BANCO: N.PREENCHER  AGENCIA : N.PREENCHER  CONTA CORRENTE : UNICA

FAVORECIDO

CGC/CPF/UG : 29979036000140

GESTAO: NÃO	PREENCHER

BANCO: 001   AGENCIA  : 000000___  CONTA CORRENTE : BARRA

PROCESSO: ______/18   VALOR: R$_________________

FINALIDADE : PAGTO   ... %  INSS  NF. Nº...

EVENTO   INSCRICAO DO EVENTO      REC/DESP                      CLASSIFICACAO    FONTE            V A L O R       

700552				CNPJ	FIRMA																									NÃO	PREENCHA						211430103												001001001						00 00 00

OBS:	Mesmo	que	na	execução	da	lista	no	INCLICOBAR	o	sistema	lançar	a	agência	BB	
01897,	as	Unidades	podem	utilizar	a	agência	do	próprio	município.
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ISSQN
• FONTE TESOURO (001001001)
• FONTE QESE (005003002
• FONTE RP (003001051)
• FONTE FUNDEB (001002007)

Comando SIAFEM : >NLISSRETEN

DATA EMISSAO                                               NUMERO  : 2018NL _____   

UNIDADE GESTORA    : 080XXX                                                    

GESTAO             : 00001                                                     

CNPJ DA PREFEITURA : ______________                                            

NUMERO DO EMPENHO  : ___________                                               

VALOR              : _________________                                         

                                                                                

ASSINALE COM ‘X’   : ( _ ) NORMAL  OU  ( _ ) ESTORNO                           

                                                                                

P/ RESTOS A PAGAR  : _ (P)-PROCESSADO DO EXERCICIO ANTERIOR                    

                       (N)-NAO PROCES. TRANSF. P/ PROCES. DE EXERC. ANTERIOR   

                       (R)-REVIGORADOS DE EXERCICIOS ANTERIORES                

                        (V)-NAO PROCES. TRANSF. P/ PROCES. DE EXERC. ANTERIORES
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ISSQN – PD  BARRA
• FONTE TESOURO (001001001)
• FONTE QESE (005003002
• FONTE RP (003001051)
• FONTE FUNDEB(001002007)

SIAFEM2018-EXEFIN,UG,PD ( PROGRAMACAO DESEMBOLSO )

DATA EMISSAO:_____ DATA VENCIMENTO : _____ NUMERO : 2018PD 

UG : 080XXX

GESTÃO : 00001

LISTA OU ANEXO: ___________  NL REF.: PREENCHER

PAGADORA: 

UG : 080001 (TES)	ou	080050	(RP/QESE)       

GESTAO : 00001

BANCO: N.PREENCHER AGENCIA : N.PREENCHER  CONTA CORRENTE : BARRA

FAVORECIDO

CGC/CPF/UG : CNPJ DA PREFEITURA

GESTAO: NÃO	PREENCHER

BANCO: 001   AGENCIA : _____   CONTA CORRENTE : BARRA

PROCESSO: ______/18          VALOR: R$_________________

FINALIDADE : RETENÇAO	___%	ISS	–	NF.	Nº ____/ 

																											TAC050			___%	ISS	–	NF.	Nº ____/

EVENTO      INSCRICAO DO EVENTO                 REC/DESP     CLASSIFICACAO            FONTE            V A L O R        

700573        PREENCHER	CNPJ	EMPRESA                        218812002                   00 00 00        R$           

Mesmo	que	na	execução	da	lista	no	INCLICOBAR	o	sistema	lançar	a	agência	BB	01897,	
as	Unidades	podem	utilizar	a	agência	do	próprio	município.	Quando	utilizar	a	 fonte	
pagadora	001002007,	na	finalidade	da	PD	escrever	a	palavra	TAC050.

Para	indicar	a	data	do	pagamento	da	PD,	observar	a	data	de	vencimento	de	cada	Muni-
cípio.	Para	emissão	da	Guia	do	Recolhimento	(DAM)	verificar	o	portal	de	cada	Município
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• IRRF-NOTA DE LANÇAMENTO 
• FONTE TESOURO (001001001)
• FONTE FUNDEB (001002007)

IRRF – NL

(NOTA DE LANCAMENTO )

DATA EMISSAO      :                                                 NUMERO: 2018NL 
________

UNIDADE GESTORA: 080_____

GESTAO: 00001

CGC/CPF/UG FAVORECIDA : CNPJ	DA	EMPRESA

GESTAO FAVORECIDA: NÃO	PREENCHER

EVENTO   INSCRICAO DO EVENTO     REC/DESP                 CLASSIFICACAO      FONTE                  V A L O R

720401     2018NE____                        33390___                                      001001001            R$

800623     NÃO	PREENCHER           17210104                 452139901              001001001            R$

540160					CNPJ	DA	FIRMA															NÃO	PREENCHER                          NÃO	PREENCHER   R$

DESCRIÇÃO:

Retenção de 1%  ou 1,5% do IRRF referente a Nota Fiscal nº 



51

7.
 R

O
TE

IR
O

 D
E 

LA
N

ÇA
M

EN
TO

S 
D

O
S 

TR
IB

U
TO

S 
N

O
 S

IA
FE

M
:

MODELO DE NL IRRF TESOURO/FUNDEB PARA ESTORNO

(NOTA DE LANCAMENTO )

DATA EMISSAO      :                                                  NUMERO: 2018NL 
________

UNIDADE GESTORA: 080_____

GESTAO: 00001

CGC/CPF/UG FAVORECIDA : CNPJ	DA	EMPRESA

GESTAO FAVORECIDA: NÃO	PREENCHER

EVENTO   INSCRICAO DO EVENTO     REC/DESP       CLASSIFICACAO       FONTE                        V A L O R    

545160      2018NE                                3390XXXX                                       001001001                    R$

805623      NÃO PREENCHER               17210104                                          001001001                    R$

545160      CNPJ EMPRESA                     NÃO PREENCHER                           001001001                    R$  

     

DESCRIÇÃO:

Estorno de Retenção de 1%  ou 1,5% do IRRF referente a Nota Fiscal nº 

Para	restos	Processados	a	pagar	mudar	o	primeiro	evento	para	720425

Para	restos	Não	Processados	a	pagar	mudar	o	primeiro	evento	para	720432

Observem	que	os	eventos	seguem	de	baixo	para	cima
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• FONTE RP (003001051)
• FONTE QESE (005003002)

(NOTA DE LANCAMENTO )

DATA EMISSAO        :                                                          NUMERO: 2018NL ________

UNIDADE GESTORA : 080_____

GESTAO                     : 00001

CGC/CPF/UG FAVORECIDA : 080050

GESTAO FAVORECIDA          : 00001

EVENTO    INSCRICAO DO EVENTO           REC/DESP        CLASSIFICACAO          FONTE               V A L O R    

710401      2018NE___                              33390___                                    005003002             R$

520212      NÃO	PREENCHER                                                                         005003002             R$

540160						CNPJ	DA	FIRMA																																																																																																												R$

530312      NÃO	PREENCHER                                                                         005003002             R$

520450      NÃO	PREENCHER                                         218813002              005003002             R$

DESCRIÇÃO:

Retenção de 1% OU 1,5% do IRRF referente a Nota Fiscal nº ___ 

Sempre	executem	o	IRRF	não	tesouro	com	conta	CC	218813002
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MODELO DE NL IRRF NÃO TESOURO PARA ESTORNO

(NOTA DE LANCAMENTO )

DATA EMISSAO       :       NUMERO: 2018NL ________

UNIDADE GESTORA : 080_____

GESTAO                     : 00001

CGC/CPF/UG FAVORECIDA : 080050

GESTAO FAVORECIDA          : 00001

EVENTO    INSCRICAO DO EVENTO           REC/DESP        CLASSIFICACAO        FONTE                 V A L O R

525450					NÃO	PREENCHER																																										218813002																	005003002										R$

535312					NÃO	PREENCHER																																																																													005003002										R$

545160					CNPJ	EMPRESA																																																																																		005003002										R$

525212					NÃO	PREENCHER																																																																													005003002										R$

715401     2018NEXXXXX                       3390XXXXX                                     005003002          R$

DESCRIÇÃO:

Estorno de 1% OU 1,5% do IRRF referente a Nota Fiscal nº ___ 

Para	restos	Processados	a	pagar	mudar	o	primeiro	evento	para	710425

Para	restos	Não	Processados	a	pagar	mudar	o	primeiro	evento	para	710430
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