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6.3. Fluxo do Pagamento da Nota Fiscal - SED

6.3.1. Lancamentos do pagamento da Nota Fiscal pelo SED- Pagamentos de
Contratos.

Para efetuar o pagamento, o Nucleo de Finangas devera verificar se as informagoes constantes
na Nota Fiscal estio de acordo com o apontado no atestado de recebimento (SED) e planilha

consolidada emitida pelo NCS, com a quantidade e valores dos itens que serao liquidados:

ANEXO XI - MODELO DE ATESTADO SED ENCAMINHAMENTO PARA PAGAMENTO

GOVERNO DO ESTADO DE SAOQ PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO

DIR.ENS.REG.
CENTRO DE ADMIMSTRACM FINANGAS E INFRAESTRUTURA
NUCLEO DE COMPRAS E SERVICOS
e Ngmen do Processo Data kil
CAF/NR 0320322015 15110,2018 Moai;;' 2018

INTERESSADO : DIR.ENS REG

OBJETO : LIMPEZA PREDIAL - UNIDADES ESCOLARES
Senhor(a) Direter(a) do NUCLEO DE COMPRAS E SERVICOS,

Trata 6 presente de encaminhamento para pagamento do contrato n® 004,15, firmado entre a
DIRENS REG. € a eémprésa CONSERY ENGAJAMENTO DE SERVICOS GERAIS LTDA., CNFJ n* 00,
668.584/0001-78 objetivands a(o) LIMPEZA PREDIAL - UNIDADES ESCOLARES, com empenho(s) nas)
nimers(s) 2018NEDDS24

A vista da solicitagdo apresentada pela drea, foram analisadas para encaminhamento de pagamento a(s)
motals) fiscal(is) abaixo lstada(s)

Naturezs | Més | Nota Data d= Data de Vancimenta Valor Nata Fiscal | Valor da Notas a

de Ref. Fiscal N* | Recebimento | Emissdo da da Nata Fiscal Pagar

detpesa | Definitive Nata ) ;

33903796 7043 01/10/2018 <] 01/10/2018" | 30/10/2078 | 10.21480 10.214,80

33203796 7044~ orvozens  fovnoaons | aonazos 1102234 - [z
Total 21.337.04 2133714

Apos verificar a conformidade dos faturamentos, informe que ofs) tributo(s) serd(do) retido(s) na

seguinte conformidade :

@) TRIEUTO RECOLMIMENTO CONFORMIDADE
E 1SS Temador QITAVA
T INSS Tomador QITAVA
<§( IRRF Tormador RIR 53
O ’
EE Documentos nescessinos para pagamento |
LQ“ Nro. Mota Fiseal Tipo de Documents Acostado s fis.
@) 7043 Certidda de Débitos de Tributas 2452
= Federais ¢ Divida Ativa da Ursba
3 7043 Certidio de Débilos Trabalhistas - 2453
L CNDT
O 7043 Certificaca de Regularidade do FGTS | 2454

T043 Consulta CADIN Estadual 245%

w
N




GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAOD

DIR.ENS.REG.
CENTRO DE ADMINISTRACAD, FINANCAS E INFRAESTRUTURA
NUCLEQ DE COMFRAS E SERVIGOS
De MEErd 00 Procosso Dala Informacha
CAF/NFI 0320322015 181072018 00178 /2018
Federis e Divida Aiva da Unido
044 Certidio de Débitos Trabathistas - 2453
CNDT
7044 Certificado de Regularddade do FGTS | 2454
7044 Consulta CADIM Estadual 2455
7044 Guia de Recalhimento do FGTS/GRF | 2466
gerada pelo SEFIP
7044 Protocolo de Envio de Arquivos 2467
emitido pela Conectividade Social
7044 Relagso de Tomadores/Obras/RET 24568
7044 Aelacio de Trabalhadcores congtantes | 2469
do Arquive SEFIP/RE

Diante do exposts, propanha o encaminhamento dos autes ao NF| |, para as providéncias necessanias
quanto ao pagamento das notas fiscais apresentadas.

De acordo,
Encaminhe-se conforme propioste.
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ANEXO XII — Modelo de Planilha Consolidada de itens a liquidar da Nota Fiscal.

CONSERV

PERETRA BARRETO

Valor Unitério

H
Mensal Total Mansal

RS/m2 (2) R3(3)=(1)x(2)

680,00 RS 4,76 R$ 3.236,80
146,00 . RS 4,76 R% 694,96
255,00 RS 2,19 T 558,45
85,00 RS 2,19 RS 186,15
458,00 R% 1.31 % 64578
995,00 RS 1,92 R% 1.910,40 |
113,00 R$ 4,76 RS 537,88
5700 - R$ 2,11 RS 120,27
2.448,00 R$ 0,95 ' RS 2.325,60
050 . R$ 285,72 | RS 142,86
A —

230,00 < RS 2,98 | RS 685,40
26000 - R$ 2,99 ns 77,74
—_- * —

500 A% 0,01 ' RS% 0,05

R3 11.122.34



ANEXO XIII - Nota Fiscal utilizada para o exemplo de pagamento no SED
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ADAMANTINA | woorass  oviaans |
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RPS Mo 9591 Sdwie: ELETRONICA WIALAVO0T04472018
FRLETADOR DE SERVCOS
NPT 00 06 S0E0001-T8 icngle Vercoet S0045TI0P ook Detadus

Sermy Dot Tt Tewtse 0 3521 - 384T
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Mot ADAMANTINA .

TOMADGR OF SERNCOS

AP 85,304 1TUR1T94) Pe Mancast SO0001EE v Tl
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Wors s ANDRADINA ' 39 [wet lewt e
DESCRICAD DO SERVICO
CONTRATO O04/2015=7m0C S932/0031/3018 => CREDITO AG OATO=7 C/C 30L1J=% B DO ERASIL|FRESTACAD O

LAV Of LIMFEZA EM JAMBIENTE ESCOLAN , FOMN DE MAD OF OBRA, SAN. DOM. MAT T EQTO. TARA AS
UNMIBADES ESCOLARES JURISOICIONACAS A ESTA PIMETOALA MO MES DE SETEMRAO OE 2018, FEREIRA BAKKETOW-

VALDR TOTAL DA NOTA = RS 1092234 | WALCR LIQUDQ = REJ A5

Caago se Servoe (T 10
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O 30rvigos constantes na Nota Fiscal Eletrinica do Sorviges N* 00007044 - Série ELETRONICA

Condgdes de Pagamentoc
M
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6. FLUXO DE PAGAMENTO
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6.4. Lancando o pagamento no SED
Apos a conferéncia no processo fisico do encaminhamento para o pagamento, o responsavel
pelo pagamento devera acessar o sistema SED e seguir conforme passo a passo abaixo:

1) Clicar na aba Pagamentos;

2) Clicar em documentos para validagio e pagamento;

2 Perfil § & Alterar Senha

Acesso rapido Mural de Avisos

Contratos -

Descola Trabalho -~
Efetuar Pagamentos

Emiss&o de Documentos

Pagamentos Manuais -
Cadastro

Senha do SIAFEM - Cadastro
Prestac3o de Contas -
Relatérios Gerenciais -

Gestdo do Sistema

Assinatura do Servidor ~

3) Escolher a Unidade Orcamentaria;
4) Escolher a Unidade Gestora;

5) Digitar o nimero da Nota de Empenho e clicar em pesquisar;

SECRETARIA DA EDUCAGAD DO ESTADO DE SA0 PAULD

R e

Secretaria Escolar Digital SOPTSRSP—-
1 ad it sl | s Comemghe ) W
=0 eE===m e
= Poamimrs = Page=a-im + Dowya-don Pars Pagamardon - o wde b
Acsess rigide Validacdo de Documentos para Pagamentos
F Uniciade Onpamentana: S0 - ADMISSTRACAD SUPERIOR SECRETARA E SE[E «
Ouscete Trbaie - Uricladie Cantorn: OS009 - Oull ENS REC
Pagurentcs . Motes de Dmpenboc | 201 DNED0S04
ProviogSo de Costes - CPRCNPIUG Credon
Helandron Gecercan -
]
Aanrabry oo Seredor -



6) Apos a busca do sistema, clicar em editar (lapis);

“““““ VdliiudidauU ue wUuUuLunienw:s pgaird rayanieniwuws

Torw -

el g L, grramrd aris ON0D - ADMNSTRACAD SUPTRNOR SICRT TARAT SO
Cwscois Trabaic rindacln Carsbrn e OR005 - D9 ENS REG
Pagarwrics - Motes de Empenber  J01ENENCES

Prestacho de Cortan

Retatiron Derarc s .
.

Aprr 0 S i

CPSCHPIAKG Credor

Mg ' 81041 .-....-.,....

7) Selecionar o documento (nota fiscal) a ser preenchido;

Lembrando:

Se alguma informacao estiver divergente,temos a op¢ao de devolver para correcdo.

6. FLUXO DE PAGAMENTO
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6. FLUXO DE PAGAMENTO
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8) Selecionar o evento de pagamento;

9) Selecionar os dados bancarios e clicar em Avancar;

o 30 ot P

m N Sy Ciniiaia

e Cn1 ameniars

D000 - ADMNESTRALAD SUPERON SECRETARA £ SE0E

Smdmda Crviera

e

Comtior

SAABUAIGT 7S - CONBER IACAAMENTS O BENACOS GERAT (104

10) Preencher a quantidade a ser paga dos itens, conforme planilha consolidada encaminhada.

11) Verificar se o valor total a liquidar estd de acordo com o valor total dos itens, se os valores
estiverem corretos, clicar em Avancar.

VALOR TOTAL DOS ITENS

Madise
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12) Preencher os impostos ISS, INSS e IRRF;
13) Digitar o percentual a ser pago % ou o valor a ser pago;

14) No caso do ISS, digitar também o CNPJ da Prefeitura Municipal, o codigo de barras da guia e a
data de vencimento. Quando a Prefeitura nao possuir convénio com o Banco do Brasil, o cédigo
de barras devera ser preenchido com a palavra BANCO;

15) Em relagdo ao INSS digitar também o cédigo de barras ou utilizar o leitor de codigo de barras
e digitar a data de vencimento. Lembrando que se o dia 20 do més subsequente a emissao da
nota fiscal cair no sabado, domingo ou feriado, antecipa-se o pagamento para o dia primeiro
util anterior a data de vencimento, conforme cronograma dos vencimentos encaminhado pelo
COMUNICA;

16) Apos todos os campos preenchidos, clicar em Avangar:

Nota Fiscal

Dados do Empenho Itens do Empenho Valor da Nota Fiscal

IMPOSTOS

Percentual a ser pago % Valor a ser pago CNPJ da Prefeitura Codigo de Barra Data De Vencimento
%

188 3,00 333,67 44.446.904/0001-10 BANCO 23/10/2018
1.223,46 [ 85800000005422470270. \ 20/11/2018

111,22

17) A ultima etapa desse processo é a anilise e confirmagdo do valor bruto e liquido da Nota Fiscal.
Se todos os valores estiverem corretos, clicar em Salvar;

Nota Fiscal

Dados do Empenho Itens do Empenho Impostos Valor da Nota Fiscal

VALOR DA NOTA FISCAL

VALOR A LIQUIDAR VALOR A PAGAR TOTAL DOS ITENS

11.122,34 9.453,99 11.122,34

6. FLUXO DE PAGAMENTO
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18) Apds o processo finalizado, é o momento de enviarmos para pagamento, clicando no botio
Enviar Pagamento;

% " Al
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PETA BN
SCOLAR

Sucesso

Documento encaminhado para Pagamento.

19) Apds o envio iremos efetuar o pagamento da Nota Fiscal, clicando no menu Pagamentos — Efe-
tuar Pagamentos.

SECRETARIA DA EDUCACAO DO ESTADO DE SAO PAULO
. .. Vocé esta logado como:
Secretaria Escolar Digital O

E-mail Institucianal (via Google):

m & Alterar Senha

Acesso rapido Mural de Avisos ’ is"h.gﬁ':‘%n,

Financeira

Pagamentos -

Documertos Para Pagamertos
- Walidagéo

Efetuar Pagamertos
Emisséo de Documentos

Pagamentos Manuais -
Cadastro

SE/COF| - Parametrizag&o de
Aszsunto Planejada

Senha do SIAFEM - Cadastra

Relstdrios Gerenciais -

Gestéo do Sistema

Assinatura do Servidor -



