ANEXO V - NOTA FISCAL

MNomero daMota  Dala do Servigo

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ADAMANTINA | ccooros0 011102018

Dipta & Hoea g0 Emisafo
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS o 02018 10:21:05
NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVIGOS - NFe Coago de Vercagso
RPS No. 9587 Série: ELETRONICA FJAUFF-007040/2018
PRESTADOR DE SERVIGOS
CNPUCRF: 00,668,584/0001-78 Inscrizdo Muricipat 500457200 Ingcricho Esladusk:

NomeRazso Sedal:

CONSERV ENGAJAMENTO DE SERVIGOS GERAIS LTDA
Endoreca SANTA CRUZ 288, - CENTRO - CEP: 17800000
Emait CON,ENG@TERRA.COM.BR Calular
Hunicipic ADAMANTINA UF: §P

Temfone: () 3521 - 3667

TOMADOR DE SERVICOS

CNPACPF: 46,384.111/0129-03 Insc Municipat §00009186 'ec-Estadua:
Nome/Raziio Sociat DIRETORIA DE ENSINO-REGIAC ANDRADINA
Endereso: RUA REGENTE FELJO, 2160 ., - . - CEP: 16901908
Munciso: ANDRADINA UF SP Emal: Teletore:

DESCRIGAO DO SERVIGO

CONTRATO 015/2014-022/0032/2014 => CREDITC AG 0470-7 C/C 3013-9 B DO BRASIL|PRESTACAC DE
SERVICOS DE LIMPEZA EM AMBIENTE ESCOLAR, FORN. DE MAQ DE OBRA, SAN.DOMI., MAT E EQTO, PARA AS
UNIDADES ESCOLARES JURISDICIONADAS A ESTA DIRETORIA WO MES DE SETEMBRO DE 2018, ILHA SOLTEIRMA-
5P

VALOR TOTAL DA NOTA = RS 16.497,92 | VALOR LIQUIDO = R$ 14.023,23

Coadge do Senviea 0710 T

Limpeza, manutencao e conservacao de vias € logra-douros publicos, imovels, chamines, piscinas, par-ques, jarding e congeneres,

VERIFICAR O
CODIGO DO
SERVIGO, SE
HA RETENCAO
DE IR

Base e Cakulo (F5): Dedugtes (RS} Aig.Indorm. pelo Prestadon(%): V1. 155 o ser retido p'Tomador:
16.497,92 0,00 3,00 494,94
[EXTHE LNS.S. (RS} COFINS (RS) CS5LL. (RS) P15 (RS
164,98 181477 0.00 0,00 0.00
OUTRAS INFORMAGOES
- Contribuinte enguadrado sob o regime de tributagio " VARIAVEL" e Ryl A quinnREncD

- Esta NF-e subtilui o RPS no. 9587 Série : ELETRONICA
- A auterticidade desta NF-e deve m wnﬁm\m no site
aspx

- Local da Prestagho = Fom do Municipio

Recebi (emos) de: CONSERV ENGAJAMENTO DE SERVICOS GERAIS LTDA
Os servigos constantes na Nota Fiscal Eletrénica de Servigos N° 00007040 - Série ELETRONICA

Condiges de Pagamento:

Data de Recebimento: / ! Assinatura;

4. IRRF — IMPOSTO DE RENDA RETIDO NA FONTE

N
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4.4. Memoria de calculo da Tributacao

4.4.1. Servico de colocacao de pisos e azulejos:
INSS: reter | 1% sobre o valor total da mao de obra;

IRRF: reter |% sobre o valor total da Nota Fiscal;

ISS: verificar a legislagdo do municipio onde o servico foi prestado e calcular a porcentagem sobre
o valor total da nota fiscal.

4.4.2. Servico de limpeza geral das areas comuns, salas de aula, banheiros e
corredores:

INSS: reter | 1% sobre o valor total da mao de obra;
IRRF: reter 1% sobre o valor total da Nota Fiscal;

ISS: verificar a legislagao do municipio onde o servigo foi prestado e calcular a porcentagem sobre
o valor total da nota fiscal.

4.4.3. Servico nas instalagoes elétricas e hidraulicas:
INSS: reter | 1% sobre o valor total da mao de obra;

IRRF: reter 1% sobre o valor total da Nota Fiscal;

ISS: verificar a legislagao do municipio onde o servigo foi prestado e calcular a porcentagem sobre
o valor total da nota fiscal.



5. MICROEMPRENDENDOR
INDIVIDUAL - MEI

5.1. Entendendo o que é um MEI

De acordo com a Lei complementar n° 128 de 19/12/2008, para ser um MEI é necessario ter
o faturamento de até R$ 81.000,00 (oitenta e um mil reais) por ano, nao ter participagao em outra
empresa como socio ou titular e ter no maximo um empregado contratado que receba o saldrio-
-minimo ou o piso da categoria.

N3o existe nenhum impedimento de contratacio do MEI por parte dos Orgios Publicos.

Orientagoes sobre a analise dos orcamentos:

a) Ao receber os trés orcamentos em que o MEI tenha dado o menor preco, faga o calculo e ve-
rifique se com a soma dos 20% do INSS o valor ainda permanece menor, pois o valor do INSS
compoe o valor total da sua contratagao.

b) Nos casos de dispensa de licitagdo o valor total da contratagio ja acrescida dos 20% do INSS
nao pode ultrapassar os valores definidos pela Lei 8.666/93, artigo 24, inciso IV.

5.2. Procedimentos para Execucgao Financeira:

a) Solicitar o valor total (Exemplo: valor da empresa R$ 4.000,00 + valor para INSS R$ 800,00=
valor a solicitar R$ 4.800,00);

b) Emitir no CONTABILIZASP/SIAFEM um empenho para a empresa e outro empenho para o
INSS (CNPJ do INSS) na mesma natureza de despesa € no mesmo processo;

C) Emitir com evento sem reserva (400051) a nota de empenho do INSS;
d) Nota de Liquidagio (NL): evento do ano;

e) Programacio de Desembolso (PD): evento do ano;

f) Utilizar o Codigo 2402 para emissdo da GPS;

g) Enviar para COFI (Gestor Financeiro do Tesouro) copias da OB, GPS, NFE e comprovante de
quitagao.



ANEXO VI — MODELO DE NOTA DE EMPENHO

INCLUIR NOTA DE EMPENHDO

INCLUIR NOTA DE EMPENKDO
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ANEXO VII — MODELO DE NOTA DE LIQUIDACAO

Nota de Langamento
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ANEXO VIII - PROGRAMAGCAO DE DESEMBOLSO - PD
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6. FLUXO DE PAGAMENTO

6.1. Recebimento do produto ou servico e analise de Nota Fiscal:
A Nota Fiscal é a peca chave de todo o fluxo de pagamentos. O correto recebimento do produ-
to ou servigo, somado a uma criteriosa andlise da Nota Fiscal entregue, evita problemas posteriores

em toda a execugao do fluxo garantindo a lisura no processo de pagamento.

6.1.1. Recebimento do produto ou servico:
O ato de recebimento da Nota Fiscal marca, também, o recebimento do produto e/ou servigo
adquirido, por este motivo € muito importante que alguns passos sejam seguidos antes do aceite da

mesma, conforme segue:

® NOTA DE SERVICOS: O gestor deve verificar se o servigo prestado foi executado em sua
totalidade e se atende integralmente o que exige o contrato e/ou edital.

® NOTA DE PRODUTOS: O gestor deve verificar se o produto entregue atende integralmen-
te o que exige o contrato ou edital e checar se a mercadoria estd em perfeito estado de conserva-
¢ao e em quantidade correta.

6.1.2. Analise de Nota Fiscal:
Tendo sido realizado o correto recebimento do produto ou servico passamos para a fase de
anadlise da nota fiscal emitida, tarefa criteriosa e muito importante para a seguranga e transparéncia

no processo de pagamento.

Para auxiliar no processo seguem os pontos principais a serem analisados:

1) Verificar se a nota esta legivel;

2) Verificar se os dados do fornecedor do produto ou prestador do servico presentes na NF estio
corretos. (Especialmente CNP) e Razao Social);

3) Verificar se os dados da Unidade Compradora presentes na Nota estio corretos;

4) Atentar para a descri¢do dos itens, seus quantitativos e valores. Nas Notas de prestagido de
servigos verificar, também, se o periodo e o local da execugao estao presentes e corretos;

5) Verificar se os valores totais da Nota e as aliquotas de impostos estdo presentes e corretas;

6) Nas Notas de prestagio de servicos verificar se o CNAE - Classificagio Nacional de Atividade
Econdmica ou“Cédigo de Servigo”, correspondem ao servigo prestado. Nas Notas de aquisicao
de produtos verificar se a “Natureza da Operagao” corresponde ao objeto da compra;

7) Nas Notas de prestacdo de servicos verificar se o municipio apontado para recolhimento do IS-
SQN é o mesmo da execugao dos servigos. Lembrando que o Imposto sobre Servigcos de Qual-
quer Natureza deve ser recolhido no municipio onde o servigo é prestado e nao no municipio
sede da empresa;

8) Checar a data de emissdo da Nota Fiscal observando que, nos casos de prestacio de servigos,
a data de emissao deve ser sempre depois do atestado de recebimento definitivo. Para os casos



de aquisicao de produtos, a data de emissao deve ser a mesma da entrega dos produtos, para
fins de conferéncia no ato do recebimento.

9) \Verificar a autenticidade da Nota Fiscal. Nos casos de Nota de produtos a autenticidade pode
ser checada através de uma “Consulta de NF-e completa” através do site http://www.nfe.fazen-
da.gov.br/portal/consulta.aspx

10) Nos casos de Nota de servigos, a autenticidade pode ser checada no site da prefeitura respon-
savel pela emissao da Nota;

11) Consultar junto ao SINTEGRA se a empresa esta ativa e, nos casos de nota de prestagio de ser-
vicos, se o CODIGO DO SERVICO descrito na nota é compativel com a atividade econémica
da empresa. http://www.sintegra.gov.br

12) Consultar se a empresa é optante pelo Simples Nacional http://www8.receita.fazenda.gov.br/
simplesnacional/aplicacoes.aspx?id=2|

13) Consultar Certidio Negativa de Débitos Trabalhistas http://www.tst.jus.br/certidao

14) Consultar o Certificado de Regularidade do FGTS — CRF https://www.sifge.caixa.gov.br/Cida-
dao/Crf/Crf/FgeCfSConsultaRegularidade.asp

15) Consultar o CADIN Estadual: https://www.fazenda.sp.gov.br/cadin_estadual/pages/publ/cadin.aspx

16) Consultar Certidio de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da
Unido  http://servicos.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidao/CndConjuntalnter/InformaNI-
Certidao.asp?!Tipo=|

17) Consultar o E-sangées https://www.bec.sp.gov.br/Sancoes ui/aspx/ConsultaAdministrativaFor-
necedor.aspx

18) Consultar o Detalhamento das Sanc&es Vigentes - Cadastro de Empresas Inidoneas e Suspensas
- CEIS no site da Transparéncia Federal. http://www.portaldatransparencia.gov.br/sancoes/ceis



ANEXO IX - MODELO DE NOTA FISCAL DE SERVICOS:

DATA DE

Namero daNota  Data do Serw ~
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ADAMANTINA | coooroa  o1/i02018 EMISSAO
’
SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS i W
NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICOS - Nfe Coago de Vercagen
RPS No. 9587 Série: ELETRONICA FJAUFF-007040/2018

DADOS DO

PRESTADOR DE SERVICOS
CNENCPE: 00,668,584/0001-78 Inscrigio Muniopal 500457200 FO RN ECEDOR
MNomeRazdo Sedal: 3521 - 3667 <
CONSERV ENGAJAMENTO DE SERVIGOS GERAIS LTDA

Endoreco SANTA CRUZ 288, - CENTRO - CEP: 17800000
Email CON.ENG@TERRA.COM.BR

Municipis ADAMANTINA
TOMADOR DE SERVIGOS DADOS DA
CNPACPF: 46,384.111/0129-03 Insc Municipat 00009186 I"sc-Estadust UNIDADE
Nome/Razio Sodal DIRETORIA DE ENSINO-REGIAO ANDRADINA < COM PRADORA
Endereco: RUA REGENTE FEWJO, 2160 ., - . - CEP: 16901908
Municizo: ANDRADINA UF SP Emal: , Teletore:
DESCRIGAO DO SERVIGO ~
CONTRATO 015/2014-022/0032/2014 => CREDITC AG 0470-7 C/C 3013-9 B DO BRASNL|PRESTACAC DE DESCRICAO
SERVICOS DE LIMPEZA EM AMBIENTE ESCOLAR, FORN. DE MAO DE OBRA, SAN.DOMI,, MAT E\EQTO, PARA AS
;NIDAEE‘,S ESCOLARES Junxsmczom\nnz A ESTA D!R‘ETOR!;\ NO MES D"L SETEMBRO DE 2018, \LHA SOLTEIRA- ~effmmm— DOS ITE NS
5P|
VALOR TOTAL DA NOTA = RS 16.497,92 | VALOR LIQUIDO = RS 14.023,23 \ -
Codgo o Seren 07 10 \
Limpeza, manuiencao e [ogra-dourcs publicos, imoveis, chamines, piscinas, par-ques, jarding e eneres, VALO RES
TOTAIS

[arse ce Caloulo (FE§): Decdugies (RS) g Indorm. pelo Prestadon%): V1. 155 o ser retido p'Tomadaor:
16.497,92 0,00 3,00 494 .94 L
[ERCHE pr— LNS.S. (R$) P COFING (RS) ang CSLL. (RS i P15 (RS): \ - CODIGO DO
' . SERVICO
OUTRAS INFORMAGOES
- Contribuinte engu_adlado sob o tegimc‘dc tributagdio " VARIAVEL" T gl manemR r:
e S S - ALIQUOTA DE

com.b i Aspx

IMPOSTOS

- Local da P ¢do = Fora do M ipi —

Recebi (emos) de: CONSERV ENGAJAMENTO DE SERVICOS GERAIS LTDA ISSQN
Os servigos constantes na Nota Fiscal Eletrdnica de Servigos N° 00007040 - Série ELETRONICA

. RECOLHIDO
Condigoes de Pagamento: FORA DO
Data de Recebimento: / ! Assinatura; MUNICIPIO

6. FLUXO DE PAGAMENTO
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ANEXO X - MODELO DE NOTA FISCAL DE PRODUTOS:

18/10/2018 https://app.sigecloud.com.br/CriaDANFE.aspx?print=true&Cod=5bca26a3cb 10cf0dbaf3bc19&1=2a29bf2646f83bd759d7dcb60b0S .
RECEBEMOS DE MM BRASIL ALIMENTOS LTDA OS PRODUTOS SERVICOS CONSTANTES DA NOTA FISCAL INDICADA | DATA DE KECEBIMENTO NF-e
[= | DADOS DO
IDENTIFC AG AU ¥ ASSINATUR A DO RECFBEDOR DESTINATARIO VLR TOTAL NOTA
[ I SAO PAULO SECRETARIA DA EDUCACAQ l RS 2.629,08 SERIE FORNECEDOR

"-':.’-d. e ';‘5:7. 1018 £772 2500 0182 SS00 1000 0108 3813 4652 2673 ] NATU REZA~ DA
w1 OPERACAO

MM BRASIL ALIMENTOS LTDA,

'f Rua Lourenco Martini, 261 - Jardim Marajo -
- Sao Jose do Rio Preto, SP - CEP : 15046260 -

m Bﬂ"8| Fone : 1732176928

ALIMENTNS

SERIE: | Consulta de autenticidade no portal nacion:
' & www.nfe.fazenda.goy,

a Sefar Autorizadora

FOLHA N

[nm REZA DA OFERACAD PROTOCOI0 DE ALTORIZ A X0 DF LSO

5102 VENDAS MERC ADQUIR TERC (DENTRO DO ESTADO) 135180718263436 19/10/2018 15:47:22

NSCRICAO ESTADUAL INSCRIGAO ESTADUAL DO SUBST TRIB )
647610992116 I I 15.577.225/0001-82 , DATA DE
~
UESTINATARIO REMETENTS
ok sazhosocm EMISSAO
SAO PAULO SECRETARIA DA EDUCACAO 46.384.111/0155-03 19/1022018

ENDERECO BARRO DISTRITO

DATA DA ENTRADA SAIDA ]

I‘ZDOIII)O 19/102018

HOKA DA ENTRADASAIDA

R ADEMAR DE BARROS, 356 CENTRO

AUNICIFIO FONE FAN L INSCRICAD ESTADUAL
JOSE BONIFACIO 1732659130 S

DADOS DA
lr.c WISAT Nalor Onig. 2609.08 Valor Lig - 2 629.08 Dup. a* 001 Venc.. 19/11 2018 _ Valor 2 69.08 ]\ UNIDADE
catcovomeoso COMPRADORA

s
BASE DE CALCULO DO ICMS VALOR DO ICMS BASE DECALCLTO DO ICMS ST VALOR DO IS ST VALOR TOTAL XS PRODUTOS
0,00 0.00 0,00 0,00 2.629.08

VALOR DO FRETE VALOR DO SEGURO DESCONTO OUTRAS IESPESAS VALOR DO 11 VALOR TOTAL DA NOTA
0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 2.629.08
TRANSPORTADOR VOLUMES TRANSPORTADOS
KV ADSIAL T AT o v Yo
( o | | VALORES TOTAIS

[ DFRECO MUNICIFIO I l NSCHICAQ ESTADUAL ]
L ANTIDADE ll\l'l(t! l\mn lnsomu T0 Iny.mu 100 ]

~
DADOS DOS PRODITOSSERVICOS D E SC RI Ao
on Gaa : e VLR VLR B VLR ALIO  ALIO
) DESCRIC AQ DOS PRODUTOS NCMSH CST CFOPUNID. QTD U moiap  goas s VERIPE RRIR ALK *
(11R-18-bd_ovos de gatinka i natura 4072100 040 £102 BD 218,000 1206262908 000 0.00 000 0.00 Dos ITE N S

CALCULO DO ISSON

INSCRICAD MUNICIPAL l\:\wxmx.u DOS SERVICOS Imsr DL CALCULO DO 1SS0 I\'\;nu DOISSON ]

DADOS ADICIONAIS
INFORMALOES € OMPLEMENTARES RESFRVADO A0 FISCO
MACA € PERATCMS isento conf antigo 140 do An I«s-u(\lsh ALHO base e calculo reduzda canf Astigo 3 Aneva 11 e V1 do RICMS 00 DADOS

PARA PAGTO BANCO TTAU AGENCIA 713 (mnn

do N 1441 ICESSO LICTTATORIO 0110600003017 I’HU(! SSO DE COMPRA SFE956068/2018, NOTA DE EMPENHO 2018NF0I532. N DO
PREGAO 1812017, CONTRATO 36

STGE Cloud Emissoe Frscal - www sigecloud com b

https://app.sigecloud.com.br/CriaDANFE.aspx ?print=true&Cod 26a3ch t=2a 3bd759d7dcb60b0%eca mn

6.2. Documentacao adicional:

Algumas Notas Fiscais, principalmente aquelas derivadas de contratos de servigos continuos,
terao seu pagamento condicionado a uma série de documentos adicionais aos elencados no item
6.1.2,, nesses casos, os documentos devem ser consultados ou solicitados a empresa e juntados ao
processo seguindo sempre o edital e as disposigoes contratuais.

6. FLUXO DE PAGAMENTO

Empresas optantes pelo Simples Nacional devem encaminhar cépias do DAS - Documentagao
de Arrecadagao do Simples pagas no més anterior.

N
(o)



Vale ressaltar que, nos casos de servigos continuos, os documentos solicitados a empresa terao
como referéncia o més anterior ao do servigo prestado. Exemplo: para o pagamento dos servigos de
limpeza em ambiente escolar prestados em setembro teremos notas emitidas no inicio do més de ou-
tubro e solicitaremos guias de FGTS e outros documentos pertinentes referentes ao més de agosto.

6.2.1. Encaminhando a Nota para Liquidacao:
Executados todos os passos anteriores, & chegado o momento de encaminhar a Nota Fiscal para
pagamento, para que tudo corra normalmente os seguintes passos devem ser seguidos:

a) Emitir atestado de recebimento definitivo do produto ou servigo. (modelo em ANEXO I);

b) Nos casos em que a Nota Fiscal ou o atestado de recebimento definitivo ndo explicitarem os
quantitativos para a emissao de Nota de Liquidagao, devem ser encaminhadas planilhas adicio-
nais que possuam tal informacao;

C) As Notas Fiscais deverdo ter suas datas de pagamento ao fornecedor definidas em edital ou
contrato, como regra os pagamentos costumam ocorrer em 30 dias a contar da data de emissao
da Nota para os casos de notas de servigos, e em 30 dias a contar do recebimento definitivo do
material, para casos de aquisicao de produtos;

d) Vale ressaltar que, para a correta emissdo das Notas de Liquidacdo, os valores dos servicos
presentes na Nota devem estar de acordo com o contrato vigente;

e) A liquidagio de recursos da fonte de recursos nio tesouro devera ser solicitadas antes da
emissao

6.2.2. Cartas de correcao:
Sobre o uso de Cartas de corregao, o Ajuste Sinief - Sistema Nacional Integrado de Informagoes

Econémico-Fiscais, do Conselho Nacional de Politica Fazendaria — Confaz, n® 01, de 30 de margo de
2007, estabelece:

“§ 1° - Fica permitida a utilizagao de carta de corregao, para regularizagao de erro ocorrido na
emissao de documento fiscal, desde que o erro nao esteja relacionado com:

| - As variaveis que determinam o valor do imposto tais como: base de calculo, aliquota, diferenga

de prego, quantidade, valor da operagao ou da prestagao;

Il - A corregao de dados cadastrais que implique mudanga do remetente ou do destinatario.



