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Ola gestor,

E com grande alegria que disponibilizamos o primeiro boletim do Nucleo de Frequéncia
e Pagamento da Diretoria de Ensino - Regido de S3o Carlos. Ele tem como objetivo divulgar novos
procedimentos, alertar para problemas mais comuns nas praticas que envolvem a escola e o
NFP e alinha-los, além de compartilhar novidades e ferramentas que possam ajudar no dia a dia

dos gestores.

O compartilhamento de informagdes deve ser um norte para toda a equipe gestora de
cada escola, devemos nos tornar multiplicadores de atitudes, informagdes e praticas que deram
certo. Contamos com vocés para essa tarefa e se tiverem alguma sugestdo para boletins futuros,
envie no formulario disponivel no site da Diretoria de Ensino em SERVICOS/NFP/ENVIO DE

FORMULARIOS.

Atenciosamente
Equipe NFP
Diretoria de Ensino de S3o Carlos
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Pagamento Rejeitado

O status de pagamento rejeitado pode aparecer em alguns momentos, por conta de
alguma informacao inconsistente nos sistemas da educacdo, sejam elas por falta de verificacdo
no Portal Net na opgdo de dados pessoais ou na Associagcdo do professor na Classe (SED) ou em
outros casos que precisam ser analisados individualmente. Os rejeitados podem ser verificados
através do menu Carga Horaria/Retorno Folha (substituicdo ou Aulas Livres) na SED e aulas
eventuais no 15.5 do PAEC. O pardmetro necessario para pesquisa na SED é Més/Ano de

referéncia como na imagem a seguir:

Consulta Retorno Folha - Substituicao

Diretoria: SAO CARLOS -
Escola: =~ ATTILIA PRADO MARGARIDO -
CPF:

DI:

Mées/Ano de Referéncia: 03/2019
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Se ndo forem preenchidos os campos CPF e DI, a SED retornara todos os professores na
situacdo de “rejeitado” na Unidade Escolar e para visualizar o motivo da rejeicdo, basta clicar na

lupa que fica na mesma linha do nome do funcionario.

i Data Retomo It
m- = s smmlwo REfesencia S

Rejeitade na
Pagamento 0372019 18032019 Etiucario
Pagamento 0312019 1810312019 Rejeitado na Q
Educacdo
Fagamento 0372019 1810312019 Rejeitade na Q

Educacio

Se o status ndo for claro, o usuario devera verificar:

* Se a carga horaria e vigéncia foram digitadas corretamente.

*Se a Associacdo do professor foi feita corretamente e no prazo.

*Se licencas ou afastamentos, que por ventura o funciondrio esteja usufruindo, foram

digitados.

Detectado o problema, devem ser feitos os formuldrios correspondentes para resolucdo
dos mesmos e enviados os originais para a SEFAZ, em envelope lacrado com relagdo de remessa
em duas cdpias até no maximo as onze horas do terceiro dia Util de cada més. Contudo, se o
problema for relacionado a uma falha da SED, deverd o operador encaminhar Print das telas de

erro e descri¢do dele para o atendimento da SED, que pode ser acessado na pdgina inicial:

SECRETARIA DA EDUCACAO DO ESTADO DE SAO PAULO i
Secretaria Escolar Digital e —

E-mail Institucional (via Microsoft);

E mail Institucional (via Google)

£ O O

Acesso rapido Mural de Avisos ’ Sﬂg]usl:l}lg}sﬂc
Gestao DE/SEE
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Informamos que essa varredura e andlise dos rejeitados deve ser feita a partir do dia 20

de cada més pela unidade escolar.

Professor Auxiliar — Acao Judicial

Na contratacdo do professor auxiliar, as unidades escolares deverdo encaminhar o
(contrato de trabalho), com o modelo CGRH (no modelo ndo colocar disciplina colocar

“agd0”), devidamente atualizado e/ou incluido no GDAE:

http://portalnet.educacao.sp.gov.br

Atencao!

Ao preencher o contrato a qualificacdo: 7 (PEB 1):

1) Encaminhar oficio informando:
= Nome do docente;
= CPF;
» Data do exercicio;
» Quantidade de aulas atribuidas;

=  Nome do aluno;
= Tipo de ensino;

Nesses casos somente o Ndcleo de Frequéncia e Pagamento (NFP) fara as associacGes

na SED.
IMPORTANTE!

Quando o professor deixar as aulas, informar em oficio ao NFP, para que seja encerrada

a vigéncia.
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Lembretes

Checagem de E-mails

Os e-mails institucionais precisam ser verificados regularmente, evitando a perda de
prazos e lapsos temporais que deteriorem a informacdo, por isso, construa uma rotina para

leitura dos e-mails durante o dia.

A equipe gestora deve dar atengdo especial aos e-mails recebidos pela SEFAZ (CRDPE —
Centro Regional de Despesa de Pessoal), pois atrasos no atendimento das exigéncias desse
O6rgdao acarretam sérios problemas a folha de pagamento. As respostas devem ser
compartilhadas com quem é de interesse, ndo sendo necessario o(a) interessado(a) se dirigir a

outras instancias para obter a resposta.
Contrato Ve O:

Todo novo contrato exige inclusdo ou atualiza¢do de dados pessoais no Portal Net, eles
devem ser iguais aos documentos do contratado, por isso, sempre verifique se os dados do
professor a serem atualizados ou que acabaram de ser inseridos estdo de acordo com os

documentos em suas maos.

Erros comuns sdo a ndo atualizagdo da data de expedicdo do RG ou 0 nome que consta

no portal net, por constar o de solteiro, tendo a pessoa adotado um novo sobrenome apés o
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casamento. Lembrando que todos os documentos fotocopiados, precisam do carimbo de

confere com o original e carimbo e assinatura de quem atestou a veracidade do documento.

Uma vez assinado os contratos na escola, as trés vias mais modelo CGRH devem ser
encaminhadas para a Diretoria, assim como as trés vias da extin¢do contratual. Cuidado com os
prazos, entregue com antecedéncia esses documentos para, se necessario, fazer as correcdes

necessarias em tempo.
Cronograma Mensal

Atencdo ao cronograma mensal! Ele é disponibilizado via e-mail no inicio do més
e no site da Diretoria no menu Servicos/NFP/Cronograma, assim ele estd sempre ao alcance dos
gestores da escola, além disso, a escola pode desenvolver mecanismos para guiar o andamento

dos trabalhos através de calendarios ou lousas visiveis na secretaria.
Fim de Vigéncia

Atencdo!! O fim de uma vigéncia na SED é dado pelo ultimo dia trabalhado, por isso, se

a dispensa se deu a partir de 04/04/2018, o fim da vigéncia é o dia 03/04/2018, por exemplo.
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Novos canais de atendimento

Pgrtal do Governo | Investe SP ‘ Cidaddo SP | SP Global & A+ A C “
/ Governo do Estado de S3o Paulo . a . m %o
Diretoria de Ensino — Regido de Sao Carlos f [
/ GOVERNO DO ESTADO
INicio ﬁTRIBUI(ED DEAULAS GREMIO ESTUDANTIL AAP — PROVAS LEEISLAU_\D SERVICOS EDITAIS CENTRAL DE ATENDIMENTO

- !“.;‘..'.'. o |

Estagio Supervisionado Envio de Formulérios

Visando maior celeridade na catalogacdo, distribuicdo e preparacdo de respostas para

guestionamentos e tramites que eram enviados por e-mail, o NFP lanca o link Envio de

Formulario na aba de servicos do site da Diretoria. Nele é possivel enviar perguntas, dar
sugestdes e enviar formularios com maior eficiéncia. Nesse momento sdo aceitos os seguintes
formularios devidamente preenchidos e digitalizados: Formulario 2, Formulario 14, Formulario
5, Formulério 13, BFE, oficios de interrup¢do/Cessacdo de exercicio e oficio professor auxiliar. O

envio digital ndo exime o gestor de enviar o documento fisico para o NFP.
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Limite de aulas

Cuidado com o limite de aulas mensais, professor com um unico PV sé recebe até o

limite de 200 horas aula no més, por exemplo, veja os tabela a seguir.

RESUMO CARGA HORARIA
UM PV ATIVO 200 HORAS AULA
DOIS PV'S ATIVOS 325 HORAS AULA
UM PV ATIVO + UM PV APOSENTADO 400 HORAS AULA

Pontos mais importantes do boletim:
Redobre a aten¢do em:
L Necessidade de conferéncia dos dados pessoais no Portal Net.
£+ Conferéncia de vigéncias.
L+ Atencdo ao limite de aulas, didrio e mensal de cada professor.

£ Atencdo aos prazos e zelo para ndo deixar para o ultimo dia.
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