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DESTAQUES DA SEMANA
GABINETE
SUPERVISAO

NPE - NUCLEO PEDAGOGICO

NAD - NUCLEO DE ADMINISTRAGAO

ESCOLAS




E.E. Prof. Silvio Xavier Antunes
Projeto para o dia das Maes - Profa. Maristela,
alunos do 7° A e B.

E.E. Prof. Carlos Ferreira Nobre

Projeto: Conscientizacdo da Preservacdo da agua
e o0 uso racional. Profa. Cassiana - 6° anos
trabalharam acréstico da palavra agua, 7° anos
poesias sobre o tema.

E.E. Profa. Zoraide de Campos Helu

Projeto: " Faces da Intolerancia" - Ciclo Il e
Médio

Pascoa Solidaria - Alunos fazem distribuicdo
de chocolates a instituicdo de Ensino Infantil. Ca-
poeira - Apresentacdao de Capoeira pelo Grupo
Abadd aos alunos do 8° e 99 ano. Atividade
orientada pela Profa. Ednéia (Educacdo Fisica) e
apoiada pelos demais Professores Gestores e
Colaboradores.




E.E. Prof. Edgard Pimentel Rezende

Exposicao de trabalhos

e experiencias

realizadas pelos alunos no 1° Bimestre.

E.E. Manuel Bandeira

Projeto: O Periodo da Ditadura Militar -

Apresentacao da Musica

"Calice"- Chico

Buarque e "Pra Ndo Dizer Que Nao Falei das

Flores"- Geraldo Vandré.
Geografia.

Profa. Cleonice -

E.E. Gal. Humberto de Souza Mello

Parabenizamos os professores de Arte, os
alunos dos Anos Finais e Ensino Médio, pelo
empenho na realizacdo dos trabalhos para a
Mostra de Arte 2019.

E.E. LEONIDAS HORTA DE MACEDO - JEESP 2019 TENIS DE MESA
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Magali Ansara de Abreu

Dirigente Regional de Ensino em Substituicao

Convocacao

Convocando nos termos do inciso I, do artigo 7° Res. SE 61/2012, alterada pela Res. SE 104,
de 28-12- 2012, os Diretores e 1 Professor Coordenador das escolas abaixo relacionadas para Orien-

tagdo Técnica "Inova Educacgdo".

Data: 14/05/2019 - Horario 8h as 13h- Local:

EE AGENOR COUTO DE MAGALHAES DR
EE ANA SIQUEIRA DA SILVA
EE ANILZA PIOLI

EE ANTONIO CANDIDO C. G. FILHO PROF

EE ANTONIO CARLOS FERREIRA NOBRE PROF
EE ANTONIO EMILIO DE SOUZA PENNA PROF
EE ANTONIO FRANCISCO REDONDO PROF
EE AUGUSTO RIBEIRO DE CARVALHO PROF
EE AYRES DE MOURA PROF

EE CANDIDO GONGALVES GOMIDE PROF

EE CARLOS F. W. LACERDA JORNALISTA

EE CLODOMIRO CARNEIRO

EE COHAB EDUARDO GOMES BRIG.

EE CYNIRA STOCCO FAUSTO (NSRA APCD)
EE EDGARD PIMENTEL REZENDE PROF

EE ELISIO TEIXEIRA LEITE III

Rua Faustolo, 281 - Agua Branca - Auditdrio.

EE ELIZABETH AP. SIMOES MESQUITA PROF
EE ERMANO MARCHETTI

EE FLAMINIO FAVERO PROF

EE FLORESTAN FERNANDES

EE GAVIAO PEIXOTO BRIG.

EE GENESIO DE ALMEIDA MOURA DR

EE HELIOS HEBER LINO PROF

EE HUMBERTO DE SOUZA MELO GENERAL
EE ILHA DA JUVENTUDE

EE ITALO BETARELLO

EE JACOB SALVADOR ZVEILBIL

EE JACOMO STAVALE PROF

EE JAIR TOLEDO XAVIER PROF

EE JARDIM CAROMBE

EE JOAO SOLIMEO

EE JOAQUIM LUIZ DE BRITO PROF




Data: 14/05/2019 - Horario 13h as 18h- Local: Rua Faustolo, 281 - Agua Branca - Auditério

EE JOAQUIM SILVADO DR EE OSCAR DIAS CORREIA
EE JOSE BARBOSA DE ALMEIDA PROF EE PARQUE ANHANGUERA

EE JOSE OSCAR DE ABREU SAMPAIO EE PIO TELLES PEIXOTO PROF

EE LEONIDAS HORTA DE MACEDO PROF EE PLINIO DAMASCO PENNA PROF
EE LUIZA SALETTE JUNCA DE ALMEIDA EE RENATO DE ARRUDA PENTEADO
EE MANUEL BANDEIRA EE REPUBLICA ARGENTINA

EE MARIA HELENA G. DE ARRUDA PROF2 EE REPUBLICA DA COLOMBIA

EE SEBASTIAO DE OLIVEIRA GUSMAO

EE SILVIO XAVIER ANTUNES PROF

EE TAMANDARE MARQUES DE ALMIRANTE
EE THAYANE LUZIMARA C. VALCACER

EE UBALDO COSTA LEITE DR

EE WALFREDO ARANTES CALDAS PROF

EE ZENAIDE VILALVA DE ARAUJO PROF2

EE ZORAIDE DE CAMPOS HELU PROF2

EEI DJEKUPE AMBA ARANDY

EE MARIANO DE OLIVEIRA PROF

EE MARILENA PIUMBATO CHAPARRO
EE MARTIM EGIDIO DAMY

EE MIGUEL OLIVA FEITOSA PROF

EE MILTON DA SILVA RODRIGUES PROF
EE MORRO DOCE

EE OLINDA LEITE SINISGALLI PROF2

EE OSCAR BLOIS

Magali Ansara de Abreu

Dirigente Regional de Ensino em Substituicao

Supervisao

Convocacao

Convocando os servidores da regido de abrangéncia da Diretoria de Ensino Norte 1, nos termos
do inciso I, artigo 79, da Resolucdo SE-61, de 6-6-2012, alterada pelas Resolugdes SE-104, de 28-12
-2012, SE-55, de 22-8-2013 e consideragoes especificas do § 3°, artigo 7° da Resolugdo SE 08/18,
conforme segue:

Orientagdo Técnica: “Mediagao Escolar: compartilhando experiéncias exitosas”

Data: 16 de maio de 2019 (quinta-feira)

Horario: 8h30 as 14h30

Local: Auditério da Casa de Cultura - Salvador Ligabue, Endereco: Largo da Matriz de Nossa Senhora
do O, 215 - Freguesia do O, S&o Paulo - SP, CEP 02925-040

Publico Alvo: TODOS os Professores Mediadores, vice-diretores, independente do
segmento que atendem.

Comissao Regional de Mediagao Escolar




\/) NPE - NUCLEO PEDAGOGICO

Convocacao
TEMA 23 FORMACAO “Transicao dos Anos Iniciais para os Anos Finais —
Lingua Portuguesa e Matematica”
|PATA 16 e 17 de maio de 2019
LOCAL E.E. Zenaide Vilalva de Araujo
R: Belo Jardim, 674 - Jardim Mutinga - S3o Paulo
Cep 05159200.

PUBLICO ALVO Professores dos Anos Iniciais e Finais, conforme relacao anexa

&MRIO Cronograma abaixo.
RESPONSAVEL Nucleo Pedagdgico
OBSERVACGES Levar uma das sequéncias didaticas ou situagdes de aprendizagem trabalhadas

neste 1° bimestre, tanto de 5° e 6° ano.

A convocacdo para essa formagdo esta nominal, mas isso ndo impede as esco-
las que ndo enviaram seus professores na primeira formagao, que enviem
um professor de Lingua Portuguesa e um professor de Matematica nas da-
tas e horarios estipulados.

LINGUA PORTUGUESA - DATA: 16/05/2019
Horario: das 8h as 14h

Adriana de Souza Figueiredo; Alessandra Rodrigues dos Santos; Alice Babosa Gomes de Andrade;
Ariane Amorim Lima; Ariane Cruz Fernandes; Benedita Aparecida da Silva Alves; Carla Ludmilla de
P. Ferreira Dias; Claudia Maria de Pontes; Cibele Aparecida Dias Soares; Cristhiene de Oliveira Melo;
Danilo de Silva Santiago; Deyse Muriel da Silva Vieira; Eglina de Lourdes D. Nascimento; Elaine C.
Damasceno Soares; Elen Martins Ribeiro; Elias Manoel Lourenco; Elza Maria Leolpodina Genaro;
Fausta Araljo Teixeira; Francisca Agostinho Pereira; Gislaine dos Santos Sampaio; Hércules de Frei-
tas; Hielson Nascimento; Izabel Cristina Rodrigues Moura; Jéssica Moura de Sousa; Joyce Cristina de
Sa Correia; Kellismar Rocha de Andrade; Leiva Clezia dos Santos Angelotti; Leticia Avelino da Silva;
Lia Alves Garcia; Liduina Maria Araujo Alves; Luciana A. B. de Oliveira Ignacio; Lucilena Aparecida de
Barros; Marcia Regina de Oliveira Gonzalez; Marcos Miller Alves Cabral Elias; Maria Helena Valterno;
Maria José Tiago Inocéncio; Maria Tereza de Camargo; Marlene M. da Silva Scavazza; Milton Mar-
ques Patzi Lavina; Nélia Aparecida Ribeiro; Olga Felix de A. Policarpo; Patricia Krentzenstein Bor-
man; Paulo Rogério da Silva Amado; Priscilla Campos Cazelatto; Reinaldo da Silva; Renata Pinto Al-
meida; Rosangela Aparecida Mendes; Sandra Silvestre de Lima; Selma Carapia Uttemberg; Sheila
Lima dos Santos Pereira; Valdair Ribeiro da Cunha;

LINGUA PORTUGUESA - DATA: 16/05/2019
Horario: das 12h as 18h

Adriana Bernardes Gardin Paris; Alessandra Martins Modesto; Arlete Lauzem; Bruna Andressa E. Bu-
eno; Carlos Alberto de Mello; Catia Regina Bettiol da Rosa; Celia Regina de Melo Mendonga; Cibele
da Silva Vieira Moreno; Claudia Alves de Oliveira Junior; Cleonice Alves Pereira de Abreu; Daniela
Aragdo de Oliveira; Danielle Patricia dos Reis; Edilaine Keller Veloso; Eidi Sanseverino Foscarini; Eli
Aparecida Martins Giroldi; Erica Fernanda do Nascimento; Fernanda de Oliveira Carrapato; Gilciany
Maria Silva Viana; Grazielle Ramos da Silva; Helder Pereira da Silva Junior; Ieda Aparecida Ferreira
de Oliveira; Ivani Cristina Kovalski Rocha; Josiani Penna Gomes Xavier; Kelli Cristina Rodrigues; Le-
andro Candido Gimenez; Luciana Fernandes de Barros; Luciane Maria da Silva; Maria do Carmo Fon-
tes Csiback; Maria Fatima de Freitas Chinezzo; Maria Izabel Bernardes de Lima; Nara Priscilla Dudas
Babeto; Neusa Maria Alves; Priscila Cristiane Rocha; Renan Silva Pinto de Oliveira; Rosana Lopes
Ramos; Rosana Souza Santos; Rosemari Zapala; Rosy Aparecida Roncon; Samia Alves Feitosa
Capoano; Silvia Aparecida Andrade; Solange da Silva Sarcero; Taiza Karine Ramos Evaristo; Vanes-
sa Aparecida Botelho; Véania Helena Scandiuzzi Valente; Vania Trosdtorf Filipe; Viviane Oliveira




MATEMAT,ICA - DATA: 17/05/2019
HORARIO: das 8H as 14H

Angela Estevam Suzuki; Benedita Aparecida da Silva Alves; Benedita Rubio; Carlos Henrique Men-
des; Christiene de Oliveira Melo; Cibele Aparecida Dias Soares; Cintia Bonavina Novaes; Claudia Bo-
navita Serrano; Elane Cristina Graga; Gcilene de Albuquerque Silva; Juliana Mesquita dos Santos;
Luciana Simdes M. do Carmo; Margarete Beani Moreira; Maria Aparecida Ramos Brito Maria Cristina
Coelho Donati; Marizete de Novais Oliveira; Ozania da Vitdria Santos; Rogério Alexandre Lopes; Ro-
simeire Lopes da Silva; Sheila Lima dos Santos Pereira; Sirlei Vieira Dias de Souza; Victor José da
Silva; Waldemir de Oliveira; Alessandro Pereira Cesar; Andreia Bonatto Gouvea; Antonio José Car-
neiro Freitas; Ariane Cruz Fernandes; Benedito Carlos Fernandes; Carla Ludmilla de P. Ferreira Dias;
Cristiane Grande Beltellini; Edna Maria Domiciano de Souza; Gislane Borges Teodoro Macedo; Isabel
Aparecida Telles; Josenilda Alves da Silva; Luis Carlos Carvalho de Faria; Marcia Regina de Oliveira
Gonzales; Marcia Rezende; Maria Josefa Crepaldi; Marli da Silva Souza; Natali Ribeiro da Silva; Nélia
Aparecida Ribeiro; Patricia Rosa dos Santos; Ronaldo Silva Costa; Rosangela Martins Melo; Sarah
David Muzzel de Souza; Simone Vitor Costa; Thiago Tavares da Silva; Vania Trosdtorf Filipe.

MATEMA'I:ICA - DATA: 17/05/2019
HORARIO: das 12H as 18H

Ana Paula de A. Costa Araujo; Angela Frade; Cleonice do Carmo Bernardo; Clodoaldo Augusto Moro-
ti; Daniela Feliciano da Silva Costa; David Santos de Melo; Edilene Lima Sales; Felipe Gabrielli; Gis-
lene Pereira da Silva Araujo; Josiani Penna Gomes Xavier; Lena Maria Elidio Mazuco; Lilian Cetra;
Marcelo Pereira Santiago; Marcia Dezotti Simoni Silva; Marcos T. de Moraes; Maria José Tiago Ino-
céncio; Mario Gongalves da Silva Junior; Maridalva Freire; Nara Priscilla Dudas Babeto; Neusa Aznar
Jacyntho; Olivete Nicacio da Silva; Rosana Souza Santos; Ruthe Gomes Carvalho; Sandra Aparecida
Watanuki Rosa; Sheila A. Rodrigues Machado; Silmara Chicon Alves da Silva; Silvia Aparecida An-
drade; Silvia Arcanjo Ferreira; Simone Mantovani Regina; Wanessa Kaiser da Silva Santos; Cibele da
Silva Vieira Moreno; Cilene dos Reis Nascimento; Claudia Maria Teodoro da Silva Cristiane Oliveira
Dos Santos Rg: 28.755.798-4, Cristina Aparecida Santos Sousa Rg: 24.648.083-X, Eli Ferreira Dos
Santos Rg Ms.287.827, Fabiano Mangerona Rg: 26.857.923-4, Gabriel Alberto De Souza Pio Rg:
34.654.450-6, Glaucia Valeria Julido Xavier Rg: 18.854.241-3, Graziela Sampaio De Almeida Rg:
44.355.045-1, Kaué Matsumoto Silva Rg: 49.270.940-3, Lucineide De Almeida Ramos Rg:
39.992.188-6, Marcia Aparecida V. De Macedo Rg: 12.421.245-1, Maura Barbosa Da Silva Santos
Rg: 11.549.492-3, Neide Madalena Bruno Cordeiro Rg: 11.108.235-3, Patricia Aparecidea da Silva;
Reinildo Batista da Gama; Rosana Lopes Ramos; Sylvana Maria N. A. de Lima; Tania A. Istvandis
Martins, Tania Maria D. A. Colombo; Vanessa Aparecida Botelho.

PROGRAMA JOVEM CIDADAO

O Jovem Cidadao - Meu Primeiro Trabalho é um programa social do Governo do Estado de
Sao Paulo, instituido pelo Decreto Estadual n© 44.860, de 27 de abril de 2000, coordenado e exe-
cutado pela Secretaria de Desenvolvimento, Ciéncia, Tecnoldgica e Inovacdo - SDECTI e pela Se-
cretaria de Estado da Educacdo - SEE, conforme Decreto Estadual n® 45.761, de 19 de abril de
2001. Tem como objetivo proporcionar aos estudantes com idade entre 16 e 21 anos de idade, que
estejam regularmente matriculados e com frequéncia efetiva no Ensino Médio do sistema publico
de ensino estadual, sua primeira oportunidade de experiéncia profissional no mercado de trabalho,
por meio de estagio remunerado. Os alunos interessados poderdo se inscrever pelo site do Progra-
ma: http://www.meuprimeirotrabalho.sp.gov.br/ Periodo de inscrigoes:

Alunos da 22 série do Ensino Médio: até 31/12/2019.
Alunos da 32 série do Ensino Médio: até 31/05/2019.

PROCESSO SELETIVO BOLSAS DE ESTUDO ISMART

O Ismart concede bolsas de estudos presenciais e online, além de um programa de
desenvolvimento até o fim da faculdade. Se vocé tem grandes sonhos para o futuro, preci-
sa fazer parte do ISMART!

Onde e quando me inscrevo? No site www.ismart.org.br, até 05 de junho de 2019

Quem pode participar? Alunos do 7° e do 9° ano do ensino fundamental.

Norival C. Ramos PCNP-Histéria



http://www.ismart.org.br

GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO, SECRETARIA DE CULTURA E
ECONOMIA CRIATIVA E MUSEU DE ARTE SACRA DE SAO PAULO

CONVIDAM PARA ABERTURA DA EXPOSICAO

PINTURA IBERO ANDINA:
A ARTE RELIGIOSA NA
AMERICA HISPANICA

DOAGAO DO ACERVO: Ladi Biezus
CURADORIA: Beatriz Cruz

SABADO
18 de maiode 2019 |11h

MUSEU DE ARTE SACRA DE SAO PAULO
Av. Tiradentes, 676 - Luz | Metrd Tiradentes

v/ M A
ago RY%E BaoLe
@museuartesacra g &_-.‘Lé mooug

| S e

Abertura da Exposicao
Pintura Ibero Andina: A Arte Religiosa na América Hispanica

Doacao do acervo: Ladi Biezus - Curadoria: Beatriz Cruz

18 de maio | 11h
Local: Museu de Arte Sacra de Sao Paulo
Av. Tiradentes, 676 - Luz | Metro Tiradentes
Estacionamento gratuito: Rua Dr. Jorge Miranda, 43

Técnico em Administragao
Técnico em Desenvolvimento de Sistemas
Técnico em Quimica
Vagas remanescentes para Quimica- ingresso

CENTRAL DE INFORMAGOES
AOC CANDIDATO:

SAO PAULO E REGIAO METROPOLITANA
(11) 3471-4071
DEMAIS LOCALIDADES

0800 772 2829

Realizag&o

SFAT

Etec DS B

Paulistano Paula Souza GOVERNO DO ESTADO




NAD - NUCLEO DE ADMINISTRAGCAO

A

CONTROLE DO PATRIMONIO - SOLICITAGAO DO TERMO DE INVENTARIO ANUAL
INFORMAGCAO ENCAMINHADA POR EMAIL EM 02/04/2019

Informamos que estd disponivel no sistema GEMAT, no menu Duvidas, o modelo do Termo de
Inventario Anual, (que também segue anexo).

Solicitamos que o mesmo seja preenchido e assinado pelo responsavel pelo cadastramento
ou aquele que possui a senha e pela Diregao da unidade escolar.

A entrega do documento solicitado devera acontecer, impreterivelmente, até
17/05/2019, diretamente no Nlcleo de Administracgao.

Lembramos que o sistema GEMAT esta disponivel desde 2011, e apds capacitacdo realizada em
2013, todos os cadastros de bens do legado ja foram efetuados e os novos bens sdo cadastrados por
este Nucleo, quando da doacdo dos mesmos (seque anexo modelo para o processo de doacdo
PDDE).

Restando para unidade escolar as atividades de recebimento de bens e etiquetas, identifica-
cao fisica dos mesmos e informar a Diretoria/NAD - Nucleo de Administracdo a necessidade de baixa

patrimonial, seja por Furto ou Doacédo de Inserviveis (sequem anexos os modelos).

Lembro que os bens devem ser conferidos identificados e inseridos nas dependéncias do
sistema de acordo com a dependéncia fisica. (clicar em bens cadastro de bens/pesquisar/
lapis amarelo alterar - e se necessario alterar a dependéncia do bem.)

Apos esses procedimentos e acertos é possivel emitir Termo de Responsabilidade com re-
latério de bens de cada Dependéncia.(clicar em relatérios/termo de responsabilidade/
inserir localizacdo e dependéncia e gerar relatério) este termo deve ser colocado atras
das portas de cada dependéncia!

Nos colocamos a disposicdo para quaisquer duvidas ou maiores orientacGes, se necessario
agendar atendimento presencial.

INFORMAGCOES DO SISTEMA SPDOC

OBSERVAGAO: Houve atualizacdo no sistema, o e-mail com as orientacdes foi encaminhado
em, 17/04/2019.

Informamos que o sistema SPDOC, ja esta ativo desde 25/06/18 , para tanto enviamos a

VOCés:
Link do ambiente de Produgdo (Informo que os perfis ja estdo ativos)
http://10.200.10.19/spdoc/Publico/Login.aspx?ReturnUrl=%2fspdoc%?2fPrivado%2fDefault.aspx
Salvem o link acima em suas maquinas e no campo usuario inserir o CPF, e como senha usar

"spdoc" - esta senha é provisdria e pode ser alterada no menu Administracdo/alterar dados do
usuario.

19 - Lembramos que neste primeiro momento as Escolas apenas farao as tramitacoes e
pesquisas. Ex: A Diretoria ird cadastrar os documentos e Processos e enviara via sistema para as
UEs, as UEs, entram no sistema clicaram em "TRAMITAC,‘AO/RECEBER", la encontraram os documen-
tos encaminhados, deverdo vir na Diretoria retira-los no Protocolo, depois entrar no sistema e
ir no menu tramitacao/receber - relaciao de remessa — todas ou por relagdo de remessa
(nessa opcao incluir o numero da relagao), ai sim acusar o recebimento.

8



http://10.200.10.19/spdoc/Publico/Login.aspx?ReturnUrl=%2fspdoc%2fPrivado%2fDefault.aspx
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Sistema Informatizado Unificado de Gestdo
SPdoc  Arquivistica de Documentos e Informagdes

TR
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i ocmetay ey Tt e st reemoese” i 220
Usudrio: ELICIAND RE DA - Ua: (8D056)PROT NT1 - PROTOCOLO - DE SP N - Grodo: SEE

Recebimenta de Documento

Recebimento: @ Relagdo de Remessa ) Documentos Devolvidos ) Correlo ) Usudric

® Todas ' Unidade ' Orgdo ' Relacdo de Remessa

Relagdo de Remessa

Relagao de Remessa
(Ne/Ano)

Data de Envio Unidade de Envio / Sigla do Orgéo

* BB Emai - dentinad@ecucacsasy X | [ Controle de Patrimbnss x| 4 - a »

< C (0 A Niossguro | 10.200.10.18 ¥ MENTOLASPX O

Sistema Informatizado Unificado de Gestiao

SPdoc  Arquivistica de Documentos e Informagées 8
T
e re—— T T ]
Usudrio: ELICIAND DA = WA (BOOS6)PROT NT1 - PROTOCOLO - DE SP N - Orgdo: SEE

Recebimento de DoCUMENto

Recebimento:  ® Relacdo de Remessa ) Documentos Devolvidos ' Correlo ) Usudrio

Todas ' Unidade © Orgdo ' Relagdo de Remessa (Nimero/Ana): Localizar

N0 wxistem documentos para receber

29 Esses Processos/documentos ja cadastrados pela Diretoria, devem ser Tramitados/
Enviados da UE para a Diretoria_também via sistema.

Ex: A UE acessa o sistema e vai no menu TRAMITAGCAO/ENVIAR, escolhe as opcdes, interno, re-
lacao de remessa, unidade e nome, e no local indicado insere o setor ao qual quer enviar o Pro-
cesso/Documento ex: NAP NT1 (Licengca Premio/Evolucao Funcional/ATS/Quinquénio etc.),
NFP NT1 (Aposentadoria/Abono Permanéncia etc.),CRH NT1, ESE NT1(Supervisdo), NAD NT1
(PUCTs para arquivo), NFI NT1, NOM NT1, NCS NT1, CAF NT1, CIE NT1, NVE NT1, NRM NT1, NIT
NT1, NPE NT1, AT NT1(Assisténcia Técnica da Dirigente), NA NT1, PROT NT1.

Os campos, via de expedicdo e complemento sio opcionais —- NAO PREENCHER O CAMPO
VIA EXPEDIQAO, POIS TRAVA O SISTEMA.

Logo em seguida insere o nimero do Processo/Documento que ird enviar, clica em adicionar e
depois em enviar agora, o sistema ira emitir uma relacdo de remessa, imprimir 2 vias e anexar na
capa do processo/documento, para entregar na Diretoria ou 4 vias para enviar via malote para outra
Diretoria.

Para reemissdo da relagdo de remessa ir no menu REEMISSAO / TRAMITACAO/RELAGCAO DE
REMESSA -INTERNA, inserir o nimero e ano da relacdo de remessa ja gerada e clicar em reemitir.

9




ntitled Page % [P Email- demtinad@educacacsy: X | [§ Controle de Patrimdnso x + = =] B
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Sistema Informatizado Unificado de Gestido
SPdoc  Arquivistica de Documentos e Informagdes

IR
to b Protocolo b » Arquivo b bR 5o b So b Ajuda b ST |
Usuirio; ELICIANO R DA - UA: (BO056)PROT NT1 - PROTOCOLO - DE 5P N - Grgdo: SEE

Tipo de Envio: @ gnterno © Externo
Envio Por: @ Relag3o de Remessa ) Comreio ) Usudrio
Destinatiric: () Grgdo  ® unidade
Tipo Pesquisa: O preferencial  ® Nome
Unidade de Desting: NAP NT1 - NUCLEO DE ADMINISTRACAO DE PESS0AL - DE 5P NORTE 1
Unidade de Destino: NAP NT1 - NUCLEQ DE ADMINISTRACAD DE PESSOAL - DE S NORTE 1
Via Expedicio: | Selecone v @

Complemento:

Selecdo de Documento

=Protocelo (Nimerc/Ana): Adicionar

ATENGAO: Para que o sistema consiga gerar a relacdo de remessa o computador precisa estar com o POP UP
desbloqueado, ai a janela com a relacdao de remessa salta na frente da tela do sistema, para que pos-
sam imprimi-la.

Uma vez ja cadastrados no sistema, os Processos s6 serao aceitos no Protocolo com relagcao de
remessa do sistema.

Os Processos que ainda ndo foram cadastros e ndo possuem numero do SPDOC podem seguir a mesma
forma de entrega.

Lembramos que na ultima folha do processo deve conter oficio informando para qual Nicleo
ele esta sendo encaminhado e o assunto da atividade solicitada.

Obs: Para consultas e pesquisas utilizar o menu DOCUMENTO/PESQUISAR, inserir o numero de SPDOC do Pro-
cesso ou documento e clicar em pesquisar, no inferior da tela se clicar em HISTéRICO, o sistema ird mostrar
todo o andamento do Processo/documento.

Solicitamos aos Diretores que repassem as informagles para todos os servidores que foram indicados
para ter acesso ao sistema e aqueles que ndo conseguirem acessar iremos providenciar a inclusdao, para isto
informar, nome, CPF e e-mail institucional.

Contamos com a colaboracdo e empenho de todos!

As duvidas podem ser encaminhas para os e-mails dentlnad@educacao.sp.gov.br , os administradores
sub-setoriais sdo Eli e Jenifer (NA), nos procure, estamos a disposicao!

SOLICITACOES DE PROCESSO UNICO DE CONTAGEM DE TEMPO - PUCT

Comunicamos que a partir de 04/10/2018, as solicitagdes dos processos “PUCT” poderdo ser encaminhas,
para o e-mail : dentlnad@educacao.sp.gov.br aos cuidados do Sr. Eliciano - NAD- Nucleo de Administragdo.

Deverdo constar na solicitacdo, nome completo do interessado, RG, nhiimero do processo (caso
possua), e numero da caixa onde o processo esta arquivado (caso possua), home e cargo do solici-
tante.
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A Direcdo da E.E. Prof. Pio Telles Peixoto informa a existéncia de uma vaga para a fungdo de
GOE (Gerente de Organizagao Escolar). Os interessados devem entrar em contato com a direcao da
Unidade de Ensino pelo telefone (11) 3625.1933 ou pessoalmente.

A Direcao da E.E. Prof. Thayane Luzimara Costa Valcacer, Dispde de 01 (Uma) vaga para
Professor Coordenador Pedagdgico (Ensino Médio), periodos Manha e Noite, entrega de propostas
até 13,14 e 15/05/2019.

A Direcdo da E.E. Antonio Emilio de Souza Penna, informa que dispoe de 01 (Uma) vaga para
funcdo de GOE (Gerente de Organizacdo Escolar). Os interessados deverdo entrar em contato com
a direcao de Unidade de Ensino pelo telefone (11) 3931-6055 ou pessoalmente.
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