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1. Perfis de Acesso

O Cadastro de Escolas — Aba Gestor Escolar esta disponivel para os seguintes perfis:

Escola — Rede Estadual:

e GOE

e Agente de Organizacao Escolar
e Vice-Diretor de Escola

e Diretor de Escola

Escola — OQutras Redes:

e Secretario - Outras Redes
e Diretor de Escola - Outras Redes

Diretoria de Ensino:

e CIE
o CIE - Diretor(a)
e CIE—-NRM

e CIE — NRM - Diretor(a)
e NIT - Diretor(a)
e NVE - Diretor(a)

Prefeitura Municipal de Educacao:

¢ P.M. Informacdes Educacionais — Diretor(a)
e P.M. Informag6es Educacionais

Supervisdo — OQutras Redes:

e Supervisdo — Outras Redes — Informag¢des Educacionais

Orgao Central:

e CIMA -DETEC - CPLIS
e CIMA - DEINF



2. Etapas

Este tutorial apresenta o passo a passo de como devem ser preenchidos e/ou
atualizados os dados do Gestor Escolar no sistema Cadastro de Escolas para a
migragao do Censo Escolar.

Atencdo: para que o Gestor possa ser adicionado no cadastro da escola, os dados do
mesmo deverdo estar devidamente atualizados nos Sistemas “Dados Pessoais,
Cadastro Funcional e Formagéao Curricular”, cujos respectivos tutoriais estdo disponiveis
no final deste documento.

Passo 1 - Acesse a plataforma SED por meio do link: https://sed.educacao.sp.gov.br/
com seu login e senha.
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Passo 2 — Clique no menu Cadastro de Escolas > Escola e pesquise uma Escola.
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https://sed.educacao.sp.gov.br/

> Perfis da Escola:

Alguns campos estdo preenchidos, sendo necesséario apenas clicar no botao
pesquisar e, posteriormente, clicar no icone editar.

Manutencgao de Escolas

Escola: -
Nome Anterior da Escola:

Diretoria: -

N e

Manutencao de Escolas

Escola: -
Nome Anterior da Escola:

Diretoria: -

b2d = Escolher Colunas & Gerar PDF
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» Demais perfis:

Preencha um ou mais campos dos filtros de pesquisa, clique em pesquisar e
editar.



Cédigo CIE:

Nome da Escola:

Nome Anterior da Escola:

Cadigo Diretoria:

Nome Diretoria:

Municipio: --Selecione— -
Distrito: --Zelecione-- -
Enderego:
CNPJ:
Mantenedor:
Rede de Ensino: --Zelecione-- -
Pendéncia --Selecione-- -
Situagdo de funcionamento: --Selecione-- -
Identificador da Escola: --Zelecione-- -

Ao clicar em pesquisar a escola é visualizada para edicao.
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Apés o retorno da pesquisa clique no icone editar para ter acesso as informacgées
da escola. As informacgdes estdo separadas por abas — clique na aba Gestor
Escolar:

3. Aba “Gestor Escolar”

Na aba Gestor Escolar — campo Numero do CPF: preencha com o nimero do CPF do
Gestor da Escola e em seguida clique no botao “Validar CPF”.




Os dados do gestor escolar serdo apresentados na tela para verificacdo. Observe que
nao é possivel realizar atualizaces dos dados diretamente na tela do gestor escolar.

Caso exista a necessidade de se incluir/atualizar qualguer informag&o do gestor sera
necessario acessar o respectivo sistema/cadastro para atualizacéo.

Apo6s conferir/validar os dados do gestor, clique em salvar para gravar as informacdes
no cadastro da escola. Ao salvar, os dados do gestor serdo validados pelo sistema
cadastro de escolas. Caso os dados estejam incompletos ou inconsistentes, o sistema
apresentard mensagem informando a ocorréncia do erro.

O responsavel pelo preenchimento devera observar a mensagem, realizar o ajuste no
respectivo sistema/cadastro (Dados pessoais e/ou Cadastro Funcional e/ou Formagéao
Curricular), e proceder novamente com a validacdo na tela dados do gestor escolar,
informando o CPF e pressionando o botao “Salvar”.
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curso:
HISTORIA

Instituiso de Edusagla supsriar:

FACULDADES INTEGRADAS TERESAMARTIN

Espacislize:

Espesialeagio hestrado Dotorads Pa Nio Ganelida
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Creshe (12 3 anez)
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» Campos a serem verificados:

e Identificacdo Unica (cédigo do INEP);
e Nome completo do Diretor da Escola;
e Data de Nascimento;

e Filiagdo 1 (Nome completo);

e Filiagdo 2 (Nome completo);

e Sexo;

e Cor/Raga;

e Nacionalidade;

e UF de Nascimento;

e Municipio de Nascimento;

e E-mail;

e Maior nivel de escolaridade concluida;
e Tipo de ensino médio cursado;

e Curso;

e Ano de conclusdo;

e Nivel do curso;

e Instituicdo de educac¢ado superior;

e Curso (outros cursos de nivel superior);
e Ano de conclus3o;

e Nivel do Curso;

e Instituicao de educagdo superior;

e Especializagdo;

e OQutros cursos especificos

(formacéo continuada com no minimo 80 horas); |

e Cargo;
e Critério de acesso ao cargo/funcao;

e Sijtuacdo Funcional/Regime de contratacdo/Tipo de Vinculo.

Bloco de informacdes extraidas do
Sistema Dados Pessoais

Bloco de informag0es extraidas do
Sistema Formacao Curricular

Bloco de informagdes
extraidas do Sistema
Cadastro Funcional



» Manutencéo das informac6es dos campos — as atualiza¢gbes das informacdes
deverdo ser realizadas através dos respectivos Sistemas (Dados pessoais,
Cadastro Funcional e Formagéo Curricular). Em caso de Duvidas, consulte o
tutorial.

Link de Acesso ao Tutorial:
https://atendimento.educacao.sp.gov.br/knowledgebase/article/SED-04510/pt-br

Esperamos que esse tutorial tenha auxiliado! Porém, se possuir
outra duvida ou encontrar alguma dificuldade, cadastre-se no
portal de atendimento https://atendimento.educacao.sp.gov.br
e abra uma ocorréncia na categoria Cadastro de Escolas.
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