MONTAR PROCESSO
de Autorizacdo de Funcionamento de Estabelecimento de Ensino

Resolucdo SE-51, de 1°-11-2017
INSTRUCAO

| - PROCEDIMENTOS RELATIVOS AO PEDIDO DE AUTORIZACAODE INSTALACAO E
FUNCIONAMENTO DE ESTABELECIMENTOSDE ENSINO E CURSOS PRESENCIAIS DA
REDE PRIVADADE ENSINO

1. Cabe a Entidade Mantenedora:

a) protocolar na Diretoria de Ensino requerimento firmado por seu representante legal,
encaminhado ao Dirigente Regional de Ensino da Diretoria de Ensino de sua circunscricdo, onde
sera autuado, desde que:

a.l. conste do requerimento a especificacdo do(s) nivel(eis)de ensino, curso(s) e a data prevista
para inicio das aulas;

a.2. a documentacao esteja completa e a autuacdo seja feita com antecedéncia minima de 120
(cento e vinte) dias, contados, retroativamente, da data prevista para o inicio das aulas.

b) juntar ao requerimento:
b.1. Proposta Pedagdgica;

b.2. Regimento Escolar, em duas vias, elaborado nos termos da Deliberacdo CEE 10/97, Indicacao
CEE 9/97, Indicacdo CEE13/97.

b.3. Relatério acompanhado da documentacao indicada no artigo 6° da Deliberacdo CEE 138/2016,
observando-se que:

b.3.1. o documento comprobatério da ocupacdo legal do imével deve ser firmado pelo
representante legal da entidade mantenedora;

b.3.2. a planta do prédio deverd estar de acordo com as normas do municipio em que se situa o
estabelecimento de ensino;

b.3.3. 0 contrato social, ou estatuto, deve ter registro em Cartério de Titulos e Documentos, para
comprovacao da natureza juridica da entidade mantenedora;

b.3.4. a copia do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica -CNPJ deve estar acompanhada de cépia
do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF dos responsaveis;

b.4. Plano de Curso, em duas vias, e Parecer Técnico emitido por especialistas das instituicbes
credenciadas pelo CEE, para os cursos de Educacdo Profissional Técnica de Nivel Médio,
atendendo ao disposto no 8§ 2° do artigo 14 da Deliberacdo CEE 138/2016;

c) proceder as correcfes e aos ajustamentos quando solicitados, em atendimento ao disposto no
artigo 11 da Deliberagéo CEE 138/2016;

d) interpor recurso ao Coordenador da CGEB, no prazo de30 (trinta) dias contados a partir da
publicacdo do indeferimento do pedido, autorizacdo de funcionamento de estabelecimento de
ensino e ou de cursos no caso de interesse da mantenedora;

2- Cabe ao Dirigente Regional de Ensino:

a) indicar responséavel para verificagdo da documentacdo apresentada, conforme previsto na
Deliberacdo CEE 138/2016, para posterior autuacao, desde que esteja completa;

b) expedir portaria designando Comissdo de Supervisores de Ensino para os procedimentos,
segundo a Deliberacdo CEE138/2016;



c) expedir e providenciar a publicacdo dos atos de aprovacdo do Regimento Escolar e de
homologacdo do Plano de Curso, no caso de autorizacdo de cursos da Educacao Profissional
Técnica de Nivel Médio;

d) providenciar o ato administrativo de publicacédo do deferimento ou indeferimento da autorizacao
de funcionamento do estabelecimento de ensino e ou dos cursos, diante do parecer conclusivo dos
trabalhos da Comissao de Supervisores de Ensino;

e) dar ciéncia ao interessado:

e.l. de que o prazo de 120 (cento e vinte) dias para decisao final ser4 contado a partir do
protocolamento do pedido;

e.2. da publicacao do deferimento ou indeferimento da autorizacao solicitada;

e.3. de que o inicio das atividades s6 podera ocorrer apos publicacao do ato autorizatorio publicado
no Diério Oficial.

3. Cabe a Comisséo de Supervisores de Ensino:
3.1. quanto ao Ensino Fundamental, Ensino Médio e Educacao Infantil, conforme o caso;

a) proceder a analise da documentacao especificada nos artigos 3° e 6° da Deliberacdo CEE
138/2016;

b) analisar a compatibilidade entre a Proposta Pedagdgica e o Regimento Escolar e, se favoravel,
propor ao Dirigente Regional de Ensino a aprovacéo do Regimento Escolar;

c) proceder a vistoria do prédio, das instalacdes, dos equipamentos e materiais;

d) propor a devolucéo do processo ao mantenedor para corregcdes e ajustes, se for o caso, a serem
feitos no prazo de 60(sessenta) dias, conforme dispde o § 1° do artigo 11 da Deliberacdo CEE
138/2016;

e) realizar nova vistoria, quando se tratar de providéncias quanto ao prédio, as instalacdes e aos
equipamentos;

f) emitir parecer conclusivo e encaminhar o processo ao Dirigente Regional de Ensino para deciséao
final;

3.2. quanto a Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio:
a) cumprir o disposto nas alineas do item 3.1;

b) propor ao Dirigente Regional de Ensino a homologacdo do Plano de Curso, desde que haja
coeréncia desse documento com o Regimento Escolar, a vista do Parecer Técnico;

c) estipular prazos para o atendimento, se for o caso, as recomendacfes apontadas no Parecer
Técnico, desde que aceitas pela Comissao.

Deliberacdo CEE 138/2016

Artigo 3° - Os pedidos de autorizacédo de funcionamento devem ser protocolados na Diretoria de
Ensino com a antecedéncia minima de 120 (cento e vinte) dias do inicio das atividades,
acompanhados da Proposta Pedagdgica, Regimento Escolar e Relatério.

Artigo 6° - O Relatoério de que trata o caput do artigo 3° devera conter:
| - qualificac@o do Diretor responséavel, com sua titulagédo e "curriculum vitae" resumido;

Il - comprovacao de ocupacao legal do imével onde funcionara o estabelecimento de ensino, por
meio de escritura que comprove a propriedade do imével, ou contrato, no caso de locacdo ou
cessdo, em que conste o prazo néo inferior a 4 (quatro) anos;



[ll - Alvara de Funcionamento ou Auto de Licenciamento emitido pela Prefeitura Municipal, onde
conste necessariamente a aprovacdo do Corpo de Bombeiros e da Vigilancia Sanitaria para o uso
do imével como estabelecimento de ensino;

IV - planta atualizada do prédio, aprovada pela Prefeitura Municipal ou assinada por engenheiro
registrado no CREA, ou arquiteto registrado no CAU, que sera responsavel pela veracidade dos
dados;

V - laudo firmado por profissional registrado no CREA ou no CAU, responsabilizando-se pelas
condi¢cdes de habitabilidade e uso do prédio para o fim proposto, com a devida Anotacdo de
Responsabilidade Técnica de Obras e Servicos (ART ou RRT);

VI - descricdo sumaéria dos espacos, mobiliarios e ambientes para atividades pedagdgicas
e administrativas, com 0s seus respectivos usos, atendendo a legislacdo pertinente,
especialmente a Resolucao SS 493/1994;

VII - descricdo sumaria dos materiais e dos equipamentos didaticos disponiveis para uso dos
alunos e professores;

VIII - prova da natureza juridica da entidade mantenedora (Cadastro Nacional de Pessoa Juridica
- CNPJ), acompanhada de copia do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) dos responsaveis;

IX - Termo de Responsabilidade, devidamente registrado em Cartorio de Titulos e Documentos,
firmado pela entidade mantenedora, referente as condi¢cdes de seguranca, higiene, definicdo do
uso do imoével, a capacidade financeira para manutencéo do estabelecimento e cursos pretendidos
e a capacidade técnico administrativa para manter o acervo e registros dos documentos escolares
regularmente expedidos.



