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Como gerar a assinatura na Plataforma Secretaria Escolar Digital - SED

1) Acesse a Plataforma SED no link: https://sed.educacao.sp.gov.br/ com

seu login e senha.

Secretaria Escolar Digital

Bem-vindo a
Secretaria Escolar Digital

Saiba mais sobre a Secretania Escolar Digital

SECRETARIA DA EDUCACAO DO ESTADO DE SAO PAULO SOBRE ASECRETARIA ~ BOLETIMESCOLAR  CONCLUINTES - CONSULTA PUBLICA

PORTAL DE ATENDIMENTO ~ SAIBA COMO ACESSAR

NOME DE USUARIO

rga23456789sp

SENHA

ACESSAR

N&o possui cadastro? Obtenha seu primeiro acesso
Saiba como acessar

Precisa de Suporte? Acesse o portal de atendimento SED e abra uma
ocoméncia ou ligue para 0800 77 00012

2) Na barra de acesso rapido, pesquise por “Gerar Assinatura”.

| gerar assinatura |

Gerar Assinatura (084.001) I

SECRETARIA DA EDUCACAO DO ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Escolar Digital

3) Preencha o formulario com seus dados e clique em Gerar Assinatura.

Assinatura

Nome: Nome
Coordenadoria [Orgéo Central) ou Diretoria de Ensino (DE/Escola): Coordenadoria
Cargo: | Cargo
‘Area/DepartamentoiCentro {Orgdo Central/DE) ou Escola:

Email: Email

Enderego: | Endersco

Telefone: Telefone Ramal:

Ramal

‘ P Gerar Assinatura

4) Clique em Baixar Assinatura.
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Assinatura Gerada
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5) A assinatura seré baixada para o computador.
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Agora siga 0s passos abaixo para realizar a troca no Outlook.

Como alterar a assinatura no Outlook instalado

1) Abra a assinatura gerada, cliqgue sobre ela com o botdo do mouse e
clique com o bot&o esquerdo em copiar.

-~ Jodo da Silva

Assessor Técnico
Coordenadoria de Informacde, Menitoramente e Avaliacdo Educacional
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Girar no sentido horano

Girar no sentido anti-horario

Exccluir

Propriedades

2) Abra o Outlook e clique em Arquivo

‘ Pagina Inicial Enviar/Receber Pasta Exibir Q Diga-me o que vocé deseja fazer
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Email Itens~ T a Todos
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3) Clique em Opgdes.
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Abrir e Exportar

Salvar como

+ Adicionar Conta
Salvar Anexos

Imprim [ Configuracoes de Co
LEe3 Altere configuragdes para esta cc
Configuragdes Acesse esta conta na Web.
— de Conta - https:/foutlook.office365.co
do Obtenha o aplicative Outloc
Office
Comentdrios
Suporte Respostas Automatic;
€« Use respostas automaticas para r
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4) Na guia e-mail, clique em Assinaturas:

Geral 5 ] . - ; .

=8 :—: Altere as configuragdes para mensagens criadas ou recebidas por vocé.
Email
Calendario Redigir mensagens
Grupos e ﬂ Altere as configuragdes de edigdo das mensagens. Opgoes do Editor...
Pessoas Redigir mensagens neste formato: | HTML -
Tarefas

ABC - - ; - =

Pesquisar V [] Sempre verificar ortografia antes de enviar Ortografia e AuteCorregdo..,
Idioma Ignorar texto da mensagem original em respostas/encaminhamentos

Facilidade de Acesso

?‘ Crie ou modifique assinaturas das mensagens. Assinaturas...
Avangado =
Personalizar Faixa de Opgbes 3 Use papel de carta para alterar o padrio de planos de fundo, cores, estilos e =

AC fninte’ - ‘ T Papéis de Carta e Fontes...
Barra de Ferramentas de Acesso Répido B
Suplementos Painéis do Outlook
Central de Confiabilidade Personalize o modo como os itens séo marcados como lidos ac usar o Painel de Leitura, Painel de Leitura

Como alterar a assinatura no Outlook web

1) Clique em configuracoes.




2) Digite assinatura no campo de busca e cliqgue em Assinatura de e-mail.

oC

Configuracoes

assinatura de emai

Assinatura de email

3) Clique no icone da imagem conforme figura abaixo.

- . E — N
Assinagtura de ema
ncluir automaticarmente minha assinatura 2m novas mensagens gue eu redigir

ncluir automaticarmente minha assinatura em mensagens que eu encaminhar ou responder

4) Pesquisa a imagem da assinatura que foi baixada em seu computador.

| assinatura (1).png

5) Cligue em Salvar para gravar as alteracgoes.



H Salvar X Descartar

Assinatura de email

Incluir automaticamente minha assinatura em novas mensagens que eu redigir

|

Incluir automaticamente minha assinatura em mensagens que eu encaminhar ou responder
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