INSTRUÇÕES PARA PREECHIMENTO DE BATE E VOLTA (SALDO DE AULAS)
1. Preencher afastamentos com a cor VERDE*, conforme modelo;

2. No caso de docentes que aguardam designação, a informação deverá ser preenchida EM VERMELHO;

3. Aulas livres, deixar o campo “nome do professor” sem preencher;

4. Preencher o nome completo do professor a ser substituído com o respectivo RG. e o motivo do afastamento, bem como o prazo.
