Prezados Senhores Diretores,

Devido à implementação em nossa rede do Programa SP Sem Papel, informamos que foram necessários alguns ajustes nos modelos da documentação enviada   para o pedido de “Autorização para Lecionar”.

Tendo em vista a padronização dos procedimentos e operações feitas nesse novo Sistema, solicitamos que, a partir deste Comunicado, todos os pedidos sejam enviados conforme segue:

I - AUTORIZAÇÃO INICIAL PARA PROFESSOR (01 VIA DE CADA)

1- Requerimento do interessado dirigido ao Dirigente de Ensino e Declaração do Diretor de não haver encontrado Professor habilitado (modelo I em anexo);

2- Questionário Informativo (modelo II em anexo);

3- Horário do Professor na Escola (modelo da escola).

Esclarecemos que o PARECER DO SUPERVISOR DE ENSINO será incluído diretamente no Sistema SP Sem Papel. Portanto, não será necessário que a escola envie o antigo modelo do parecer.

4 - Xerox de documentos referentes à habilitação, com visto confere da direção da escola: 
· Diploma e Histórico Escolar com carga horária; ou 
· Certificado de Conclusão de Curso e Histórico Escolar com carga horária; ou 
· Atestado de Matrícula em curso Superior, mencionando o horário frequentado pelo interessado e Histórico Escolar com carga horária das séries já cursadas. 
5 - Xerox dos documentos pessoais, com visto confere da direção da escola: 
· RG 
· Título de Eleitor com comprovante de votação ou justificativa 
· Certificado de Reservista 
· CPF 
6- Três fotos 3x4 RECENTES E IGUAIS.

II – PARA A REVALIDAÇÃO DA AUTORIZAÇÃO
Quando já foi concedida autorização para lecionar ao interessado, nos anos anteriores, fica dispensada a apresentação dos documentos constantes dos itens 4, 5, 6, no entanto, é necessário que seja acrescentado ao expediente: 
· As vias da Autorização expedidas no ano anterior; 
Atualização de documentos para arquivo no Prontuário de Autorização para Lecionar, com confere com o original da direção da escola.

· OUTRAS OBSERVAÇÕES:

1- As autorizações serão expedidas em 03 vias, as quais terão os seguintes destinos:
a) 1ª via – interessado
b) 2ª via – onde irá exercer as funções.
c) 3ª via – arquivo na Diretoria de Ensino

2- Todos os documentos em cópias reprográficas deverão ser conferidos com o original e autenticados pelo Diretor de Escola, com a expressão “confere com o original”, com data, carimbo e assinatura do responsável.

3- Por enquanto, o envio de todos os documentos será via MALOTE para o Setor de Protocolo da Diretoria de Ensino. Deverá constar na Relação de Remessa a informação “Assunto”:	PEDIDO DE AUTORIZAÇÃO PARA LECIONAR. Para que o Protocolo identifique o Núcleo responsável e faça o correto encaminhamento da documentação.

Em caso de dúvidas sobre a documentação que deverá ser enviada, solicitamos que encaminhem um e-mail para desjvnve@educacao.sp.gov.br ou entre em contato com o Núcleo de Vida Escolar pelos telefones 3638-0602 ou 3638-0603. As dúvidas que forem surgindo sobre a legislação específica deverão ser solucionadas com a supervisão de ensino. Desde já agradecemos e nos mantemos a disposição.
FUNDAMENTO LEGAL - INDICAÇÃO CEE 157/2016.


São João da Boa Vista, 11 de Setembro de 2019.
Responsável pela informação:
Ana Flávia Barbosa e Barbosa
Diretor I – NVE

DE ACORDO: 
Sílvia Helena Dalbon Barbosa
Dirigente Regional de Ensino

