GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAOQO
DIRETORIA DE ENSINO DA REGIAO DE SAO JOAO DA BOA VISTA

S&o Jodo da Boa Vista, 23 de janeiro de 2020

Instrugdo n°® 006/2020 - Nucleo de Administracdo de Pessoal
Assunto: Afastamento pelos termos artigo 22

Para o docente Titular de Cargo em Afastamento pelos termos artigo 22:

1- A Escola de Designacdo envia ao NAP SJV a Planilha de Carga Horaria no Afastamento
devidamente preenchida

2 - O NAP SJV inclui no Sistema PAEF o Afastamento

3 - A Escola de Designacéo consulta SED — FUNCIONAL — AFASTAMENTO para verificar se consta o
registro (dia seguinte ao da inclusdo no PAEF)

4- Apl6s a constatacdo da inclusdo do afastamento na SED, a Escola de Designacdo efetua a
associacao da Carga Horaria no Afastamento na SED - Recursos Humanos > Associacdo do Professor
na Classe > Atribuicdo do Artigo 22

ERROS CONSTANTES:
AULAS LIVRES
» Disciplina diferente da Disciplina de Concurso. Ex.: Docente com disciplina de concurso
Ciéncias, com atribuicdo de aulas de Matematica
AULAS EM SUBSTITUICAO
» Classe/Aulas em substituicdo a docente em Licenca-Saude, Licenca-Gestante, Licenca-
Prémio, ndo podem ser enviadas para atribuicdo pelos termos do Artigo 22

OBSERVACOES GERAIS

12) Periodo de Afastamento = de 03/02/2020 a 30/12/2020 — periodo fechado ndo pode ficar em aberto
22) Inclusdo de Afastamento no Sistema, a ser efetuado pelo NAP SJV, com data ficticia de publicacéo
em D.O.E. (Publicado em 03/02/202) e com publicacdo automatica a ser gerada pelo Sistema e
alterada, posteriormente, pela Prodesp

3%) Até o término da programacéo de fevereiro, para efetuagcdo de pagamento correto, a SED devera
estar devidamente atualizada para garantir:

- 0 cadastramento automético do “EX” no cadastro da Secretaria da Fazenda

- cadastramento automatico da Carga Horéria no Afastamento no cadastro da Secretaria da Fazenda
4%) Os casos que ndo forem incluidos no processo inicial deverdo ser lancados na programacao
seguinte, de acordo com o cronograma,;

52) Modelo da Planilha da Carga horaria no Afastamento transmitido via e-mail
institucional das escolas.
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