
São João da Boa Vista, 23 de janeiro de 2020 
 

Instrução nº 005/2020 - Núcleo de Administração de Pessoal 
Assunto: Condição Especial de Adido/Remoção Ex Ofício/Transferência  
 
 

Docente Efetivo sem NENHUMA aula livre da disciplina específica:  

1º CASO) Adido em 2019 e sem atendimento no processo inicial de atribuição de 
2020: 
 
1) A UA de Classif icação Associa na SED a carga horár ia informando:  
-   “Jornada I” ( Inic ial)  
-   código de discipl ina 0002 (Adido)  
-   código de discipl ina 0001 (Horas de Permanência Titular de Cargo) 
 
 
2º CASO) Adido em 2019 e com atendimento no processo inicial de atribuição de 
2020 na mesma U.A. 
1) A UA de Classif icação envia ao NAP SJV: 
- Ofíc io informando a Cessação da Condição de Adido em 20/01/2020 sem informar a 
data de publicação em DOE (DOE = em branco) 

 
2) O NAP SJV inclui no PAEF a Cessação da Condição de Adido  

 
3) A UA de classif icação, após verif icação se consta a Cessação da Condição de 
Adido na SED (dia seguinte a inclusão no PAEF), associa a carga horária atr ibuída na 
SED  
 
 3º CASO) Adido em 2019 e com atendimento no processo inicial de atribuição de 
2020 em outra U.A.  
1) A UA de Origem envia ao NAP SJV: 
- Ofíc io informando a Cessação da Condição de Adido em 21/01/2020 sem informar a 
data de publicação em D.O.E. (DOE = em branco) 
- Formulár io 2 informando a Remoção Ex Ofíc io com vigência em 21/01/2020 e com 
data f ict íc ia D.O.E.= 21/01/2020 

 
2) O NAP SJV inclui no PAEF: 
- a Cessação da Condição de Adido em 21/01/2020  
- a Remoção Ex Ofíc io em 21/01/2020 com data f ictícia D.O.E.= 21/01/2020 

 
3) A UA de Destino, após ver if icação se consta na SED a Cessação da Condição de 

Adido e a Remoção (dia seguinte a inclusão no PAEF), associa a carga horár ia 
atr ibuída na SED  

 
4º CASO) Docente Titular de Cargo com atribuição em 2019 e sem atendimento no 
processo inicial de atribuição de 2020 
1) A UA de Classif icação envia ao NAP SJV: 
- Ofíc io informando a Declaração da Condição de Adido em 20/01/2020 sem informar a 
data de publicação em D.O.E. (DOE = em branco) 
 
2) O NAP SJV inclui no PAEF: 
- a Declaração da Condição de Adido em 20/01/2020  
 
3) A UA de Classif icação, após ver if icação se consta na SED a Declaração da 

Condição de Adido (dia seguinte a inclusão no PAEF), associa a carga horária 
atr ibuída na SED:  

-  “Jornada I” ( Inicial)  
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-   código de discipl ina 0002 (Adido)  
-   código de discipl ina 0001 (Horas de Permanência Titular de Cargo) 

 
5º CASO) Docente Titular de Cargo com atribuição em 2019, sem atendimento na 
unidade de classificação e com atendimento em outra unidade escolar no 
processo inicial de atribuição de 2020: 
1) A UA de Origem envia ao NAP SJV: 
- Ofíc io informando a Declaração da Condição de Adido em 20/01/2020 sem informar a 
data de publicação em D.O.E. (D.O.E. = em branco) 
- Ofíc io informando a Declaração a Cessação da Condição de Adido em 21/01/2020 
sem informar a data de publ icação em D.O.E. (D.O.E. = em branco)  
- Formulár io 2 informando a Remoção Ex Ofíc io com vigência em 21/01/2020 e com 
data f ict íc ia D.O.E.= 21/01/2020 
 
2) O NAP SJV inclui no PAEF: 
- a Declaração da Condição de Adido em 20/01/2020  
- a Cessação da Declaração da Condição de Adido em 21/01/2020  
- a Remoção Ex Ofício com vigência em 21/01/2020 e com data f ict ícia D.O.E.= 
21/01/2020 
 
 
3) A UA de Dest ino,  após ver if icação se constam a Declaração de Adido,  a Cessação 

da Condição de Adido e a Remoção EX Ofíc io na SED (dia seguinte a inclusão no 
PAEF), associa a carga horária atr ibuída na SED  

 
6º CASO)  Docente Removido EX Ofício em anos anteriores e com Atendimento a 
Opção de Retorno em 2020: 
1) UA de Origem envia ao NAP SJV: 
- Formulár io 2 informando a Transferência em 20/01/2020 
- Cópia da Opção de Retorno (elaborada no momento da remoção)  
 
2) O NAP SJV inclui no PAEF: 
- a Transferência com vigência em 20/01/2020 e com data f ict ícia D.O.E.= 20/01/2020 
 
3)  A UA de Destino, após ver if icação se consta a Transferência na SED (dia seguinte 

a inclusão no PAEF), associa a carga horária atr ibuída na SED  
 
Observações: 
- Após publicação em D.O.E. da Remoção Ex Ofíc io,   a ser efetuada pelo 
CECAF/CGRH-SP, o Sistema será atual izado pelo CEPAG/CGRH-SP; 
- Informar uma única situação em um of íc io;  
- Sugestão de Declaração e Cessação de Adido transmit ido via e-mail inst itucional das 
escolas.  
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