GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
DIRETORIA DE ENSINO DA REGIAO DE SAO JOAO DA BOA VISTA

Sao Jodo da Boa Vista, 14 de setembro de 2021.

Instrugcdo n® 027/2021 - Nucleo de Administragdo de Pessoal
Assunto: Dados Pessoais

URGENTE!

Considerando a importancia de manter atualizados os Dados Pessoais e
Complementares de todos os servidores da Secretaria da Educacdo do Estado de Sao Paulo,
tendo em vista, a necessidade de comunicacdo efetuada através de dados cadastrais,
solicitamos as seguintes providéncias das U.A.s:

) Consulta na Secretaria Escolar Digital
1. Solicitar a todos os docentes/funcionarios classificados e com sede de controle de
frequéncia na UA, para efetuarem a consulta na SED - Recursos Humanos -
Funcional — Minha Funcional — Dados Pessoais e que 0 mesmo comunique, se for o
caso, as alteracfes de dados que julgar necessérias;

2. Efetuar a consulta na SED — Recursos Humanos — Funcional — Consulta Funcional -
Dados Pessoais referentes a todos os docentes/funcionarios classificados e com sede
de controle de frequéncia na UA para verificacdo se ha alteragcfes necessérias;

) Atualizacdo do Sistema Portal Net — Dados Pessoais
1. Efetuar as alteracfes necessérias no Sistema Portal Net — Dados Pessoais

2. Prazo até 17/09/2021

Observacdes:

1°) No Sistema Portal Net-Dados Pessoais, apenas Dados Principais (Nome, RG e CPF)
ndo sdo disponiveis para a alteracdo da UA (alteracdo a ser efetuada pela Diretoria de
Ensino);

2°) No Sistema Portal Net-Dados Pessoais sdo disponiveis para a alteracdo da UA:

- Insercao/Alteracdo de Dados Cadastrais. Ex.: data nascimento, municipio de
nascimento, Ano do 1° emprego, Ingresso Servi¢o Publico etc;

- Dados Complementares. Ex. Endereco, E-mail,Telefone, Titulo Eleitoral, Carteira
Profissional, PIS/PASEP

- Dependentes. Ex.: Inclusdo e/ou Exclusédo de dependentes

3°) O Sistema Portal Net-Dados Pessoais € de baixa no dia seguinte na SED, com
necessidade de maior atencdo em eventos com prazo de finalizacdo. Ex.: Contratacao
Docente, Contratacdo de AOE, Inscricdo Docente etc

ALERTAMOS PARA A NECESSIDADE DE ATUALIZACAO CONTINUA DE TODOS OS
DADOS CADASTRAIS DE TODOS FUNCIONARIOS/SERVIDORES DA U.A. RESALTANDO NO
MOMENTO ENDERECO, E-MAIL, N° DE DEPENDENTES.

Solange Maria de Lima Anselmo
Diretor I do Nicleo de Administracdo de Pessoal
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