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Evolução Funcional não acadêmica
Roteiro para calcular o tempo de serviço
Anote os seguintes dados para facilitar o cálculo do TSP do servidor:

a) Nome do(a) servidor(a): ADRIANA DA SILVA OLIVEIRA                     RG. 22.285.707-9
b) Cargo/função-atividade (do requerimento): PEB II                                    SQC-II (    )
SQF- I ( X )
c) Nível: II   -    Faixa: 1
                    
Tempo de serviço (bruto) calculado de  26/09/2011  a  20/01/2016.


	ANO
	
	DIAS
	
	FALTAS DESCONTADAS
	
	TEMPO LÍQUIDO

	2011
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          Total bruto                       Total de dias descontados                            Total líquido




Elisabete XXXXXXXXXXXXXXX
RG: XXXXXXXXXXX
Assistente 




 (
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAÇÃO
Diretoria de Ensino Região
.....
SUZANO........
)


	

Certificamos, para fins de Evolução Funcional pela via não acadêmica, nos termos dos artigos 21 a 24, da LC  nº 836/97, alterada pela LC nº 958/2004, que:

Nome: ADRIANA DA SILVA OLIVEIRA               RG: 12.542.123-4
CARGO/FUNÇÃO-ATIVIDADE (do requerimento)..PEB II

SUB-QUADRO:  SQC-II (    )    SQF-I ( X )                Nível : II  -  Faixa: 1
Registrou no período de  26/09/2011 a 20/01/2016, para fins de interstício:
1460 dias (líquido) de efetivo  exercício no serviço público.



                                                                      Local/Data: SUZANO, 15/07/2016.



Carimbo e Assinatura do Dirigente Regional de Ensino
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Legislação:



· L.C. 836/97 – Artigos 21 a 24, alterada pela L.C. 958/04.



· Decreto nº 49.394 de 22 publicado a 23/02/2005.



· Resolução SE-21 de 22 publicada a 31/03/2005.



· Instrução Conjunta CENP/DRHU de 25 publicada a 26/04/2005.



· Decreto nº 59.850 de 28 publicado a 29/11/2013.



· Resolução SE-36 de 1º publicada a 18/07/2014.



· Instrução Conjunta CGRH/CGEB, de 03 publicada a 04/09/2014.

















Do pedido de Evolução Funcional pela via não acadêmica



· Docentes:

Cabe a Unidade Escolar verificar o pedido e se foram cumpridos os requisitos quanto ao interstício e à pontuação mínima exigida.



· Classes de Suporte Pedagógico:

A verificação do pedido será feita pelo Grupo de Trabalho da Diretoria de Ensino.



Interstícios mínimos exigidos:

Classes Docentes – PROFESSOR EDUCAÇÃO BÁSICA I  e II

NÍVEIS                 -                    INTERSTÍCIO

I para II   ...........................  4 anos (1460 dias)

II para III ...........................  4 anos (1460 dias)

III para IV ..........................  5 anos (1825 dias)

IV para V ...........................  5 anos (1825 dias)

V para VI ...........................  4 anos (1460 dias)

VI para VII .........................  4 anos (1460 dias)

VII para VIII .......................  4  anos ( 1460 dias)



Classes de Suporte Pedagógico – DIRETOR DE ESCOLA e SUPERVISOR DE ENSINO

NÍVEIS                 -                    INTERSTÍCIO

I para II   ...........................  4 anos (1460 dias)

II para III ...........................  5 anos (1825 dias)

III para IV ..........................  6 anos (2190 dias)

IV para V ...........................  6 anos (2190 dias)

V para VI ...........................  5 anos (1825 dias)

VI para VII .........................  5 anos (1825 dias)

VII para VIII .......................  4  anos ( 1460 dias)





                Conferir com a ficha 100 



               Não serão considerados para fins de interstício, os seguintes afastamentos:



1- Falta justificada;

2- Falta injustificada;

3- Licença-saúde;

4- Licença 202 da Lei 10.261/68 ( interesses particulares);

5- Afastamento para prestar serviços junto à outra Secretaria de Estado;

6- Afastado para frequentar cursos de pós-graduação, aperfeiçoamento, especialização ou atualização no País ou no exterior;

7- Recuperação de férias do mês de janeiro, eventual e estagiário;

8- Afastamento Eleitoral ( CPV – com prejuízo de vencimentos);

9- Outros ( na dúvida, a DE deve consultar o CEVIF.





Serão considerados para fins de interstício:



1- Férias;

2- Casamento, até  8( oito ) dias;

3- Falecimento do cônjuge, filhos, pais e irmãos, até 8 (oito) dias;

4- Falecimento dos avós, netos, sogros, do padrasto ou madrasta, até 2 (dois) dias; (NR)

5- Serviços obrigatórios por lei;

6- Licença Acidente de Trabalho;

7- Licença Gestante;

8- Licença Compulsória, nos termos do art. 206 ( até 5 dias);

9- Licença Prêmio;

10- Faltas  abonadas nos termos do Parágrafo 1º do art. 110, observados os limites ali fixados;

11- Missão ou estudo dentro do Estado, em outros pontos do território nacional ou no estrangeiro, nos termos do art. 68;

12- Nos casos previstos no art. 122 (doação de sangue);

13- Afastamento por processo administrativo, se o funcionário for declarado inocente ou se a pena imposta for de repreensão ou multa; e, ainda os dias que excederem o total da pena de suspensão efetivamente aplicada;

14- Trânsito, em decorrência de mudança de sede de exercício, desde que não exceda o prazo de 8 (oito) dias;

15- Provas de competições desportivas, nos termos do item I, do § 2º, do art. 75;

16- Licença Paternidade, por 5 (cinco) dias (NR);

17- Afastamento Eleitoral (SPV – sem prejuízo de vencimentos).























Situações que poderão surgir:



· Situação nº 1

PEB-II (6409)



CF  -  CARGO/FUNÇÃO( FORMA-PROV, DESIGN, CESSAÇÃO, ETC.)



MOTIVO                                                      CARGO                  U.A.                   A PARTIR DE 



ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409	 16357	14/02/1997

DISPENSA 3	    6409	       76738	           07/02/2000

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409                  62325	25/02/2000

DISPENSA 3	    6409	       62325                   08/02/2001

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409                  62325                   16/02/2001



Interstício a partir de 01/02/1998



· Situação nº 2

PEB-II (6409)



CF  -  CARGO/FUNÇÃO( FORMA-PROV, DESIGN, CESSAÇÃO, ETC.)



MOTIVO                                                      CARGO                  U.A.                   A PARTIR DE 



ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409	 16357	14/02/1997

DISPENSA 3	    6409	       76738	           07/02/2000

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409                  62325	25/02/2000

DISPENSA 1	    6409	       62325                   08/02/2001

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409                  76738                   16/02/2001

DISPENSA 3	    6409	       76738	           07/02/2002

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409	 62325	 25/02/2002

DISPENSA 3	    6409	       62325	           08/05/2004

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409                  62325	16/08/2004



Tem uma dispensa do tipo 1 e teve outras admissões na mesma função-atividade.

Verificar o enquadramento da LC 836/97

· Se estiver no nível I deve contar o tempo desde 01/02/1998.

(A dispensa 1 não prejudica a contagem do tempo)



· Se estiver no nível ˃ I, com a dispensa 1 perdeu o nível do enquadramento da LC 836/97 e neste caso a contagem deverá ter início na próxima admissão, ou seja, a partir de 16/02/2001.

· Situação nº 3

PEB-II (6409)



CF  -  CARGO/FUNÇÃO( FORMA-PROV, DESIGN, CESSAÇÃO, ETC.)



MOTIVO                                                      CARGO                  U.A.                   A PARTIR DE 



ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 01               6407	 43071 	 06/01/2003

DISPENSA 3	    6407	       43071	           31/01/2003

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409                 70762	10/02/2003

DISPENSA 1	    6409	       70762                   28/03/2003

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 02               6407                 43068                    01/04/2003

DISPENSA 1	    6407	       43068	           31/01/2005

NOMEAÇÃO                                                  6409	 23481	 31/01/2005



O tempo deverá ser contado a partir de 31/01/2005 até completar o interstício.

Não contar o tempo que foi PEB I (6407) nem de PEB II (6409)-OFA em virtude da dispensa tipo 1 com interrupção para a nomeação.









· Situação nº 4

PEB-II (6409)



CF  -  CARGO/FUNÇÃO( FORMA-PROV, DESIGN, CESSAÇÃO, ETC.)



MOTIVO                                                      CARGO                  U.A.                   A PARTIR DE 



ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 01                6407	 43071	06/01/2003

DISPENSA 3	    6407	       43071	           31/01/2003

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09                6409                 70762	10/02/2003

DISPENSA 1	    6409	       70762                   28/03/2003

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09                6409                 43068                   01/04/2003

DISPENSA 3	     6409	        43068	           28/04/2003

NOMEAÇÃO                                                   6409	  23841	 31/01/2005



O tempo deverá ser contado a partir de 10/02/2003 até completar o interstício.

Obs. Não contar o tempo que foi PEB I (6407).











· Situação nº 5

PEB-II (6409)



CF  -  CARGO/FUNÇÃO( FORMA-PROV, DESIGN, CESSAÇÃO, ETC.)



MOTIVO                                                      CARGO                  U.A.                   A PARTIR DE 



ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409	 43071	 06/02/1995

DISPENSA 3	    6409	       43071                   31/03/1995

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409                 70762	20/02/1998

DISPENSA 3	    6409	       70762                   28/03/2003

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409                 43068                   01/04/2003

DISPENSA 1	    6409	       43068	           31/01/2005

NOMEAÇÃO                                                  6409	  23481	 31/01/2005



Não considerar as admissões e dispensas anteriores a 01/02/1998.

Interstício começa em 20/02/1998; conta-se até completar 1460 dias. Se a vigência for anterior a 31/01/2005, a Evolução Funcional será concedida como SQF-I; e a Diretoria de Ensino terá que apostilar no Título de Nomeação.



· Situação nº 6

PEB-II (6409)



a)

CF  -  CARGO/FUNÇÃO( FORMA-PROV, DESIGN, CESSAÇÃO, ETC.)

MOTIVO                                                      CARGO                  U.A.                   A PARTIR DE 



NOMEAÇÃO                                                  6409	 43068 	 07/02/2000

EXONERAÇÃO	    6409	       43068                   12/08/2002

NOMEAÇÃO                                                  6409                 23481	06/08/2004



b)

CF  -  CARGO/FUNÇÃO( FORMA-PROV, DESIGN, CESSAÇÃO, ETC.)

MOTIVO                                                      CARGO                  U.A.                   A PARTIR DE 



NOMEAÇÃO                                                  6409	 43068	 07/02/2000

EXONERAÇÃO	    6409	       43068                   06/08/2004

NOMEAÇÃO                                                  6409                 23481	06/08/2004



Na situação “a” o tempo deverá ser contado a partir de 06/08/2004 (Houve interrupção para a Nomeação).



Na situação “b” há o vínculo, porém também não será contado de acordo com o Artigo 27 da L.C. 836/97 (alterado pela LC 958/04) e artigo 13 do Decreto 49.394/2005.



    OBS: Nomeado para cargo de mesma denominação.



· Situação nº 7

PEB-II (6409)



CF  -  CARGO/FUNÇÃO( FORMA-PROV, DESIGN, CESSAÇÃO, ETC.)

MOTIVO                                                      CARGO                  U.A.                   A PARTIR DE 



ADMISSÃO                                                    6409	 43068	 13/05/1988

DISPENSA 1	    6409	       43068                   07/02/2000

NOMEAÇÃO                                                  6409                 23481	07/02/2000



Interstício a partir de 01/02/1998.

Verificar o enquadramento da LC 836/97 e se foi aplicado o § 3º do Artigo 27 da LC 836/97 alterado pela LC 958/04:



§3º - O integrante das classes de docentes, ocupante de função- atividade, que for nomeado para cargo de mesma denominação, será enquadrado no mesmo nível e faixa da função-atividade de origem.







Verificação da Pontuação:



 Analisar certificados se são válidos e o valor da pontuação, consultando tabela:



NÍVEIS              -          PONTUAÇÃO MÍNIMA EXIGIDA

I para II   ...........................  35 pontos

II para III ...........................  40 pontos

III para IV ..........................  50 pontos

IV para V ...........................  60 pontos

V para VI ...........................  60 pontos

VI para VII .........................   60 pontos

VII para VIII .......................   60 pontos





OBS. Quanto a validade dos certificados:

Ao analisar um certificado de curso:

· Verifique se consta período, data da emissão do certificado e carga horária (mínimo de 30 horas);

· Verifique se está de acordo com o § 2º da Resolução SE-21/2005, que estabelece o seguinte:

-Todos os cursos do Fator Atualização e os cursos de extensão universitária/cultural do Fator Aperfeiçoamento, deverão ser homologados pela CENP (área pedagógica) ou pelo DRHU (área administrativa) ou pela EFAP.

Documentos que necessitam de especial atenção

Cursos que apresentam dificuldades na análise:

a)  “Teia do Saber”

Ano de 2003: De acordo com informação da CENP, no ano de 2003 os certificados foram emitidos com dados incompletos. Portanto, a CENP autorizou a ressalva pelo grupo de Trabalho, no verso. A partir de 2004, todos os dados deverão constar corretamente no certificado e, se houver erros, estes deverão ser corrigidos pelo órgão emissor.

Na relação de documentos colocar a data da homologação: 16/04/2004 ( A Diretoria de Ensino fará a ressalva no certificado)

b) TV na escola e os desafios de hoje  -  180 horas

Os cursos anteriores a 2002 não foram homologados pela CENP, portanto, não deverão ser aceitos.

Os primeiros cursos homologados pela CENP foram realizados na UNESP de Bauru, em 2002, com a duração de 180 horas ou 360 horas.

c) Cultura Inglesa

Ano de 2000 – De acordo com o DOE de 29/03/2001 foram homologados pela CENP os seguintes cursos:

- Curso Básico de Inglês – Módulos I e II;

- Curso Intermediário de Inglês – Módulos I e II;

- CEELT - I - Módulos I e II.

Observações: Os 03 cursos acima ocorreram exclusivamente no ano de 2000, em diversas turmas e períodos. Os certificados expedidos com incorreções deverão ser refeitos pela Cultura Inglesa, a pedido do interessado.

Ano de 2001 – De acordo com o DOE de 19/12/2002, foram homologados pela CENP os seguintes cursos:

- Língua Inglesa  -  Módulo I;

- Língua Inglesa  -  Módulo II;

- Língua Inglesa  -  Módulo III;

- Língua Inglesa  -  Módulo IV;

- Língua Inglesa  -  Módulo V;

- Língua Inglesa  -  Módulo VI.

          d)  Programa São Paulo  -  Educando pela Diferença para a Igualdade (UFSCAR)

               - Ano de 2004 e 2005 ,na relação de documentos colocar a data da homologação 09/03/2006.

               - Ano de 2006 , na relação de documentos colocar a data da homologação 10/04/2007.

             A Diretoria de Ensino fará a ressalva nos certificados.



          e)  A Rede Aprende com a Rede

               - PEB II  -  Ensino Fundamental II  -  30 horas  -  DOE 24/06/2010;

               - PEB II  -  Ensino Médio  -  30 horas  -  DOE 24/06/2010;

               - Mediador Exclusivo  -  60 horas  -  DOE 21/07/2009;

               - Mediador  -  90 horas  -  DOE 21/07/2009.



           f)  Bacharel

            Para aceitação do Bacharelado ( Direito, Administração de Empresas, Enfermagem, Informática e outros) é necessário analisar o respectivo histórico escolar, verificando se cumpriu carga horária igual ou superior a 160 horas de disciplinas ou afins dos ensinos fundamental e médio (mesmo critério da atribuição de aulas).

            Os diplomas de licenciatura plena e de bacharelado deverão ser acompanhados dos respectivos históricos escolares, conforme item 3.2.1, da Instrução Conjunta CENP/DRHU de 25, publicada a 26/04/2005.

            Obs: Deverão estar de acordo com o campo de atuação;

                     Para melhor análise anexar à contracapa o diploma e o respectivo histórico escolar do curso utilizado para o provimento do cargo ou para admissão.



RECOMENDAÇÃO:

             De acordo com o Parecer CJ/SEE nº 2152/08 de 19/11/08, o diploma de Bacharel em Direito, poderá ser aceito para fins de Evolução Funcional pela via não acadêmica para as classes de  Suporte Pedagógico, respeitados os demais itens da presente orientação.



            g)  Certificados de cursos de Especialização “lato-sensu” e “stricto-sensu” (mínimo de 360 horas), inclusive MBA (Master Business Administration) e dos cursos de Aperfeiçoamento (mínimo de 180 horas) deverão ser aceitos, mesmo que não estejam homologados.

         Deverão estar de acordo com o campo de atuação.

          Obs: Nos cursos de 180 horas, deverá aparecer a palavra “Aperfeiçoamento” no certificado.



            h) Congressos, Fóruns, Conferências e/ou Ciclo de Conferências, Seminários, Ciclo de Palestras, Videoconferências, Ciclo de Estudos, Encontros e Simpósios, do Fator Atualização, promovidos por entidades municipais, estaduais ou federais: deverão ser aceitos, com as respectivas programações para análise quanto ao campo de atuação.

          Não é necessário juntar a programação dos que foram promovidos pelas entidades de classe da Secretaria de Estado da Educação: CPP, APEOESP, UDEMO e APASE.

          A legislação não prevê a homologação dos componentes deste item, portanto deverão ser aceitos, observando-se a duração maior ou igual a 30 horas e o campo de atuação. Todos foram cadastrados no PAEF.



ATENÇÃO: Não confundir com cursos que exigem a homologação da CENP ou EFAP, inclusive os promovidos pelas entidades de classe da SE.



           i)  Aluno Especial da USP, do Projeto de Extensão aos Professores da Rede Oficial de Ensino Fundamental e Médio como Estudantes Especiais – trata-se de curso de graduação e deve ser considerada a carga horária cumprida.



RECOMENDAÇÃO:

         A Secretaria da Educação homologou os projetos de aluno especial somente até o ano de 2005.

         Aceitar os certificados de Aluno Especial, cursados até o ano de 2005.

 Obs: Quanto aos certificados referentes aos anos seguintes, não deverão ser aceitos, pois os projetos não foram homologados até a presente data.





-  Crédito de pós-graduação – aceitar no máximo 08 (oito) créditos, e não considerar as horas cumpridas.

          * Excepcionalmente neste caso, aceitar atestado de cumprimento de créditos.

          * Juntar ao processo, obrigatoriamente, a declaração do interessado de ciência do § 3º, do art. 2º, da Resolução SE 21/2005.





 -  Certificados de graduação

     Poderão ser aceitos os emitidos nos três últimos anos anteriores à data do requerimento.

     Por exemplo: No corrente ano (2015) só poderão ser aceitos os emitidos em 2012, 2013 e 2014.

     Os emitidos anteriormente deverão ser substituídos pelo diploma registrado.



        j)  Cursos concluídos no Exterior

         Poderão ser aceitos os certificados que apresentarem todos os requisitos  exigidos tais como: data de emissão, carga horária e estarem de acordo com o campo de atuação.



        k)  Aprovados em concurso público estadual de PEB I, Educação Física e de Filosofia.

           Conforme classificação publicada no DOE de 08/10/2005, devidamente autorizado pelo Diretor do DRHU, e excepcionalmente, os interessados classificados no DOE de 08/10/2005, poderão apresentar:

         * comprovante extraído na “Internet”; ou

         * declaração da Secretaria da Educação comprovando a aprovação do concurso; ou

         * cópias:

                           

                             DOE -  19/11/2005  - Suplemento

                                                                  pag. 1 – Início

                                                                  Pag. ? -  Onde consta o nome do interessado 

                                              

	e

                              DOE – 27/12/2005  -  Seção I

                                                                  Pag. 5 – Homologação







   Obs: Aprovados nos demais outros concursos deverão apresentar o certificado de aprovação.

DOCUMENTOS REFERENTES AO ENSINO SUPERIOR OU DA PRÉ-ESCOLA



Verificar Histórico Escolar quanto ao campo de atuação







NÃO DEVERÃO SER ACEITOS



· Documentos que serviram de base para o provimento do cargo ou para a admissão, conforme Parágrafo único do artigo 7º do Decreto nº 49.394, de 22, publicado a 23/02/2005.





· Diploma de Bacharel que serviu de base para a licenciatura plena. Exemplo: Bacharel em Letras e licenciatura plena em Letras.





· ATESTADO mesmo que no corpo do documento conste a palavra “Certificamos”.





· Certificado de conclusão de curso pela Resolução C.N.E. nº 02/97 – Programa Especial de Formação Especial.





· Processo seletivo de Professor Coordenador

Foi publicado no DOE de 15/03/2008. Como não se trata de concurso público estadual para provimento de cargo, o comprovante de candidato credenciado não deverá ser aceito.





ÚNICOS CURSOS DISPENSADOS DA HOMOLOGAÇÃO



As exceções dos cursos dispensados da homologação são:



· Construindo Sempre – Língua Portuguesa – 2002;



· Construindo Sempre – Matemática – 2002;



· PEC Construindo Sempre – USP (2002 e 2003);



· Curso de Terapêutica/Medicina Tradicional Chinesa no módulo básico de Lien Chi e Meditação (2003 e 2004);



· Cursos da Casa civil e/ou Palácio do Governo.





                        



Verificar quando será a vigência:

- Para os níveis II, III, IV e V; a vigência será  um dia após o interstício ou a data da emissão do certificado mais recente. 

- Para os níveis VI, VII e VIII; a vigência será  um dia após o interstício ou a data da emissão do certificado mais recente, sendo que só poderá retroagir  até  01/06/2011.



Atenção: verificar se  possui certificados em excesso que prejudique a vigência, neste caso retirar os certificados para fazer a relação de documentos.

Verificada a data da vigência, consultar qual a faixa correspondente a vigência.



Preencher corretamente:

 - Anexo I ;

- Relação de documentos;



-Interessado deverá fazer declaração de próprio punho ( mesma data do anexo I )



Obs: A assinatura do interessado nos três documentos deverá ser igual. 

Os documentos não podem ter rasuras.

Os certificados deverão constar visto de confere com original do Diretor;

Quando o certificado tiver frente e verso, a cópia terá que ser em uma folha só;

A data da emissão de Licenciatura e Bacharelado sempre será a data do registro.



Deverão ser encaminhados para a Diretoria de Ensino:

- Anexo I;

- Planilha de relação de documentos;

- cópia dos certificados com visto de confere c/ original do Diretor;

- Declaração de próprio punho do interessado;

- Roteiro de tempo;

- Ficha 100 do período.

Obs: Quando tiver Processo de Evolução Funcional Via não Acadêmica, encaminhar junto.





Segue anexo modelo:



- Anexo I;



- Relação de documentos;



- Declaração de próprio punho;





















































	   









































































Tabela

para calcular

pontuação

Documento_do_Microsoft_Office_Word2.docx

Modelo de declaração do interessado ( Fazer de próprio punho)





Sugestão:


 


Declaração





          Eu,_________________________________,RG: _________________, PEB II, SQF-I, da E.E. ________________________________, declaro para fins de Evolução Funcional pela Via Não Acadêmica ,  que não tenho documentos com datas anteriores que atendam a pontuação exigida para esta evolução, e estou ciente que não poderá haver troca destes documentos.








                                                                      Suzano,19 de Outubro de 2015.





OBS: Data da declaração é a mesma do Anexo I
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A


 


COORDENADOR


A


 


DA COORDENADORIA DE GESTÃO DE 


RECURSOS HUMANOS.


 


 


NOME
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ENDEREÇO  RESIDENCIAL 


–


 


RUA/BAIRRO
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TELEFONE


 


 


 


 


 


CARGO/FUNÇÃO 


–


 


ATIVIDADE


 


 


SUBQ. 


–


 


TAB.


 


 


QUADRO
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JORNADA


 


 


 


Q M


 


 


 


 


ÓRGÃO DE CLASSIFICAÇÃO


 


 


MUNICÍPIO


 


 


 


 


DIRETORIA DE  ENSINO 


-


 


REGIÃO


 


 


ACUMULA CARGO/FUNÇÃO 


-


 


ATIVIDADE


 


SIM


   


 


 


JUNTAR PUBLICAÇÃO  PARECER CPAC


 


NÃO


 


 


 


REQUER


 


EVOLUÇÃO FUNCIONAL PELA VIA NÃO


-


ACADÊMICA


 


 


ALEGA


 


SER DE DIREITO E DECLARO QUE NÃO ENTREI COM AÇÃO JUDICIAL.


 


 


FUNDAMENTO LEGAL


  


Artigos 21 a 24 da LC 836/97, alt. pela  LC  


958/04


,


 


Decreto nº 49.394/2005


 


e Decreto 


nº 59.850/2013


.


 


 


 


DOCUMENTOS ANEXADOS 


(VIDE ANEXO II 


-


 


RELAÇÃO DE DOCUMENTOS APRESENTADOS)


 


FOLHA ANEXA.


 


ENTROU COM AÇÃO JUDICIAL?                          


SIM


   


                                 


NÃO


 


 


 


DECLARA QUE SE TRATA DE PEDIDO INICIAL


 


LOCAL / DATA


 


 


ASSINATURA DO 


REQUERENTE


 


 


PROT.  Nº  UNIDADE  ESCOLAR


 


DATA


 


RECEBIDO  POR
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-


SE 


À


 


D.E


. 


 


PARA AS DEVIDAS PROVIDÊNCIAS


.


 


 


 


 


DATA 


:


 


 


CARIMBO e ASSINATURA  do  RESP.  da   U.  A 


 


 


PROT.  Nº  DIRETORIA DE  ENSINO


 


DATA


 


RECEBIDO  POR
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 (
                                                                 
                                                                        
ANEXO
   
I 
)





			ILUSTRÍSSIMA SENHORA COORDENADORA DA COORDENADORIA DE GESTÃO DE RECURSOS HUMANOS.











			NOME


			


			RG


			ESTADO CIVIL





			


			


			NÚMERO


			





			


			


			


			











			 ENDEREÇO  RESIDENCIAL – RUA/BAIRRO


			


			CEP


			TELEFONE





			


			


			


			











			CARGO/FUNÇÃO – ATIVIDADE


			


			SUBQ. – TAB.


			


			QUADRO


			


			FAIXA/NÍVEL


			


			JORNADA





			


			[bookmark: Texto3]


			


			


			Q M


			


			


			


			





			


			


			


			


			


			


			


			


			











			ÓRGÃO DE CLASSIFICAÇÃO


			


			MUNICÍPIO





			


			


			











			DIRETORIA DE  ENSINO - REGIÃO


			


			ACUMULA CARGO/FUNÇÃO - ATIVIDADE


			[bookmark: Selecionar1]SIM   |_|





			


			


			JUNTAR PUBLICAÇÃO  PARECER CPAC


			





			


			


			


			[bookmark: Selecionar2]NÃO |_|





			


			


			


			











			REQUER





			EVOLUÇÃO FUNCIONAL PELA VIA NÃO-ACADÊMICA











			ALEGA





			SER DE DIREITO E DECLARO QUE NÃO ENTREI COM AÇÃO JUDICIAL.











			FUNDAMENTO LEGAL  Artigos 21 a 24 da LC 836/97, alt. pela  LC  958/04, Decreto nº 49.394/2005 e Decreto nº 59.850/2013.











			


DOCUMENTOS ANEXADOS (VIDE ANEXO II - RELAÇÃO DE DOCUMENTOS APRESENTADOS) FOLHA ANEXA.





			ENTROU COM AÇÃO JUDICIAL?                          SIM   |_|                                 NÃO |_|











			DECLARA QUE SE TRATA DE PEDIDO INICIAL





			LOCAL / DATA





			ASSINATURA DO REQUERENTE











			PROT.  Nº  UNIDADE  ESCOLAR


			DATA


			RECEBIDO  POR





			


			


			











			INFORMAÇÃO





			ENCAMINHE-SE À D.E.  PARA AS DEVIDAS PROVIDÊNCIAS.














			 DATA : 


			CARIMBO e ASSINATURA  do  RESP.  da   U.  A 











			PROT.  Nº  DIRETORIA DE  ENSINO


			DATA


			RECEBIDO  POR
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Modelo de declaração do interessado ( Fazer de próprio punho)


 


 


Sugestão:


 


 


 


Declaração


 


 


          


Eu,_________________________________,RG: _________________, 


PEB II


,


 


SQF


-


I


, da 


E.E.


 


________________________________, declaro para fins de Evolução Funcional pela Via 


Não Acadêmica 


, 


 


que não tenho documentos com datas anteriores que atendam a pontuação 


exigida para esta evolução, e estou ciente que não poderá haver troca destes document


os.


 


 


 


                                                                      


Suzano


,


19


 


de 


Outubro 


de 


2015.


 


 


OBS: Data da declaração é a mesma do Anexo I
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Do pedido de Evolução Fun cional pela via não acadêmica        Docentes:   Cabe a Unidade Escolar verificar o pedido e se foram cumpridos os  requisitos quanto ao interstício e à pontuação mínima  exigida.        Classes de Suporte Pedagógico:   A verificação do pedido será feita pelo Grupo de Trabalho da  Diretoria de Ensino.     Interstícios mínimos exigidos:   Classes Docentes  –   PROFESSOR EDUCAÇÃO BÁSICA I  e II   NÍVEIS                   -                      INTE RSTÍCIO   I para II   ...........................  4 anos (1460 dias)   II para III ...........................  4 anos (1460 dias)   III para IV ..........................  5 anos (1825 dias)   IV para V ...........................  5 anos (1825 dias)   V para VI . ..........................  4 anos (1460 dias)   VI para VII .........................  4 anos (1460 dias)   VII para VIII .......................  4  anos ( 1460 dias)     Classes de Suporte Pedagógico  –   DIRETOR DE ESCOLA e SUPERVISOR DE ENSINO   NÍVEIS                   -                      INTERSTÍCIO   I para II   ...........................  4 anos (1460 dias)   II para III ...........................  5 anos (1825 dias)   III para IV ..........................  6 anos (2190 dias)   IV para V .................. .........  6 anos (2190 dias)   V para VI ...........................  5 anos (1825 dias)   VI para VII .........................  5 anos (1825 dias)   VII para VIII .......................  4  anos ( 1460 dias)      
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Do pedido de Evolução Funcional pela via não acadêmica



· Docentes:

Cabe a Unidade Escolar verificar o pedido e se foram cumpridos os requisitos quanto ao interstício e à pontuação mínima exigida.



· Classes de Suporte Pedagógico:

A verificação do pedido será feita pelo Grupo de Trabalho da Diretoria de Ensino.



Interstícios mínimos exigidos:

Classes Docentes – PROFESSOR EDUCAÇÃO BÁSICA I  e II

NÍVEIS                 -                    INTERSTÍCIO

I para II   ...........................  4 anos (1460 dias)

II para III ...........................  4 anos (1460 dias)

III para IV ..........................  5 anos (1825 dias)

IV para V ...........................  5 anos (1825 dias)

V para VI ...........................  4 anos (1460 dias)

VI para VII .........................  4 anos (1460 dias)

VII para VIII .......................  4  anos ( 1460 dias)



Classes de Suporte Pedagógico – DIRETOR DE ESCOLA e SUPERVISOR DE ENSINO

NÍVEIS                 -                    INTERSTÍCIO

I para II   ...........................  4 anos (1460 dias)

II para III ...........................  5 anos (1825 dias)

III para IV ..........................  6 anos (2190 dias)

IV para V ...........................  6 anos (2190 dias)

V para VI ...........................  5 anos (1825 dias)

VI para VII .........................  5 anos (1825 dias)

VII para VIII .......................  4  anos ( 1460 dias)





                Conferir com a ficha 100 



               Não serão considerados para fins de interstício, os seguintes afastamentos:



1- Falta justificada;

2- Falta injustificada;

3- Licença-saúde;

4- Licença 202 da Lei 10.261/68 ( interesses particulares);

5- Afastamento para prestar serviços junto à outra Secretaria de Estado;

6- Afastado para frequentar cursos de pós-graduação, aperfeiçoamento, especialização ou atualização no País ou no exterior;

7- Recuperação de férias do mês de janeiro, eventual e estagiário;

8- Afastamento Eleitoral ( CPV – com prejuízo de vencimentos);

9- Outros ( na dúvida, a DE deve consultar o CEVIF.





Serão considerados para fins de interstício:



1- Férias;

2- Casamento, até  8( oito ) dias;

3- Falecimento do cônjuge, filhos, pais e irmãos, até 8 (oito) dias;

4- Falecimento dos avós, netos, sogros, do padrasto ou madrasta, até 2 (dois) dias; (NR)

5- Serviços obrigatórios por lei;

6- Licença Acidente de Trabalho;

7- Licença Gestante;

8- Licença Compulsória, nos termos do art. 206 ( até 5 dias);

9- Licença Prêmio;

10- Faltas  abonadas nos termos do Parágrafo 1º do art. 110, observados os limites ali fixados;

11- Missão ou estudo dentro do Estado, em outros pontos do território nacional ou no estrangeiro, nos termos do art. 68;

12- Nos casos previstos no art. 122 (doação de sangue);

13- Afastamento por processo administrativo, se o funcionário for declarado inocente ou se a pena imposta for de repreensão ou multa; e, ainda os dias que excederem o total da pena de suspensão efetivamente aplicada;

14- Trânsito, em decorrência de mudança de sede de exercício, desde que não exceda o prazo de 8 (oito) dias;

15- Provas de competições desportivas, nos termos do item I, do § 2º, do art. 75;

16- Licença Paternidade, por 5 (cinco) dias (NR);

17- Afastamento Eleitoral (SPV – sem prejuízo de vencimentos).























Situações que poderão surgir:



· Situação nº 1

PEB-II (6409)



CF  -  CARGO/FUNÇÃO( FORMA-PROV, DESIGN, CESSAÇÃO, ETC.)



MOTIVO                                                      CARGO                  U.A.                   A PARTIR DE 



ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409	 16357	14/02/1997

DISPENSA 3	    6409	       76738	           07/02/2000

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409                  62325	25/02/2000

DISPENSA 3	    6409	       62325                   08/02/2001

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409                  62325                   16/02/2001



Interstício a partir de 01/02/1998



· Situação nº 2

PEB-II (6409)



CF  -  CARGO/FUNÇÃO( FORMA-PROV, DESIGN, CESSAÇÃO, ETC.)



MOTIVO                                                      CARGO                  U.A.                   A PARTIR DE 



ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409	 16357	14/02/1997

DISPENSA 3	    6409	       76738	           07/02/2000

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409                  62325	25/02/2000

DISPENSA 1	    6409	       62325                   08/02/2001

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409                  76738                   16/02/2001

DISPENSA 3	    6409	       76738	           07/02/2002

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409	 62325	 25/02/2002

DISPENSA 3	    6409	       62325	           08/05/2004

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409                  62325	16/08/2004



Tem uma dispensa do tipo 1 e teve outras admissões na mesma função-atividade.

Verificar o enquadramento da LC 836/97

· Se estiver no nível I deve contar o tempo desde 01/02/1998.

(A dispensa 1 não prejudica a contagem do tempo)



· Se estiver no nível ˃ I, com a dispensa 1 perdeu o nível do enquadramento da LC 836/97 e neste caso a contagem deverá ter início na próxima admissão, ou seja, a partir de 16/02/2001.

· Situação nº 3

PEB-II (6409)



CF  -  CARGO/FUNÇÃO( FORMA-PROV, DESIGN, CESSAÇÃO, ETC.)



MOTIVO                                                      CARGO                  U.A.                   A PARTIR DE 



ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 01               6407	 43071 	 06/01/2003

DISPENSA 3	    6407	       43071	           31/01/2003

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409                 70762	10/02/2003

DISPENSA 1	    6409	       70762                   28/03/2003

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 02               6407                 43068                    01/04/2003

DISPENSA 1	    6407	       43068	           31/01/2005

NOMEAÇÃO                                                  6409	 23481	 31/01/2005



O tempo deverá ser contado a partir de 31/01/2005 até completar o interstício.

Não contar o tempo que foi PEB I (6407) nem de PEB II (6409)-OFA em virtude da dispensa tipo 1 com interrupção para a nomeação.









· Situação nº 4

PEB-II (6409)



CF  -  CARGO/FUNÇÃO( FORMA-PROV, DESIGN, CESSAÇÃO, ETC.)



MOTIVO                                                      CARGO                  U.A.                   A PARTIR DE 



ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 01                6407	 43071	06/01/2003

DISPENSA 3	    6407	       43071	           31/01/2003

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09                6409                 70762	10/02/2003

DISPENSA 1	    6409	       70762                   28/03/2003

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09                6409                 43068                   01/04/2003

DISPENSA 3	     6409	        43068	           28/04/2003

NOMEAÇÃO                                                   6409	  23841	 31/01/2005



O tempo deverá ser contado a partir de 10/02/2003 até completar o interstício.

Obs. Não contar o tempo que foi PEB I (6407).











· Situação nº 5

PEB-II (6409)



CF  -  CARGO/FUNÇÃO( FORMA-PROV, DESIGN, CESSAÇÃO, ETC.)



MOTIVO                                                      CARGO                  U.A.                   A PARTIR DE 



ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409	 43071	 06/02/1995

DISPENSA 3	    6409	       43071                   31/03/1995

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409                 70762	20/02/1998

DISPENSA 3	    6409	       70762                   28/03/2003

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409                 43068                   01/04/2003

DISPENSA 1	    6409	       43068	           31/01/2005

NOMEAÇÃO                                                  6409	  23481	 31/01/2005



Não considerar as admissões e dispensas anteriores a 01/02/1998.

Interstício começa em 20/02/1998; conta-se até completar 1460 dias. Se a vigência for anterior a 31/01/2005, a Evolução Funcional será concedida como SQF-I; e a Diretoria de Ensino terá que apostilar no Título de Nomeação.



· Situação nº 6

PEB-II (6409)



a)

CF  -  CARGO/FUNÇÃO( FORMA-PROV, DESIGN, CESSAÇÃO, ETC.)

MOTIVO                                                      CARGO                  U.A.                   A PARTIR DE 



NOMEAÇÃO                                                  6409	 43068 	 07/02/2000

EXONERAÇÃO	    6409	       43068                   12/08/2002

NOMEAÇÃO                                                  6409                 23481	06/08/2004



b)

CF  -  CARGO/FUNÇÃO( FORMA-PROV, DESIGN, CESSAÇÃO, ETC.)

MOTIVO                                                      CARGO                  U.A.                   A PARTIR DE 



NOMEAÇÃO                                                  6409	 43068	 07/02/2000

EXONERAÇÃO	    6409	       43068                   06/08/2004

NOMEAÇÃO                                                  6409                 23481	06/08/2004



Na situação “a” o tempo deverá ser contado a partir de 06/08/2004 (Houve interrupção para a Nomeação).



Na situação “b” há o vínculo, porém também não será contado de acordo com o Artigo 27 da L.C. 836/97 (alterado pela LC 958/04) e artigo 13 do Decreto 49.394/2005.



    OBS: Nomeado para cargo de mesma denominação.



· Situação nº 7

PEB-II (6409)



CF  -  CARGO/FUNÇÃO( FORMA-PROV, DESIGN, CESSAÇÃO, ETC.)

MOTIVO                                                      CARGO                  U.A.                   A PARTIR DE 



ADMISSÃO                                                    6409	 43068	 13/05/1988

DISPENSA 1	    6409	       43068                   07/02/2000

NOMEAÇÃO                                                  6409                 23481	07/02/2000



Interstício a partir de 01/02/1998.

Verificar o enquadramento da LC 836/97 e se foi aplicado o § 3º do Artigo 27 da LC 836/97 alterado pela LC 958/04:



§3º - O integrante das classes de docentes, ocupante de função- atividade, que for nomeado para cargo de mesma denominação, será enquadrado no mesmo nível e faixa da função-atividade de origem.







Verificação da Pontuação:



 Analisar certificados se são válidos e o valor da pontuação, consultando tabela:



NÍVEIS              -          PONTUAÇÃO MÍNIMA EXIGIDA

I para II   ...........................  35 pontos

II para III ...........................  40 pontos

III para IV ..........................  50 pontos

IV para V ...........................  60 pontos

V para VI ...........................  60 pontos

VI para VII .........................   60 pontos

VII para VIII .......................   60 pontos





OBS. Quanto a validade dos certificados:

Ao analisar um certificado de curso:

· Verifique se consta período, data da emissão do certificado e carga horária (mínimo de 30 horas);

· Verifique se está de acordo com o § 2º da Resolução SE-21/2005, que estabelece o seguinte:

-Todos os cursos do Fator Atualização e os cursos de extensão universitária/cultural do Fator Aperfeiçoamento, deverão ser homologados pela CENP (área pedagógica) ou pelo DRHU (área administrativa) ou pela EFAP.

Documentos que necessitam de especial atenção

Cursos que apresentam dificuldades na análise:

a)  “Teia do Saber”

Ano de 2003: De acordo com informação da CENP, no ano de 2003 os certificados foram emitidos com dados incompletos. Portanto, a CENP autorizou a ressalva pelo grupo de Trabalho, no verso. A partir de 2004, todos os dados deverão constar corretamente no certificado e, se houver erros, estes deverão ser corrigidos pelo órgão emissor.

Na relação de documentos colocar a data da homologação: 16/04/2004 ( A Diretoria de Ensino fará a ressalva no certificado)

b) TV na escola e os desafios de hoje  -  180 horas

Os cursos anteriores a 2002 não foram homologados pela CENP, portanto, não deverão ser aceitos.

Os primeiros cursos homologados pela CENP foram realizados na UNESP de Bauru, em 2002, com a duração de 180 horas ou 360 horas.

c) Cultura Inglesa

Ano de 2000 – De acordo com o DOE de 29/03/2001 foram homologados pela CENP os seguintes cursos:

- Curso Básico de Inglês – Módulos I e II;

- Curso Intermediário de Inglês – Módulos I e II;

- CEELT - I - Módulos I e II.

Observações: Os 03 cursos acima ocorreram exclusivamente no ano de 2000, em diversas turmas e períodos. Os certificados expedidos com incorreções deverão ser refeitos pela Cultura Inglesa, a pedido do interessado.

Ano de 2001 – De acordo com o DOE de 19/12/2002, foram homologados pela CENP os seguintes cursos:

- Língua Inglesa  -  Módulo I;

- Língua Inglesa  -  Módulo II;

- Língua Inglesa  -  Módulo III;

- Língua Inglesa  -  Módulo IV;

- Língua Inglesa  -  Módulo V;

- Língua Inglesa  -  Módulo VI.

          d)  Programa São Paulo  -  Educando pela Diferença para a Igualdade (UFSCAR)

               - Ano de 2004 e 2005 ,na relação de documentos colocar a data da homologação 09/03/2006.

               - Ano de 2006 , na relação de documentos colocar a data da homologação 10/04/2007.

             A Diretoria de Ensino fará a ressalva nos certificados.



          e)  A Rede Aprende com a Rede

               - PEB II  -  Ensino Fundamental II  -  30 horas  -  DOE 24/06/2010;

               - PEB II  -  Ensino Médio  -  30 horas  -  DOE 24/06/2010;

               - Mediador Exclusivo  -  60 horas  -  DOE 21/07/2009;

               - Mediador  -  90 horas  -  DOE 21/07/2009.



           f)  Bacharel

            Para aceitação do Bacharelado ( Direito, Administração de Empresas, Enfermagem, Informática e outros) é necessário analisar o respectivo histórico escolar, verificando se cumpriu carga horária igual ou superior a 160 horas de disciplinas ou afins dos ensinos fundamental e médio (mesmo critério da atribuição de aulas).

            Os diplomas de licenciatura plena e de bacharelado deverão ser acompanhados dos respectivos históricos escolares, conforme item 3.2.1, da Instrução Conjunta CENP/DRHU de 25, publicada a 26/04/2005.

            Obs: Deverão estar de acordo com o campo de atuação;

                     Para melhor análise anexar à contracapa o diploma e o respectivo histórico escolar do curso utilizado para o provimento do cargo ou para admissão.



RECOMENDAÇÃO:

             De acordo com o Parecer CJ/SEE nº 2152/08 de 19/11/08, o diploma de Bacharel em Direito, poderá ser aceito para fins de Evolução Funcional pela via não acadêmica para as classes de  Suporte Pedagógico, respeitados os demais itens da presente orientação.



            g)  Certificados de cursos de Especialização “lato-sensu” e “stricto-sensu” (mínimo de 360 horas), inclusive MBA (Master Business Administration) e dos cursos de Aperfeiçoamento (mínimo de 180 horas) deverão ser aceitos, mesmo que não estejam homologados.

         Deverão estar de acordo com o campo de atuação.

          Obs: Nos cursos de 180 horas, deverá aparecer a palavra “Aperfeiçoamento” no certificado.



            h) Congressos, Fóruns, Conferências e/ou Ciclo de Conferências, Seminários, Ciclo de Palestras, Videoconferências, Ciclo de Estudos, Encontros e Simpósios, do Fator Atualização, promovidos por entidades municipais, estaduais ou federais: deverão ser aceitos, com as respectivas programações para análise quanto ao campo de atuação.

          Não é necessário juntar a programação dos que foram promovidos pelas entidades de classe da Secretaria de Estado da Educação: CPP, APEOESP, UDEMO e APASE.

          A legislação não prevê a homologação dos componentes deste item, portanto deverão ser aceitos, observando-se a duração maior ou igual a 30 horas e o campo de atuação. Todos foram cadastrados no PAEF.



ATENÇÃO: Não confundir com cursos que exigem a homologação da CENP ou EFAP, inclusive os promovidos pelas entidades de classe da SE.



           i)  Aluno Especial da USP, do Projeto de Extensão aos Professores da Rede Oficial de Ensino Fundamental e Médio como Estudantes Especiais – trata-se de curso de graduação e deve ser considerada a carga horária cumprida.



RECOMENDAÇÃO:

         A Secretaria da Educação homologou os projetos de aluno especial somente até o ano de 2005.

         Aceitar os certificados de Aluno Especial, cursados até o ano de 2005.

 Obs: Quanto aos certificados referentes aos anos seguintes, não deverão ser aceitos, pois os projetos não foram homologados até a presente data.





-  Crédito de pós-graduação – aceitar no máximo 08 (oito) créditos, e não considerar as horas cumpridas.

          * Excepcionalmente neste caso, aceitar atestado de cumprimento de créditos.

          * Juntar ao processo, obrigatoriamente, a declaração do interessado de ciência do § 3º, do art. 2º, da Resolução SE 21/2005.





 -  Certificados de graduação

     Poderão ser aceitos os emitidos nos três últimos anos anteriores à data do requerimento.

     Por exemplo: No corrente ano (2015) só poderão ser aceitos os emitidos em 2012, 2013 e 2014.

     Os emitidos anteriormente deverão ser substituídos pelo diploma registrado.



        j)  Cursos concluídos no Exterior

         Poderão ser aceitos os certificados que apresentarem todos os requisitos  exigidos tais como: data de emissão, carga horária e estarem de acordo com o campo de atuação.



        k)  Aprovados em concurso público estadual de PEB I, Educação Física e de Filosofia.

           Conforme classificação publicada no DOE de 08/10/2005, devidamente autorizado pelo Diretor do DRHU, e excepcionalmente, os interessados classificados no DOE de 08/10/2005, poderão apresentar:

         * comprovante extraído na “Internet”; ou

         * declaração da Secretaria da Educação comprovando a aprovação do concurso; ou

         * cópias:

                           

                             DOE -  19/11/2005  - Suplemento

                                                                  pag. 1 – Início

                                                                  Pag. ? -  Onde consta o nome do interessado 

                                              

	e

                              DOE – 27/12/2005  -  Seção I

                                                                  Pag. 5 – Homologação







   Obs: Aprovados nos demais outros concursos deverão apresentar o certificado de aprovação.

DOCUMENTOS REFERENTES AO ENSINO SUPERIOR OU DA PRÉ-ESCOLA



Verificar Histórico Escolar quanto ao campo de atuação







NÃO DEVERÃO SER ACEITOS



· Documentos que serviram de base para o provimento do cargo ou para a admissão, conforme Parágrafo único do artigo 7º do Decreto nº 49.394, de 22, publicado a 23/02/2005.





· Diploma de Bacharel que serviu de base para a licenciatura plena. Exemplo: Bacharel em Letras e licenciatura plena em Letras.





· ATESTADO mesmo que no corpo do documento conste a palavra “Certificamos”.





· Certificado de conclusão de curso pela Resolução C.N.E. nº 02/97 – Programa Especial de Formação Especial.





· Processo seletivo de Professor Coordenador

Foi publicado no DOE de 15/03/2008. Como não se trata de concurso público estadual para provimento de cargo, o comprovante de candidato credenciado não deverá ser aceito.





ÚNICOS CURSOS DISPENSADOS DA HOMOLOGAÇÃO



As exceções dos cursos dispensados da homologação são:



· Construindo Sempre – Língua Portuguesa – 2002;



· Construindo Sempre – Matemática – 2002;



· PEC Construindo Sempre – USP (2002 e 2003);



· Curso de Terapêutica/Medicina Tradicional Chinesa no módulo básico de Lien Chi e Meditação (2003 e 2004);



· Cursos da Casa civil e/ou Palácio do Governo.





                        



Verificar quando será a vigência:

- Para os níveis II, III, IV e V; a vigência será  um dia após o interstício ou a data da emissão do certificado mais recente. 

- Para os níveis VI, VII e VIII; a vigência será  um dia após o interstício ou a data da emissão do certificado mais recente, sendo que só poderá retroagir  até  01/06/2011.



Atenção: verificar se  possui certificados em excesso que prejudique a vigência, neste caso retirar os certificados para fazer a relação de documentos.

Verificada a data da vigência, consultar qual a faixa correspondente a vigência.



Preencher corretamente:

 - Anexo I ;

- Relação de documentos;



-Interessado deverá fazer declaração de próprio punho ( mesma data do anexo I )



Obs: A assinatura do interessado nos três documentos deverá ser igual. 

Os documentos não podem ter rasuras.

Os certificados deverão constar visto de confere com original do Diretor;

Quando o certificado tiver frente e verso, a cópia terá que ser em uma folha só;

A data da emissão de Licenciatura e Bacharelado sempre será a data do registro.



Deverão ser encaminhados para a Diretoria de Ensino:

- Anexo I;

- Planilha de relação de documentos;

- cópia dos certificados com visto de confere c/ original do Diretor;

- Declaração de próprio punho do interessado;

- Roteiro de tempo;

- Ficha 100 do período.

Obs: Quando tiver Processo de Evolução Funcional Via não Acadêmica, encaminhar junto.





Segue anexo modelo:



- Anexo I;



- Relação de documentos;



- Declaração de próprio punho;





















































	   









































































Tabela

para calcular

pontuação

Documento_do_Microsoft_Office_Word2.docx

Modelo de declaração do interessado ( Fazer de próprio punho)





Sugestão:


 


Declaração





          Eu,_________________________________,RG: _________________, PEB II, SQF-I, da E.E. ________________________________, declaro para fins de Evolução Funcional pela Via Não Acadêmica ,  que não tenho documentos com datas anteriores que atendam a pontuação exigida para esta evolução, e estou ciente que não poderá haver troca destes documentos.








                                                                      Suzano,19 de Outubro de 2015.





OBS: Data da declaração é a mesma do Anexo I
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A


 


DA COORDENADORIA DE GESTÃO DE 


RECURSOS HUMANOS.
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RG


 


ESTADO CIVIL
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ENDEREÇO  RESIDENCIAL 
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SUBQ. 
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ÓRGÃO DE CLASSIFICAÇÃO


 


 


MUNICÍPIO


 


 


 


 


DIRETORIA DE  ENSINO 


-
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ACUMULA CARGO/FUNÇÃO 


-


 


ATIVIDADE


 


SIM


   


 


 


JUNTAR PUBLICAÇÃO  PARECER CPAC


 


NÃO


 


 


 


REQUER


 


EVOLUÇÃO FUNCIONAL PELA VIA NÃO


-


ACADÊMICA


 


 


ALEGA


 


SER DE DIREITO E DECLARO QUE NÃO ENTREI COM AÇÃO JUDICIAL.


 


 


FUNDAMENTO LEGAL


  


Artigos 21 a 24 da LC 836/97, alt. pela  LC  
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,


 


Decreto nº 49.394/2005


 


e Decreto 


nº 59.850/2013


.


 


 


 


DOCUMENTOS ANEXADOS 


(VIDE ANEXO II 


-


 


RELAÇÃO DE DOCUMENTOS APRESENTADOS)


 


FOLHA ANEXA.


 


ENTROU COM AÇÃO JUDICIAL?                          


SIM


   


                                 


NÃO


 


 


 


DECLARA QUE SE TRATA DE PEDIDO INICIAL


 


LOCAL / DATA
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DATA 
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DATA
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 (
                                                                 
                                                                        
ANEXO
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)





			ILUSTRÍSSIMA SENHORA COORDENADORA DA COORDENADORIA DE GESTÃO DE RECURSOS HUMANOS.











			NOME


			


			RG


			ESTADO CIVIL





			


			


			NÚMERO


			





			


			


			


			











			 ENDEREÇO  RESIDENCIAL – RUA/BAIRRO


			


			CEP


			TELEFONE





			


			


			


			











			CARGO/FUNÇÃO – ATIVIDADE


			


			SUBQ. – TAB.


			


			QUADRO


			


			FAIXA/NÍVEL


			


			JORNADA
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			Q M


			


			


			


			





			


			


			


			


			


			


			


			


			











			ÓRGÃO DE CLASSIFICAÇÃO


			


			MUNICÍPIO





			


			


			











			DIRETORIA DE  ENSINO - REGIÃO


			


			ACUMULA CARGO/FUNÇÃO - ATIVIDADE


			[bookmark: Selecionar1]SIM   |_|





			


			


			JUNTAR PUBLICAÇÃO  PARECER CPAC


			





			


			


			


			[bookmark: Selecionar2]NÃO |_|





			


			


			


			











			REQUER





			EVOLUÇÃO FUNCIONAL PELA VIA NÃO-ACADÊMICA











			ALEGA





			SER DE DIREITO E DECLARO QUE NÃO ENTREI COM AÇÃO JUDICIAL.











			FUNDAMENTO LEGAL  Artigos 21 a 24 da LC 836/97, alt. pela  LC  958/04, Decreto nº 49.394/2005 e Decreto nº 59.850/2013.











			


DOCUMENTOS ANEXADOS (VIDE ANEXO II - RELAÇÃO DE DOCUMENTOS APRESENTADOS) FOLHA ANEXA.





			ENTROU COM AÇÃO JUDICIAL?                          SIM   |_|                                 NÃO |_|











			DECLARA QUE SE TRATA DE PEDIDO INICIAL





			LOCAL / DATA





			ASSINATURA DO REQUERENTE











			PROT.  Nº  UNIDADE  ESCOLAR


			DATA


			RECEBIDO  POR





			


			


			











			INFORMAÇÃO





			ENCAMINHE-SE À D.E.  PARA AS DEVIDAS PROVIDÊNCIAS.














			 DATA : 


			CARIMBO e ASSINATURA  do  RESP.  da   U.  A 











			PROT.  Nº  DIRETORIA DE  ENSINO


			DATA


			RECEBIDO  POR
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Modelo de declaração do interessado ( Fazer de próprio punho)


 


 


Sugestão:


 


 


 


Declaração


 


 


          


Eu,_________________________________,RG: _________________, 


PEB II


,


 


SQF


-


I


, da 


E.E.


 


________________________________, declaro para fins de Evolução Funcional pela Via 


Não Acadêmica 


, 


 


que não tenho documentos com datas anteriores que atendam a pontuação 


exigida para esta evolução, e estou ciente que não poderá haver troca destes document


os.


 


 


 


                                                                      


Suzano


,


19


 


de 


Outubro 


de 


2015.


 


 


OBS: Data da declaração é a mesma do Anexo I
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                    Conferir com a ficha 100                       Não serão considerados para fins de interstício, os seguintes afastamentos:     1 -   Falta justificada;   2 -   Falta injustificada;   3 -   Licença - saúde;   Falta Médica;   4 -   Licença 202 da Lei 10.261/68 ( interesses particulares);   5 -   Afastamento para prestar serviços junto à outra Secretaria de Estado;   6 -   Afastado para frequentar cursos de pós - graduação, aperfeiçoamento, espe cialização  ou atualização no Paí s ou no exterior;   7 -   Recuper ação de férias do mês de janeiro, eventual e estagiário;   8 -   Afastamento Eleitoral   ( CPV  –   com prejuízo de vencimentos);   9 -   Outros ( na   dúvida, a DE deve consultar o CEVIF.       Serão considerados para fins de interstício:     1 -   Férias;   2 -   Casamento, até  8( oito ) dias;   3 -   Falecimento do cônjuge, filhos, pais e irmãos, até 8 (oito) dias;   4 -   Falecimento dos avós, netos, sogros, do pad r asto ou madrasta, até 2 (dois) dias; (NR)   5 -   Serviços obrigatórios por lei;   6 -   Licença Acidente de Trabalho;   7 -   Licença Gestante;   8 -   Licença Compulsória, nos  termos do art. 206 ( até 5 dias);   9 -   Licença Prêmio;   10 -   Faltas  abonadas nos termos do Parágrafo 1º do art. 110, observados os limites ali  fixados;   11 -   Missão ou estudo dentro do Estado, em outros pontos do te r ritório nacional ou no  estrangeiro, nos termos do art. 6 8;   12 -   Nos casos previstos no art. 122 (doação de sangue);   13 -   Afastamento por processo administrativo, se o funcionário for declarado inocente ou  se a pena imposta for de repreensão ou multa ; e, ainda os dias que excederem o total  da pena de suspensão efetivament e aplicada;   14 -   Trânsito, em decorrência de mudança de sede de exercício, desde que não exceda o  prazo de 8 (oito) dias;   15 -   Provas de competições desportivas, nos termos do item I, do § 2º, do art. 75;   16 -   Licença Paternidade, por 5 (cinco) dias (NR);   17 -   Afastamento Ele itoral (SPV  –   sem prejuízo de vencimentos).                        
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                Conferir com a ficha 100 



               Não serão considerados para fins de interstício, os seguintes afastamentos:



1- Falta justificada;

2- Falta injustificada;

3- Licença-saúde; Falta Médica;

4- Licença 202 da Lei 10.261/68 ( interesses particulares);

5- Afastamento para prestar serviços junto à outra Secretaria de Estado;

6- Afastado para frequentar cursos de pós-graduação, aperfeiçoamento, especialização ou atualização no País ou no exterior;

7- Recuperação de férias do mês de janeiro, eventual e estagiário;

8- Afastamento Eleitoral ( CPV – com prejuízo de vencimentos);

9- Outros ( na dúvida, a DE deve consultar o CEVIF.





Serão considerados para fins de interstício:



1- Férias;

2- Casamento, até  8( oito ) dias;

3- Falecimento do cônjuge, filhos, pais e irmãos, até 8 (oito) dias;

4- Falecimento dos avós, netos, sogros, do padrasto ou madrasta, até 2 (dois) dias; (NR)

5- Serviços obrigatórios por lei;

6- Licença Acidente de Trabalho;

7- Licença Gestante;

8- Licença Compulsória, nos termos do art. 206 ( até 5 dias);

9- Licença Prêmio;

10- Faltas  abonadas nos termos do Parágrafo 1º do art. 110, observados os limites ali fixados;

11- Missão ou estudo dentro do Estado, em outros pontos do território nacional ou no estrangeiro, nos termos do art. 68;

12- Nos casos previstos no art. 122 (doação de sangue);

13- Afastamento por processo administrativo, se o funcionário for declarado inocente ou se a pena imposta for de repreensão ou multa; e, ainda os dias que excederem o total da pena de suspensão efetivamente aplicada;

14- Trânsito, em decorrência de mudança de sede de exercício, desde que não exceda o prazo de 8 (oito) dias;

15- Provas de competições desportivas, nos termos do item I, do § 2º, do art. 75;

16- Licença Paternidade, por 5 (cinco) dias (NR);

17- Afastamento Eleitoral (SPV – sem prejuízo de vencimentos).























Situações que poderão surgir:



· Situação nº 1

PEB-II (6409)



CF  -  CARGO/FUNÇÃO( FORMA-PROV, DESIGN, CESSAÇÃO, ETC.)



MOTIVO                                                      CARGO                  U.A.                   A PARTIR DE 



ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409	 16357	14/02/1997

DISPENSA 3	    6409	       76738	           07/02/2000

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409                  62325	25/02/2000

DISPENSA 3	    6409	       62325                   08/02/2001

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409                  62325                   16/02/2001



Interstício a partir de 01/02/1998



· Situação nº 2

PEB-II (6409)



CF  -  CARGO/FUNÇÃO( FORMA-PROV, DESIGN, CESSAÇÃO, ETC.)



MOTIVO                                                      CARGO                  U.A.                   A PARTIR DE 



ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409	 16357	14/02/1997

DISPENSA 3	    6409	       76738	           07/02/2000

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409                  62325	25/02/2000

DISPENSA 1	    6409	       62325                   08/02/2001

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409                  76738                   16/02/2001

DISPENSA 3	    6409	       76738	           07/02/2002

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409	 62325	 25/02/2002

DISPENSA 3	    6409	       62325	           08/05/2004

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409                  62325	16/08/2004



Tem uma dispensa do tipo 1 e teve outras admissões na mesma função-atividade.

Verificar o enquadramento da LC 836/97

· Se estiver no nível I deve contar o tempo desde 01/02/1998.

(A dispensa 1 não prejudica a contagem do tempo)



· Se estiver no nível ˃ I, com a dispensa 1 perdeu o nível do enquadramento da LC 836/97 e neste caso a contagem deverá ter início na próxima admissão, ou seja, a partir de 16/02/2001.

· Situação nº 3

PEB-II (6409)



CF  -  CARGO/FUNÇÃO( FORMA-PROV, DESIGN, CESSAÇÃO, ETC.)



MOTIVO                                                      CARGO                  U.A.                   A PARTIR DE 



ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 01               6407	 43071 	 06/01/2003

DISPENSA 3	    6407	       43071	           31/01/2003

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409                 70762	10/02/2003

DISPENSA 1	    6409	       70762                   28/03/2003

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 02               6407                 43068                    01/04/2003

DISPENSA 1	    6407	       43068	           31/01/2005

NOMEAÇÃO                                                  6409	 23481	 31/01/2005



O tempo deverá ser contado a partir de 31/01/2005 até completar o interstício.

Não contar o tempo que foi PEB I (6407) nem de PEB II (6409)-OFA em virtude da dispensa tipo 1 com interrupção para a nomeação.









· Situação nº 4

PEB-II (6409)



CF  -  CARGO/FUNÇÃO( FORMA-PROV, DESIGN, CESSAÇÃO, ETC.)



MOTIVO                                                      CARGO                  U.A.                   A PARTIR DE 



ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 01                6407	 43071	06/01/2003

DISPENSA 3	    6407	       43071	           31/01/2003

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09                6409                 70762	10/02/2003

DISPENSA 1	    6409	       70762                   28/03/2003

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09                6409                 43068                   01/04/2003

DISPENSA 3	     6409	        43068	           28/04/2003

NOMEAÇÃO                                                   6409	  23841	 31/01/2005



O tempo deverá ser contado a partir de 10/02/2003 até completar o interstício.

Obs. Não contar o tempo que foi PEB I (6407).











· Situação nº 5

PEB-II (6409)



CF  -  CARGO/FUNÇÃO( FORMA-PROV, DESIGN, CESSAÇÃO, ETC.)



MOTIVO                                                      CARGO                  U.A.                   A PARTIR DE 



ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409	 43071	 06/02/1995

DISPENSA 3	    6409	       43071                   31/03/1995

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409                 70762	20/02/1998

DISPENSA 3	    6409	       70762                   28/03/2003

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409                 43068                   01/04/2003

DISPENSA 1	    6409	       43068	           31/01/2005

NOMEAÇÃO                                                  6409	  23481	 31/01/2005



Não considerar as admissões e dispensas anteriores a 01/02/1998.

Interstício começa em 20/02/1998; conta-se até completar 1460 dias. Se a vigência for anterior a 31/01/2005, a Evolução Funcional será concedida como SQF-I; e a Diretoria de Ensino terá que apostilar no Título de Nomeação.



· Situação nº 6

PEB-II (6409)



a)

CF  -  CARGO/FUNÇÃO( FORMA-PROV, DESIGN, CESSAÇÃO, ETC.)

MOTIVO                                                      CARGO                  U.A.                   A PARTIR DE 



NOMEAÇÃO                                                  6409	 43068 	 07/02/2000

EXONERAÇÃO	    6409	       43068                   12/08/2002

NOMEAÇÃO                                                  6409                 23481	06/08/2004



b)

CF  -  CARGO/FUNÇÃO( FORMA-PROV, DESIGN, CESSAÇÃO, ETC.)

MOTIVO                                                      CARGO                  U.A.                   A PARTIR DE 



NOMEAÇÃO                                                  6409	 43068	 07/02/2000

EXONERAÇÃO	    6409	       43068                   06/08/2004

NOMEAÇÃO                                                  6409                 23481	06/08/2004



Na situação “a” o tempo deverá ser contado a partir de 06/08/2004 (Houve interrupção para a Nomeação).



Na situação “b” há o vínculo, porém também não será contado de acordo com o Artigo 27 da L.C. 836/97 (alterado pela LC 958/04) e artigo 13 do Decreto 49.394/2005.



    OBS: Nomeado para cargo de mesma denominação.



· Situação nº 7

PEB-II (6409)



CF  -  CARGO/FUNÇÃO( FORMA-PROV, DESIGN, CESSAÇÃO, ETC.)

MOTIVO                                                      CARGO                  U.A.                   A PARTIR DE 



ADMISSÃO                                                    6409	 43068	 13/05/1988

DISPENSA 1	    6409	       43068                   07/02/2000

NOMEAÇÃO                                                  6409                 23481	07/02/2000



Interstício a partir de 01/02/1998.

Verificar o enquadramento da LC 836/97 e se foi aplicado o § 3º do Artigo 27 da LC 836/97 alterado pela LC 958/04:



§3º - O integrante das classes de docentes, ocupante de função- atividade, que for nomeado para cargo de mesma denominação, será enquadrado no mesmo nível e faixa da função-atividade de origem.







Verificação da Pontuação:



 Analisar certificados se são válidos e o valor da pontuação, consultando tabela:



NÍVEIS              -          PONTUAÇÃO MÍNIMA EXIGIDA

I para II   ...........................  35 pontos

II para III ...........................  40 pontos

III para IV ..........................  50 pontos

IV para V ...........................  60 pontos

V para VI ...........................  60 pontos

VI para VII .........................   60 pontos

VII para VIII .......................   60 pontos





OBS. Quanto a validade dos certificados:

Ao analisar um certificado de curso:

· Verifique se consta período, data da emissão do certificado e carga horária (mínimo de 30 horas);

· Verifique se está de acordo com o § 2º da Resolução SE-21/2005, que estabelece o seguinte:

-Todos os cursos do Fator Atualização e os cursos de extensão universitária/cultural do Fator Aperfeiçoamento, deverão ser homologados pela CENP (área pedagógica) ou pelo DRHU (área administrativa) ou pela EFAP.

Documentos que necessitam de especial atenção

Cursos que apresentam dificuldades na análise:

a)  “Teia do Saber”

Ano de 2003: De acordo com informação da CENP, no ano de 2003 os certificados foram emitidos com dados incompletos. Portanto, a CENP autorizou a ressalva pelo grupo de Trabalho, no verso. A partir de 2004, todos os dados deverão constar corretamente no certificado e, se houver erros, estes deverão ser corrigidos pelo órgão emissor.

Na relação de documentos colocar a data da homologação: 16/04/2004 ( A Diretoria de Ensino fará a ressalva no certificado)

b) TV na escola e os desafios de hoje  -  180 horas

Os cursos anteriores a 2002 não foram homologados pela CENP, portanto, não deverão ser aceitos.

Os primeiros cursos homologados pela CENP foram realizados na UNESP de Bauru, em 2002, com a duração de 180 horas ou 360 horas.

c) Cultura Inglesa

Ano de 2000 – De acordo com o DOE de 29/03/2001 foram homologados pela CENP os seguintes cursos:

- Curso Básico de Inglês – Módulos I e II;

- Curso Intermediário de Inglês – Módulos I e II;

- CEELT - I - Módulos I e II.

Observações: Os 03 cursos acima ocorreram exclusivamente no ano de 2000, em diversas turmas e períodos. Os certificados expedidos com incorreções deverão ser refeitos pela Cultura Inglesa, a pedido do interessado.

Ano de 2001 – De acordo com o DOE de 19/12/2002, foram homologados pela CENP os seguintes cursos:

- Língua Inglesa  -  Módulo I;

- Língua Inglesa  -  Módulo II;

- Língua Inglesa  -  Módulo III;

- Língua Inglesa  -  Módulo IV;

- Língua Inglesa  -  Módulo V;

- Língua Inglesa  -  Módulo VI.

          d)  Programa São Paulo  -  Educando pela Diferença para a Igualdade (UFSCAR)

               - Ano de 2004 e 2005 ,na relação de documentos colocar a data da homologação 09/03/2006.

               - Ano de 2006 , na relação de documentos colocar a data da homologação 10/04/2007.

             A Diretoria de Ensino fará a ressalva nos certificados.



          e)  A Rede Aprende com a Rede

               - PEB II  -  Ensino Fundamental II  -  30 horas  -  DOE 24/06/2010;

               - PEB II  -  Ensino Médio  -  30 horas  -  DOE 24/06/2010;

               - Mediador Exclusivo  -  60 horas  -  DOE 21/07/2009;

               - Mediador  -  90 horas  -  DOE 21/07/2009.



           f)  Bacharel

            Para aceitação do Bacharelado ( Direito, Administração de Empresas, Enfermagem, Informática e outros) é necessário analisar o respectivo histórico escolar, verificando se cumpriu carga horária igual ou superior a 160 horas de disciplinas ou afins dos ensinos fundamental e médio (mesmo critério da atribuição de aulas).

            Os diplomas de licenciatura plena e de bacharelado deverão ser acompanhados dos respectivos históricos escolares, conforme item 3.2.1, da Instrução Conjunta CENP/DRHU de 25, publicada a 26/04/2005.

            Obs: Deverão estar de acordo com o campo de atuação;

                     Para melhor análise anexar à contracapa o diploma e o respectivo histórico escolar do curso utilizado para o provimento do cargo ou para admissão.



RECOMENDAÇÃO:

             De acordo com o Parecer CJ/SEE nº 2152/08 de 19/11/08, o diploma de Bacharel em Direito, poderá ser aceito para fins de Evolução Funcional pela via não acadêmica para as classes de  Suporte Pedagógico, respeitados os demais itens da presente orientação.



            g)  Certificados de cursos de Especialização “lato-sensu” e “stricto-sensu” (mínimo de 360 horas), inclusive MBA (Master Business Administration) e dos cursos de Aperfeiçoamento (mínimo de 180 horas) deverão ser aceitos, mesmo que não estejam homologados.

         Deverão estar de acordo com o campo de atuação.

          Obs: Nos cursos de 180 horas, deverá aparecer a palavra “Aperfeiçoamento” no certificado.



            h) Congressos, Fóruns, Conferências e/ou Ciclo de Conferências, Seminários, Ciclo de Palestras, Videoconferências, Ciclo de Estudos, Encontros e Simpósios, do Fator Atualização, promovidos por entidades municipais, estaduais ou federais: deverão ser aceitos, com as respectivas programações para análise quanto ao campo de atuação.

          Não é necessário juntar a programação dos que foram promovidos pelas entidades de classe da Secretaria de Estado da Educação: CPP, APEOESP, UDEMO e APASE.

          A legislação não prevê a homologação dos componentes deste item, portanto deverão ser aceitos, observando-se a duração maior ou igual a 30 horas e o campo de atuação. Todos foram cadastrados no PAEF.



ATENÇÃO: Não confundir com cursos que exigem a homologação da CENP ou EFAP, inclusive os promovidos pelas entidades de classe da SE.



           i)  Aluno Especial da USP, do Projeto de Extensão aos Professores da Rede Oficial de Ensino Fundamental e Médio como Estudantes Especiais – trata-se de curso de graduação e deve ser considerada a carga horária cumprida.



RECOMENDAÇÃO:

         A Secretaria da Educação homologou os projetos de aluno especial somente até o ano de 2005.

         Aceitar os certificados de Aluno Especial, cursados até o ano de 2005.

 Obs: Quanto aos certificados referentes aos anos seguintes, não deverão ser aceitos, pois os projetos não foram homologados até a presente data.





-  Crédito de pós-graduação – aceitar no máximo 08 (oito) créditos, e não considerar as horas cumpridas.

          * Excepcionalmente neste caso, aceitar atestado de cumprimento de créditos.

          * Juntar ao processo, obrigatoriamente, a declaração do interessado de ciência do § 3º, do art. 2º, da Resolução SE 21/2005.





 -  Certificados de graduação

     Poderão ser aceitos os emitidos nos três últimos anos anteriores à data do requerimento.

     Por exemplo: No corrente ano (2015) só poderão ser aceitos os emitidos em 2012, 2013 e 2014.

     Os emitidos anteriormente deverão ser substituídos pelo diploma registrado.



        j)  Cursos concluídos no Exterior

         Poderão ser aceitos os certificados que apresentarem todos os requisitos  exigidos tais como: data de emissão, carga horária e estarem de acordo com o campo de atuação.



        k)  Aprovados em concurso público estadual de PEB I, Educação Física e de Filosofia.

           Conforme classificação publicada no DOE de 08/10/2005, devidamente autorizado pelo Diretor do DRHU, e excepcionalmente, os interessados classificados no DOE de 08/10/2005, poderão apresentar:

         * comprovante extraído na “Internet”; ou

         * declaração da Secretaria da Educação comprovando a aprovação do concurso; ou

         * cópias:

                           

                             DOE -  19/11/2005  - Suplemento

                                                                  pag. 1 – Início

                                                                  Pag. ? -  Onde consta o nome do interessado 

                                              

	e

                              DOE – 27/12/2005  -  Seção I

                                                                  Pag. 5 – Homologação







   Obs: Aprovados nos demais outros concursos deverão apresentar o certificado de aprovação.

DOCUMENTOS REFERENTES AO ENSINO SUPERIOR OU DA PRÉ-ESCOLA



Verificar Histórico Escolar quanto ao campo de atuação







NÃO DEVERÃO SER ACEITOS



· Documentos que serviram de base para o provimento do cargo ou para a admissão, conforme Parágrafo único do artigo 7º do Decreto nº 49.394, de 22, publicado a 23/02/2005.





· Diploma de Bacharel que serviu de base para a licenciatura plena. Exemplo: Bacharel em Letras e licenciatura plena em Letras.





· ATESTADO mesmo que no corpo do documento conste a palavra “Certificamos”.





· Certificado de conclusão de curso pela Resolução C.N.E. nº 02/97 – Programa Especial de Formação Especial.





· Processo seletivo de Professor Coordenador

Foi publicado no DOE de 15/03/2008. Como não se trata de concurso público estadual para provimento de cargo, o comprovante de candidato credenciado não deverá ser aceito.





ÚNICOS CURSOS DISPENSADOS DA HOMOLOGAÇÃO



As exceções dos cursos dispensados da homologação são:



· Construindo Sempre – Língua Portuguesa – 2002;



· Construindo Sempre – Matemática – 2002;



· PEC Construindo Sempre – USP (2002 e 2003);



· Curso de Terapêutica/Medicina Tradicional Chinesa no módulo básico de Lien Chi e Meditação (2003 e 2004);



· Cursos da Casa civil e/ou Palácio do Governo.





                        



Verificar quando será a vigência:

- Para os níveis II, III, IV e V; a vigência será  um dia após o interstício ou a data da emissão do certificado mais recente. 

- Para os níveis VI, VII e VIII; a vigência será  um dia após o interstício ou a data da emissão do certificado mais recente, sendo que só poderá retroagir  até  01/06/2011.



Atenção: verificar se  possui certificados em excesso que prejudique a vigência, neste caso retirar os certificados para fazer a relação de documentos.

Verificada a data da vigência, consultar qual a faixa correspondente a vigência.



Preencher corretamente:

 - Anexo I ;

- Relação de documentos;



-Interessado deverá fazer declaração de próprio punho ( mesma data do anexo I )



Obs: A assinatura do interessado nos três documentos deverá ser igual. 

Os documentos não podem ter rasuras.

Os certificados deverão constar visto de confere com original do Diretor;

Quando o certificado tiver frente e verso, a cópia terá que ser em uma folha só;

A data da emissão de Licenciatura e Bacharelado sempre será a data do registro.



Deverão ser encaminhados para a Diretoria de Ensino:

- Anexo I;

- Planilha de relação de documentos;

- cópia dos certificados com visto de confere c/ original do Diretor;

- Declaração de próprio punho do interessado;

- Roteiro de tempo;

- Ficha 100 do período.

Obs: Quando tiver Processo de Evolução Funcional Via não Acadêmica, encaminhar junto.





Segue anexo modelo:



- Anexo I;



- Relação de documentos;



- Declaração de próprio punho;





















































	   









































































Tabela

para calcular

pontuação

Documento_do_Microsoft_Office_Word2.docx

Modelo de declaração do interessado ( Fazer de próprio punho)





Sugestão:


 


Declaração





          Eu,_________________________________,RG: _________________, PEB II, SQF-I, da E.E. ________________________________, declaro para fins de Evolução Funcional pela Via Não Acadêmica ,  que não tenho documentos com datas anteriores que atendam a pontuação exigida para esta evolução, e estou ciente que não poderá haver troca destes documentos.








                                                                      Suzano,19 de Outubro de 2015.





OBS: Data da declaração é a mesma do Anexo I
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ILUSTRÍSSIMA


 


SENHOR


A


 


COORDENADOR


A


 


DA COORDENADORIA DE GESTÃO DE 


RECURSOS HUMANOS.


 


 


NOME


 


 


RG


 


ESTADO CIVIL


 


 


NÚMERO


 


 


 


 


 


ENDEREÇO  RESIDENCIAL 


–


 


RUA/BAIRRO


 


 


CEP


 


TELEFONE


 


 


 


 


 


CARGO/FUNÇÃO 


–


 


ATIVIDADE


 


 


SUBQ. 


–


 


TAB.


 


 


QUADRO


 


 


FAIXA/NÍVEL


 


 


JORNADA


 


 


 


Q M


 


 


 


 


ÓRGÃO DE CLASSIFICAÇÃO


 


 


MUNICÍPIO


 


 


 


 


DIRETORIA DE  ENSINO 


-


 


REGIÃO


 


 


ACUMULA CARGO/FUNÇÃO 


-


 


ATIVIDADE


 


SIM


   


 


 


JUNTAR PUBLICAÇÃO  PARECER CPAC


 


NÃO


 


 


 


REQUER


 


EVOLUÇÃO FUNCIONAL PELA VIA NÃO


-


ACADÊMICA


 


 


ALEGA


 


SER DE DIREITO E DECLARO QUE NÃO ENTREI COM AÇÃO JUDICIAL.


 


 


FUNDAMENTO LEGAL


  


Artigos 21 a 24 da LC 836/97, alt. pela  LC  


958/04


,


 


Decreto nº 49.394/2005


 


e Decreto 


nº 59.850/2013


.


 


 


 


DOCUMENTOS ANEXADOS 


(VIDE ANEXO II 


-


 


RELAÇÃO DE DOCUMENTOS APRESENTADOS)


 


FOLHA ANEXA.


 


ENTROU COM AÇÃO JUDICIAL?                          


SIM


   


                                 


NÃO


 


 


 


DECLARA QUE SE TRATA DE PEDIDO INICIAL


 


LOCAL / DATA


 


 


ASSINATURA DO 


REQUERENTE


 


 


PROT.  Nº  UNIDADE  ESCOLAR


 


DATA


 


RECEBIDO  POR


 


 


 


 


 


INFORMAÇÃO


 


ENCAMINHE


-


SE 


À


 


D.E


. 


 


PARA AS DEVIDAS PROVIDÊNCIAS


.


 


 


 


 


DATA 


:


 


 


CARIMBO e ASSINATURA  do  RESP.  da   U.  A 


 


 


PROT.  Nº  DIRETORIA DE  ENSINO


 


DATA


 


RECEBIDO  POR
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 (
                                                                 
                                                                        
ANEXO
   
I 
)





			ILUSTRÍSSIMA SENHORA COORDENADORA DA COORDENADORIA DE GESTÃO DE RECURSOS HUMANOS.











			NOME


			


			RG


			ESTADO CIVIL





			


			


			NÚMERO


			





			


			


			


			











			 ENDEREÇO  RESIDENCIAL – RUA/BAIRRO


			


			CEP


			TELEFONE





			


			


			


			











			CARGO/FUNÇÃO – ATIVIDADE


			


			SUBQ. – TAB.


			


			QUADRO


			


			FAIXA/NÍVEL


			


			JORNADA





			


			[bookmark: Texto3]


			


			


			Q M


			


			


			


			





			


			


			


			


			


			


			


			


			











			ÓRGÃO DE CLASSIFICAÇÃO


			


			MUNICÍPIO





			


			


			











			DIRETORIA DE  ENSINO - REGIÃO


			


			ACUMULA CARGO/FUNÇÃO - ATIVIDADE


			[bookmark: Selecionar1]SIM   |_|





			


			


			JUNTAR PUBLICAÇÃO  PARECER CPAC


			





			


			


			


			[bookmark: Selecionar2]NÃO |_|





			


			


			


			











			REQUER





			EVOLUÇÃO FUNCIONAL PELA VIA NÃO-ACADÊMICA











			ALEGA





			SER DE DIREITO E DECLARO QUE NÃO ENTREI COM AÇÃO JUDICIAL.











			FUNDAMENTO LEGAL  Artigos 21 a 24 da LC 836/97, alt. pela  LC  958/04, Decreto nº 49.394/2005 e Decreto nº 59.850/2013.











			


DOCUMENTOS ANEXADOS (VIDE ANEXO II - RELAÇÃO DE DOCUMENTOS APRESENTADOS) FOLHA ANEXA.





			ENTROU COM AÇÃO JUDICIAL?                          SIM   |_|                                 NÃO |_|











			DECLARA QUE SE TRATA DE PEDIDO INICIAL





			LOCAL / DATA





			ASSINATURA DO REQUERENTE











			PROT.  Nº  UNIDADE  ESCOLAR


			DATA


			RECEBIDO  POR





			


			


			











			INFORMAÇÃO





			ENCAMINHE-SE À D.E.  PARA AS DEVIDAS PROVIDÊNCIAS.














			 DATA : 


			CARIMBO e ASSINATURA  do  RESP.  da   U.  A 











			PROT.  Nº  DIRETORIA DE  ENSINO


			DATA


			RECEBIDO  POR





			





[bookmark: Texto25]     





			[bookmark: Texto24]     
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Modelo de declaração do interessado ( Fazer de próprio punho)


 


 


Sugestão:


 


 


 


Declaração


 


 


          


Eu,_________________________________,RG: _________________, 


PEB II


,


 


SQF


-


I


, da 


E.E.


 


________________________________, declaro para fins de Evolução Funcional pela Via 


Não Acadêmica 


, 


 


que não tenho documentos com datas anteriores que atendam a pontuação 


exigida para esta evolução, e estou ciente que não poderá haver troca destes document


os.


 


 


 


                                                                      


Suzano


,


19


 


de 


Outubro 


de 


2015.


 


 


OBS: Data da declaração é a mesma do Anexo I
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                      Situações que poderão surgir:        Situação nº 1   PEB - II (6409)     CF   -    CARGO/FUNÇÃO ( FORMA - PROV, DESIGN, CESSAÇÃO, ETC.)     MOTIVO                                                      CARGO                    U.A.                      A PARTIR DE      ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO  –   09               6409     16357   14/02/1997   DISPENSA 3        6409           76738               07/02/2000   ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO  –   09               6409                     62325   25/02/2000   DISPENSA 3        6409           62325                   08/02/2001   ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO  –   09               6409                     62325                   16/02/2001     Interstício a  partir de 01/02/1998        Situação nº 2   PEB - II (6409)     CF   -    CARGO/FUNÇÃO ( FORMA - PROV, DESIGN, CESSAÇÃO, ETC.)     MOTIVO                                                      CARGO                    U.A.                      A PARTIR DE      ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO  –   09                 6409     16357   14/02/1997   DISPENSA 3        6409           76738               07/02/2000   ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO  –   09               6409                     62325   25/02/2000   DISPENSA 1        6409           62325                   08/02/2001   ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO   –   09               6409                     76738                   16/02/2001   DISPENSA 3        6409           76738               07/02/2002   ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO  –   09               6409     62325     25/02/2002   DISPENSA 3        6409           62325               08/05/2004   ADMI SSÃO QUALIFICAÇÃO  –   09               6409                     62325   16/08/2004     Tem uma dispensa do tipo 1 e teve outras admissões na mesma função - atividade.   Verificar o enquadramento da LC 836/97      Se estiver no nível I deve contar o tempo desde 01/02/1998.   (A dispensa 1 não prejudica a contagem do tempo)        Se estiver no nível ˃ I, com a dispensa 1 perdeu o nível do enquadramento da LC  836/97 e neste caso a contagem deverá ter início na próxima admissão, ou seja,  a partir de 16/02/2001.  
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Situações que poderão surgir:



· Situação nº 1

PEB-II (6409)



CF  -  CARGO/FUNÇÃO( FORMA-PROV, DESIGN, CESSAÇÃO, ETC.)



MOTIVO                                                      CARGO                  U.A.                   A PARTIR DE 



ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409	 16357	14/02/1997

DISPENSA 3	    6409	       76738	           07/02/2000

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409                  62325	25/02/2000

DISPENSA 3	    6409	       62325                   08/02/2001

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409                  62325                   16/02/2001



Interstício a partir de 01/02/1998



· Situação nº 2

PEB-II (6409)



CF  -  CARGO/FUNÇÃO( FORMA-PROV, DESIGN, CESSAÇÃO, ETC.)



MOTIVO                                                      CARGO                  U.A.                   A PARTIR DE 



ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409	 16357	14/02/1997

DISPENSA 3	    6409	       76738	           07/02/2000

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409                  62325	25/02/2000

DISPENSA 1	    6409	       62325                   08/02/2001

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409                  76738                   16/02/2001

DISPENSA 3	    6409	       76738	           07/02/2002

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409	 62325	 25/02/2002

DISPENSA 3	    6409	       62325	           08/05/2004

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409                  62325	16/08/2004



Tem uma dispensa do tipo 1 e teve outras admissões na mesma função-atividade.

Verificar o enquadramento da LC 836/97

· Se estiver no nível I deve contar o tempo desde 01/02/1998.

(A dispensa 1 não prejudica a contagem do tempo)



· Se estiver no nível ˃ I, com a dispensa 1 perdeu o nível do enquadramento da LC 836/97 e neste caso a contagem deverá ter início na próxima admissão, ou seja, a partir de 16/02/2001.

· Situação nº 3

PEB-II (6409)



CF  -  CARGO/FUNÇÃO( FORMA-PROV, DESIGN, CESSAÇÃO, ETC.)



MOTIVO                                                      CARGO                  U.A.                   A PARTIR DE 



ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 01               6407	 43071 	 06/01/2003

DISPENSA 3	    6407	       43071	           31/01/2003

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409                 70762	10/02/2003

DISPENSA 1	    6409	       70762                   28/03/2003

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 02               6407                 43068                    01/04/2003

DISPENSA 1	    6407	       43068	           31/01/2005

NOMEAÇÃO                                                  6409	 23481	 31/01/2005



O tempo deverá ser contado a partir de 31/01/2005 até completar o interstício.

Não contar o tempo que foi PEB I (6407) nem de PEB II (6409)-OFA em virtude da dispensa tipo 1 com interrupção para a nomeação.









· Situação nº 4

PEB-II (6409)



CF  -  CARGO/FUNÇÃO( FORMA-PROV, DESIGN, CESSAÇÃO, ETC.)



MOTIVO                                                      CARGO                  U.A.                   A PARTIR DE 



ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 01                6407	 43071	06/01/2003

DISPENSA 3	    6407	       43071	           31/01/2003

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09                6409                 70762	10/02/2003

DISPENSA 1	    6409	       70762                   28/03/2003

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09                6409                 43068                   01/04/2003

DISPENSA 3	     6409	        43068	           28/04/2003

NOMEAÇÃO                                                   6409	  23841	 31/01/2005



O tempo deverá ser contado a partir de 10/02/2003 até completar o interstício.

Obs. Não contar o tempo que foi PEB I (6407).











· Situação nº 5

PEB-II (6409)



CF  -  CARGO/FUNÇÃO( FORMA-PROV, DESIGN, CESSAÇÃO, ETC.)



MOTIVO                                                      CARGO                  U.A.                   A PARTIR DE 



ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409	 43071	 06/02/1995

DISPENSA 3	    6409	       43071                   31/03/1995

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409                 70762	20/02/1998

DISPENSA 3	    6409	       70762                   28/03/2003

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409                 43068                   01/04/2003

DISPENSA 1	    6409	       43068	           31/01/2005

NOMEAÇÃO                                                  6409	  23481	 31/01/2005



Não considerar as admissões e dispensas anteriores a 01/02/1998.

Interstício começa em 20/02/1998; conta-se até completar 1460 dias. Se a vigência for anterior a 31/01/2005, a Evolução Funcional será concedida como SQF-I; e a Diretoria de Ensino terá que apostilar no Título de Nomeação.



· Situação nº 6

PEB-II (6409)



a)

CF  -  CARGO/FUNÇÃO( FORMA-PROV, DESIGN, CESSAÇÃO, ETC.)

MOTIVO                                                      CARGO                  U.A.                   A PARTIR DE 



NOMEAÇÃO                                                  6409	 43068 	 07/02/2000

EXONERAÇÃO	    6409	       43068                   12/08/2002

NOMEAÇÃO                                                  6409                 23481	06/08/2004



b)

CF  -  CARGO/FUNÇÃO( FORMA-PROV, DESIGN, CESSAÇÃO, ETC.)

MOTIVO                                                      CARGO                  U.A.                   A PARTIR DE 



NOMEAÇÃO                                                  6409	 43068	 07/02/2000

EXONERAÇÃO	    6409	       43068                   06/08/2004

NOMEAÇÃO                                                  6409                 23481	06/08/2004



Na situação “a” o tempo deverá ser contado a partir de 06/08/2004 (Houve interrupção para a Nomeação).



Na situação “b” há o vínculo, porém também não será contado de acordo com o Artigo 27 da L.C. 836/97 (alterado pela LC 958/04) e artigo 13 do Decreto 49.394/2005.



    OBS: Nomeado para cargo de mesma denominação.



· Situação nº 7

PEB-II (6409)



CF  -  CARGO/FUNÇÃO( FORMA-PROV, DESIGN, CESSAÇÃO, ETC.)

MOTIVO                                                      CARGO                  U.A.                   A PARTIR DE 



ADMISSÃO                                                    6409	 43068	 13/05/1988

DISPENSA 1	    6409	       43068                   07/02/2000

NOMEAÇÃO                                                  6409                 23481	07/02/2000



Interstício a partir de 01/02/1998.

Verificar o enquadramento da LC 836/97 e se foi aplicado o § 3º do Artigo 27 da LC 836/97 alterado pela LC 958/04:



§3º - O integrante das classes de docentes, ocupante de função- atividade, que for nomeado para cargo de mesma denominação, será enquadrado no mesmo nível e faixa da função-atividade de origem.







Verificação da Pontuação:



 Analisar certificados se são válidos e o valor da pontuação, consultando tabela:



NÍVEIS              -          PONTUAÇÃO MÍNIMA EXIGIDA

I para II   ...........................  35 pontos

II para III ...........................  40 pontos

III para IV ..........................  50 pontos

IV para V ...........................  60 pontos

V para VI ...........................  60 pontos

VI para VII .........................   60 pontos

VII para VIII .......................   60 pontos





OBS. Quanto a validade dos certificados:

Ao analisar um certificado de curso:

· Verifique se consta período, data da emissão do certificado e carga horária (mínimo de 30 horas);

· Verifique se está de acordo com o § 2º da Resolução SE-21/2005, que estabelece o seguinte:

-Todos os cursos do Fator Atualização e os cursos de extensão universitária/cultural do Fator Aperfeiçoamento, deverão ser homologados pela CENP (área pedagógica) ou pelo DRHU (área administrativa) ou pela EFAP.

Documentos que necessitam de especial atenção

Cursos que apresentam dificuldades na análise:

a)  “Teia do Saber”

Ano de 2003: De acordo com informação da CENP, no ano de 2003 os certificados foram emitidos com dados incompletos. Portanto, a CENP autorizou a ressalva pelo grupo de Trabalho, no verso. A partir de 2004, todos os dados deverão constar corretamente no certificado e, se houver erros, estes deverão ser corrigidos pelo órgão emissor.

Na relação de documentos colocar a data da homologação: 16/04/2004 ( A Diretoria de Ensino fará a ressalva no certificado)

b) TV na escola e os desafios de hoje  -  180 horas

Os cursos anteriores a 2002 não foram homologados pela CENP, portanto, não deverão ser aceitos.

Os primeiros cursos homologados pela CENP foram realizados na UNESP de Bauru, em 2002, com a duração de 180 horas ou 360 horas.

c) Cultura Inglesa

Ano de 2000 – De acordo com o DOE de 29/03/2001 foram homologados pela CENP os seguintes cursos:

- Curso Básico de Inglês – Módulos I e II;

- Curso Intermediário de Inglês – Módulos I e II;

- CEELT - I - Módulos I e II.

Observações: Os 03 cursos acima ocorreram exclusivamente no ano de 2000, em diversas turmas e períodos. Os certificados expedidos com incorreções deverão ser refeitos pela Cultura Inglesa, a pedido do interessado.

Ano de 2001 – De acordo com o DOE de 19/12/2002, foram homologados pela CENP os seguintes cursos:

- Língua Inglesa  -  Módulo I;

- Língua Inglesa  -  Módulo II;

- Língua Inglesa  -  Módulo III;

- Língua Inglesa  -  Módulo IV;

- Língua Inglesa  -  Módulo V;

- Língua Inglesa  -  Módulo VI.

          d)  Programa São Paulo  -  Educando pela Diferença para a Igualdade (UFSCAR)

               - Ano de 2004 e 2005 ,na relação de documentos colocar a data da homologação 09/03/2006.

               - Ano de 2006 , na relação de documentos colocar a data da homologação 10/04/2007.

             A Diretoria de Ensino fará a ressalva nos certificados.



          e)  A Rede Aprende com a Rede

               - PEB II  -  Ensino Fundamental II  -  30 horas  -  DOE 24/06/2010;

               - PEB II  -  Ensino Médio  -  30 horas  -  DOE 24/06/2010;

               - Mediador Exclusivo  -  60 horas  -  DOE 21/07/2009;

               - Mediador  -  90 horas  -  DOE 21/07/2009.



           f)  Bacharel

            Para aceitação do Bacharelado ( Direito, Administração de Empresas, Enfermagem, Informática e outros) é necessário analisar o respectivo histórico escolar, verificando se cumpriu carga horária igual ou superior a 160 horas de disciplinas ou afins dos ensinos fundamental e médio (mesmo critério da atribuição de aulas).

            Os diplomas de licenciatura plena e de bacharelado deverão ser acompanhados dos respectivos históricos escolares, conforme item 3.2.1, da Instrução Conjunta CENP/DRHU de 25, publicada a 26/04/2005.

            Obs: Deverão estar de acordo com o campo de atuação;

                     Para melhor análise anexar à contracapa o diploma e o respectivo histórico escolar do curso utilizado para o provimento do cargo ou para admissão.



RECOMENDAÇÃO:

             De acordo com o Parecer CJ/SEE nº 2152/08 de 19/11/08, o diploma de Bacharel em Direito, poderá ser aceito para fins de Evolução Funcional pela via não acadêmica para as classes de  Suporte Pedagógico, respeitados os demais itens da presente orientação.



            g)  Certificados de cursos de Especialização “lato-sensu” e “stricto-sensu” (mínimo de 360 horas), inclusive MBA (Master Business Administration) e dos cursos de Aperfeiçoamento (mínimo de 180 horas) deverão ser aceitos, mesmo que não estejam homologados.

         Deverão estar de acordo com o campo de atuação.

          Obs: Nos cursos de 180 horas, deverá aparecer a palavra “Aperfeiçoamento” no certificado.



            h) Congressos, Fóruns, Conferências e/ou Ciclo de Conferências, Seminários, Ciclo de Palestras, Videoconferências, Ciclo de Estudos, Encontros e Simpósios, do Fator Atualização, promovidos por entidades municipais, estaduais ou federais: deverão ser aceitos, com as respectivas programações para análise quanto ao campo de atuação.

          Não é necessário juntar a programação dos que foram promovidos pelas entidades de classe da Secretaria de Estado da Educação: CPP, APEOESP, UDEMO e APASE.

          A legislação não prevê a homologação dos componentes deste item, portanto deverão ser aceitos, observando-se a duração maior ou igual a 30 horas e o campo de atuação. Todos foram cadastrados no PAEF.



ATENÇÃO: Não confundir com cursos que exigem a homologação da CENP ou EFAP, inclusive os promovidos pelas entidades de classe da SE.



           i)  Aluno Especial da USP, do Projeto de Extensão aos Professores da Rede Oficial de Ensino Fundamental e Médio como Estudantes Especiais – trata-se de curso de graduação e deve ser considerada a carga horária cumprida.



RECOMENDAÇÃO:

         A Secretaria da Educação homologou os projetos de aluno especial somente até o ano de 2005.

         Aceitar os certificados de Aluno Especial, cursados até o ano de 2005.

 Obs: Quanto aos certificados referentes aos anos seguintes, não deverão ser aceitos, pois os projetos não foram homologados até a presente data.





-  Crédito de pós-graduação – aceitar no máximo 08 (oito) créditos, e não considerar as horas cumpridas.

          * Excepcionalmente neste caso, aceitar atestado de cumprimento de créditos.

          * Juntar ao processo, obrigatoriamente, a declaração do interessado de ciência do § 3º, do art. 2º, da Resolução SE 21/2005.





 -  Certificados de graduação

     Poderão ser aceitos os emitidos nos três últimos anos anteriores à data do requerimento.

     Por exemplo: No corrente ano (2015) só poderão ser aceitos os emitidos em 2012, 2013 e 2014.

     Os emitidos anteriormente deverão ser substituídos pelo diploma registrado.



        j)  Cursos concluídos no Exterior

         Poderão ser aceitos os certificados que apresentarem todos os requisitos  exigidos tais como: data de emissão, carga horária e estarem de acordo com o campo de atuação.



        k)  Aprovados em concurso público estadual de PEB I, Educação Física e de Filosofia.

           Conforme classificação publicada no DOE de 08/10/2005, devidamente autorizado pelo Diretor do DRHU, e excepcionalmente, os interessados classificados no DOE de 08/10/2005, poderão apresentar:

         * comprovante extraído na “Internet”; ou

         * declaração da Secretaria da Educação comprovando a aprovação do concurso; ou

         * cópias:

                           

                             DOE -  19/11/2005  - Suplemento

                                                                  pag. 1 – Início

                                                                  Pag. ? -  Onde consta o nome do interessado 

                                              

	e

                              DOE – 27/12/2005  -  Seção I

                                                                  Pag. 5 – Homologação







   Obs: Aprovados nos demais outros concursos deverão apresentar o certificado de aprovação.

DOCUMENTOS REFERENTES AO ENSINO SUPERIOR OU DA PRÉ-ESCOLA



Verificar Histórico Escolar quanto ao campo de atuação







NÃO DEVERÃO SER ACEITOS



· Documentos que serviram de base para o provimento do cargo ou para a admissão, conforme Parágrafo único do artigo 7º do Decreto nº 49.394, de 22, publicado a 23/02/2005.





· Diploma de Bacharel que serviu de base para a licenciatura plena. Exemplo: Bacharel em Letras e licenciatura plena em Letras.





· ATESTADO mesmo que no corpo do documento conste a palavra “Certificamos”.





· Certificado de conclusão de curso pela Resolução C.N.E. nº 02/97 – Programa Especial de Formação Especial.





· Processo seletivo de Professor Coordenador

Foi publicado no DOE de 15/03/2008. Como não se trata de concurso público estadual para provimento de cargo, o comprovante de candidato credenciado não deverá ser aceito.





ÚNICOS CURSOS DISPENSADOS DA HOMOLOGAÇÃO



As exceções dos cursos dispensados da homologação são:



· Construindo Sempre – Língua Portuguesa – 2002;



· Construindo Sempre – Matemática – 2002;



· PEC Construindo Sempre – USP (2002 e 2003);



· Curso de Terapêutica/Medicina Tradicional Chinesa no módulo básico de Lien Chi e Meditação (2003 e 2004);



· Cursos da Casa civil e/ou Palácio do Governo.





                        



Verificar quando será a vigência:

- Para os níveis II, III, IV e V; a vigência será  um dia após o interstício ou a data da emissão do certificado mais recente. 

- Para os níveis VI, VII e VIII; a vigência será  um dia após o interstício ou a data da emissão do certificado mais recente, sendo que só poderá retroagir  até  01/06/2011.



Atenção: verificar se  possui certificados em excesso que prejudique a vigência, neste caso retirar os certificados para fazer a relação de documentos.

Verificada a data da vigência, consultar qual a faixa correspondente a vigência.



Preencher corretamente:

 - Anexo I ;

- Relação de documentos;



-Interessado deverá fazer declaração de próprio punho ( mesma data do anexo I )



Obs: A assinatura do interessado nos três documentos deverá ser igual. 

Os documentos não podem ter rasuras.

Os certificados deverão constar visto de confere com original do Diretor;

Quando o certificado tiver frente e verso, a cópia terá que ser em uma folha só;

A data da emissão de Licenciatura e Bacharelado sempre será a data do registro.



Deverão ser encaminhados para a Diretoria de Ensino:

- Anexo I;

- Planilha de relação de documentos;

- cópia dos certificados com visto de confere c/ original do Diretor;

- Declaração de próprio punho do interessado;

- Roteiro de tempo;

- Ficha 100 do período.

Obs: Quando tiver Processo de Evolução Funcional Via não Acadêmica, encaminhar junto.





Segue anexo modelo:



- Anexo I;



- Relação de documentos;



- Declaração de próprio punho;





















































	   









































































Tabela

para calcular

pontuação

Documento_do_Microsoft_Office_Word2.docx

Modelo de declaração do interessado ( Fazer de próprio punho)





Sugestão:


 


Declaração





          Eu,_________________________________,RG: _________________, PEB II, SQF-I, da E.E. ________________________________, declaro para fins de Evolução Funcional pela Via Não Acadêmica ,  que não tenho documentos com datas anteriores que atendam a pontuação exigida para esta evolução, e estou ciente que não poderá haver troca destes documentos.








                                                                      Suzano,19 de Outubro de 2015.





OBS: Data da declaração é a mesma do Anexo I
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ILUSTRÍSSIMA


 


SENHOR


A


 


COORDENADOR


A


 


DA COORDENADORIA DE GESTÃO DE 


RECURSOS HUMANOS.


 


 


NOME


 


 


RG


 


ESTADO CIVIL


 


 


NÚMERO


 


 


 


 


 


ENDEREÇO  RESIDENCIAL 


–


 


RUA/BAIRRO


 


 


CEP


 


TELEFONE


 


 


 


 


 


CARGO/FUNÇÃO 


–


 


ATIVIDADE


 


 


SUBQ. 


–


 


TAB.


 


 


QUADRO


 


 


FAIXA/NÍVEL


 


 


JORNADA


 


 


 


Q M


 


 


 


 


ÓRGÃO DE CLASSIFICAÇÃO


 


 


MUNICÍPIO


 


 


 


 


DIRETORIA DE  ENSINO 


-


 


REGIÃO


 


 


ACUMULA CARGO/FUNÇÃO 


-


 


ATIVIDADE


 


SIM


   


 


 


JUNTAR PUBLICAÇÃO  PARECER CPAC


 


NÃO


 


 


 


REQUER


 


EVOLUÇÃO FUNCIONAL PELA VIA NÃO


-


ACADÊMICA


 


 


ALEGA


 


SER DE DIREITO E DECLARO QUE NÃO ENTREI COM AÇÃO JUDICIAL.


 


 


FUNDAMENTO LEGAL


  


Artigos 21 a 24 da LC 836/97, alt. pela  LC  


958/04


,


 


Decreto nº 49.394/2005


 


e Decreto 


nº 59.850/2013


.


 


 


 


DOCUMENTOS ANEXADOS 


(VIDE ANEXO II 


-


 


RELAÇÃO DE DOCUMENTOS APRESENTADOS)


 


FOLHA ANEXA.


 


ENTROU COM AÇÃO JUDICIAL?                          


SIM


   


                                 


NÃO


 


 


 


DECLARA QUE SE TRATA DE PEDIDO INICIAL


 


LOCAL / DATA


 


 


ASSINATURA DO 


REQUERENTE


 


 


PROT.  Nº  UNIDADE  ESCOLAR


 


DATA


 


RECEBIDO  POR


 


 


 


 


 


INFORMAÇÃO


 


ENCAMINHE


-


SE 


À


 


D.E


. 


 


PARA AS DEVIDAS PROVIDÊNCIAS


.


 


 


 


 


DATA 


:


 


 


CARIMBO e ASSINATURA  do  RESP.  da   U.  A 


 


 


PROT.  Nº  DIRETORIA DE  ENSINO


 


DATA


 


RECEBIDO  POR


 


 


 








 








 








 








 








 


 


 








 








 








 








 








 


 


 


 


                                                                 


 


                                                                        


ANEXO   I 
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 (
                                                                 
                                                                        
ANEXO
   
I 
)





			ILUSTRÍSSIMA SENHORA COORDENADORA DA COORDENADORIA DE GESTÃO DE RECURSOS HUMANOS.











			NOME


			


			RG


			ESTADO CIVIL





			


			


			NÚMERO


			





			


			


			


			











			 ENDEREÇO  RESIDENCIAL – RUA/BAIRRO


			


			CEP


			TELEFONE





			


			


			


			











			CARGO/FUNÇÃO – ATIVIDADE


			


			SUBQ. – TAB.


			


			QUADRO


			


			FAIXA/NÍVEL


			


			JORNADA





			


			[bookmark: Texto3]


			


			


			Q M


			


			


			


			





			


			


			


			


			


			


			


			


			











			ÓRGÃO DE CLASSIFICAÇÃO


			


			MUNICÍPIO





			


			


			











			DIRETORIA DE  ENSINO - REGIÃO


			


			ACUMULA CARGO/FUNÇÃO - ATIVIDADE


			[bookmark: Selecionar1]SIM   |_|





			


			


			JUNTAR PUBLICAÇÃO  PARECER CPAC


			





			


			


			


			[bookmark: Selecionar2]NÃO |_|





			


			


			


			











			REQUER





			EVOLUÇÃO FUNCIONAL PELA VIA NÃO-ACADÊMICA











			ALEGA





			SER DE DIREITO E DECLARO QUE NÃO ENTREI COM AÇÃO JUDICIAL.











			FUNDAMENTO LEGAL  Artigos 21 a 24 da LC 836/97, alt. pela  LC  958/04, Decreto nº 49.394/2005 e Decreto nº 59.850/2013.











			


DOCUMENTOS ANEXADOS (VIDE ANEXO II - RELAÇÃO DE DOCUMENTOS APRESENTADOS) FOLHA ANEXA.





			ENTROU COM AÇÃO JUDICIAL?                          SIM   |_|                                 NÃO |_|











			DECLARA QUE SE TRATA DE PEDIDO INICIAL





			LOCAL / DATA





			ASSINATURA DO REQUERENTE











			PROT.  Nº  UNIDADE  ESCOLAR


			DATA


			RECEBIDO  POR





			


			


			











			INFORMAÇÃO





			ENCAMINHE-SE À D.E.  PARA AS DEVIDAS PROVIDÊNCIAS.














			 DATA : 


			CARIMBO e ASSINATURA  do  RESP.  da   U.  A 











			PROT.  Nº  DIRETORIA DE  ENSINO


			DATA


			RECEBIDO  POR
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			[bookmark: Texto24]     
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Modelo de declaração do interessado ( Fazer de próprio punho)


 


 


Sugestão:


 


 


 


Declaração


 


 


          


Eu,_________________________________,RG: _________________, 


PEB II


,


 


SQF


-


I


, da 


E.E.


 


________________________________, declaro para fins de Evolução Funcional pela Via 


Não Acadêmica 


, 


 


que não tenho documentos com datas anteriores que atendam a pontuação 


exigida para esta evolução, e estou ciente que não poderá haver troca destes document


os.


 


 


 


                                                                      


Suzano


,


19


 


de 


Outubro 


de 


2015.


 


 


OBS: Data da declaração é a mesma do Anexo I
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                         Situação nº 3   PEB - II (6409)     CF   -    CARGO/FUNÇÃO ( FORMA - PROV, DESIGN, CESSAÇÃO, ETC.)     MOTIVO                                                      CARGO                    U.A.                      A PARTIR DE      ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO  –   01               6407     43071       06/01/2003   DISPENSA 3        640 7           43071               31/01/2003   ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO  –   09               6409                    70762   10/02/2003   DISPENSA 1        6409           70762                     28/03/2003   ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO  –   0 2                  640 7                     43068                          01/04/2003   DISPENSA  1        640 7           43068               31/01/2005   NOMEAÇÃO                                                     6409     23481     31/01/2005     O tempo deverá ser contado a partir de 31/01/2005 até completar o interstício.   Não contar o tempo que foi PEB I (6407) nem de PEB II (6409) - OFA em virtude da  dispensa tipo 1 com interrupção para a nomeação.              Situação nº 4   PEB - II (6409)     CF   -    CARGO/FUNÇÃO ( FORMA - PROV, DESIGN, CESSAÇÃO, ETC.)     MOTIVO                                                      CARGO                    U.A.                      A PARTIR DE      ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO  –   01                6407     43071   06/01/2003   DISPENSA 3        6407           43071               31/01/2003   ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO  –   09                6409                 70762   10/02/2003   DISPENSA 1        6409           70762                     28/03/2003   ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO  –   09                6409                   43068                     01/04/2003   DISPENSA 3          6409            43068               28/04/2003   NOMEAÇÃO                                                     6409       23841     31/01/2005     O tempo deverá ser contado a partir de 10/02/2003 até completar  o interstício.   Obs. Não contar o tempo que foi PEB I (6407).          
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· Situação nº 3

PEB-II (6409)



CF  -  CARGO/FUNÇÃO( FORMA-PROV, DESIGN, CESSAÇÃO, ETC.)



MOTIVO                                                      CARGO                  U.A.                   A PARTIR DE 



ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 01               6407	 43071 	 06/01/2003

DISPENSA 3	    6407	       43071	           31/01/2003

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409                 70762	10/02/2003

DISPENSA 1	    6409	       70762                   28/03/2003

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 02               6407                 43068                    01/04/2003

DISPENSA 1	    6407	       43068	           31/01/2005

NOMEAÇÃO                                                  6409	 23481	 31/01/2005



O tempo deverá ser contado a partir de 31/01/2005 até completar o interstício.

Não contar o tempo que foi PEB I (6407) nem de PEB II (6409)-OFA em virtude da dispensa tipo 1 com interrupção para a nomeação.









· Situação nº 4

PEB-II (6409)



CF  -  CARGO/FUNÇÃO( FORMA-PROV, DESIGN, CESSAÇÃO, ETC.)



MOTIVO                                                      CARGO                  U.A.                   A PARTIR DE 



ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 01                6407	 43071	06/01/2003

DISPENSA 3	    6407	       43071	           31/01/2003

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09                6409                 70762	10/02/2003

DISPENSA 1	    6409	       70762                   28/03/2003

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09                6409                 43068                   01/04/2003

DISPENSA 3	     6409	        43068	           28/04/2003

NOMEAÇÃO                                                   6409	  23841	 31/01/2005



O tempo deverá ser contado a partir de 10/02/2003 até completar o interstício.

Obs. Não contar o tempo que foi PEB I (6407).











· Situação nº 5

PEB-II (6409)



CF  -  CARGO/FUNÇÃO( FORMA-PROV, DESIGN, CESSAÇÃO, ETC.)



MOTIVO                                                      CARGO                  U.A.                   A PARTIR DE 



ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409	 43071	 06/02/1995

DISPENSA 3	    6409	       43071                   31/03/1995

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409                 70762	20/02/1998

DISPENSA 3	    6409	       70762                   28/03/2003

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409                 43068                   01/04/2003

DISPENSA 1	    6409	       43068	           31/01/2005

NOMEAÇÃO                                                  6409	  23481	 31/01/2005



Não considerar as admissões e dispensas anteriores a 01/02/1998.

Interstício começa em 20/02/1998; conta-se até completar 1460 dias. Se a vigência for anterior a 31/01/2005, a Evolução Funcional será concedida como SQF-I; e a Diretoria de Ensino terá que apostilar no Título de Nomeação.



· Situação nº 6

PEB-II (6409)



a)

CF  -  CARGO/FUNÇÃO( FORMA-PROV, DESIGN, CESSAÇÃO, ETC.)

MOTIVO                                                      CARGO                  U.A.                   A PARTIR DE 



NOMEAÇÃO                                                  6409	 43068 	 07/02/2000

EXONERAÇÃO	    6409	       43068                   12/08/2002

NOMEAÇÃO                                                  6409                 23481	06/08/2004



b)

CF  -  CARGO/FUNÇÃO( FORMA-PROV, DESIGN, CESSAÇÃO, ETC.)

MOTIVO                                                      CARGO                  U.A.                   A PARTIR DE 



NOMEAÇÃO                                                  6409	 43068	 07/02/2000

EXONERAÇÃO	    6409	       43068                   06/08/2004

NOMEAÇÃO                                                  6409                 23481	06/08/2004



Na situação “a” o tempo deverá ser contado a partir de 06/08/2004 (Houve interrupção para a Nomeação).



Na situação “b” há o vínculo, porém também não será contado de acordo com o Artigo 27 da L.C. 836/97 (alterado pela LC 958/04) e artigo 13 do Decreto 49.394/2005.



    OBS: Nomeado para cargo de mesma denominação.



· Situação nº 7

PEB-II (6409)



CF  -  CARGO/FUNÇÃO( FORMA-PROV, DESIGN, CESSAÇÃO, ETC.)

MOTIVO                                                      CARGO                  U.A.                   A PARTIR DE 



ADMISSÃO                                                    6409	 43068	 13/05/1988

DISPENSA 1	    6409	       43068                   07/02/2000

NOMEAÇÃO                                                  6409                 23481	07/02/2000



Interstício a partir de 01/02/1998.

Verificar o enquadramento da LC 836/97 e se foi aplicado o § 3º do Artigo 27 da LC 836/97 alterado pela LC 958/04:



§3º - O integrante das classes de docentes, ocupante de função- atividade, que for nomeado para cargo de mesma denominação, será enquadrado no mesmo nível e faixa da função-atividade de origem.







Verificação da Pontuação:



 Analisar certificados se são válidos e o valor da pontuação, consultando tabela:



NÍVEIS              -          PONTUAÇÃO MÍNIMA EXIGIDA

I para II   ...........................  35 pontos

II para III ...........................  40 pontos

III para IV ..........................  50 pontos

IV para V ...........................  60 pontos

V para VI ...........................  60 pontos

VI para VII .........................   60 pontos

VII para VIII .......................   60 pontos





OBS. Quanto a validade dos certificados:

Ao analisar um certificado de curso:

· Verifique se consta período, data da emissão do certificado e carga horária (mínimo de 30 horas);

· Verifique se está de acordo com o § 2º da Resolução SE-21/2005, que estabelece o seguinte:

-Todos os cursos do Fator Atualização e os cursos de extensão universitária/cultural do Fator Aperfeiçoamento, deverão ser homologados pela CENP (área pedagógica) ou pelo DRHU (área administrativa) ou pela EFAP.

Documentos que necessitam de especial atenção

Cursos que apresentam dificuldades na análise:

a)  “Teia do Saber”

Ano de 2003: De acordo com informação da CENP, no ano de 2003 os certificados foram emitidos com dados incompletos. Portanto, a CENP autorizou a ressalva pelo grupo de Trabalho, no verso. A partir de 2004, todos os dados deverão constar corretamente no certificado e, se houver erros, estes deverão ser corrigidos pelo órgão emissor.

Na relação de documentos colocar a data da homologação: 16/04/2004 ( A Diretoria de Ensino fará a ressalva no certificado)

b) TV na escola e os desafios de hoje  -  180 horas

Os cursos anteriores a 2002 não foram homologados pela CENP, portanto, não deverão ser aceitos.

Os primeiros cursos homologados pela CENP foram realizados na UNESP de Bauru, em 2002, com a duração de 180 horas ou 360 horas.

c) Cultura Inglesa

Ano de 2000 – De acordo com o DOE de 29/03/2001 foram homologados pela CENP os seguintes cursos:

- Curso Básico de Inglês – Módulos I e II;

- Curso Intermediário de Inglês – Módulos I e II;

- CEELT - I - Módulos I e II.

Observações: Os 03 cursos acima ocorreram exclusivamente no ano de 2000, em diversas turmas e períodos. Os certificados expedidos com incorreções deverão ser refeitos pela Cultura Inglesa, a pedido do interessado.

Ano de 2001 – De acordo com o DOE de 19/12/2002, foram homologados pela CENP os seguintes cursos:

- Língua Inglesa  -  Módulo I;

- Língua Inglesa  -  Módulo II;

- Língua Inglesa  -  Módulo III;

- Língua Inglesa  -  Módulo IV;

- Língua Inglesa  -  Módulo V;

- Língua Inglesa  -  Módulo VI.

          d)  Programa São Paulo  -  Educando pela Diferença para a Igualdade (UFSCAR)

               - Ano de 2004 e 2005 ,na relação de documentos colocar a data da homologação 09/03/2006.

               - Ano de 2006 , na relação de documentos colocar a data da homologação 10/04/2007.

             A Diretoria de Ensino fará a ressalva nos certificados.



          e)  A Rede Aprende com a Rede

               - PEB II  -  Ensino Fundamental II  -  30 horas  -  DOE 24/06/2010;

               - PEB II  -  Ensino Médio  -  30 horas  -  DOE 24/06/2010;

               - Mediador Exclusivo  -  60 horas  -  DOE 21/07/2009;

               - Mediador  -  90 horas  -  DOE 21/07/2009.



           f)  Bacharel

            Para aceitação do Bacharelado ( Direito, Administração de Empresas, Enfermagem, Informática e outros) é necessário analisar o respectivo histórico escolar, verificando se cumpriu carga horária igual ou superior a 160 horas de disciplinas ou afins dos ensinos fundamental e médio (mesmo critério da atribuição de aulas).

            Os diplomas de licenciatura plena e de bacharelado deverão ser acompanhados dos respectivos históricos escolares, conforme item 3.2.1, da Instrução Conjunta CENP/DRHU de 25, publicada a 26/04/2005.

            Obs: Deverão estar de acordo com o campo de atuação;

                     Para melhor análise anexar à contracapa o diploma e o respectivo histórico escolar do curso utilizado para o provimento do cargo ou para admissão.



RECOMENDAÇÃO:

             De acordo com o Parecer CJ/SEE nº 2152/08 de 19/11/08, o diploma de Bacharel em Direito, poderá ser aceito para fins de Evolução Funcional pela via não acadêmica para as classes de  Suporte Pedagógico, respeitados os demais itens da presente orientação.



            g)  Certificados de cursos de Especialização “lato-sensu” e “stricto-sensu” (mínimo de 360 horas), inclusive MBA (Master Business Administration) e dos cursos de Aperfeiçoamento (mínimo de 180 horas) deverão ser aceitos, mesmo que não estejam homologados.

         Deverão estar de acordo com o campo de atuação.

          Obs: Nos cursos de 180 horas, deverá aparecer a palavra “Aperfeiçoamento” no certificado.



            h) Congressos, Fóruns, Conferências e/ou Ciclo de Conferências, Seminários, Ciclo de Palestras, Videoconferências, Ciclo de Estudos, Encontros e Simpósios, do Fator Atualização, promovidos por entidades municipais, estaduais ou federais: deverão ser aceitos, com as respectivas programações para análise quanto ao campo de atuação.

          Não é necessário juntar a programação dos que foram promovidos pelas entidades de classe da Secretaria de Estado da Educação: CPP, APEOESP, UDEMO e APASE.

          A legislação não prevê a homologação dos componentes deste item, portanto deverão ser aceitos, observando-se a duração maior ou igual a 30 horas e o campo de atuação. Todos foram cadastrados no PAEF.



ATENÇÃO: Não confundir com cursos que exigem a homologação da CENP ou EFAP, inclusive os promovidos pelas entidades de classe da SE.



           i)  Aluno Especial da USP, do Projeto de Extensão aos Professores da Rede Oficial de Ensino Fundamental e Médio como Estudantes Especiais – trata-se de curso de graduação e deve ser considerada a carga horária cumprida.



RECOMENDAÇÃO:

         A Secretaria da Educação homologou os projetos de aluno especial somente até o ano de 2005.

         Aceitar os certificados de Aluno Especial, cursados até o ano de 2005.

 Obs: Quanto aos certificados referentes aos anos seguintes, não deverão ser aceitos, pois os projetos não foram homologados até a presente data.





-  Crédito de pós-graduação – aceitar no máximo 08 (oito) créditos, e não considerar as horas cumpridas.

          * Excepcionalmente neste caso, aceitar atestado de cumprimento de créditos.

          * Juntar ao processo, obrigatoriamente, a declaração do interessado de ciência do § 3º, do art. 2º, da Resolução SE 21/2005.





 -  Certificados de graduação

     Poderão ser aceitos os emitidos nos três últimos anos anteriores à data do requerimento.

     Por exemplo: No corrente ano (2015) só poderão ser aceitos os emitidos em 2012, 2013 e 2014.

     Os emitidos anteriormente deverão ser substituídos pelo diploma registrado.



        j)  Cursos concluídos no Exterior

         Poderão ser aceitos os certificados que apresentarem todos os requisitos  exigidos tais como: data de emissão, carga horária e estarem de acordo com o campo de atuação.



        k)  Aprovados em concurso público estadual de PEB I, Educação Física e de Filosofia.

           Conforme classificação publicada no DOE de 08/10/2005, devidamente autorizado pelo Diretor do DRHU, e excepcionalmente, os interessados classificados no DOE de 08/10/2005, poderão apresentar:

         * comprovante extraído na “Internet”; ou

         * declaração da Secretaria da Educação comprovando a aprovação do concurso; ou

         * cópias:

                           

                             DOE -  19/11/2005  - Suplemento

                                                                  pag. 1 – Início

                                                                  Pag. ? -  Onde consta o nome do interessado 

                                              

	e

                              DOE – 27/12/2005  -  Seção I

                                                                  Pag. 5 – Homologação







   Obs: Aprovados nos demais outros concursos deverão apresentar o certificado de aprovação.

DOCUMENTOS REFERENTES AO ENSINO SUPERIOR OU DA PRÉ-ESCOLA



Verificar Histórico Escolar quanto ao campo de atuação







NÃO DEVERÃO SER ACEITOS



· Documentos que serviram de base para o provimento do cargo ou para a admissão, conforme Parágrafo único do artigo 7º do Decreto nº 49.394, de 22, publicado a 23/02/2005.





· Diploma de Bacharel que serviu de base para a licenciatura plena. Exemplo: Bacharel em Letras e licenciatura plena em Letras.





· ATESTADO mesmo que no corpo do documento conste a palavra “Certificamos”.





· Certificado de conclusão de curso pela Resolução C.N.E. nº 02/97 – Programa Especial de Formação Especial.





· Processo seletivo de Professor Coordenador

Foi publicado no DOE de 15/03/2008. Como não se trata de concurso público estadual para provimento de cargo, o comprovante de candidato credenciado não deverá ser aceito.





ÚNICOS CURSOS DISPENSADOS DA HOMOLOGAÇÃO



As exceções dos cursos dispensados da homologação são:



· Construindo Sempre – Língua Portuguesa – 2002;



· Construindo Sempre – Matemática – 2002;



· PEC Construindo Sempre – USP (2002 e 2003);



· Curso de Terapêutica/Medicina Tradicional Chinesa no módulo básico de Lien Chi e Meditação (2003 e 2004);



· Cursos da Casa civil e/ou Palácio do Governo.





                        



Verificar quando será a vigência:

- Para os níveis II, III, IV e V; a vigência será  um dia após o interstício ou a data da emissão do certificado mais recente. 

- Para os níveis VI, VII e VIII; a vigência será  um dia após o interstício ou a data da emissão do certificado mais recente, sendo que só poderá retroagir  até  01/06/2011.



Atenção: verificar se  possui certificados em excesso que prejudique a vigência, neste caso retirar os certificados para fazer a relação de documentos.

Verificada a data da vigência, consultar qual a faixa correspondente a vigência.



Preencher corretamente:

 - Anexo I ;

- Relação de documentos;



-Interessado deverá fazer declaração de próprio punho ( mesma data do anexo I )



Obs: A assinatura do interessado nos três documentos deverá ser igual. 

Os documentos não podem ter rasuras.

Os certificados deverão constar visto de confere com original do Diretor;

Quando o certificado tiver frente e verso, a cópia terá que ser em uma folha só;

A data da emissão de Licenciatura e Bacharelado sempre será a data do registro.



Deverão ser encaminhados para a Diretoria de Ensino:

- Anexo I;

- Planilha de relação de documentos;

- cópia dos certificados com visto de confere c/ original do Diretor;

- Declaração de próprio punho do interessado;

- Roteiro de tempo;

- Ficha 100 do período.

Obs: Quando tiver Processo de Evolução Funcional Via não Acadêmica, encaminhar junto.





Segue anexo modelo:



- Anexo I;



- Relação de documentos;



- Declaração de próprio punho;





















































	   









































































Tabela

para calcular

pontuação

Documento_do_Microsoft_Office_Word2.docx

Modelo de declaração do interessado ( Fazer de próprio punho)





Sugestão:


 


Declaração





          Eu,_________________________________,RG: _________________, PEB II, SQF-I, da E.E. ________________________________, declaro para fins de Evolução Funcional pela Via Não Acadêmica ,  que não tenho documentos com datas anteriores que atendam a pontuação exigida para esta evolução, e estou ciente que não poderá haver troca destes documentos.








                                                                      Suzano,19 de Outubro de 2015.





OBS: Data da declaração é a mesma do Anexo I
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ILUSTRÍSSIMA


 


SENHOR


A


 


COORDENADOR


A


 


DA COORDENADORIA DE GESTÃO DE 


RECURSOS HUMANOS.


 


 


NOME


 


 


RG


 


ESTADO CIVIL


 


 


NÚMERO


 


 


 


 


 


ENDEREÇO  RESIDENCIAL 


–


 


RUA/BAIRRO


 


 


CEP


 


TELEFONE


 


 


 


 


 


CARGO/FUNÇÃO 


–


 


ATIVIDADE


 


 


SUBQ. 


–


 


TAB.


 


 


QUADRO


 


 


FAIXA/NÍVEL


 


 


JORNADA


 


 


 


Q M


 


 


 


 


ÓRGÃO DE CLASSIFICAÇÃO


 


 


MUNICÍPIO


 


 


 


 


DIRETORIA DE  ENSINO 


-


 


REGIÃO


 


 


ACUMULA CARGO/FUNÇÃO 


-


 


ATIVIDADE


 


SIM


   


 


 


JUNTAR PUBLICAÇÃO  PARECER CPAC


 


NÃO


 


 


 


REQUER


 


EVOLUÇÃO FUNCIONAL PELA VIA NÃO


-


ACADÊMICA


 


 


ALEGA


 


SER DE DIREITO E DECLARO QUE NÃO ENTREI COM AÇÃO JUDICIAL.


 


 


FUNDAMENTO LEGAL


  


Artigos 21 a 24 da LC 836/97, alt. pela  LC  


958/04


,


 


Decreto nº 49.394/2005


 


e Decreto 


nº 59.850/2013


.


 


 


 


DOCUMENTOS ANEXADOS 


(VIDE ANEXO II 


-


 


RELAÇÃO DE DOCUMENTOS APRESENTADOS)


 


FOLHA ANEXA.


 


ENTROU COM AÇÃO JUDICIAL?                          


SIM


   


                                 


NÃO


 


 


 


DECLARA QUE SE TRATA DE PEDIDO INICIAL


 


LOCAL / DATA


 


 


ASSINATURA DO 


REQUERENTE


 


 


PROT.  Nº  UNIDADE  ESCOLAR


 


DATA


 


RECEBIDO  POR


 


 


 


 


 


INFORMAÇÃO


 


ENCAMINHE


-


SE 


À


 


D.E


. 


 


PARA AS DEVIDAS PROVIDÊNCIAS


.


 


 


 


 


DATA 


:


 


 


CARIMBO e ASSINATURA  do  RESP.  da   U.  A 


 


 


PROT.  Nº  DIRETORIA DE  ENSINO


 


DATA


 


RECEBIDO  POR


 


 


 








 








 








 








 








 


 


 








 








 








 








 








 


 


 


 


                                                                 


 


                                                                        


ANEXO   I 
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 (
                                                                 
                                                                        
ANEXO
   
I 
)





			ILUSTRÍSSIMA SENHORA COORDENADORA DA COORDENADORIA DE GESTÃO DE RECURSOS HUMANOS.











			NOME


			


			RG


			ESTADO CIVIL





			


			


			NÚMERO


			





			


			


			


			











			 ENDEREÇO  RESIDENCIAL – RUA/BAIRRO


			


			CEP


			TELEFONE





			


			


			


			











			CARGO/FUNÇÃO – ATIVIDADE


			


			SUBQ. – TAB.


			


			QUADRO


			


			FAIXA/NÍVEL


			


			JORNADA





			


			[bookmark: Texto3]


			


			


			Q M


			


			


			


			





			


			


			


			


			


			


			


			


			











			ÓRGÃO DE CLASSIFICAÇÃO


			


			MUNICÍPIO





			


			


			











			DIRETORIA DE  ENSINO - REGIÃO


			


			ACUMULA CARGO/FUNÇÃO - ATIVIDADE


			[bookmark: Selecionar1]SIM   |_|





			


			


			JUNTAR PUBLICAÇÃO  PARECER CPAC


			





			


			


			


			[bookmark: Selecionar2]NÃO |_|





			


			


			


			











			REQUER





			EVOLUÇÃO FUNCIONAL PELA VIA NÃO-ACADÊMICA











			ALEGA





			SER DE DIREITO E DECLARO QUE NÃO ENTREI COM AÇÃO JUDICIAL.











			FUNDAMENTO LEGAL  Artigos 21 a 24 da LC 836/97, alt. pela  LC  958/04, Decreto nº 49.394/2005 e Decreto nº 59.850/2013.











			


DOCUMENTOS ANEXADOS (VIDE ANEXO II - RELAÇÃO DE DOCUMENTOS APRESENTADOS) FOLHA ANEXA.





			ENTROU COM AÇÃO JUDICIAL?                          SIM   |_|                                 NÃO |_|











			DECLARA QUE SE TRATA DE PEDIDO INICIAL





			LOCAL / DATA





			ASSINATURA DO REQUERENTE











			PROT.  Nº  UNIDADE  ESCOLAR


			DATA


			RECEBIDO  POR





			


			


			











			INFORMAÇÃO





			ENCAMINHE-SE À D.E.  PARA AS DEVIDAS PROVIDÊNCIAS.














			 DATA : 


			CARIMBO e ASSINATURA  do  RESP.  da   U.  A 











			PROT.  Nº  DIRETORIA DE  ENSINO


			DATA


			RECEBIDO  POR





			





[bookmark: Texto25]     





			[bookmark: Texto24]     
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Modelo de declaração do interessado ( Fazer de próprio punho)


 


 


Sugestão:


 


 


 


Declaração


 


 


          


Eu,_________________________________,RG: _________________, 


PEB II


,


 


SQF


-


I


, da 


E.E.


 


________________________________, declaro para fins de Evolução Funcional pela Via 


Não Acadêmica 


, 


 


que não tenho documentos com datas anteriores que atendam a pontuação 


exigida para esta evolução, e estou ciente que não poderá haver troca destes document


os.


 


 


 


                                                                      


Suzano


,


19


 


de 


Outubro 


de 


2015.


 


 


OBS: Data da declaração é a mesma do Anexo I
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                       Situação nº 5   PEB - II (6409)     CF   -    CARGO/FUNÇÃO ( FORMA - PROV, DESIGN, CESSAÇÃO, ETC.)     MOTIVO                                                      CARGO                    U.A.                       A PARTIR DE      ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO  –   09               6409     43071     06/02/1995   DISPENSA 3        6409           43071                     31/03/1995   ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO  –   09               6409                  70762   20/02/1998   DISPENSA  3        6 409           70762                     28/03/2003   ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO  –   09               6409                  43068                     01/04/2003   DISPENSA  1        6409           43068               31/01/2005   NOMEAÇÃO                                                    6409      23481     31/01/2005     Não considerar as admissões e dispensas anteriores a 01/02/1998.   Interstício começa em 20/02/1998; conta - se até completar 1460 dias. Se a vigência for  anterior a 31/01/2005, a Evolução Func ional será concedida como   SQF - I; e a Diretoria  de Ensino terá que apostilar no Título de Nomeação.        Situação nº 6   PEB - II (6409)     a)   CF   -    CARGO/FUNÇÃO ( FORMA - PROV, DESIGN, CESSAÇÃO, ETC.)   MOTIVO                                                      CARGO                    U.A.                       A PARTIR DE      NOMEAÇÃO                                                  6409     43068       07/02/2000   EXONERAÇÃO        6409           43068                   12/08/2002   NOMEAÇÃO                                                  6409                  23481   06/08/2004     b)   CF   -    CARGO/FUNÇÃO ( FORMA - PROV, DESIGN, CESSAÇÃO, ETC.)   MOTIVO                                                      CARGO                    U.A.                      A PARTIR DE      NOMEAÇÃO                                                    6409     43068     07/02/2000   EXONERAÇÃO        6409           43068                   06/08/2004   NOMEAÇÃO                                                  6409                 23481   06/08/2004     Na situação   “ a ” o tempo deverá ser contado a partir de 06/08/2004 (Houve   interrupção para a Nomeação).  


Documento_do_Microsoft_Office_Word7.docx
              

· Situação nº 5

PEB-II (6409)



CF  -  CARGO/FUNÇÃO( FORMA-PROV, DESIGN, CESSAÇÃO, ETC.)



MOTIVO                                                      CARGO                  U.A.                   A PARTIR DE 



ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409	 43071	 06/02/1995

DISPENSA 3	    6409	       43071                   31/03/1995

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409                 70762	20/02/1998

DISPENSA 3	    6409	       70762                   28/03/2003

ADMISSÃO QUALIFICAÇÃO – 09               6409                 43068                   01/04/2003

DISPENSA 1	    6409	       43068	           31/01/2005

NOMEAÇÃO                                                  6409	  23481	 31/01/2005



Não considerar as admissões e dispensas anteriores a 01/02/1998.

Interstício começa em 20/02/1998; conta-se até completar 1460 dias. Se a vigência for anterior a 31/01/2005, a Evolução Funcional será concedida como SQF-I; e a Diretoria de Ensino terá que apostilar no Título de Nomeação.



· Situação nº 6

PEB-II (6409)



a)

CF  -  CARGO/FUNÇÃO( FORMA-PROV, DESIGN, CESSAÇÃO, ETC.)

MOTIVO                                                      CARGO                  U.A.                   A PARTIR DE 



NOMEAÇÃO                                                  6409	 43068 	 07/02/2000

EXONERAÇÃO	    6409	       43068                   12/08/2002

NOMEAÇÃO                                                  6409                 23481	06/08/2004



b)

CF  -  CARGO/FUNÇÃO( FORMA-PROV, DESIGN, CESSAÇÃO, ETC.)

MOTIVO                                                      CARGO                  U.A.                   A PARTIR DE 



NOMEAÇÃO                                                  6409	 43068	 07/02/2000

EXONERAÇÃO	    6409	       43068                   06/08/2004

NOMEAÇÃO                                                  6409                 23481	06/08/2004



Na situação “a” o tempo deverá ser contado a partir de 06/08/2004 (Houve interrupção para a Nomeação).



Na situação “b” há o vínculo, porém também não será contado de acordo com o Artigo 27 da L.C. 836/97 (alterado pela LC 958/04) e artigo 13 do Decreto 49.394/2005.



    OBS: Nomeado para cargo de mesma denominação.



· Situação nº 7

PEB-II (6409)



CF  -  CARGO/FUNÇÃO( FORMA-PROV, DESIGN, CESSAÇÃO, ETC.)

MOTIVO                                                      CARGO                  U.A.                   A PARTIR DE 



ADMISSÃO                                                    6409	 43068	 13/05/1988

DISPENSA 1	    6409	       43068                   07/02/2000

NOMEAÇÃO                                                  6409                 23481	07/02/2000



Interstício a partir de 01/02/1998.

Verificar o enquadramento da LC 836/97 e se foi aplicado o § 3º do Artigo 27 da LC 836/97 alterado pela LC 958/04:



§3º - O integrante das classes de docentes, ocupante de função- atividade, que for nomeado para cargo de mesma denominação, será enquadrado no mesmo nível e faixa da função-atividade de origem.







Verificação da Pontuação:



 Analisar certificados se são válidos e o valor da pontuação, consultando tabela:



NÍVEIS              -          PONTUAÇÃO MÍNIMA EXIGIDA

I para II   ...........................  35 pontos

II para III ...........................  40 pontos

III para IV ..........................  50 pontos

IV para V ...........................  60 pontos

V para VI ...........................  60 pontos

VI para VII .........................   60 pontos

VII para VIII .......................   60 pontos





OBS. Quanto a validade dos certificados:

Ao analisar um certificado de curso:

· Verifique se consta período, data da emissão do certificado e carga horária (mínimo de 30 horas);

· Verifique se está de acordo com o § 2º da Resolução SE-21/2005, que estabelece o seguinte:

-Todos os cursos do Fator Atualização e os cursos de extensão universitária/cultural do Fator Aperfeiçoamento, deverão ser homologados pela CENP (área pedagógica) ou pelo DRHU (área administrativa) ou pela EFAP.

Documentos que necessitam de especial atenção

Cursos que apresentam dificuldades na análise:

a)  “Teia do Saber”

Ano de 2003: De acordo com informação da CENP, no ano de 2003 os certificados foram emitidos com dados incompletos. Portanto, a CENP autorizou a ressalva pelo grupo de Trabalho, no verso. A partir de 2004, todos os dados deverão constar corretamente no certificado e, se houver erros, estes deverão ser corrigidos pelo órgão emissor.

Na relação de documentos colocar a data da homologação: 16/04/2004 ( A Diretoria de Ensino fará a ressalva no certificado)

b) TV na escola e os desafios de hoje  -  180 horas

Os cursos anteriores a 2002 não foram homologados pela CENP, portanto, não deverão ser aceitos.

Os primeiros cursos homologados pela CENP foram realizados na UNESP de Bauru, em 2002, com a duração de 180 horas ou 360 horas.

c) Cultura Inglesa

Ano de 2000 – De acordo com o DOE de 29/03/2001 foram homologados pela CENP os seguintes cursos:

- Curso Básico de Inglês – Módulos I e II;

- Curso Intermediário de Inglês – Módulos I e II;

- CEELT - I - Módulos I e II.

Observações: Os 03 cursos acima ocorreram exclusivamente no ano de 2000, em diversas turmas e períodos. Os certificados expedidos com incorreções deverão ser refeitos pela Cultura Inglesa, a pedido do interessado.

Ano de 2001 – De acordo com o DOE de 19/12/2002, foram homologados pela CENP os seguintes cursos:

- Língua Inglesa  -  Módulo I;

- Língua Inglesa  -  Módulo II;

- Língua Inglesa  -  Módulo III;

- Língua Inglesa  -  Módulo IV;

- Língua Inglesa  -  Módulo V;

- Língua Inglesa  -  Módulo VI.

          d)  Programa São Paulo  -  Educando pela Diferença para a Igualdade (UFSCAR)

               - Ano de 2004 e 2005 ,na relação de documentos colocar a data da homologação 09/03/2006.

               - Ano de 2006 , na relação de documentos colocar a data da homologação 10/04/2007.

             A Diretoria de Ensino fará a ressalva nos certificados.



          e)  A Rede Aprende com a Rede

               - PEB II  -  Ensino Fundamental II  -  30 horas  -  DOE 24/06/2010;

               - PEB II  -  Ensino Médio  -  30 horas  -  DOE 24/06/2010;

               - Mediador Exclusivo  -  60 horas  -  DOE 21/07/2009;

               - Mediador  -  90 horas  -  DOE 21/07/2009.



           f)  Bacharel

            Para aceitação do Bacharelado ( Direito, Administração de Empresas, Enfermagem, Informática e outros) é necessário analisar o respectivo histórico escolar, verificando se cumpriu carga horária igual ou superior a 160 horas de disciplinas ou afins dos ensinos fundamental e médio (mesmo critério da atribuição de aulas).

            Os diplomas de licenciatura plena e de bacharelado deverão ser acompanhados dos respectivos históricos escolares, conforme item 3.2.1, da Instrução Conjunta CENP/DRHU de 25, publicada a 26/04/2005.

            Obs: Deverão estar de acordo com o campo de atuação;

                     Para melhor análise anexar à contracapa o diploma e o respectivo histórico escolar do curso utilizado para o provimento do cargo ou para admissão.



RECOMENDAÇÃO:

             De acordo com o Parecer CJ/SEE nº 2152/08 de 19/11/08, o diploma de Bacharel em Direito, poderá ser aceito para fins de Evolução Funcional pela via não acadêmica para as classes de  Suporte Pedagógico, respeitados os demais itens da presente orientação.



            g)  Certificados de cursos de Especialização “lato-sensu” e “stricto-sensu” (mínimo de 360 horas), inclusive MBA (Master Business Administration) e dos cursos de Aperfeiçoamento (mínimo de 180 horas) deverão ser aceitos, mesmo que não estejam homologados.

         Deverão estar de acordo com o campo de atuação.

          Obs: Nos cursos de 180 horas, deverá aparecer a palavra “Aperfeiçoamento” no certificado.



            h) Congressos, Fóruns, Conferências e/ou Ciclo de Conferências, Seminários, Ciclo de Palestras, Videoconferências, Ciclo de Estudos, Encontros e Simpósios, do Fator Atualização, promovidos por entidades municipais, estaduais ou federais: deverão ser aceitos, com as respectivas programações para análise quanto ao campo de atuação.

          Não é necessário juntar a programação dos que foram promovidos pelas entidades de classe da Secretaria de Estado da Educação: CPP, APEOESP, UDEMO e APASE.

          A legislação não prevê a homologação dos componentes deste item, portanto deverão ser aceitos, observando-se a duração maior ou igual a 30 horas e o campo de atuação. Todos foram cadastrados no PAEF.



ATENÇÃO: Não confundir com cursos que exigem a homologação da CENP ou EFAP, inclusive os promovidos pelas entidades de classe da SE.



           i)  Aluno Especial da USP, do Projeto de Extensão aos Professores da Rede Oficial de Ensino Fundamental e Médio como Estudantes Especiais – trata-se de curso de graduação e deve ser considerada a carga horária cumprida.



RECOMENDAÇÃO:

         A Secretaria da Educação homologou os projetos de aluno especial somente até o ano de 2005.

         Aceitar os certificados de Aluno Especial, cursados até o ano de 2005.

 Obs: Quanto aos certificados referentes aos anos seguintes, não deverão ser aceitos, pois os projetos não foram homologados até a presente data.





-  Crédito de pós-graduação – aceitar no máximo 08 (oito) créditos, e não considerar as horas cumpridas.

          * Excepcionalmente neste caso, aceitar atestado de cumprimento de créditos.

          * Juntar ao processo, obrigatoriamente, a declaração do interessado de ciência do § 3º, do art. 2º, da Resolução SE 21/2005.





 -  Certificados de graduação

     Poderão ser aceitos os emitidos nos três últimos anos anteriores à data do requerimento.

     Por exemplo: No corrente ano (2015) só poderão ser aceitos os emitidos em 2012, 2013 e 2014.

     Os emitidos anteriormente deverão ser substituídos pelo diploma registrado.



        j)  Cursos concluídos no Exterior

         Poderão ser aceitos os certificados que apresentarem todos os requisitos  exigidos tais como: data de emissão, carga horária e estarem de acordo com o campo de atuação.



        k)  Aprovados em concurso público estadual de PEB I, Educação Física e de Filosofia.

           Conforme classificação publicada no DOE de 08/10/2005, devidamente autorizado pelo Diretor do DRHU, e excepcionalmente, os interessados classificados no DOE de 08/10/2005, poderão apresentar:

         * comprovante extraído na “Internet”; ou

         * declaração da Secretaria da Educação comprovando a aprovação do concurso; ou

         * cópias:

                           

                             DOE -  19/11/2005  - Suplemento

                                                                  pag. 1 – Início

                                                                  Pag. ? -  Onde consta o nome do interessado 

                                              

	e

                              DOE – 27/12/2005  -  Seção I

                                                                  Pag. 5 – Homologação







   Obs: Aprovados nos demais outros concursos deverão apresentar o certificado de aprovação.

DOCUMENTOS REFERENTES AO ENSINO SUPERIOR OU DA PRÉ-ESCOLA



Verificar Histórico Escolar quanto ao campo de atuação







NÃO DEVERÃO SER ACEITOS



· Documentos que serviram de base para o provimento do cargo ou para a admissão, conforme Parágrafo único do artigo 7º do Decreto nº 49.394, de 22, publicado a 23/02/2005.





· Diploma de Bacharel que serviu de base para a licenciatura plena. Exemplo: Bacharel em Letras e licenciatura plena em Letras.





· ATESTADO mesmo que no corpo do documento conste a palavra “Certificamos”.





· Certificado de conclusão de curso pela Resolução C.N.E. nº 02/97 – Programa Especial de Formação Especial.





· Processo seletivo de Professor Coordenador

Foi publicado no DOE de 15/03/2008. Como não se trata de concurso público estadual para provimento de cargo, o comprovante de candidato credenciado não deverá ser aceito.





ÚNICOS CURSOS DISPENSADOS DA HOMOLOGAÇÃO



As exceções dos cursos dispensados da homologação são:



· Construindo Sempre – Língua Portuguesa – 2002;



· Construindo Sempre – Matemática – 2002;



· PEC Construindo Sempre – USP (2002 e 2003);



· Curso de Terapêutica/Medicina Tradicional Chinesa no módulo básico de Lien Chi e Meditação (2003 e 2004);



· Cursos da Casa civil e/ou Palácio do Governo.





                        



Verificar quando será a vigência:

- Para os níveis II, III, IV e V; a vigência será  um dia após o interstício ou a data da emissão do certificado mais recente. 

- Para os níveis VI, VII e VIII; a vigência será  um dia após o interstício ou a data da emissão do certificado mais recente, sendo que só poderá retroagir  até  01/06/2011.



Atenção: verificar se  possui certificados em excesso que prejudique a vigência, neste caso retirar os certificados para fazer a relação de documentos.

Verificada a data da vigência, consultar qual a faixa correspondente a vigência.



Preencher corretamente:

 - Anexo I ;

- Relação de documentos;



-Interessado deverá fazer declaração de próprio punho ( mesma data do anexo I )



Obs: A assinatura do interessado nos três documentos deverá ser igual. 

Os documentos não podem ter rasuras.

Os certificados deverão constar visto de confere com original do Diretor;

Quando o certificado tiver frente e verso, a cópia terá que ser em uma folha só;

A data da emissão de Licenciatura e Bacharelado sempre será a data do registro.



Deverão ser encaminhados para a Diretoria de Ensino:

- Anexo I;

- Planilha de relação de documentos;

- cópia dos certificados com visto de confere c/ original do Diretor;

- Declaração de próprio punho do interessado;

- Roteiro de tempo;

- Ficha 100 do período.

Obs: Quando tiver Processo de Evolução Funcional Via não Acadêmica, encaminhar junto.





Segue anexo modelo:



- Anexo I;



- Relação de documentos;



- Declaração de próprio punho;





















































	   









































































Tabela

para calcular

pontuação

Documento_do_Microsoft_Office_Word2.docx

Modelo de declaração do interessado ( Fazer de próprio punho)





Sugestão:


 


Declaração





          Eu,_________________________________,RG: _________________, PEB II, SQF-I, da E.E. ________________________________, declaro para fins de Evolução Funcional pela Via Não Acadêmica ,  que não tenho documentos com datas anteriores que atendam a pontuação exigida para esta evolução, e estou ciente que não poderá haver troca destes documentos.








                                                                      Suzano,19 de Outubro de 2015.





OBS: Data da declaração é a mesma do Anexo I
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ILUSTRÍSSIMA


 


SENHOR


A


 


COORDENADOR


A


 


DA COORDENADORIA DE GESTÃO DE 


RECURSOS HUMANOS.


 


 


NOME


 


 


RG


 


ESTADO CIVIL


 


 


NÚMERO


 


 


 


 


 


ENDEREÇO  RESIDENCIAL 


–


 


RUA/BAIRRO


 


 


CEP


 


TELEFONE


 


 


 


 


 


CARGO/FUNÇÃO 


–


 


ATIVIDADE


 


 


SUBQ. 


–


 


TAB.


 


 


QUADRO


 


 


FAIXA/NÍVEL


 


 


JORNADA


 


 


 


Q M


 


 


 


 


ÓRGÃO DE CLASSIFICAÇÃO


 


 


MUNICÍPIO


 


 


 


 


DIRETORIA DE  ENSINO 


-


 


REGIÃO


 


 


ACUMULA CARGO/FUNÇÃO 


-


 


ATIVIDADE


 


SIM


   


 


 


JUNTAR PUBLICAÇÃO  PARECER CPAC


 


NÃO


 


 


 


REQUER


 


EVOLUÇÃO FUNCIONAL PELA VIA NÃO


-


ACADÊMICA


 


 


ALEGA


 


SER DE DIREITO E DECLARO QUE NÃO ENTREI COM AÇÃO JUDICIAL.


 


 


FUNDAMENTO LEGAL


  


Artigos 21 a 24 da LC 836/97, alt. pela  LC  


958/04


,


 


Decreto nº 49.394/2005


 


e Decreto 


nº 59.850/2013


.


 


 


 


DOCUMENTOS ANEXADOS 


(VIDE ANEXO II 


-


 


RELAÇÃO DE DOCUMENTOS APRESENTADOS)


 


FOLHA ANEXA.


 


ENTROU COM AÇÃO JUDICIAL?                          


SIM


   


                                 


NÃO


 


 


 


DECLARA QUE SE TRATA DE PEDIDO INICIAL


 


LOCAL / DATA


 


 


ASSINATURA DO 


REQUERENTE


 


 


PROT.  Nº  UNIDADE  ESCOLAR


 


DATA


 


RECEBIDO  POR


 


 


 


 


 


INFORMAÇÃO
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-


SE 
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D.E
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PARA AS DEVIDAS PROVIDÊNCIAS


.


 


 


 


 


DATA 


:


 


 


CARIMBO e ASSINATURA  do  RESP.  da   U.  A 


 


 


PROT.  Nº  DIRETORIA DE  ENSINO


 


DATA


 


RECEBIDO  POR


 


 


 








 








 








 








 








 


 


 








 








 








 








 








 


 


 


 


                                                                 


 


                                                                        


ANEXO   I 


 


 


 




Documento_do_Microsoft_Office_Word1.docx

 (
                                                                 
                                                                        
ANEXO
   
I 
)





			ILUSTRÍSSIMA SENHORA COORDENADORA DA COORDENADORIA DE GESTÃO DE RECURSOS HUMANOS.











			NOME


			


			RG


			ESTADO CIVIL





			


			


			NÚMERO


			





			


			


			


			











			 ENDEREÇO  RESIDENCIAL – RUA/BAIRRO


			


			CEP


			TELEFONE





			


			


			


			











			CARGO/FUNÇÃO – ATIVIDADE


			


			SUBQ. – TAB.


			


			QUADRO


			


			FAIXA/NÍVEL


			


			JORNADA





			


			[bookmark: Texto3]


			


			


			Q M


			


			


			


			





			


			


			


			


			


			


			


			


			











			ÓRGÃO DE CLASSIFICAÇÃO


			


			MUNICÍPIO





			


			


			











			DIRETORIA DE  ENSINO - REGIÃO


			


			ACUMULA CARGO/FUNÇÃO - ATIVIDADE


			[bookmark: Selecionar1]SIM   |_|





			


			


			JUNTAR PUBLICAÇÃO  PARECER CPAC


			





			


			


			


			[bookmark: Selecionar2]NÃO |_|





			


			


			


			











			REQUER





			EVOLUÇÃO FUNCIONAL PELA VIA NÃO-ACADÊMICA











			ALEGA





			SER DE DIREITO E DECLARO QUE NÃO ENTREI COM AÇÃO JUDICIAL.











			FUNDAMENTO LEGAL  Artigos 21 a 24 da LC 836/97, alt. pela  LC  958/04, Decreto nº 49.394/2005 e Decreto nº 59.850/2013.











			


DOCUMENTOS ANEXADOS (VIDE ANEXO II - RELAÇÃO DE DOCUMENTOS APRESENTADOS) FOLHA ANEXA.





			ENTROU COM AÇÃO JUDICIAL?                          SIM   |_|                                 NÃO |_|











			DECLARA QUE SE TRATA DE PEDIDO INICIAL





			LOCAL / DATA





			ASSINATURA DO REQUERENTE











			PROT.  Nº  UNIDADE  ESCOLAR


			DATA


			RECEBIDO  POR





			


			


			











			INFORMAÇÃO





			ENCAMINHE-SE À D.E.  PARA AS DEVIDAS PROVIDÊNCIAS.














			 DATA : 


			CARIMBO e ASSINATURA  do  RESP.  da   U.  A 











			PROT.  Nº  DIRETORIA DE  ENSINO


			DATA


			RECEBIDO  POR
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Modelo de declaração do interessado ( Fazer de próprio punho)


 


 


Sugestão:


 


 


 


Declaração


 


 


          


Eu,_________________________________,RG: _________________, 


PEB II


,


 


SQF


-


I


, da 


E.E.


 


________________________________, declaro para fins de Evolução Funcional pela Via 


Não Acadêmica 


, 


 


que não tenho documentos com datas anteriores que atendam a pontuação 


exigida para esta evolução, e estou ciente que não poderá haver troca destes document


os.


 


 


 


                                                                      


Suzano


,


19


 


de 


Outubro 


de 


2015.


 


 


OBS: Data da declaração é a mesma do Anexo I
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Documento_do_Microsoft_Office_Word8.docx
              



Na situação “b” há o vínculo, porém também não será contado de acordo com o Artigo 27 da L.C. 836/97 (alterado pela LC 958/04) e artigo 13 do Decreto 49.394/2005.



    OBS: Nomeado para cargo de mesma denominação.



· Situação nº 7

PEB-II (6409)



CF  -  CARGO/FUNÇÃO( FORMA-PROV, DESIGN, CESSAÇÃO, ETC.)

MOTIVO                                                      CARGO                  U.A.                   A PARTIR DE 



ADMISSÃO                                                    6409	 43068	 13/05/1988

DISPENSA 1	    6409	       43068                   07/02/2000

NOMEAÇÃO                                                  6409                 23481	07/02/2000



Interstício a partir de 01/02/1998.

Verificar o enquadramento da LC 836/97 e se foi aplicado o § 3º do Artigo 27 da LC 836/97 alterado pela LC 958/04:



§3º - O integrante das classes de docentes, ocupante de função- atividade, que for nomeado para cargo de mesma denominação, será enquadrado no mesmo nível e faixa da função-atividade de origem.







Verificação da Pontuação:



 Analisar certificados se são válidos e o valor da pontuação, consultando tabela:



NÍVEIS              -          PONTUAÇÃO MÍNIMA EXIGIDA

I para II   ...........................  35 pontos

II para III ...........................  40 pontos

III para IV ..........................  50 pontos

IV para V ...........................  60 pontos

V para VI ...........................  60 pontos

VI para VII .........................   60 pontos

VII para VIII .......................   60 pontos





OBS. Quanto a validade dos certificados:

Ao analisar um certificado de curso:

· Verifique se consta período, data da emissão do certificado e carga horária (mínimo de 30 horas);

· Verifique se está de acordo com o § 2º da Resolução SE-21/2005, que estabelece o seguinte:

-Todos os cursos do Fator Atualização e os cursos de extensão universitária/cultural do Fator Aperfeiçoamento, deverão ser homologados pela CENP (área pedagógica) ou pelo DRHU (área administrativa) ou pela EFAP.

Documentos que necessitam de especial atenção

Cursos que apresentam dificuldades na análise:

a)  “Teia do Saber”

Ano de 2003: De acordo com informação da CENP, no ano de 2003 os certificados foram emitidos com dados incompletos. Portanto, a CENP autorizou a ressalva pelo grupo de Trabalho, no verso. A partir de 2004, todos os dados deverão constar corretamente no certificado e, se houver erros, estes deverão ser corrigidos pelo órgão emissor.

Na relação de documentos colocar a data da homologação: 16/04/2004 ( A Diretoria de Ensino fará a ressalva no certificado)

b) TV na escola e os desafios de hoje  -  180 horas

Os cursos anteriores a 2002 não foram homologados pela CENP, portanto, não deverão ser aceitos.

Os primeiros cursos homologados pela CENP foram realizados na UNESP de Bauru, em 2002, com a duração de 180 horas ou 360 horas.

c) Cultura Inglesa

Ano de 2000 – De acordo com o DOE de 29/03/2001 foram homologados pela CENP os seguintes cursos:

- Curso Básico de Inglês – Módulos I e II;

- Curso Intermediário de Inglês – Módulos I e II;

- CEELT - I - Módulos I e II.

Observações: Os 03 cursos acima ocorreram exclusivamente no ano de 2000, em diversas turmas e períodos. Os certificados expedidos com incorreções deverão ser refeitos pela Cultura Inglesa, a pedido do interessado.

Ano de 2001 – De acordo com o DOE de 19/12/2002, foram homologados pela CENP os seguintes cursos:

- Língua Inglesa  -  Módulo I;

- Língua Inglesa  -  Módulo II;

- Língua Inglesa  -  Módulo III;

- Língua Inglesa  -  Módulo IV;

- Língua Inglesa  -  Módulo V;

- Língua Inglesa  -  Módulo VI.

          d)  Programa São Paulo  -  Educando pela Diferença para a Igualdade (UFSCAR)

               - Ano de 2004 e 2005 ,na relação de documentos colocar a data da homologação 09/03/2006.

               - Ano de 2006 , na relação de documentos colocar a data da homologação 10/04/2007.

             A Diretoria de Ensino fará a ressalva nos certificados.



          e)  A Rede Aprende com a Rede

               - PEB II  -  Ensino Fundamental II  -  30 horas  -  DOE 24/06/2010;

               - PEB II  -  Ensino Médio  -  30 horas  -  DOE 24/06/2010;

               - Mediador Exclusivo  -  60 horas  -  DOE 21/07/2009;

               - Mediador  -  90 horas  -  DOE 21/07/2009.



           f)  Bacharel

            Para aceitação do Bacharelado ( Direito, Administração de Empresas, Enfermagem, Informática e outros) é necessário analisar o respectivo histórico escolar, verificando se cumpriu carga horária igual ou superior a 160 horas de disciplinas ou afins dos ensinos fundamental e médio (mesmo critério da atribuição de aulas).

            Os diplomas de licenciatura plena e de bacharelado deverão ser acompanhados dos respectivos históricos escolares, conforme item 3.2.1, da Instrução Conjunta CENP/DRHU de 25, publicada a 26/04/2005.

            Obs: Deverão estar de acordo com o campo de atuação;

                     Para melhor análise anexar à contracapa o diploma e o respectivo histórico escolar do curso utilizado para o provimento do cargo ou para admissão.



RECOMENDAÇÃO:

             De acordo com o Parecer CJ/SEE nº 2152/08 de 19/11/08, o diploma de Bacharel em Direito, poderá ser aceito para fins de Evolução Funcional pela via não acadêmica para as classes de  Suporte Pedagógico, respeitados os demais itens da presente orientação.



            g)  Certificados de cursos de Especialização “lato-sensu” e “stricto-sensu” (mínimo de 360 horas), inclusive MBA (Master Business Administration) e dos cursos de Aperfeiçoamento (mínimo de 180 horas) deverão ser aceitos, mesmo que não estejam homologados.

         Deverão estar de acordo com o campo de atuação.

          Obs: Nos cursos de 180 horas, deverá aparecer a palavra “Aperfeiçoamento” no certificado.



            h) Congressos, Fóruns, Conferências e/ou Ciclo de Conferências, Seminários, Ciclo de Palestras, Videoconferências, Ciclo de Estudos, Encontros e Simpósios, do Fator Atualização, promovidos por entidades municipais, estaduais ou federais: deverão ser aceitos, com as respectivas programações para análise quanto ao campo de atuação.

          Não é necessário juntar a programação dos que foram promovidos pelas entidades de classe da Secretaria de Estado da Educação: CPP, APEOESP, UDEMO e APASE.

          A legislação não prevê a homologação dos componentes deste item, portanto deverão ser aceitos, observando-se a duração maior ou igual a 30 horas e o campo de atuação. Todos foram cadastrados no PAEF.



ATENÇÃO: Não confundir com cursos que exigem a homologação da CENP ou EFAP, inclusive os promovidos pelas entidades de classe da SE.



           i)  Aluno Especial da USP, do Projeto de Extensão aos Professores da Rede Oficial de Ensino Fundamental e Médio como Estudantes Especiais – trata-se de curso de graduação e deve ser considerada a carga horária cumprida.



RECOMENDAÇÃO:

         A Secretaria da Educação homologou os projetos de aluno especial somente até o ano de 2005.

         Aceitar os certificados de Aluno Especial, cursados até o ano de 2005.

 Obs: Quanto aos certificados referentes aos anos seguintes, não deverão ser aceitos, pois os projetos não foram homologados até a presente data.





-  Crédito de pós-graduação – aceitar no máximo 08 (oito) créditos, e não considerar as horas cumpridas.

          * Excepcionalmente neste caso, aceitar atestado de cumprimento de créditos.

          * Juntar ao processo, obrigatoriamente, a declaração do interessado de ciência do § 3º, do art. 2º, da Resolução SE 21/2005.





 -  Certificados de graduação

     Poderão ser aceitos os emitidos nos três últimos anos anteriores à data do requerimento.

     Por exemplo: No corrente ano (2015) só poderão ser aceitos os emitidos em 2012, 2013 e 2014.

     Os emitidos anteriormente deverão ser substituídos pelo diploma registrado.



        j)  Cursos concluídos no Exterior

         Poderão ser aceitos os certificados que apresentarem todos os requisitos  exigidos tais como: data de emissão, carga horária e estarem de acordo com o campo de atuação.



        k)  Aprovados em concurso público estadual de PEB I, Educação Física e de Filosofia.

           Conforme classificação publicada no DOE de 08/10/2005, devidamente autorizado pelo Diretor do DRHU, e excepcionalmente, os interessados classificados no DOE de 08/10/2005, poderão apresentar:

         * comprovante extraído na “Internet”; ou

         * declaração da Secretaria da Educação comprovando a aprovação do concurso; ou

         * cópias:

                           

                             DOE -  19/11/2005  - Suplemento

                                                                  pag. 1 – Início

                                                                  Pag. ? -  Onde consta o nome do interessado 

                                              

	e

                              DOE – 27/12/2005  -  Seção I

                                                                  Pag. 5 – Homologação







   Obs: Aprovados nos demais outros concursos deverão apresentar o certificado de aprovação.

DOCUMENTOS REFERENTES AO ENSINO SUPERIOR OU DA PRÉ-ESCOLA



Verificar Histórico Escolar quanto ao campo de atuação







NÃO DEVERÃO SER ACEITOS



· Documentos que serviram de base para o provimento do cargo ou para a admissão, conforme Parágrafo único do artigo 7º do Decreto nº 49.394, de 22, publicado a 23/02/2005.





· Diploma de Bacharel que serviu de base para a licenciatura plena. Exemplo: Bacharel em Letras e licenciatura plena em Letras.





· ATESTADO mesmo que no corpo do documento conste a palavra “Certificamos”.





· Certificado de conclusão de curso pela Resolução C.N.E. nº 02/97 – Programa Especial de Formação Especial.





· Processo seletivo de Professor Coordenador

Foi publicado no DOE de 15/03/2008. Como não se trata de concurso público estadual para provimento de cargo, o comprovante de candidato credenciado não deverá ser aceito.





ÚNICOS CURSOS DISPENSADOS DA HOMOLOGAÇÃO



As exceções dos cursos dispensados da homologação são:



· Construindo Sempre – Língua Portuguesa – 2002;



· Construindo Sempre – Matemática – 2002;



· PEC Construindo Sempre – USP (2002 e 2003);



· Curso de Terapêutica/Medicina Tradicional Chinesa no módulo básico de Lien Chi e Meditação (2003 e 2004);



· Cursos da Casa civil e/ou Palácio do Governo.





                        



Verificar quando será a vigência:

- Para os níveis II, III, IV e V; a vigência será  um dia após o interstício ou a data da emissão do certificado mais recente. 

- Para os níveis VI, VII e VIII; a vigência será  um dia após o interstício ou a data da emissão do certificado mais recente, sendo que só poderá retroagir  até  01/06/2011.



Atenção: verificar se  possui certificados em excesso que prejudique a vigência, neste caso retirar os certificados para fazer a relação de documentos.

Verificada a data da vigência, consultar qual a faixa correspondente a vigência.



Preencher corretamente:

 - Anexo I ;

- Relação de documentos;



-Interessado deverá fazer declaração de próprio punho ( mesma data do anexo I )



Obs: A assinatura do interessado nos três documentos deverá ser igual. 

Os documentos não podem ter rasuras.

Os certificados deverão constar visto de confere com original do Diretor;

Quando o certificado tiver frente e verso, a cópia terá que ser em uma folha só;

A data da emissão de Licenciatura e Bacharelado sempre será a data do registro.



Deverão ser encaminhados para a Diretoria de Ensino:

- Anexo I;

- Planilha de relação de documentos;

- cópia dos certificados com visto de confere c/ original do Diretor;

- Declaração de próprio punho do interessado;

- Roteiro de tempo;

- Ficha 100 do período.

Obs: Quando tiver Processo de Evolução Funcional Via não Acadêmica, encaminhar junto.





Segue anexo modelo:



- Anexo I;



- Relação de documentos;



- Declaração de próprio punho;





















































	   









































































Tabela

para calcular

pontuação

Documento_do_Microsoft_Office_Word2.docx

Modelo de declaração do interessado ( Fazer de próprio punho)





Sugestão:


 


Declaração





          Eu,_________________________________,RG: _________________, PEB II, SQF-I, da E.E. ________________________________, declaro para fins de Evolução Funcional pela Via Não Acadêmica ,  que não tenho documentos com datas anteriores que atendam a pontuação exigida para esta evolução, e estou ciente que não poderá haver troca destes documentos.








                                                                      Suzano,19 de Outubro de 2015.





OBS: Data da declaração é a mesma do Anexo I
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ENTROU COM AÇÃO JUDICIAL?                          


SIM


   


                                 


NÃO


 


 


 


DECLARA QUE SE TRATA DE PEDIDO INICIAL


 


LOCAL / DATA


 


 


ASSINATURA DO 


REQUERENTE


 


 


PROT.  Nº  UNIDADE  ESCOLAR


 


DATA


 


RECEBIDO  POR


 


 


 


 


 


INFORMAÇÃO


 


ENCAMINHE


-


SE 


À


 


D.E


. 


 


PARA AS DEVIDAS PROVIDÊNCIAS


.


 


 


 


 


DATA 


:


 


 


CARIMBO e ASSINATURA  do  RESP.  da   U.  A 


 


 


PROT.  Nº  DIRETORIA DE  ENSINO


 


DATA


 


RECEBIDO  POR


 


 


 








 








 








 








 








 


 


 








 








 








 








 








 


 


 


 


                                                                 


 


                                                                        


ANEXO   I 


 


 


 




Documento_do_Microsoft_Office_Word1.docx

 (
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			ILUSTRÍSSIMA SENHORA COORDENADORA DA COORDENADORIA DE GESTÃO DE RECURSOS HUMANOS.











			NOME


			


			RG


			ESTADO CIVIL





			


			


			NÚMERO


			





			


			


			


			











			 ENDEREÇO  RESIDENCIAL – RUA/BAIRRO


			


			CEP


			TELEFONE





			


			


			


			











			CARGO/FUNÇÃO – ATIVIDADE


			


			SUBQ. – TAB.
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			FAIXA/NÍVEL


			


			JORNADA





			


			[bookmark: Texto3]


			


			


			Q M


			


			


			


			





			


			


			


			


			


			


			


			


			











			ÓRGÃO DE CLASSIFICAÇÃO
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			DIRETORIA DE  ENSINO - REGIÃO


			


			ACUMULA CARGO/FUNÇÃO - ATIVIDADE
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			JUNTAR PUBLICAÇÃO  PARECER CPAC
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			REQUER





			EVOLUÇÃO FUNCIONAL PELA VIA NÃO-ACADÊMICA











			ALEGA





			SER DE DIREITO E DECLARO QUE NÃO ENTREI COM AÇÃO JUDICIAL.











			FUNDAMENTO LEGAL  Artigos 21 a 24 da LC 836/97, alt. pela  LC  958/04, Decreto nº 49.394/2005 e Decreto nº 59.850/2013.











			


DOCUMENTOS ANEXADOS (VIDE ANEXO II - RELAÇÃO DE DOCUMENTOS APRESENTADOS) FOLHA ANEXA.





			ENTROU COM AÇÃO JUDICIAL?                          SIM   |_|                                 NÃO |_|











			DECLARA QUE SE TRATA DE PEDIDO INICIAL





			LOCAL / DATA





			ASSINATURA DO REQUERENTE











			PROT.  Nº  UNIDADE  ESCOLAR


			DATA


			RECEBIDO  POR





			


			


			











			INFORMAÇÃO





			ENCAMINHE-SE À D.E.  PARA AS DEVIDAS PROVIDÊNCIAS.
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			CARIMBO e ASSINATURA  do  RESP.  da   U.  A 











			PROT.  Nº  DIRETORIA DE  ENSINO


			DATA


			RECEBIDO  POR
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Modelo de declaração do interessado ( Fazer de próprio punho)


 


 


Sugestão:


 


 


 


Declaração


 


 


          


Eu,_________________________________,RG: _________________, 


PEB II


,


 


SQF


-


I


, da 


E.E.


 


________________________________, declaro para fins de Evolução Funcional pela Via 


Não Acadêmica 


, 


 


que não tenho documentos com datas anteriores que atendam a pontuação 


exigida para esta evolução, e estou ciente que não poderá haver troca destes document


os.


 


 


 


                                                                      


Suzano


,


19


 


de 


Outubro 


de 


2015.


 


 


OBS: Data da declaração é a mesma do Anexo I
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OBS. Quanto a validade dos certificados :   Ao analisar um certificado de curso:      Verifique se consta período, data da emissão do certificado e carga horária (mínimo de  30 horas);      Verifique se  está de acordo com o § 2º da Resolução SE - 21/2005, que estabelece o  seguinte:   - Todos os cursos do Fator Atualização e os cursos de extensão universitária/cultural do  Fator   Aperfeiçoamento, deverão ser homologados pela CENP (área pedagógica) ou  pelo DRHU (á rea administrativa)  ou   pela EFAP.   Documentos que necessitam de especial atenção   Cursos que apresentam dificuldades na análise:   a)     “Teia do Saber”   Ano de 2003: De acordo com informação da CENP, no ano de 2003 os certificados  foram emitidos com dados incomplet os. Portanto, a CENP autorizou a ressalva pelo  grupo de Trabalho, no verso. A partir de 2004, todos os dados deverão constar  corretamente no certificado e, se houver erros, estes deverã o ser corrigidos pelo  órgão emissor.   Na relação de documentos  colocar a   data da homologação: 16/04/2004   ( A Diretoria  de Ensino fará a ressalva no certificado)   b)   TV na escola e os desafios de hoje   -    180 horas   Os cursos anteriores a 2002 não foram homologados pela CENP, portanto, não  deverão ser aceitos.   Os primeiros cursos  homologados pela CENP foram realizados na UNESP de Bauru, em  2002, com a duração de 180 horas ou 360 horas.   c)   Cultura Inglesa   Ano de 2000   –   De acordo com o DOE de 29/03/2001 foram homologados pela CENP os  seguintes cursos:   -   Curso Básico de Inglês   –   Módulos I e II;   -   Curso Intermediário de Inglês   –   Módulos I  e II;   -   CEELT  -   I   -   Módulos I e II.   Observações:   Os 03 cursos acima ocorreram  exclusivamente no ano de 2000 , em  diversas turmas e períodos. Os certificados expedidos com incorreções deverão ser   refeitos pela Cultura Inglesa, a pedido do interessado.   Ano de 2001   –   De acordo com o DOE de 19/12/2002, foram homologados pela CENP  os seguintes cursos:   -   Língua Inglesa   -    Módulo I;   -   Língua Inglesa   -    Módulo II;   -   Língua Inglesa   -    Módulo III;   -   Lín gua Inglesa   -    Módulo IV;   -   Língua Inglesa   -    Módulo V;   -   Língua Inglesa   -    Módulo VI.  
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OBS. Quanto a validade dos certificados:

Ao analisar um certificado de curso:

· Verifique se consta período, data da emissão do certificado e carga horária (mínimo de 30 horas);

· Verifique se está de acordo com o § 2º da Resolução SE-21/2005, que estabelece o seguinte:

-Todos os cursos do Fator Atualização e os cursos de extensão universitária/cultural do Fator Aperfeiçoamento, deverão ser homologados pela CENP (área pedagógica) ou pelo DRHU (área administrativa) ou pela EFAP.

Documentos que necessitam de especial atenção

Cursos que apresentam dificuldades na análise:

a)  “Teia do Saber”

Ano de 2003: De acordo com informação da CENP, no ano de 2003 os certificados foram emitidos com dados incompletos. Portanto, a CENP autorizou a ressalva pelo grupo de Trabalho, no verso. A partir de 2004, todos os dados deverão constar corretamente no certificado e, se houver erros, estes deverão ser corrigidos pelo órgão emissor.

Na relação de documentos colocar a data da homologação: 16/04/2004 ( A Diretoria de Ensino fará a ressalva no certificado)

b) TV na escola e os desafios de hoje  -  180 horas

Os cursos anteriores a 2002 não foram homologados pela CENP, portanto, não deverão ser aceitos.

Os primeiros cursos homologados pela CENP foram realizados na UNESP de Bauru, em 2002, com a duração de 180 horas ou 360 horas.

c) Cultura Inglesa

Ano de 2000 – De acordo com o DOE de 29/03/2001 foram homologados pela CENP os seguintes cursos:

- Curso Básico de Inglês – Módulos I e II;

- Curso Intermediário de Inglês – Módulos I e II;

- CEELT - I - Módulos I e II.

Observações: Os 03 cursos acima ocorreram exclusivamente no ano de 2000, em diversas turmas e períodos. Os certificados expedidos com incorreções deverão ser refeitos pela Cultura Inglesa, a pedido do interessado.

Ano de 2001 – De acordo com o DOE de 19/12/2002, foram homologados pela CENP os seguintes cursos:

- Língua Inglesa  -  Módulo I;

- Língua Inglesa  -  Módulo II;

- Língua Inglesa  -  Módulo III;

- Língua Inglesa  -  Módulo IV;

- Língua Inglesa  -  Módulo V;

- Língua Inglesa  -  Módulo VI.

          d)  Programa São Paulo  -  Educando pela Diferença para a Igualdade (UFSCAR)

               - Ano de 2004 e 2005 ,na relação de documentos colocar a data da homologação 09/03/2006.

               - Ano de 2006 , na relação de documentos colocar a data da homologação 10/04/2007.

             A Diretoria de Ensino fará a ressalva nos certificados.



          e)  A Rede Aprende com a Rede

               - PEB II  -  Ensino Fundamental II  -  30 horas  -  DOE 24/06/2010;

               - PEB II  -  Ensino Médio  -  30 horas  -  DOE 24/06/2010;

               - Mediador Exclusivo  -  60 horas  -  DOE 21/07/2009;

               - Mediador  -  90 horas  -  DOE 21/07/2009.



           f)  Bacharel

            Para aceitação do Bacharelado ( Direito, Administração de Empresas, Enfermagem, Informática e outros) é necessário analisar o respectivo histórico escolar, verificando se cumpriu carga horária igual ou superior a 160 horas de disciplinas ou afins dos ensinos fundamental e médio (mesmo critério da atribuição de aulas).

            Os diplomas de licenciatura plena e de bacharelado deverão ser acompanhados dos respectivos históricos escolares, conforme item 3.2.1, da Instrução Conjunta CENP/DRHU de 25, publicada a 26/04/2005.

            Obs: Deverão estar de acordo com o campo de atuação;

                     Para melhor análise anexar à contracapa o diploma e o respectivo histórico escolar do curso utilizado para o provimento do cargo ou para admissão.



RECOMENDAÇÃO:

             De acordo com o Parecer CJ/SEE nº 2152/08 de 19/11/08, o diploma de Bacharel em Direito, poderá ser aceito para fins de Evolução Funcional pela via não acadêmica para as classes de  Suporte Pedagógico, respeitados os demais itens da presente orientação.



            g)  Certificados de cursos de Especialização “lato-sensu” e “stricto-sensu” (mínimo de 360 horas), inclusive MBA (Master Business Administration) e dos cursos de Aperfeiçoamento (mínimo de 180 horas) deverão ser aceitos, mesmo que não estejam homologados.

         Deverão estar de acordo com o campo de atuação.

          Obs: Nos cursos de 180 horas, deverá aparecer a palavra “Aperfeiçoamento” no certificado.



            h) Congressos, Fóruns, Conferências e/ou Ciclo de Conferências, Seminários, Ciclo de Palestras, Videoconferências, Ciclo de Estudos, Encontros e Simpósios, do Fator Atualização, promovidos por entidades municipais, estaduais ou federais: deverão ser aceitos, com as respectivas programações para análise quanto ao campo de atuação.

          Não é necessário juntar a programação dos que foram promovidos pelas entidades de classe da Secretaria de Estado da Educação: CPP, APEOESP, UDEMO e APASE.

          A legislação não prevê a homologação dos componentes deste item, portanto deverão ser aceitos, observando-se a duração maior ou igual a 30 horas e o campo de atuação. Todos foram cadastrados no PAEF.



ATENÇÃO: Não confundir com cursos que exigem a homologação da CENP ou EFAP, inclusive os promovidos pelas entidades de classe da SE.



           i)  Aluno Especial da USP, do Projeto de Extensão aos Professores da Rede Oficial de Ensino Fundamental e Médio como Estudantes Especiais – trata-se de curso de graduação e deve ser considerada a carga horária cumprida.



RECOMENDAÇÃO:

         A Secretaria da Educação homologou os projetos de aluno especial somente até o ano de 2005.

         Aceitar os certificados de Aluno Especial, cursados até o ano de 2005.

 Obs: Quanto aos certificados referentes aos anos seguintes, não deverão ser aceitos, pois os projetos não foram homologados até a presente data.





-  Crédito de pós-graduação – aceitar no máximo 08 (oito) créditos, e não considerar as horas cumpridas.

          * Excepcionalmente neste caso, aceitar atestado de cumprimento de créditos.

          * Juntar ao processo, obrigatoriamente, a declaração do interessado de ciência do § 3º, do art. 2º, da Resolução SE 21/2005.





 -  Certificados de graduação

     Poderão ser aceitos os emitidos nos três últimos anos anteriores à data do requerimento.

     Por exemplo: No corrente ano (2015) só poderão ser aceitos os emitidos em 2012, 2013 e 2014.

     Os emitidos anteriormente deverão ser substituídos pelo diploma registrado.



        j)  Cursos concluídos no Exterior

         Poderão ser aceitos os certificados que apresentarem todos os requisitos  exigidos tais como: data de emissão, carga horária e estarem de acordo com o campo de atuação.



        k)  Aprovados em concurso público estadual de PEB I, Educação Física e de Filosofia.

           Conforme classificação publicada no DOE de 08/10/2005, devidamente autorizado pelo Diretor do DRHU, e excepcionalmente, os interessados classificados no DOE de 08/10/2005, poderão apresentar:

         * comprovante extraído na “Internet”; ou

         * declaração da Secretaria da Educação comprovando a aprovação do concurso; ou

         * cópias:

                           

                             DOE -  19/11/2005  - Suplemento

                                                                  pag. 1 – Início

                                                                  Pag. ? -  Onde consta o nome do interessado 

                                              

	e

                              DOE – 27/12/2005  -  Seção I

                                                                  Pag. 5 – Homologação







   Obs: Aprovados nos demais outros concursos deverão apresentar o certificado de aprovação.

DOCUMENTOS REFERENTES AO ENSINO SUPERIOR OU DA PRÉ-ESCOLA



Verificar Histórico Escolar quanto ao campo de atuação







NÃO DEVERÃO SER ACEITOS



· Documentos que serviram de base para o provimento do cargo ou para a admissão, conforme Parágrafo único do artigo 7º do Decreto nº 49.394, de 22, publicado a 23/02/2005.





· Diploma de Bacharel que serviu de base para a licenciatura plena. Exemplo: Bacharel em Letras e licenciatura plena em Letras.





· ATESTADO mesmo que no corpo do documento conste a palavra “Certificamos”.





· Certificado de conclusão de curso pela Resolução C.N.E. nº 02/97 – Programa Especial de Formação Especial.





· Processo seletivo de Professor Coordenador

Foi publicado no DOE de 15/03/2008. Como não se trata de concurso público estadual para provimento de cargo, o comprovante de candidato credenciado não deverá ser aceito.





ÚNICOS CURSOS DISPENSADOS DA HOMOLOGAÇÃO



As exceções dos cursos dispensados da homologação são:



· Construindo Sempre – Língua Portuguesa – 2002;



· Construindo Sempre – Matemática – 2002;



· PEC Construindo Sempre – USP (2002 e 2003);



· Curso de Terapêutica/Medicina Tradicional Chinesa no módulo básico de Lien Chi e Meditação (2003 e 2004);



· Cursos da Casa civil e/ou Palácio do Governo.





                        



Verificar quando será a vigência:

- Para os níveis II, III, IV e V; a vigência será  um dia após o interstício ou a data da emissão do certificado mais recente. 

- Para os níveis VI, VII e VIII; a vigência será  um dia após o interstício ou a data da emissão do certificado mais recente, sendo que só poderá retroagir  até  01/06/2011.



Atenção: verificar se  possui certificados em excesso que prejudique a vigência, neste caso retirar os certificados para fazer a relação de documentos.

Verificada a data da vigência, consultar qual a faixa correspondente a vigência.



Preencher corretamente:

 - Anexo I ;

- Relação de documentos;



-Interessado deverá fazer declaração de próprio punho ( mesma data do anexo I )



Obs: A assinatura do interessado nos três documentos deverá ser igual. 

Os documentos não podem ter rasuras.

Os certificados deverão constar visto de confere com original do Diretor;

Quando o certificado tiver frente e verso, a cópia terá que ser em uma folha só;

A data da emissão de Licenciatura e Bacharelado sempre será a data do registro.



Deverão ser encaminhados para a Diretoria de Ensino:

- Anexo I;

- Planilha de relação de documentos;

- cópia dos certificados com visto de confere c/ original do Diretor;

- Declaração de próprio punho do interessado;

- Roteiro de tempo;

- Ficha 100 do período.

Obs: Quando tiver Processo de Evolução Funcional Via não Acadêmica, encaminhar junto.





Segue anexo modelo:



- Anexo I;



- Relação de documentos;



- Declaração de próprio punho;





















































	   









































































Tabela

para calcular

pontuação

Documento_do_Microsoft_Office_Word2.docx

Modelo de declaração do interessado ( Fazer de próprio punho)





Sugestão:


 


Declaração





          Eu,_________________________________,RG: _________________, PEB II, SQF-I, da E.E. ________________________________, declaro para fins de Evolução Funcional pela Via Não Acadêmica ,  que não tenho documentos com datas anteriores que atendam a pontuação exigida para esta evolução, e estou ciente que não poderá haver troca destes documentos.








                                                                      Suzano,19 de Outubro de 2015.





OBS: Data da declaração é a mesma do Anexo I
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OBS: Data da declaração é a mesma do Anexo I
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           d )    Programa São Paulo   -    Educando pela Diferença para a Igualdade (UFSCAR)                   -   Ano de 2004 e 2005   ,na relação de documentos  colocar   a data da homologação  09/03/2006.                   -   Ano de 2006   , na relação de documentos  colocar   a data da homologação  10/04/2007.                 A Diretoria de Ensino fará a ressalva nos certificados.                e)    A Rede Aprende com a Rede                    -   PEB II   -    Ensino Fundamental II   -    30 horas   -    DOE 24/06/2010;                   -   PEB II   -    Ensino Médio   -    30 horas   -    DOE 24/06/2010;                   -   Mediador Exclusivo   -    60 horas   -    DOE 21/07/2009;                   -   Mediador   -    90 horas   -    DOE 21/07/2009.                 f)    Bacharel                Para aceitação do  Bacharelado   ( Direito, Administração de Empresas, Enfermagem,  Informática e outros) é necessário analisar o respectivo histórico escolar, verificando se  cumpriu carga horária igual ou s uperior a 160 horas de disciplinas ou afins dos ensinos  fundamental e médio (mesmo critério da atribuição de aulas).                Os diplomas de licenciatura plena e de bacharelado deverão ser acompanhados dos  respectivos históricos escolares, conforme item   3.2.1, da Instrução Conjunta CENP/DRHU de  25, publicada a 26/04/2005.                Obs:   Deverão estar de acordo com  o campo   de atuação;                         Para melhor análise anexar à contracapa o diploma e o respectivo histórico escolar  do curso utilizado para o provimento do cargo ou para admissão.     RECOMENDAÇÃO:                 De acordo com o Parecer CJ/SEE nº 2152/08 de 19/11/08,  o dip loma de Bacharel em  Direito, poderá ser aceito para fins de Evolução Funcional pela via não acadêmica para as  classes de  Suporte Pedagógico,  respeitados os demais itens da presente orientação.                  g)    Certificados de cursos de Especialização   “lat o - sensu” e “stricto - sensu” (mínimo de  360 horas), inclusive MBA (Master Business Administration) e dos cursos de Aperfeiçoamento  (mínimo de 180 horas) deverão ser aceitos, mesmo que não estejam homologados.             Deverão estar de acordo com o campo de a tuação.              Obs:   Nos cursos de 180 horas, deverá aparecer a palavra  “Aperfeiçoamento”   no  certificado.                     h)   Congressos, Fóruns, Conferências e/ou Ciclo de Conferências, Seminários, Ciclo de  Palestras, Videoconferências, Ciclo de Estudos,  Encontros e Simpósios , do Fator Atualização,  promovidos por entidades municipais, estaduais ou federais: deverão ser aceitos,  com as  respectivas programações para análise quanto ao campo de atuação.              Não é necessário juntar a programação dos que f oram promovidos pelas entidades de  classe da Secretaria de Estado da Educação: CPP, APEOESP, UDEMO e APASE.              A legislação  não   prevê a homologação dos componentes deste item, portanto deverão  ser aceitos, observando - se a duração maior ou igual a 30   horas e o campo de atuação. Todos  foram cadastrados no PAEF.     ATENÇÃO:   Não confundir com cursos que exigem a homologação da CENP ou EFAP, inclusive  os promovidos pelas entidades de classe da SE.    
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          d)  Programa São Paulo  -  Educando pela Diferença para a Igualdade (UFSCAR)

               - Ano de 2004 e 2005 ,na relação de documentos colocar a data da homologação 09/03/2006.

               - Ano de 2006 , na relação de documentos colocar a data da homologação 10/04/2007.

             A Diretoria de Ensino fará a ressalva nos certificados.



          e)  A Rede Aprende com a Rede

               - PEB II  -  Ensino Fundamental II  -  30 horas  -  DOE 24/06/2010;

               - PEB II  -  Ensino Médio  -  30 horas  -  DOE 24/06/2010;

               - Mediador Exclusivo  -  60 horas  -  DOE 21/07/2009;

               - Mediador  -  90 horas  -  DOE 21/07/2009.



           f)  Bacharel

            Para aceitação do Bacharelado ( Direito, Administração de Empresas, Enfermagem, Informática e outros) é necessário analisar o respectivo histórico escolar, verificando se cumpriu carga horária igual ou superior a 160 horas de disciplinas ou afins dos ensinos fundamental e médio (mesmo critério da atribuição de aulas).

            Os diplomas de licenciatura plena e de bacharelado deverão ser acompanhados dos respectivos históricos escolares, conforme item 3.2.1, da Instrução Conjunta CENP/DRHU de 25, publicada a 26/04/2005.

            Obs: Deverão estar de acordo com o campo de atuação;

                     Para melhor análise anexar à contracapa o diploma e o respectivo histórico escolar do curso utilizado para o provimento do cargo ou para admissão.



RECOMENDAÇÃO:

             De acordo com o Parecer CJ/SEE nº 2152/08 de 19/11/08, o diploma de Bacharel em Direito, poderá ser aceito para fins de Evolução Funcional pela via não acadêmica para as classes de  Suporte Pedagógico, respeitados os demais itens da presente orientação.



            g)  Certificados de cursos de Especialização “lato-sensu” e “stricto-sensu” (mínimo de 360 horas), inclusive MBA (Master Business Administration) e dos cursos de Aperfeiçoamento (mínimo de 180 horas) deverão ser aceitos, mesmo que não estejam homologados.

         Deverão estar de acordo com o campo de atuação.

          Obs: Nos cursos de 180 horas, deverá aparecer a palavra “Aperfeiçoamento” no certificado.



            h) Congressos, Fóruns, Conferências e/ou Ciclo de Conferências, Seminários, Ciclo de Palestras, Videoconferências, Ciclo de Estudos, Encontros e Simpósios, do Fator Atualização, promovidos por entidades municipais, estaduais ou federais: deverão ser aceitos, com as respectivas programações para análise quanto ao campo de atuação.

          Não é necessário juntar a programação dos que foram promovidos pelas entidades de classe da Secretaria de Estado da Educação: CPP, APEOESP, UDEMO e APASE.

          A legislação não prevê a homologação dos componentes deste item, portanto deverão ser aceitos, observando-se a duração maior ou igual a 30 horas e o campo de atuação. Todos foram cadastrados no PAEF.



ATENÇÃO: Não confundir com cursos que exigem a homologação da CENP ou EFAP, inclusive os promovidos pelas entidades de classe da SE.



           i)  Aluno Especial da USP, do Projeto de Extensão aos Professores da Rede Oficial de Ensino Fundamental e Médio como Estudantes Especiais – trata-se de curso de graduação e deve ser considerada a carga horária cumprida.



RECOMENDAÇÃO:

         A Secretaria da Educação homologou os projetos de aluno especial somente até o ano de 2005.

         Aceitar os certificados de Aluno Especial, cursados até o ano de 2005.

 Obs: Quanto aos certificados referentes aos anos seguintes, não deverão ser aceitos, pois os projetos não foram homologados até a presente data.





-  Crédito de pós-graduação – aceitar no máximo 08 (oito) créditos, e não considerar as horas cumpridas.

          * Excepcionalmente neste caso, aceitar atestado de cumprimento de créditos.

          * Juntar ao processo, obrigatoriamente, a declaração do interessado de ciência do § 3º, do art. 2º, da Resolução SE 21/2005.





 -  Certificados de graduação

     Poderão ser aceitos os emitidos nos três últimos anos anteriores à data do requerimento.

     Por exemplo: No corrente ano (2015) só poderão ser aceitos os emitidos em 2012, 2013 e 2014.

     Os emitidos anteriormente deverão ser substituídos pelo diploma registrado.



        j)  Cursos concluídos no Exterior

         Poderão ser aceitos os certificados que apresentarem todos os requisitos  exigidos tais como: data de emissão, carga horária e estarem de acordo com o campo de atuação.



        k)  Aprovados em concurso público estadual de PEB I, Educação Física e de Filosofia.

           Conforme classificação publicada no DOE de 08/10/2005, devidamente autorizado pelo Diretor do DRHU, e excepcionalmente, os interessados classificados no DOE de 08/10/2005, poderão apresentar:

         * comprovante extraído na “Internet”; ou

         * declaração da Secretaria da Educação comprovando a aprovação do concurso; ou

         * cópias:

                           

                             DOE -  19/11/2005  - Suplemento

                                                                  pag. 1 – Início

                                                                  Pag. ? -  Onde consta o nome do interessado 

                                              

	e

                              DOE – 27/12/2005  -  Seção I

                                                                  Pag. 5 – Homologação







   Obs: Aprovados nos demais outros concursos deverão apresentar o certificado de aprovação.

DOCUMENTOS REFERENTES AO ENSINO SUPERIOR OU DA PRÉ-ESCOLA



Verificar Histórico Escolar quanto ao campo de atuação







NÃO DEVERÃO SER ACEITOS



· Documentos que serviram de base para o provimento do cargo ou para a admissão, conforme Parágrafo único do artigo 7º do Decreto nº 49.394, de 22, publicado a 23/02/2005.





· Diploma de Bacharel que serviu de base para a licenciatura plena. Exemplo: Bacharel em Letras e licenciatura plena em Letras.





· ATESTADO mesmo que no corpo do documento conste a palavra “Certificamos”.





· Certificado de conclusão de curso pela Resolução C.N.E. nº 02/97 – Programa Especial de Formação Especial.





· Processo seletivo de Professor Coordenador

Foi publicado no DOE de 15/03/2008. Como não se trata de concurso público estadual para provimento de cargo, o comprovante de candidato credenciado não deverá ser aceito.





ÚNICOS CURSOS DISPENSADOS DA HOMOLOGAÇÃO



As exceções dos cursos dispensados da homologação são:



· Construindo Sempre – Língua Portuguesa – 2002;



· Construindo Sempre – Matemática – 2002;



· PEC Construindo Sempre – USP (2002 e 2003);



· Curso de Terapêutica/Medicina Tradicional Chinesa no módulo básico de Lien Chi e Meditação (2003 e 2004);



· Cursos da Casa civil e/ou Palácio do Governo.





                        



Verificar quando será a vigência:

- Para os níveis II, III, IV e V; a vigência será  um dia após o interstício ou a data da emissão do certificado mais recente. 

- Para os níveis VI, VII e VIII; a vigência será  um dia após o interstício ou a data da emissão do certificado mais recente, sendo que só poderá retroagir  até  01/06/2011.



Atenção: verificar se  possui certificados em excesso que prejudique a vigência, neste caso retirar os certificados para fazer a relação de documentos.

Verificada a data da vigência, consultar qual a faixa correspondente a vigência.



Preencher corretamente:

 - Anexo I ;

- Relação de documentos;



-Interessado deverá fazer declaração de próprio punho ( mesma data do anexo I )



Obs: A assinatura do interessado nos três documentos deverá ser igual. 

Os documentos não podem ter rasuras.

Os certificados deverão constar visto de confere com original do Diretor;

Quando o certificado tiver frente e verso, a cópia terá que ser em uma folha só;

A data da emissão de Licenciatura e Bacharelado sempre será a data do registro.



Deverão ser encaminhados para a Diretoria de Ensino:

- Anexo I;

- Planilha de relação de documentos;

- cópia dos certificados com visto de confere c/ original do Diretor;

- Declaração de próprio punho do interessado;

- Roteiro de tempo;

- Ficha 100 do período.

Obs: Quando tiver Processo de Evolução Funcional Via não Acadêmica, encaminhar junto.





Segue anexo modelo:



- Anexo I;



- Relação de documentos;



- Declaração de próprio punho;





















































	   









































































Tabela

para calcular

pontuação

Documento_do_Microsoft_Office_Word2.docx

Modelo de declaração do interessado ( Fazer de próprio punho)





Sugestão:


 


Declaração





          Eu,_________________________________,RG: _________________, PEB II, SQF-I, da E.E. ________________________________, declaro para fins de Evolução Funcional pela Via Não Acadêmica ,  que não tenho documentos com datas anteriores que atendam a pontuação exigida para esta evolução, e estou ciente que não poderá haver troca destes documentos.








                                                                      Suzano,19 de Outubro de 2015.





OBS: Data da declaração é a mesma do Anexo I
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			SUBQ. – TAB.


			


			QUADRO


			


			FAIXA/NÍVEL


			


			JORNADA





			


			[bookmark: Texto3]


			


			


			Q M


			


			


			


			





			


			


			


			


			


			


			


			


			











			ÓRGÃO DE CLASSIFICAÇÃO


			


			MUNICÍPIO





			


			


			











			DIRETORIA DE  ENSINO - REGIÃO


			


			ACUMULA CARGO/FUNÇÃO - ATIVIDADE


			[bookmark: Selecionar1]SIM   |_|





			


			


			JUNTAR PUBLICAÇÃO  PARECER CPAC


			





			


			


			


			[bookmark: Selecionar2]NÃO |_|





			


			


			


			











			REQUER





			EVOLUÇÃO FUNCIONAL PELA VIA NÃO-ACADÊMICA











			ALEGA





			SER DE DIREITO E DECLARO QUE NÃO ENTREI COM AÇÃO JUDICIAL.











			FUNDAMENTO LEGAL  Artigos 21 a 24 da LC 836/97, alt. pela  LC  958/04, Decreto nº 49.394/2005 e Decreto nº 59.850/2013.











			


DOCUMENTOS ANEXADOS (VIDE ANEXO II - RELAÇÃO DE DOCUMENTOS APRESENTADOS) FOLHA ANEXA.





			ENTROU COM AÇÃO JUDICIAL?                          SIM   |_|                                 NÃO |_|











			DECLARA QUE SE TRATA DE PEDIDO INICIAL





			LOCAL / DATA





			ASSINATURA DO REQUERENTE











			PROT.  Nº  UNIDADE  ESCOLAR


			DATA


			RECEBIDO  POR





			


			


			











			INFORMAÇÃO





			ENCAMINHE-SE À D.E.  PARA AS DEVIDAS PROVIDÊNCIAS.














			 DATA : 


			CARIMBO e ASSINATURA  do  RESP.  da   U.  A 











			PROT.  Nº  DIRETORIA DE  ENSINO


			DATA


			RECEBIDO  POR
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Modelo de declaração do interessado ( Fazer de próprio punho)


 


 


Sugestão:


 


 


 


Declaração


 


 


          


Eu,_________________________________,RG: _________________, 


PEB II


,


 


SQF


-


I


, da 


E.E.


 


________________________________, declaro para fins de Evolução Funcional pela Via 


Não Acadêmica 


, 


 


que não tenho documentos com datas anteriores que atendam a pontuação 


exigida para esta evolução, e estou ciente que não poderá haver troca destes document


os.


 


 


 


                                                                      


Suzano


,


19


 


de 


Outubro 


de 


2015.


 


 


OBS: Data da declaração é a mesma do Anexo I
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              i)    Aluno Especial da USP , do Projeto de Extensão aos Professores da Rede Oficial de  Ensino Fundamental e Médio como Estudantes Especiais  –   trata - se de curso de graduação e  deve  ser considerada a carga horária cumprida.     RECOMENDAÇÃO:             A Secretaria da Educação homologou os projetos de aluno especial somente até o ano de  2005.             Aceitar os certificados de Aluno Especial, cursados até o ano de 2005.     Obs: Quanto aos c ertificados referentes aos anos seguintes, não deverão ser aceitos, pois os  projetos não foram   homologados até a presente data.       -    Crédito de pós - graduação   –   aceitar no máximo 08 (oito) créditos, e  não considerar as horas  cumpridas.              * Ex cepcion almente neste caso, aceitar atestado de cumprimento de créditos.              * Juntar ao processo,  obrigatoriamente , a declaração do interessado de ciência do § 3º,  do art. 2º, da Resolução SE 21/2005.         -    Certificados de graduação         Poderão ser aceitos   os emitidos nos três últimos anos anteriores à data do requerimento.         Por exemplo: No corrente ano (2015) só poderão ser aceitos os emitidos em 2012, 2013 e  2014.         Os emitidos anteriormente deverão ser substituídos   pelo diploma registrado.                 j)    Cursos concluídos no Exterior             Poderão ser aceitos os certificados que apresentarem todo s   os requisitos    exigidos tais  como: data de emissão, carga horária e estarem de acordo com o campo de atuação.                k)    Aprovados em concurso público   estadual de PEB I, Educação Física e de Filosofia.               Conforme classificação publicada no DOE de 08/10/2005, devidamente autorizado pelo  Diretor do DRHU, e excepcionalmente, os interessados classificados no DOE de 08/10/2005,  poderão apresentar:             * comprovante extraído na “Internet”;   ou             * declaração da Secretaria da Educação comprovando a aprovação do concurso; ou             *  cópias:                                                                DOE  -    19/11/2005   -   Suplemento                                                                       pag. 1  –   Início                                                                      Pag. ?  -    Onde consta o nome do interessado                                                        e                                  DOE  –   27/12/2005   -    Seção I                                                                      Pag. 5  –   Homologação         Obs:   Aprovados nos demais outros concursos deverão apresentar o  certificado de aprovação.   Só pode incluir  02 certificados de aprovação em cada pedido de Evolução  Funcional Via Não Acadêmica .  
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           i)  Aluno Especial da USP, do Projeto de Extensão aos Professores da Rede Oficial de Ensino Fundamental e Médio como Estudantes Especiais – trata-se de curso de graduação e deve ser considerada a carga horária cumprida.



RECOMENDAÇÃO:

         A Secretaria da Educação homologou os projetos de aluno especial somente até o ano de 2005.

         Aceitar os certificados de Aluno Especial, cursados até o ano de 2005.

 Obs: Quanto aos certificados referentes aos anos seguintes, não deverão ser aceitos, pois os projetos não foram homologados até a presente data.





-  Crédito de pós-graduação – aceitar no máximo 08 (oito) créditos, e não considerar as horas cumpridas.

          * Excepcionalmente neste caso, aceitar atestado de cumprimento de créditos.

          * Juntar ao processo, obrigatoriamente, a declaração do interessado de ciência do § 3º, do art. 2º, da Resolução SE 21/2005.





 -  Certificados de graduação

     Poderão ser aceitos os emitidos nos três últimos anos anteriores à data do requerimento.

     Por exemplo: No corrente ano (2015) só poderão ser aceitos os emitidos em 2012, 2013 e 2014.

     Os emitidos anteriormente deverão ser substituídos pelo diploma registrado.



        j)  Cursos concluídos no Exterior

         Poderão ser aceitos os certificados que apresentarem todos os requisitos  exigidos tais como: data de emissão, carga horária e estarem de acordo com o campo de atuação.



        k)  Aprovados em concurso público estadual de PEB I, Educação Física e de Filosofia.

           Conforme classificação publicada no DOE de 08/10/2005, devidamente autorizado pelo Diretor do DRHU, e excepcionalmente, os interessados classificados no DOE de 08/10/2005, poderão apresentar:

         * comprovante extraído na “Internet”; ou

         * declaração da Secretaria da Educação comprovando a aprovação do concurso; ou

         * cópias:

                           

                             DOE -  19/11/2005  - Suplemento

                                                                  pag. 1 – Início

                                                                  Pag. ? -  Onde consta o nome do interessado 

                                              

	e

                              DOE – 27/12/2005  -  Seção I

                                                                  Pag. 5 – Homologação



   Obs: Aprovados nos demais outros concursos deverão apresentar o certificado de aprovação.

Só pode incluir 02 certificados de aprovação em cada pedido de Evolução Funcional Via Não Acadêmica.



DOCUMENTOS REFERENTES AO ENSINO SUPERIOR OU DA PRÉ-ESCOLA



Verificar Histórico Escolar quanto ao campo de atuação







NÃO DEVERÃO SER ACEITOS



· Documentos que serviram de base para o provimento do cargo ou para a admissão, conforme Parágrafo único do artigo 7º do Decreto nº 49.394, de 22, publicado a 23/02/2005.





· Diploma de Bacharel que serviu de base para a licenciatura plena. Exemplo: Bacharel em Letras e licenciatura plena em Letras.





· ATESTADO mesmo que no corpo do documento conste a palavra “Certificamos”.





· Certificado de conclusão de curso pela Resolução C.N.E. nº 02/97 – Programa Especial de Formação Especial.





· Processo seletivo de Professor Coordenador

Foi publicado no DOE de 15/03/2008. Como não se trata de concurso público estadual para provimento de cargo, o comprovante de candidato credenciado não deverá ser aceito.





ÚNICOS CURSOS DISPENSADOS DA HOMOLOGAÇÃO



As exceções dos cursos dispensados da homologação são:



· Construindo Sempre – Língua Portuguesa – 2002;



· Construindo Sempre – Matemática – 2002;



· PEC Construindo Sempre – USP (2002 e 2003);



· Curso de Terapêutica/Medicina Tradicional Chinesa no módulo básico de Lien Chi e Meditação (2003 e 2004);



· Cursos da Casa civil e/ou Palácio do Governo.





                        



Verificar quando será a vigência:

- Para os níveis II, III, IV e V; a vigência será  um dia após o interstício ou a data da emissão do certificado mais recente. 

- Para os níveis VI, VII e VIII; a vigência será  um dia após o interstício ou a data da emissão do certificado mais recente, sendo que só poderá retroagir  até  01/06/2011.



Atenção: verificar se  possui certificados em excesso que prejudique a vigência, neste caso retirar os certificados para fazer a relação de documentos.

Verificada a data da vigência, consultar qual a faixa correspondente a vigência.



Preencher corretamente:

 - Anexo I ;

- Relação de documentos;



-Interessado deverá fazer declaração de próprio punho ( mesma data do anexo I )



Obs: A assinatura do interessado nos três documentos deverá ser igual. 

Os documentos não podem ter rasuras.

Os certificados deverão constar visto de confere com original do Diretor;

Quando o certificado tiver frente e verso, a cópia terá que ser em uma folha só;

A data da emissão de Licenciatura e Bacharelado sempre será a data do registro.



Deverão ser encaminhados para a Diretoria de Ensino:

- Anexo I;

- Planilha de relação de documentos;

- cópia dos certificados com visto de confere c/ original do Diretor;

- Declaração de próprio punho do interessado;

- Roteiro de tempo;

- Ficha 100 do período.

Obs: Quando tiver Processo de Evolução Funcional Via não Acadêmica, encaminhar junto.





Segue anexo modelo:



- Anexo I;



- Relação de documentos;



- Declaração de próprio punho;





















































	   









































































Tabela

para calcular

pontuação

Documento_do_Microsoft_Office_Word2.docx

Modelo de declaração do interessado ( Fazer de próprio punho)





Sugestão:


 


Declaração





          Eu,_________________________________,RG: _________________, PEB II, SQF-I, da E.E. ________________________________, declaro para fins de Evolução Funcional pela Via Não Acadêmica ,  que não tenho documentos com datas anteriores que atendam a pontuação exigida para esta evolução, e estou ciente que não poderá haver troca destes documentos.








                                                                      Suzano,19 de Outubro de 2015.





OBS: Data da declaração é a mesma do Anexo I
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ILUSTRÍSSIMA


 


SENHOR


A


 


COORDENADOR


A


 


DA COORDENADORIA DE GESTÃO DE 


RECURSOS HUMANOS.


 


 


NOME


 


 


RG


 


ESTADO CIVIL


 


 


NÚMERO


 


 


 


 


 


ENDEREÇO  RESIDENCIAL 


–


 


RUA/BAIRRO


 


 


CEP


 


TELEFONE


 


 


 


 


 


CARGO/FUNÇÃO 


–


 


ATIVIDADE


 


 


SUBQ. 


–


 


TAB.


 


 


QUADRO


 


 


FAIXA/NÍVEL


 


 


JORNADA


 


 


 


Q M


 


 


 


 


ÓRGÃO DE CLASSIFICAÇÃO


 


 


MUNICÍPIO


 


 


 


 


DIRETORIA DE  ENSINO 


-


 


REGIÃO


 


 


ACUMULA CARGO/FUNÇÃO 


-


 


ATIVIDADE


 


SIM


   


 


 


JUNTAR PUBLICAÇÃO  PARECER CPAC


 


NÃO


 


 


 


REQUER


 


EVOLUÇÃO FUNCIONAL PELA VIA NÃO


-


ACADÊMICA


 


 


ALEGA


 


SER DE DIREITO E DECLARO QUE NÃO ENTREI COM AÇÃO JUDICIAL.


 


 


FUNDAMENTO LEGAL


  


Artigos 21 a 24 da LC 836/97, alt. pela  LC  


958/04


,


 


Decreto nº 49.394/2005


 


e Decreto 


nº 59.850/2013


.


 


 


 


DOCUMENTOS ANEXADOS 


(VIDE ANEXO II 


-


 


RELAÇÃO DE DOCUMENTOS APRESENTADOS)


 


FOLHA ANEXA.


 


ENTROU COM AÇÃO JUDICIAL?                          


SIM


   


                                 


NÃO


 


 


 


DECLARA QUE SE TRATA DE PEDIDO INICIAL


 


LOCAL / DATA


 


 


ASSINATURA DO 


REQUERENTE


 


 


PROT.  Nº  UNIDADE  ESCOLAR


 


DATA


 


RECEBIDO  POR


 


 


 


 


 


INFORMAÇÃO


 


ENCAMINHE


-


SE 


À


 


D.E


. 


 


PARA AS DEVIDAS PROVIDÊNCIAS


.


 


 


 


 


DATA 


:


 


 


CARIMBO e ASSINATURA  do  RESP.  da   U.  A 


 


 


PROT.  Nº  DIRETORIA DE  ENSINO


 


DATA


 


RECEBIDO  POR


 


 


 








 








 








 








 








 


 


 








 








 








 








 








 


 


 


 


                                                                 


 


                                                                        


ANEXO   I 
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 (
                                                                 
                                                                        
ANEXO
   
I 
)





			ILUSTRÍSSIMA SENHORA COORDENADORA DA COORDENADORIA DE GESTÃO DE RECURSOS HUMANOS.











			NOME


			


			RG


			ESTADO CIVIL





			


			


			NÚMERO


			





			


			


			


			











			 ENDEREÇO  RESIDENCIAL – RUA/BAIRRO


			


			CEP


			TELEFONE





			


			


			


			











			CARGO/FUNÇÃO – ATIVIDADE


			


			SUBQ. – TAB.


			


			QUADRO


			


			FAIXA/NÍVEL


			


			JORNADA





			


			[bookmark: Texto3]


			


			


			Q M


			


			


			


			





			


			


			


			


			


			


			


			


			











			ÓRGÃO DE CLASSIFICAÇÃO


			


			MUNICÍPIO





			


			


			











			DIRETORIA DE  ENSINO - REGIÃO


			


			ACUMULA CARGO/FUNÇÃO - ATIVIDADE


			[bookmark: Selecionar1]SIM   |_|





			


			


			JUNTAR PUBLICAÇÃO  PARECER CPAC


			





			


			


			


			[bookmark: Selecionar2]NÃO |_|





			


			


			


			











			REQUER





			EVOLUÇÃO FUNCIONAL PELA VIA NÃO-ACADÊMICA











			ALEGA





			SER DE DIREITO E DECLARO QUE NÃO ENTREI COM AÇÃO JUDICIAL.











			FUNDAMENTO LEGAL  Artigos 21 a 24 da LC 836/97, alt. pela  LC  958/04, Decreto nº 49.394/2005 e Decreto nº 59.850/2013.











			


DOCUMENTOS ANEXADOS (VIDE ANEXO II - RELAÇÃO DE DOCUMENTOS APRESENTADOS) FOLHA ANEXA.





			ENTROU COM AÇÃO JUDICIAL?                          SIM   |_|                                 NÃO |_|











			DECLARA QUE SE TRATA DE PEDIDO INICIAL





			LOCAL / DATA





			ASSINATURA DO REQUERENTE











			PROT.  Nº  UNIDADE  ESCOLAR


			DATA


			RECEBIDO  POR





			


			


			











			INFORMAÇÃO





			ENCAMINHE-SE À D.E.  PARA AS DEVIDAS PROVIDÊNCIAS.














			 DATA : 


			CARIMBO e ASSINATURA  do  RESP.  da   U.  A 











			PROT.  Nº  DIRETORIA DE  ENSINO


			DATA


			RECEBIDO  POR





			





[bookmark: Texto25]     





			[bookmark: Texto24]     
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Modelo de declaração do interessado ( Fazer de próprio punho)


 


 


Sugestão:


 


 


 


Declaração


 


 


          


Eu,_________________________________,RG: _________________, 


PEB II


,


 


SQF


-


I


, da 


E.E.


 


________________________________, declaro para fins de Evolução Funcional pela Via 


Não Acadêmica 


, 


 


que não tenho documentos com datas anteriores que atendam a pontuação 


exigida para esta evolução, e estou ciente que não poderá haver troca destes document


os.


 


 


 


                                                                      


Suzano


,


19


 


de 


Outubro 


de 


2015.


 


 


OBS: Data da declaração é a mesma do Anexo I
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                DOCUMENTOS REFERENTES AO ENSINO SUPERIOR OU DA PRÉ - ESCOLA     Verificar Histórico Escolar quanto ao campo de atuação         NÃO DEVERÃO SER ACEITOS        Documentos que serviram de base  para o provimento do cargo ou para a admissão,  conforme Parágrafo único do artigo 7º do Decreto nº 49.394, de 22, publicado a  23/02/2005.          Diploma de Bacharel que serviu de base para a licenciatura plena. Exemplo: Bacharel  em Letras e licenciatura plena e m Letras.          ATESTADO mesmo que no corpo do documento conste a palavra “Certificamos” .          Certificado de conclusão de curso pela Resolução C.N.E. nº 02/97  –   Programa Especial  de Formação Especial.          Processo seletivo de Professor Coordenador   Foi publicado no   DOE de 15/03/2008. Como não se trata de concurso público estadual  para provimento de cargo, o comprovante de candidato credenciado não deverá ser  aceito.       ÚNICOS CURSOS DISPENSADOS DA HOMOLOGAÇÃO     As exceções dos cursos dispensados da homologação são:        C onstruindo Sempre  –   Língua Portuguesa  –   2002;        Construi n do Sempre  –   Matemática  –   2002;        PEC Construindo Sempre  –   USP (2002 e 2003);        Curso de Terapêutica/Medicina Tradicional Chinesa no módulo básico de Lien Chi e  Meditação (2003 e 2004);        Cursos da Casa  civil e/ou Palácio do Governo.                                     
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DOCUMENTOS REFERENTES AO ENSINO SUPERIOR OU DA PRÉ-ESCOLA



Verificar Histórico Escolar quanto ao campo de atuação







NÃO DEVERÃO SER ACEITOS



· Documentos que serviram de base para o provimento do cargo ou para a admissão, conforme Parágrafo único do artigo 7º do Decreto nº 49.394, de 22, publicado a 23/02/2005.





· Diploma de Bacharel que serviu de base para a licenciatura plena. Exemplo: Bacharel em Letras e licenciatura plena em Letras.





· ATESTADO mesmo que no corpo do documento conste a palavra “Certificamos”.





· Certificado de conclusão de curso pela Resolução C.N.E. nº 02/97 – Programa Especial de Formação Especial.





· Processo seletivo de Professor Coordenador

Foi publicado no DOE de 15/03/2008. Como não se trata de concurso público estadual para provimento de cargo, o comprovante de candidato credenciado não deverá ser aceito.





ÚNICOS CURSOS DISPENSADOS DA HOMOLOGAÇÃO



As exceções dos cursos dispensados da homologação são:



· Construindo Sempre – Língua Portuguesa – 2002;



· Construindo Sempre – Matemática – 2002;



· PEC Construindo Sempre – USP (2002 e 2003);



· Curso de Terapêutica/Medicina Tradicional Chinesa no módulo básico de Lien Chi e Meditação (2003 e 2004);



· Cursos da Casa civil e/ou Palácio do Governo.





                        



Verificar quando será a vigência:

- Para os níveis II, III, IV e V; a vigência será  um dia após o interstício ou a data da emissão do certificado mais recente. 

- Para os níveis VI, VII e VIII; a vigência será  um dia após o interstício ou a data da emissão do certificado mais recente, sendo que só poderá retroagir  até  01/06/2011.



Atenção: verificar se  possui certificados em excesso que prejudique a vigência, neste caso retirar os certificados para fazer a relação de documentos.

Verificada a data da vigência, consultar qual a faixa correspondente a vigência.



Preencher corretamente:

 - Anexo I ;

- Relação de documentos;



-Interessado deverá fazer declaração de próprio punho ( mesma data do anexo I )



Obs: A assinatura do interessado nos três documentos deverá ser igual. 

Os documentos não podem ter rasuras.

Os certificados deverão constar visto de confere com original do Diretor;

Quando o certificado tiver frente e verso, a cópia terá que ser em uma folha só;

A data da emissão de Licenciatura e Bacharelado sempre será a data do registro.



Deverão ser encaminhados para a Diretoria de Ensino:

- Anexo I;

- Planilha de relação de documentos;

- cópia dos certificados com visto de confere c/ original do Diretor;

- Declaração de próprio punho do interessado;

- Roteiro de tempo;

- Ficha 100 do período.

Obs: Quando tiver Processo de Evolução Funcional Via não Acadêmica, encaminhar junto.





Segue anexo modelo:



- Anexo I;



- Relação de documentos;



- Declaração de próprio punho;





















































	   









































































Tabela

para calcular

pontuação

Documento_do_Microsoft_Office_Word2.docx

Modelo de declaração do interessado ( Fazer de próprio punho)





Sugestão:


 


Declaração





          Eu,_________________________________,RG: _________________, PEB II, SQF-I, da E.E. ________________________________, declaro para fins de Evolução Funcional pela Via Não Acadêmica ,  que não tenho documentos com datas anteriores que atendam a pontuação exigida para esta evolução, e estou ciente que não poderá haver troca destes documentos.








                                                                      Suzano,19 de Outubro de 2015.





OBS: Data da declaração é a mesma do Anexo I
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ALEGA
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Artigos 21 a 24 da LC 836/97, alt. pela  LC  


958/04
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Decreto nº 49.394/2005


 


e Decreto 


nº 59.850/2013


.


 


 


 


DOCUMENTOS ANEXADOS 


(VIDE ANEXO II 


-


 


RELAÇÃO DE DOCUMENTOS APRESENTADOS)


 


FOLHA ANEXA.


 


ENTROU COM AÇÃO JUDICIAL?                          


SIM


   


                                 


NÃO


 


 


 


DECLARA QUE SE TRATA DE PEDIDO INICIAL


 


LOCAL / DATA
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image13.emf
                Verificar quando será a vigência:   -   Para os níveis II, III, IV e V; a vigência será  um dia após o interstício ou a data da emissão do  certificado mais recente.    -   Para os níveis VI, VII e VIII;  a vigência será  um dia após o interstício ou a data da emissão do  certificado mais recente,  sendo que  só poderá retroagir   até    01/06/2011 .     Atenção:   verificar se  possui certificados  em excesso   que prejudique a vigência, ne ste caso  retirar os certificados   para fazer   a relação de documentos .   Verificada a data da vigência, consultar qual a faixa correspondente a vigência.     Preencher corretamente :     -   Anexo I ;   -   Relação de documentos;     - Interessado deverá fazer d eclaração de próprio punho ( mesma data do anexo I )     Obs: A assinatura do interessado nos três documentos deve rá   ser igual.     Os documentos não podem ter rasuras.   Os certificados deverão constar visto de confere com original do Diretor;   Quando o certificad o tiver frente e verso, a cóp ia terá que ser em uma folha só;   A data da emissão de Licenciatura e Bacharelado sempre será a  data do registro .     Deverão ser encaminhados para a Diretoria de Ensino:   -   Anexo I;   -   Planilha de r elação de documentos ;   -   cópia dos  certificados com visto de confere c/ original do Diretor;   -   Declaração de próprio punho do interessado;   -   Roteiro de tempo;   -   Ficha 100 do período.   Obs: Quando tiver Processo de Evolução Funcional Via não Acadêmica, encaminhar junto.  
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Verificar quando será a vigência:

- Para os níveis II, III, IV e V; a vigência será  um dia após o interstício ou a data da emissão do certificado mais recente. 

- Para os níveis VI, VII e VIII; a vigência será  um dia após o interstício ou a data da emissão do certificado mais recente, sendo que só poderá retroagir  até  01/06/2011.



Atenção: verificar se  possui certificados em excesso que prejudique a vigência, neste caso retirar os certificados para fazer a relação de documentos.

Verificada a data da vigência, consultar qual a faixa correspondente a vigência.



Preencher corretamente:

 - Anexo I ;

- Relação de documentos;



-Interessado deverá fazer declaração de próprio punho ( mesma data do anexo I )



Obs: A assinatura do interessado nos três documentos deverá ser igual. 

Os documentos não podem ter rasuras.

Os certificados deverão constar visto de confere com original do Diretor;

Quando o certificado tiver frente e verso, a cópia terá que ser em uma folha só;

A data da emissão de Licenciatura e Bacharelado sempre será a data do registro.



Deverão ser encaminhados para a Diretoria de Ensino:

- Anexo I;

- Planilha de relação de documentos;

- cópia dos certificados com visto de confere c/ original do Diretor;

- Declaração de próprio punho do interessado;

- Roteiro de tempo;

- Ficha 100 do período.

Obs: Quando tiver Processo de Evolução Funcional Via não Acadêmica, encaminhar junto.





Segue anexo modelo:



- Anexo I;



- Relação de documentos;



- Declaração de próprio punho;
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Modelo de declaração do interessado ( Fazer de próprio punho)





Sugestão:


 


Declaração





          Eu,_________________________________,RG: _________________, PEB II, SQF-I, da E.E. ________________________________, declaro para fins de Evolução Funcional pela Via Não Acadêmica ,  que não tenho documentos com datas anteriores que atendam a pontuação exigida para esta evolução, e estou ciente que não poderá haver troca destes documentos.








                                                                      Suzano,19 de Outubro de 2015.





OBS: Data da declaração é a mesma do Anexo I
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                    Segue anexo modelo:     -   Anexo I;     -   Relação de documentos;     -   Declaração de próprio punho;     -   Roteiro de tempo ;     -   Certidão de tempo de serviço.              
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Segue anexo modelo:



- Anexo I;



- Relação de documentos;



- Declaração de próprio punho;



- Roteiro de tempo;



- Certidão de tempo de serviço.
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Modelo de declaração do interessado ( Fazer de próprio punho)





Sugestão:	


 


Declaração





          Eu,_________________________________,RG: _________________, declaro para fins de Evolução Funcional pela Via Não Acadêmica ,que estou ciente do conteúdo do item 6 e subitens 6.1, 6.2 e 6.3 da Instrução Conjunta CGRH/CGEB de 03/09/2014, publicada em 04/09/2014.


              Declaro  que não tenho documentos com datas anteriores que atendam a pontuação exigida para esta evolução, e estou ciente que não poderá haver troca destes documentos.








                                                                      ____________, ___ de ___________de 2016.





OBS: Data da declaração é a mesma do Anexo I
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CLASSES DOCENTES — PROFESSOR thHWQWO BASICA I E II
- ; PONTUACAQ PESCS POR FATOR
NivErs | HeRslll szHgmy PRODUCAO
~ 10 N TUALIZAGAO | AP ICORMENTO S e S
EXIGIDA ATUALTZRCROC ERSEICORNENT ROFISSIONAL
I para II 4 anos 35 4 4 2
II para III 1 anos 40 4 4 £
III para IV| 5 anos 50 3 3 :
IV para V 5 anos 60 3 3 4
V para VI 4 anos 60 3 3 4
VI para VII 4 anos 60 i 3 4
VII para e
VITT £ anos o0 3 3 4

SUBANEXO 11

CLASSES DE

SUPORTE PEDAGOGICO

DIRETOR DE ESCOLA E SUPERVEOR DE ENSINO

. . | PONTUACAOQ PESOS POR FATOR
nivers | TNIERSTIC T vinTMA . | — PRODUCAO
i0o EXTGIDA ATUALIZACAO | APERFEICOAMENTO PROFISS TONAL
I para II £ anos 35 4 4 2
II para III 5 anos 40 4 4 2
III para IV| ' € anos 50 3 3 4
IV para V € anos 60 3 3 4
V para VI 5 anos &0 3 3 4
VI para VII 5 anos 60 3 3 -
aHMHWWHQ 4 anos 6Q 3 3 4
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QUADRO III
FATOR FROLUCAO PROFISSIONAL
COMPONENTES PONTOS | FONTUACA [VALIDADE
0
MAXIMA

de Fublicacae

ada 3 por . Unico
- -y - o - - -] - - ‘_]P
relsvancia aditoras rea autor
educacional, . lou em

12,0

individual on revistas,

coletiva, passivel Jornais,
ds ampla reriddicos A partir
divulyagac i

= de
na rede  (velsulagao 1=

: i a1

ci=ntifico Maix -

. autores 3]
~zultural =WEG1es =

sle
LA

S coem alta
dooumento efon clrculacac
ou via Artig

[
i
[o%)
<
o
-
lon}

Materiais
cdidatico-
pedagegico
5 e
multimidia|Softwar
Aacompanhad |e
Gﬁ'go L ed?ca01 Ate-B 5,0 15,0
respectlvo |onal e |autores

manual de |vidzo
suporte

Documento que
explicits =studo
ol pesdquiza,
devidamente
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t=érico-

L _4,15 e .o Lt 3
perodolugions, I8 |iicores 5,0 15,8
melementado e
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sm Conourso Pablico <da Certific
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