GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
DIRETORIA DE ENSINO - REGIAO OSASCO

NUCLEO DE FINANGAS
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Circular n.2 05/2019 - CAF/NFI/NOM
Osasco, 10 de janeiro de 2018.

Senhores(as) Gestores(as)

Assunto: Repasse de verbas — “Manutencao Trato na Escola”.

Comunicamos que foi creditado no dia 28/12/2018 recurso de Manutencdo Trato na Escola e destina-se a
aquisicdo de materiais e servicos para manutencdo preventiva e corretiva, conservagao e pequenos reparos
no prédio e nos equipamentos existentes na Unidade Escolar. O prazo para a APM utilizar a verba
“Manutencdo Trato na Escola” é da data do depdsito na conta corrente até o dia 28/02/2019, e prestacdo de
Contas na Diretoria de Ensino até 11/03/2019.

Gastos Permitidos com esta Verba :

A verba Manutencao - Trato na Escola pode ser utilizada em gastos com aquisicdo de materiais e contratacdo
de servicos relacionados a:

1 — Manutengdo Preventiva e Conservagao do Prédio Escolar:

¢ Pintura interna e externa de paredes, piso e elementos do prédio;

» Conserto e/ou substituicdo de esquadrias, portas, batentes, grades e alambrados, eliminacdo de pontos de
ferrugem, desempenho e lubrificacdo de portas, portées, janelas e demais esquadrias;

e Substituicdo de pequenas quantidades de telhas, pisos e azulejos que quebraram ou se soltaram;

e Substituicdo, reparos e lubrificagdo de fechaduras, dobradigas e trincos danificados, inclusive troca de
tambores, segredos, confeccdo de chaves e aquisicdo de cadeados;

e Substituicdo de vidros quebrados ou trincados;

e Substitui¢do, reparos, pintura, impermeabilizagdo e limpeza de calhas, rufos e condutores (esses servigos
devem ser feitos anualmente, de modo a evitar goteiras e alagamentos);

¢ Conserto, revisao, substituicao e desobstrugdo das instalagdes hidraulicas, como:

> Reparos e substituicdo de torneiras, valvulas, conexdes, registros, sifées, valvulas de descarga;

> Conserto em cavaletes e medidores, mediante autorizagdo da concessionaria;

> Conserto e substituicdo de pias, vasos sanitarios e mictérios;

> Desentupimento da rede de esgoto;

> Conserto de trechos da rede de abastecimento de dgua e de esgoto;

> Conserto em caixas d’dgua e seus componentes;
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e Conserto e substituicdo de componentes da rede elétrica, como: substituicdo de lampadas, reatores,
luminarias, interruptores, tomadas, espelhos, disjuntores, trechos da fiacdo, postes de luz, quadros de
distribuicdo e medidores, sempre sob a supervisdo de um eletricista responsdvel ou com consulta a
concessionaria;

¢ Manutencao e recarga de extintores de incéndio e hidrantes, bem como aquisicdo de mangueiras e pecas
que fazem parte desse conjunto;

¢ Servicos de jardinagem, como poda e capina e substituicdao da vegetacao, jardins e demais areas verdes da
escola;

e Construcdo, consertos e substituicdo da instalacdo de gas (GLP), assim como aquisicdo das pecas
necessarias a sua seguranca e adequado funcionamento, e manutencdo do abrigo (botijdo de gas ndo pode
ser adquirido com esta verba);

¢ Manutencdo e substituicdo de quadros-negros, quadros de aviso e murais danificados.

2 - Higienizagao Sanitaria:

e Contratacdo de empresa especializada ou compra de materiais para desinsetizacdo, dedetizacdo ou
desratizacdo, objetivando o combate a insetos (escorpifes, baratas, formigas, pernilongos, mosquitos,
cupins, etc.), ratos e demais vetores de transmissdo de doencas (cobras, morcegos, pombos, etc.);

¢ Limpeza e impermeabilizacdo de caixa d’agua; ® Limpeza e desobstrucdo de fossas sépticas e caixas de
gordura.

3 — Manutencao e Recuperacao de Equipamentos:

¢ Manutencdo, conserto, recuperacao e reforma dos moéveis pertencentes ao patrimonio escolar, como
mesas, cadeiras, carteiras, quadros-brancos, armarios, estantes, prateleiras e roupeiros;

¢ Manutengdo, conserto e recupera¢do das maquinas e equipamentos pertencentes ao patrimonio escolar,
tais como:

> Equipamentos de cozinha: fogdo, forno, geladeira, freezer, micro-ondas, liquidificador, batedeira, etc.;

> Equipamentos audiovisuais: TV, DVD, videocassete, antena parabdlica, retroprojetor, canhdo de projecao,
projetor de slides, telas de projecdo, aparelhos de som, radio gravador, caixas de som, amplificador, etc.;

> Equipamentos de seguranga: cdmaras de monitoramento, alarmes, sensores de presen¢a (com eventual
troca de bateria para seu funcionamento), etc.

> Equipamentos administrativos: mdquina de escrever, mimedgrafo, computador, impressora,
estabilizador, maquina copiadora, calculadora, aparelho de fax, relégio, sinaleiro, etc.; > Equipamentos
didatico-pedagdgicos patrimoniados na Escola;

> Qutros equipamentos: enceradeira, cortador de grama, ferramentas elétricas, ventilador, motores
elétricos, bombas hidraulicas, alarmes, circuito de TV, etc.

Observagdes: Pode ser feita a compra de pecas para os equipamentos existentes, desde que em substituicdo
e que ndo altere sua configuracdo original. Valores acima de RS 400,00 (quatrocentos reais) devem ser
justificados através de Oficio assinado pelo Diretor Executivo da APM, enviado anexo a Nota Fiscal, na
Prestacao de Contas.
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4 - Despesas com Institucionalizagao:

¢ Despesas com registro de Atas da APM em cartorio (inclusive os reconhecimentos de firma necessarios
para esse fim); e Despesas de cartério para Certidao de Inteiro Teor;

e Carimbo do CNPJ da APM;

¢ Carimbos que serdo utilizados nos documentos das prestacdes de contas, que sdo:

I)carimbo de Atestado de Recebimento de Materiais/Servigos;

II) carimbo que indica o érgdo concessor, horma autorizadora, n? manual de instrucdo e n? do cheque
utilizado para o pagamento da nota fiscal. As empresas contratadas para a realizacdo dos servicos deverao
ser idoneas, qualificadas tecnicamente e seus funcionarios deverdo usar equipamentos de protecao
individual.

Gastos N30 Permitidos com esta Verba

A verba de “Manutencdo — Trato na Escola” ndo pode ser utilizada, entre outros itens, com gastos
relacionados a: ® Execucdo de obras que impliquem alteracdo da drea construida, amplia¢Ges, adequacdes,
reformas e construcdes de ambientes ou dependéncias, bem como outras que necessitem avaliacdo técnica
e aprovacao da Geréncia de Obras da FDE;

¢ Aquisicdo de divisérias, materiais para sua confec¢do ou servigos para sua instalagao;

¢ Aquisicdo de equipamentos e itens de seguranga: alarmes, cAmeras de monitoramento;

¢ Aquisicdo ou substituicdo de qualquer tipo de bem, equipamento ou material permanente;

¢ Aquisicdo, reforma e instalacdo de toldos (por necessitar de avaliacdo técnica de engenheiro, arquiteto ou
profissional apto a emitir parecer técnico relacionado a resisténcia estrutural da fixacdo e do substrato);

¢ Aquisicdo de material de higiene e limpeza, bem como contrata¢do de empresa para realizar servigos de
limpeza;

¢ Aquisicdo de suprimentos de informatica (papel, cartucho de tinta para impressora, tonner, CDs, DVDs,
pendrives, disquetes, etc.);

* Recarga de gds; * Contratos de locacdo ou leasing;

» Contratos ou pagamentos mensais e consecutivos de manutencgdo/conservagio;

¢ Contratacdo de seguros; ® Laudos e Pericias técnicas;

¢ Aquisicdo de Certificado Digital;

e Servigos técnicos de contabilidade;

* Visitas técnicas (tarifas para servicos em domicilio);

¢ Despesas com autenticacdo de documentos;

¢ Registro de contratos e licengas de funcionamento;

¢ Aquisicdo de impressos e formularios;

¢ Aquisicdo de materiais de escritério;

¢ Aquisicdo de materiais didaticos;

* Despesas com copias xerox e plastificacdo de documentos;
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e Tarifas bancarias (exceto as autorizadas no item 5.4) e juros bancarios;

¢ Despesas de juros, multas e atualizacdo monetaria por atraso de pagamentos;

* Confecgdo de carimbos (exceto os autorizados no item 5.4);

¢ Contratac¢do de Cooperativas de Trabalho (podera ocorrer somente nos termos do Decreto n? 57.159, de
21/07/2011)

¢ Contratacdo de empresas de selecdo, agenciamento, recrutamento, terceirizagdo e locacdo de mao-de-
obra.

Verificagdo Prévia de Cadastro

Verificacdo Prévia do Cadastro das Empresas ANTES de ser concretizada qualquer aquisicdo de materiais ou
realizacdo de servicos com as verbas repassadas, é obrigatério que a APM consulte a situacdo cadastral das
empresas, verificando seus status na Secretaria da Receita Federal do Brasil e no SINTEGRA. As consultas
devem ser realizadas nos seguintes sites da internet: e SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL
( www.receita.fazenda.gov.br)

(Consultar sempre que a APM pretender adquirir materiais ou contratar servigos) .
Observagbes: demais orientacées e informacgdes, consultar o Manual de Instrugdo FDE/DRA n.2 008/2018

http://www.fde.sp.gov.br/Resources/Manual.ashx?|D=2tmP70EMT38=

Por oportuno, reforca aos Srs(as). Gestores(as) a necessidade de dar ampla divulga¢do do recebimento e da
utilizacdo dos recursos, atendendo aos preceitos da Gestdo Democratica.

Contando com a atencdo de todos, antecipadamente agradecemos e nos colocamos a disposi¢ao
para mais esclarecimentos.

Cordialmente,

Rogério Leopoldino Maria Cristina da Encarnagao
Diretor I- NFI Diretor Técnico Il — CAF
Substituto Substituto

De acordo. 10/01/2019

Irene Machado Pantelidakis
Dirigente Regional de Ensino
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Manutencdo Trato na Escola — Lembretes e Cuidados

Ler atentamente o Manual de Instrucdo da FDE referente a verba;

Observar a destinagdo da verba (gastos permitidos e ndo permitidos);

Cumprir 0s prazos para gasto e prestacdo de contas;

Realizar as reunides com a APM (atas de todas as etapas)

Observar se é preciso realizar procedimento de licitacdo (Lei 8666/1993);
Realizar Pesquisa prévia de precos;

Verificar previamente o cadastro da Empresa a ser contratada;

Verificar previamente a atividade econdmica da empresa a ser contratada;
Consultar a empresa no SINTEGRA , JUCESP e Secretaria da Receita Federal ;

. Providenciar carimbo atestando recebimento de materiais e servi¢cos no verso de todas as NOTAS

FISCAIS e GUIAS DE RECOLHIMENTO DE IMPOSTOS constando o nimero do convénio,
namero do manual de instrugdo e nimero do cheque utilizado;

Recolher os impostos e encaminhar os respectivos comprovantes;

Providenciar todas as assinaturas dos responsaveis nos Relatdrios de Prestacdo de Contas;

Efetuar as operacOes de pagamento, obrigatoriamente, através de cheque da conta corrente do
Convénio FDE/APM, cruzado e emitido nominalmente a cada favorecido. N&o séo permitidos saques
em dinheiro para a realizacdo de qualquer pagamento. Para empresas que possuem conta corrente no
Banco do Brasil S/A, excepcionalmente, a APM podera realizar transferéncias eletronicas, através de
servigos financeiros via internet oferecidos pelo banco. Nesse caso haverd um débito na conta corrente
da APM e um crédito na conta corrente da empresa contratada, comprovando o pagamento da Nota
Fiscal. O comprovante do deposito obrigatoriamente deverd trazer a indicagdo do nome da empresa
contratada, que deve ser 0 mesmo que consta na Nota Fiscal. O comprovante do depésito deve ser
impresso e juntado & Nota Fiscal correspondente, na Prestacdo de Contas.

Anexar extratos bancarios do periodo de utilizacdo da verba;

Emitir parecer do Conselho Fiscal da APM devidamente datado, com nome legivel e assinatura dos
Srs. Conselheiros Fiscais, recomendando a aprovacao das aquisigdes de mercadorias e servigos pagos
com a verba durante o periodo.
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