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COLETA DE CLASSES 2019

Com o objetivo de padronizar os procedimentos para coleta de turmas para 2019 na Secretaria
Escolar Digital — SED, segue orientacao:

TIPO DE ENSINO: ATIVIDADES CURRICULARES DESPORTIVAS — ACD (apenas

turmas em continuidade)

1. Unidades Escolares protocolam Oficio ao Dirigente Regional de Ensino (a/c Comissdo de

Educacao Fisica) contendo toda a descricdo das turmas de ACD para 2019 (nome escola, CIE, tipo de

ensino, série/ano, turma, turno, categoria (infantil, juvenil, mirim ou pré mirim), modalidade, género,
dias da semana, horério inicio e término aulas, lista de alunos);
2. Comissdo analisa e ratifica a solicitacdo de abertura de turma e encaminha para a Superviséo

da unidade escolar;

3. Supervisdo analisa e ratifica a solicitacdo de abertura da turma e encaminha ao Dirigente de
Ensino;
4. Dirigente homologa abertura das turmas e encaminha para 0 NRM/CIE para providéncias de

coleta da turma na Secretaria Escolar Digital — SED;
5. NRMY/CIE providencia a abertura e coleta da turma ACD;
6. NRMY/CIE encaminha e-mail a escola comunicando a coleta e solicita inclusédo dos alunos nesta

turma dentro da Secretaria Escolar Digital - SED,;

7. Escola faz a matricula dos alunos na turma coletada;

8. Escola informa o NRM por email sobre a inclusdo dos alunos (depirnrm@educacao.sp.gov.br);
9. NRMY/CIE encaminha processo para 0 CRH fazer a conferéncia da associacdo do professor na
classe;

10.  Aposaconclusdo da associacdo do professor a classe, CRH devolve ao NRM/CIE para arquivo.

TIPO DE ENSINO: EDUCACAO FiSICA PARA ALUNOS DO NOTURNO (para turmas
novas e em continuidade)
1. Unidades Escolares protocolam Oficio ao Dirigente Regional de Ensino (a/c Comissdo
Educacdo Fisica) contendo toda a descri¢cdo das turmas para 2019 (nome escola vinculadora, CIE
vinculadora, tipo de ensino (EJA EM, EJA EFAF, EJA EFAI, EM, AF, Al), série/ano, turma, turno,
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tipo de classe (padrdo ou multisseriado), duracdo (anual ou semestral), dias da semana, horario inicio
e término aulas, lista de alunos);
2. Comisséao analisa e ratifica a solicitagdo de abertura da turma e encaminha ao Supervisor da

unidade escolar;

3. Supervisor analisa e ratifica a solicitacdo de abertura da turma e encaminha ao Dirigente de
Ensino;
4. Dirigente homologa a abertura das turmas e encaminha para 0 NRM/CIE para providéncias de

coleta da turma na Secretaria Escolar Digital — SED;
5. NRMY/CIE providencia a abertura e coleta da turma ACD;
6. NRMY/CIE encaminha e-mail a escola comunicando a coleta e solicita inclusdo dos alunos nesta

turma dentro da Secretaria Escolar Digital - SED,;

7. Escola faz a matricula dos alunos na turma coletada;

8. Escola informa o NRM por email sobre a inclusdo dos alunos (depirnrm@educacao.sp.gov.br);
9. NRMY/CIE encaminha processo para 0 CRH fazer a conferéncia da associacdo do professor na
classe;

10.  Apo6saconclusédo da associacao do professor a classe, CRH devolve ao NRM/CIE para arquivo.

TIPO DE ENSINO: EDUCACAO ESPECIAL - SALA DE RECURSOS (para turmas novas e
em continuidade)

1. Unidades Escolares protocolam Oficio ao Dirigente Regional de Ensino (a/c Comissdo de

Educacéo Especial) contendo toda a descrigdo das turmas de Sala de Recursos para 2019 (nome escola,

CIE, tipo de ensino (SR DA, SR DF, SR DI, SR DV ou Transtorno Espectro do Autismo), série, turma,

turno, dias da semana, horario inicio e término aulas, lista de alunos);

2. Comissdo de Educacdo Especial analisa e ratifica a solicitagdo de abertura da turma e
encaminha a Supervisdo da unidade escolar;

3. Supervisdo analisa e ratifica a solicitagéo e encaminha ao Dirigente de Ensino;

4. Dirigente de Ensino homologa a abertura das turmas e encaminha para 0 NRM/CIE para
providéncias de coleta na Secretaria Escolar Digital — SED;

5. NRMY/CIE providencia a abertura e coleta da turma ACD;

6. NRM/CIE encaminha e-mail a escola comunicando a coleta e solicita inclusdo dos alunos nesta
turma dentro da Secretaria Escolar Digital - SED;

7. Escola faz a matricula dos alunos na turma coletada;
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8. Escola informa o NRM por email sobre a inclusdo dos alunos (depirnrm@educacao.sp.gov.br);
9. NRMY/CIE encaminha processo para 0 CRH fazer a conferéncia da associacdo do professor na
classe;

10.  Apodsaconclusédo da associacao do professor a classe, CRH devolve ao NRM/CIE para arquivo.

TIPO DE ENSINO: EDUCA(;AO ESPECIAL - ITINERANTE (para turmas novas e em
continuidade)
1. Unidades Escolares protocolam Oficio ao Dirigente Regional de Ensino (a/c Comissdo de

Educacéo Especial) contendo toda a descri¢do das turmas de Sala de Recursos para 2019 (nome escola,

CIE, tipo de ensino (itinerante DA, itinerante DF, itinerante DI, itinerante SR DV ou itinerante
Transtorno Espectro do Autismo), série, turma, turno, dias da semana, horério inicio e término aulas,
lista de alunos);

2. Comissdo de Educacdo Especial analisa e ratifica a solicitacdo de abertura da turma e

encaminha a Supervisao da unidade;

3. Supervisdo analisa e ratifica a solicitacdo de abertura da turma e encaminha ao Dirigente de
Ensino;
4. Dirigente de Ensino homologa a abertura das turmas e encaminha para o NRM/CIE para

providéncias de coleta na Secretaria Escolar Digital — SED,;
5. NRMY/CIE providencia a abertura e coleta da turma ACD;
6. NRMY/CIE encaminha e-mail a escola comunicando a coleta e solicita inclusédo dos alunos nesta

turma dentro da Secretaria Escolar Digital - SED;

7. Escola faz a matricula dos alunos na turma coletada;

8. Escola informa o NRM por email sobre a incluséo dos alunos (depirnrm@educacao.sp.gov.br);
9. NRM/CIE encaminha processo para 0 CRH fazer a conferéncia da associa¢do do professor na
classe;

10.  Aposaconcluséo da associacéo do professor a classe, CRH devolve ao NRM/CIE para arquivo.
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TIPO DE ENSINO: CENTRO DE ESTUDOS DE LINGUAS/CEL (para turmas novas e em
continuidade)

1. Unidades Escolares protocolam Oficio ao Dirigente Regional de Ensino (a/c Comissdo de CEL)

contendo toda a descricdo das turmas para 2019 (contendo nome escola, CIE, tipo de ensino, série/ano,
turma, turno, tipo de classe (padrdo ou multisseriado), habilitacdo (espanhol, inglés, francés etc), dias

da semana, horario inicio e término aulas, lista de alunos);

2. Comissdo analisa e ratifica a solicitacdo de abertura da turma e encaminha ao Dirigente de
Ensino;
3. Dirigente homologa a abertura das turmas e encaminha para 0 NRM/CIE para providéncias de

coleta da turma na Secretaria Escolar Digital — SED;
4. NRMY/CIE providencia a abertura e coleta da turma ACD;
5. NRM/CIE encaminha e-mail a escola comunicando a coleta e solicita inclusdo dos alunos nesta

turma dentro da Secretaria Escolar Digital - SED;

6. Escola faz a matricula dos alunos na turma coletada;

7. Escola informa o NRM por email sobre a incluséo dos alunos (depirnrm@educacao.sp.gov.br);
8. NRMY/CIE encaminha processo para 0 CRH fazer a conferéncia da associacdo do professor na
classe;

9. Apbs a conclusdo da associacao do professor a classe, CRH devolve ao NRM/CIE para arquivo.

TIPO DE ENSINO: ESPANHOL (para turmas novas e em continuidade)
1. Unidades Escolares protocolam Oficio ao Dirigente Regional de Ensino (a/c Comissdo
Espanhol) contendo toda a descricdo das turmas para 2019 (contendo nome escola, CIE, tipo de ensino,

série/ano, turma, turno, dias da semana, horario inicio e término aulas, lista de alunos);

2. Comissdo analisa e ratifica a solicitacdo de abertura da turma e encaminha ao Dirigente de
Ensino;
3. Dirigente homologa a abertura das turmas e encaminha para 0 NRM/CIE para providéncias de

coleta da turma na Secretaria Escolar Digital — SED;

4. NRMY/CIE providencia a abertura e coleta da turma ACD;

5. NRM/CIE encaminha e-mail a escola comunicando a coleta e solicita incluséo dos alunos nesta
turma dentro da Secretaria Escolar Digital - SED;

6. Escola faz a matricula dos alunos na turma coletada;

7. Escola informa o NRM por email sobre a incluséo dos alunos (depirnrm@educacao.sp.gov.br);
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8. NRMY/CIE encaminha processo para 0 CRH fazer a conferéncia da associacdo do professor na
classe;
9. Ap0s a conclusdo da associacdo do professor a classe, CRH devolve ao NRM/CIE para arquivo.

TIPO DE ENSINO: CDP /CR/ PENITENCIARIA
1. Unidades Escolares protocolam Oficio ao Dirigente Regional de Ensino (a/c Comissdo
Programa Educacao nas Prisdes — CDP/CR/Penitenciéria) contendo toda a descri¢do das turmas para
2019 (contendo nome escola vinculadora, CIE vinculadora, tipo de ensino (EJA EM, EJA EFAF, EJA

EFAI, EM, AF, Al), série/ano, turma, turno, tipo de classe (padrdo ou multisseriado), duracao (anual

ou semestral), dias da semana, horério inicio e término aulas, quantidade de alunos) — OBS: orientacdo
especifica para coleta de turma da Penitenciaria: além do oficio da escola, encaminhar também o oficio
com a solicitacdo de classes da Penitenciéria;

2. Comissdo analisa e ratifica a solicitacdo de abertura da turma e encaminha a Supervisdo da
unidade vinculadora;

3. Superviséo da unidade vinculadora analisa e ratifica a abertura da turma e encaminha ao
Dirigente de Ensino;

4. Dirigente homologa a abertura das turmas e encaminha para 0 NRM/CIE para providéncias de
coleta da turma na Secretaria Escolar Digital — SED;

5. NRMY/CIE providencia a abertura e coleta da turma ACD;

6. NRM/CIE encaminha e-mail & escola comunicando a coleta e solicita inclusdo dos alunos nesta

turma dentro da Secretaria Escolar Digital - SED;

7. Escola faz a matricula dos alunos na turma coletada;

8. Escola informa o NRM por email sobre a incluséo dos alunos (depirnrm@educacao.sp.gov.br);
9. NRMY/CIE encaminha processo para 0 CRH fazer a conferéncia da associacdo do professor na
classe;

10.  Aposaconclusédo da associagao do professor a classe, CRH devolve ao NRM/CIE para arquivo.

TIPO DE ENSINO: FUNDA(}AO CASA
1. Unidades Escolares protocolam Oficio ao Dirigente Regional de Ensino (a/c Comissdo
Fundacdo Casa) contendo toda a descri¢do das turmas para 2019 (contendo nome escola vinculadora,
CIE vinculadora, tipo de ensino (EJA EM, EJA EFAF, EJA EFAI, EM, AF, Al), série/ano, turma,
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turno, tipo de classe (padrdo ou multisseriado), duracdo (anual ou semestral), dias da semana, horario
inicio e término aulas, quantidade de alunos);

2. Comissdo analisa e ratifica a solicitacdo de abertura da turma e encaminha a Supervisdo da
unidade vinculadora;

3. Supervisdo da unidade vinculadora analisa e ratifica a abertura da turma e encaminha ao
Dirigente de Ensino;

4. Dirigente homologa a abertura das turmas e encaminha para 0 NRM/CIE para providéncias de
coleta da turma na Secretaria Escolar Digital — SED;

5. NRMY/CIE providencia a abertura e coleta da turma ACD;

6. NRM/CIE encaminha e-mail a escola comunicando a coleta e solicita inclusdo dos alunos nesta

turma dentro da Secretaria Escolar Digital - SED,;

7. Escola faz a matricula dos alunos na turma coletada;

8. Escola informa o NRM por email sobre a inclusdo dos alunos (depirnrm@educacao.sp.gov.br);
9. NRMY/CIE encaminha processo para 0 CRH fazer a conferéncia da associacdo do professor na
classe;

10.  Apo6saconclusédo da associacao do professor a classe, CRH devolve ao NRM/CIE para arquivo.




