LEMBRETES IMPORTANTES — SARESP 2018

SITUACAO NO DIA DE APLICACAO

ENCAMINHAMENTO

Download dos instrumentos de orientacao e
de controle

e Disponibilizados no https://sis.vunesp.com.br —
“Informacdes Publicas”.

Falta de Cadernos de prova na Turma

e Utilizar os dois cadernos de prova reserva.
Nesses casos, solicitar ao aluno que escreva
seu nome completo, de forma legivel na capa
do caderno de prova e na folha de respostas
anexa ao caderno. O Aplicador escrevera o
nome desse aluno na lista de presenca da
turma. NAO podera ser utilizado o Caderno de
prova do aluno faltoso. Ndao havendo mais
cadernos, o diretor oferecerd outra atividade
pedagdgica ao aluno, anteriormente planejada
pela escola.

Existem DOIS CADERNOS DE PROVA reserva por

turma.

Falta de Aplicador

e Caso haja necessidade dos profissionais das
equipes das Diretorias de Ensino aplicarem
provas, em situacdes emergenciais, estes

receberdo ajuda de custo de RS$61,00 por
periodo de aplicacdo desde:

- Coordenador de Avaliacdo encaminhe para
rcondini@vunesp.com.br, com assunto:

Aplicador em Situagdo Emergencial, as
seguintes informacdes, até 29/11/2018:

a) nome e CPF do profissional (que devera estar
cadastrado no Portal do Colaborador da
VUNESP);

b) datas e periodos trabalhados.

e Caso haja necessidade dos profissionais das
equipes da escola aplicarem provas, em
situagcdes emergenciais ndo previstas, estes nao
receberdo a ajuda de custo destinada ao
Aplicador.
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Falta de Fiscal

e O Diretor da Escola informara o Agente da
Vunesp na Diretoria de Ensino e registrard no
Relatério de Acompanhamento online no SIS.
Aplicar normalmente as provas.

Tempo de duragao das provas

e A realizacdo da prova pelo aluno é de 3 horas
e trinta minutos para o 32 EF e 2 horas para os
demais anos/séries. Alunos com deficiéncia: o
tempo de duracdo das provas deverda ser
acrescido de 1 hora. Permanéncia do aluno em
sala de aula: tempo minimo é de 1 hora e 30
minutos.

Entrega do caderno de prova para cada aluno

e 39
chamando-o pelo nome pré-identificado na capa

anos EF: entregar em sua carteira,
do caderno.

e 52 792 e 92 gnos EF e 32 série EM: chama-lo
pelo nome pré-identificado na capa do caderno
de prova (cada aluno recebe o caderno de prova
/ folha de resposta correspondente - penultima
pagina do caderno).

Marcacgao das Folhas de Respostas pelo aluno

e Provas objetivas: exclusivamente com caneta
esferografica de tinta azul ou preta. Os alunos
do 32 EF podem realizar a prova a lapis.

Problemas com Logistica que impediram a
aplicacdo da prova (turma/escola)

e Haverd remarcacdo de data de aplicacdo,
inclusive, se necessario, com pagamento aos
Aplicadores na 12 e na 22 datas de aplicacao:

a) Feriado municipal em 27 ou 28/11 -
aplicacdo em 29/11.

b) Problema de logistica que NAO implique na
impressdo de material: aplicacdo no dia
29/11.

c) Problema de

logistica que implique na

impressdao de material para todos os alunos

da turma: formalizar a solicitacdo do
material junto ao e-mail da VUNESP
infosaresp@vunesp.com.br e aplicar as

provas no dia 30/11.
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Alunos com deficiéncia

e Os alunos nesta condicdo devem receber os

recursos que 0os sistemas e escolas

disponibilizam no dia a dia em situacdo de
avaliacdo (por exemplo: especialista em LIBRAS,
cuidando nao

escriba) ocorra

interferéncia no sigilo da prova junto ao grupo

para que
classe e certificando-se de que os casos destes
alunos estejam devidamente regularizados junto
ao cadastro de alunos.

Questionario de Acompanhamento

Aplicacado

da

e Logo apds o inicio da aplicacdo, em cada
periodo, o Diretor devera responder, no SIS, o
Questiondrio de Acompanhamento da
Aplicacdo, em especial o Quadro de Classes.

Organizar os materiais de aplicagdao para

devolugao

e O Aplicador acondicionara os materiais de

aplicacdo nos pacotes de devolucdo na
sequéncia descrita no

- Manual do Aplicador do 32 anos EF — pagina 06
- Manual do Aplicador do 52, 72 e 92 anos EF e
32 série EM — pagina 17

e Sugestdo para a escola: antes da aplicacdo,
em cada sala de aula, afixar na mesa do
Aplicador os procedimentos de devolugao
descritos nos Manuais dos Aplicadores, nas
paginas ja indicadas acima.

e Orientacdes basicas:

a) Todos os Cadernos de Prova e Folhas de
Respostas utilizados ou nao, deverao ser
devolvidos pela escola.

b) A Folha de Rosto retorna dentro do
pacote de devolucdo dos Cadernos de
Prova, por cima do lote com o cédigo de
barra visivel.

c) As Folhas de Respostas retornam dentro
do pacote de devolugdo dos

Instrumentos de Avaliacdo, por cima do
lote com o cddigo de barra visivel,
acompanhada da Lista de Presenca e do

Formulario de Controle da Aplicacao.
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Devolver os materiais de aplicacdo na DE e
SMEs-Polo (Cotia, Jundiai, Sdo Bernardo do
Campo, S3o José do Rio Preto, S3o José dos
Campos)

e O Diretor da Escola acondicionara os pacotes

de todas as turmas em caixas, por tipo de

material, a fim de reduzir volume:

a) Folhas de Respostas e Instrumentos de
Controle — 52, 72 e 92 anos EF e 32 série EM.

b) Folha de Rosto e Caderno de Provas dos 32
anos EF.

Atestar a realizacdo do trabalho no Sistema
Integrado do SARESP - SIS

e O Diretor atestara no SIS a atividade realizada
pelo Fiscal e pelo Aplicador ao final de cada dia
de aplicagdo. Em caso de substituicio de
Aplicador ou de Fiscal, realizar a troca de
alocagao e comunicar a Diretoria de Ensino.

e O Diretor da escola deverd completar o
Questiondrio de Acompanhamento e Controle
da Aplicacdo ao final de cada turno de aplicacdo

e Caso o Diretor da Escola tenha efetivado
indevidamente o Questiondrio efou a
confirmacdo do trabalho do Fiscal ou do
Aplicador devera contatar a Fundagao VUNESP,
para solicitar a desefetivacdo, pelo telefone:
3874-6300 ou por email:
infosaresp@vunesp.com.br, deixando clara a

informacdo da data e do que deverd ser
desefetivado (Questionario e/ou a confirmacgédo
do trabalho do Fiscal ou do Aplicador).

Recolhimento dos materiais da DEs e SMEs-
Polo

e A Equipe da VUNESP acondicionard os

materiais de aplicagcdao do 32, 52, 72 e 92 anos EF

e 32 série EM em caixas:

a) especificas de retorno de Folhas de
Respostas, Caderno de Prova dos 32 anos EF
e Instrumentos de Controle;

b) por escola contendo os pacotes de Cadernos
de Prova.
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