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Introducéo e Informagdes Importantes

e Este tutorial tem como objetivo detalhar o passo a passo para edi¢édo do
Quadro Resumo e Coleta de Classes para o ano letivo 2019.

e As novas coletas deverdo ser realizadas, somente apds o término da
homologacéo das classes, sendo o fluxo do processo:

Alteracao no

Homologagdo Quadro Coleta de

das Classes e Resumo . Classes

Alunos -
(se necessario)

e As classes de Projetos (CEL, SR, Itinerancia, ACD, Ed. Fisica noturno,
Espanhol e Atividade complementar) n&o foram projetadas
automaticamente e deverdo ser coletadas manualmente, o sistema estara
disponivel, para essas coletas nos proximos dias.

Perfis de acesso

A opcédo Quadro Resumo - 2019 esté disponivel para os seguintes perfis:

Diretoria de Ensino:

e CIE

e CIE - Diretor(a)

e CIE-NRM

e CIE - NRM - Diretor(a)

Orgdo Central:

e CGEB-DGREM
e CIMA - DEINF

Rede Municipal:

e P.M. — Informacdes Educacionais

e P.M. —Informagdes Educacionais - Diretor
e Diretor — Outras Redes

e Secretario — Outras Redes



A opcéo Coleta de Classe 2019 esta disponivel para os seguintes perfis:

Escola:

e AOE

e GOE

¢ Vice Diretor de Escola
e Diretor de Escola

Diretoria de Ensino:

e CIE

e CIE - Diretor(a)

e CIE-NRM

e CIE - NRM - Diretor(a)

Orgdo Central:

e CGEB-DGREM
e CIMA - DEINF

Rede Municipal:

e P.M. — Informagdes Educacionais

e P.M. — Informacbes Educacionais - Diretor
e Diretor — Outras Redes

e Secretario — Outras Redes



Passo a Passo — Quadro Resumo

Passo 1 - Acesse a Plataforma SED por meio do link:
https://sed.educacao.sp.gov.br com seu login e senha.

Passo 2 — Cliqgue no menu Cadastro de Alunos > Coleta > Quadro Resumo -
2019 (vide imagem A) ou digite “Quadro Resumo - 2019” na barra de acesso
rapido localizada no canto superior esquerdo da tela para achar o menu
rapidamente (vide imagem B).

Imagem A

Cadastro de Alunos «md

CEEJA - Inscricdo -
Censo Escolar -
Coleta -

Coleta de Classe - 2019

Gerenciamento de Turmas -
2018 e anteriores

Homologacdo /
Acompanhamento de Classe

Homologacgdo Projecdo - 2019

| Quadro Resumo - 2019 I

Imagem B

SECRETARIA DA EDUCACAO DO ESTADO DE
Secretaria Escolar Digital

‘ Quadro Resumo - 2019 ‘ Mura de Avisos

Quadro Resumo - 2019 (007.020.008)



https://sed.educacao.sp.gov.br/

Passo 3 — Selecione o municipio, a rede de ensino, a escola, o tipo de ensino e
cligue em Pesquisar.

Importante: Sao exibidos no combo, somente os tipos de ensino que foram
cadastrados no moédulo Cadastro de Escolas da Plataforma SED.

Caso seja necessario acrescentar um novo tipo de ensino, sera necessario
kcadastra—lo no médulo Cadastro de Escolas. )

Gerenciamento de Quadro Resumo

Ano Letivo: 219
Diretoria: CSASCO -
Municiplo:  OSASCO -

Rede de Ensino: ESTADUAL . S§ -
Escala: -
Unidade: .

Tipo de Ensino: 14 - ENSING FUNDAMENTAL DE 9 ANOS =

Passo 4 — Cliqgue em no lapis.

Fivo

Mosys 0 - regiios

| Mutlissensss Senspresencal !
ENSHO FUNDAMENTAL DE 0
AND® ] o 0 Q 8

Passo 5 — Preencha os campos com o0s totais de classes projetadas para que
sejam coletadas.



Classes Classes

Tipo Ensino:

Projegdo:

ENSING FUNDAMENTAL DE 9 AN

17 AND

27 AND

37 AND

4% AND

0 0
0 0
0 0
0 0

Passo 6 — Clique em Salvar.

Quadro Resumu. ALCYR OLIVEIRA POHCIUNCULA PROFESSOR - 1070

Ty Ensiees

EMARE FUMOMSES M, OF 5 Mv0l

Veja que a quantidade da primeira coluna foi alterada para o total de classes
projetadas. Caso seja necessario alterar, clique no icone do lapis novamente.
Para excluir, clique no icone da lixeira.
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Pronto! Agora é o momento de coletar as classes. Siga 0 passo a passo abaixo.

Salvar

Quadro Resumo Atualizado com SUCess0,

Passo a Passo — Coleta de Classes

Passo 1 - Acesse a Plataforma SED por meio do link:
https://sed.educacao.sp.gov.br com seu login e senha.

Passo 2 — Clique no menu Cadastro de Alunos > Coleta > Coleta de Classe -
2019 (vide imagem A) ou digite “Coleta de Classe - 2019” na barra de acesso
rapido localizada no canto superior esquerdo da tela para achar o menu
rapidamente (vide imagem B).

Imagem A
Cadastro de Alunos Q: -
CEEJA - Inscricdo -
Censo Escolar -
Coleta -
Imagem B

SECRETARIA DA EDUCAQT\O DO ESTADO DE
Secretaria Escolar Digital

‘ Coleta de Classe - 2019 ‘

Coleta de Classe - 2019 (007.020.007)

€enso Escolar



https://sed.educacao.sp.gov.br/

Passo 3 — Selecione o tipo de ensino e clique em Pesquisar.

Gerenciamento de Coleta de Classe

Ano Letive: 2010
Dirvtona CSASCO -

Municiple.  CSASTO -

Rece de Ensine ESTADUAL - SE -
Escola: .
Unidage: | B

Tipo de Ensino: T4 - ENSING FUNUAMENTAL DE S ANOS =

Passo 4 — Clique em no l4pis.
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Mostrar | 10 = repavox

Tipo Ensmo i LY : Vieasiiv £ 4bitm
ENSINO FUNDAMENTAL DE & ANDS 4° ANQ | o Q
ENSINO FUNDAMENTAL DE § ANOS T ANO 5 [ Q rd
ENSINO FUNDAMENTAL DE 0 ANO3 8 AND & o Q s
ENSIND FUNDAMENTAL DE § ANGS 2" AND & 0 Q &
Rep=ro: 1added Astenur . Segume

Passo 5 — Cligue em Coletar Classe.

Gerenciamento de Coleta de Classe

Escola: |
———

Tipo Ensino:  ENSING FLMDAMENTAL DE & ANOS
Série: 6° ANO

revo

Mostrer | 10 = | regutros

Duta fim Auts Sitampio Turms

Fharmam regutrs ermerymdst
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Passo 6 — Preencha os campos necessarios. Ao final, clique em Salvar

Dwragmr

Dutan i lekcio » Fim da Aee Latvy

Pandebs e Mo - i

Alrve e S3e

s wiade Fiwne

Pronto! A coleta da classe foi realizada com sucesso.

Salvar

Coleta de Turma Classe Realizada com sucesso.

Veja que o numero da classe gerado esta na primeira coluna.

Gerenclamento de Coleta de Classe

Escola:

Tipo Enslon:  ENSMNO FUNDAVENTAL DE 9 ANOS

Saria:  9° ANO

e | @i | et | it

Descrigiin Turms n

1259 T AND A M AUAL L0 e NIQUTY
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Caso seja necessario alterar, clique no icone do lapis. Para excluir, clique no
icone da lixeira e para visualizar clique no icone lupa.

Gerenciamento de Coleta de Classe

Colwty Classie
Escola: ammn
Tipo Ensina:  ENSM0O FUNDAMENTAL DE 9 ANCE
Serie:  9° AND
Mostar - 10 = | ragetos Faro

20 9% AND A MANMA ANGAL ToaTnE e ATHA = | 8}

Regeis 1210089 Anesy . Sequente

Para continuar o processo de coleta de classe, clique em Coletar Classe.

Gerenclamento de Coleta de Classe

Cohaw Clasia
Escola ’
Tipo Ensino:  ENSING FUNDAMENTAL DE 9 ANOS
Sérec ¥ AND
Mastesr 10 - reguos foe
Descrign Twrme 11| Dwtaiiebo Aule 17 | Dete Fie Auka Sitvagdo Twma 11
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Fegutes 181080 ATy . e
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Esperamos que esse tutorial tenha auxiliado!

Porém, se possuir outra divida ou encontrar alguma dificuldade, acesse o
Portal de Atendimento (https://atendimento.educacao.sp.gov.br).
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https://atendimento.educacao.sp.gov.br/

