GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO
DIRETORIA DE ENSINO - REGIAO OSASCO

NUCLEO DE FINANGAS

Circular n.2 498/2018-CAF/NFI/NOM

Osasco, 19 de outubro de 2018.

Senhores(as) Gestores(as)

Assunto: Repasse de verbas — Projeto “Orgcamento Participativo Jovem”.

Comunicamos que foi repassado em outubro/2018 na conta da Manutencdo do Prédio/SEE,
recurso no valor de RS 5.000,00 para as APMs utilizarem no Projeto Orgamento Participativo
Jovem .

O recurso devera ser utilizado de acordo com o Plano de Acdo lancado na Secretaria Escolar
Digital e ndo poder3 ser alterado.

O prazo para a APM utilizar a verba “Orgamento Participativo Jovem” é da data do depdsito na
conta corrente até o dia 31/12/2018, e prestacdo de Contas na Diretoria de Ensino até
10/01/2019.

Gastos Permitidos :
A verba disponibilizada para o Projeto Orcamento Participativo Jovem pode ser utilizada em
gastos com aquisicdo de materiais e contratacdo de servicos relacionados a:

Manutenc¢do Preventiva e Conservagao do Prédio Escolar:

¢ Pintura interna e externa de paredes, piso e elementos do prédio;
e Conserto e/ou substituicdo de esquadrias, portas, batentes, grades e alambrados, eliminacdo
de pontos de ferrugem, desempeno e lubrificagdo de portas, portdes, janelas e demais
esquadrias;
e Substituicdo de pequenas quantidades de telhas, pisos e azulejos que quebraram ou se
soltaram;
e Substituicdo, reparos e lubrificacdo de fechaduras, dobradicas e trincos danificados, inclusive
troca de tambores, segredos, confec¢do de chaves e aquisicdo de cadeados;
e Substitui¢ao de vidros quebrados ou trincados;
e Substituicdo, reparos, pintura, impermeabilizacdo e limpeza de calhas, rufos e condutores
(esses servicos devem ser feitos anualmente, de modo a evitar goteiras e alagamentos);
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¢ Conserto, revisdo, substituicdo e desobstrucdo das instalagdes hidraulicas, como: Reparos e substitui¢cdo
de torneiras, valvulas, conex0es, registros, sifdes, valvulas de descarga;

> Conserto em cavaletes e medidores, mediante autoriza¢do da concessionaria;

> Conserto e substituicdo de pias, vasos sanitarios e mictorios;

> Desentupimento da rede de esgoto;

> Conserto de trechos da rede de abastecimento de 4dgua e de esgoto;

> Conserto em caixas d’agua e seus componentes;

e Conserto e substituicdo de componentes da rede elétrica, como: substituicio de lampadas, reatores,
lumindrias, interruptores, tomadas, espelhos, disjuntores, trechos da fiacdo, postes de luz, quadros de
distribuicdo e medidores, sempre sob a supervisdo de um eletricista responsdvel ou com consulta a
concessionaria;

e Manutencgdo e recarga de extintores de incéndio e hidrantes, bem como aquisicdo de mangueiras e pecgas
gue fazem parte desse conjunto; ® Servicos de jardinagem, como poda e capina e substituicdo da vegetacao,
jardins e demais areas verdes da escola; ® Construcdo, consertos e substituicdo da instalacdo de gas (GLP),
assim como aquisicdo das pecas necessarias a sua seguranca e adequado funcionamento, e manutencao do
abrigo (botijdo de gas ndo pode ser adquirido com esta verba);

e Manutencdo e substituicdo de quadros-negros, quadros de aviso e murais danificados. Higienizacao
Sanitdria:

e Contratacdo de empresa especializada ou compra de materiais para desinsetizacdo, dedetizacdo ou
desratizagdo, objetivando o combate a insetos (escorpiGes, baratas, formigas, pernilongos, mosquitos,
cupins, etc.), ratos e demais vetores de transmissdo de doencas (cobras, morcegos, pombos, etc.);

e Limpeza e impermeabilizagdo de caixa d’agua;
¢ Limpeza e desobstrugao de fossas sépticas e caixas de gordura.

Manutengao e Recuperagao de Equipamentos:
¢ Manutengdo, conserto, recuperacao e reforma dos modveis pertencentes ao patrimonio escolar, como
mesas, cadeiras, carteiras, quadros-brancos, armarios, estantes, prateleiras e roupeiros;
¢ Manutencgdo, conserto e recuperagdo das maquinas e equipamentos pertencentes ao patrimonio escolar,
tais como:
¢ Equipamentos de cozinha: fogdo, forno, geladeira, freezer, micro-ondas, liquidificador, batedeira, etc.;
¢ Equipamentos audiovisuais: TV, DVD, videocassete, antena parabdlica, retroprojetor, canhdo de projecao,
projetor de slides, telas de projec¢do, aparelhos de som, radio gravador, caixas de som, amplificador, etc.;

e Equipamentos de seguranga: cAmaras de monitoramento, alarmes, sensores de presenga (com eventual
troca de bateria para seu funcionamento), etc.

¢ Equipamentos administrativos: maquina de escrever, mimeografo, computador, impressora, estabilizador,
maquina copiadora, calculadora, aparelho de fax, reldgio, sinaleiro, etc.;

¢ Equipamentos didatico-pedagdgicos patrimoniados na Escola;

e Outros equipamentos: enceradeira, cortador de grama, ferramentas elétricas, ventilador, motores
elétricos, bombas hidraulicas, alarmes, circuito de TV, etc.
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Despesas com Institucionalizagao:

e Despesas com registro de Atas da APM em cartdrio (inclusive os reconhecimentos de firma necessarios
para esse fim);

e Despesas de cartdrio para Certidao de Inteiro Teor: o Carimbo do CNPJ da APM; o Carimbos que serdao
utilizados nos documentos das prestacdes de contas, que sdo:

| — carimbo de Atestado de Recebimento de Materiais/Servicos;

[I- carimbo que indica o 6rgdao concessor, norma autorizadora, n2 manual de instrucdao e n2 do cheque
utilizado para o pagamento da nota fiscal.

Despesas com Material de Consumo:

e Material de higiene e limpeza;

e Suprimentos de informatica: cartucho de tinta para impressora, tonner, CDs, DVDs, pendrives, disquetes,
etc.;

¢ Impressos e formuldrios;

¢ Materiais de escritério;

¢ Materiais didaticos;

e Materiais esportivos;

e Materiais de pintura;

¢ Mudas de plantas;

* Bandeiras e flamulas;

e Placas de identificacdo;

e Qutros materiais de uso ndao duradouro.

Despesas com Material Permanente:

¢ Aquisicdo de Mobilidrios em Geral (Lousas, Cadeiras, Armadrios, Estantes, etc.);

¢ Aquisicdo de Mobiliarios e Equipamentos Esportivos (Mesas de Ténis de Mesa, Pebolim, Sinuca, Traves de
Futebol, Tabelas de Basquete, Equipamento de Atletismo e Ginastica Olimpica, etc.)

e Aquisicdo de Equipamentos (Radios, Televisores, Aparelhos de DVD, Aparelhos de BluRay, Micro-ondas,
Maquinas Fotograficas, Retroprojetores, etc.).

Atencao! Para se certificar se o item a ser adquirido pela APM trata-se de Custeio ou Capital, a APM podera
fazer a verificacdo no site da BEC - Bolsa Eletronica de Compras, da seguinte forma: - acessar o site da BEC
em www.bec.sp.gov.br, A- A Codificagdo iniciada com 3390 — trata-se de material de consumo (Custeio); B -

Apenas Codificagdo iniciada por 4490 — trata-se de material permanente (Capital); C - As duas CodificacGes
acima sdo apresentadas: o material pode ser caracterizado tanto como de Custeio como de Capital. Na
hipdtese de a consulta apresentar as codifica¢cdes referentes ao Item B —4490 ou ao Item C - 4490 e 3390, a
APM devera consultar o Setor de Patrimdnio da Diretoria de Ensino ANTES DA AQUISICAO, para se certificar
se o produto a ser adquirido pode ser patrimoniado.
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Gastos NAO Permitidos:

A verba disponibilizada para o Projeto Orcamento Participativo Jovem NAO deve ser utilizada com:

e Execucdo de obras que impliquem alteracdo da area construida, ampliacdes, adequacdes, reformas e
construcdes de ambientes ou dependéncias, bem como outras que necessitem avaliagdo técnica e aprovagao
da Geréncia de Obras da FDE;

¢ Aquisicao de divisérias, materiais para sua confec¢do ou servicos para sua instalacao;

¢ Aquisi¢cao de equipamentos e itens de seguranga: alarmes, cameras de monitoramento; ¢ Aquisi¢ao ou
instalacdo de Ar-Condicionado (*);

¢ Aquisicdo de impressora (*);

* Aquisicdo, reforma e instalacdo de toldos (por necessitar de avaliacdo técnica de engenheiro, arquiteto ou
profissional apto a emitir parecer técnico relacionado a resisténcia estrutural da fixagdo e do substrato);

¢ Recarga de gas;

¢ Contratos de locagdo ou leasing;

 Contratos ou pagamentos mensais e consecutivos de manutengdo/conservagao;

¢ Contratacdo de seguros e pagamento de seguros;

¢ Laudos e Pericias técnicas;

¢ Aquisicdo de Certificado Digital;

¢ Servicos técnicos de contabilidade;

* Visitas técnicas (tarifas para servicos em domicilio);

¢ Despesas com autenticacdo de documentos;

* Registro de contratos e licengas de funcionamento;

¢ Despesas de juros, multas e atualizagdo monetaria por atraso de pagamentos;

¢ Contratacdo de Cooperativas de Trabalho (podera ocorrer somente nos termos do Decreto n? 57.159, de
21/07/2011);

¢ Contratacdo de empresas de selecdo, agenciamento, recrutamento, terceirizagdo e locacdo de mao-de-
obra.

Verificagao Prévia do Cadastro das Empresas ANTES de ser concretizada qualquer aquisicdo de materiais ou
realizacdo de servigos com as verbas repassadas, é obrigatério que a APM consulte a situacdo cadastral das
empresas, verificando seus status na Secretaria da Receita Federal do Brasil e no SINTEGRA. As consultas
devem ser realizadas nos seguintes sites da internet: ¢ SECRETARIA DA RECEITA FEDERAL (
www.receita.fazenda.gov.br)

(Consultar sempre que a APM pretender adquirir materiais ou contratar servigos) .

Observacgdes: demais orientacgdes e informacg&es, consultar o Manual de Instrugdo FDE/DRA n.2 002/2018
Manual do Orcamento Participativo
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Por oportuno, reforca aos Srs(as). Gestores(as) a necessidade de dar ampla divulga¢do do recebimento e da
utilizacdo dos recursos, atendendo aos preceitos da Gestao Democratica.

Contando com a atengdo de todos, antecipadamente agradecemos e nos colocamos a disposi¢do
para mais esclarecimentos.

Cordialmente,

Adriana Alves da Silva Maria Cristina da Encarnagao Akiko lafiro
Diretor I- NFI Diretor Técnico | = NOM Diretor Técnico Il CAF

De acordo. 19/10/2018

Irene Machado Pantelidakis
Dirigente Regional de Ensino
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