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Introducao

Este Tutorial tem como objetivo orientar os usuarios sobre o médulo Descola Trabalho
da Plataforma SED — Secretaria Escolar Digital (https://sed.educacao.sp.gov.br/).

O modulo permitira que as empresas se cadastrem e recebam as solicitagbes de
orcamentos, baseados em suas atividades e relacionadas com as atividades do produto
ou servico solicitados pelas escolas.

Neste guia descrevemos os procedimentos e indicamos a utilizacdo de cada
funcionalidade.

Publico-alvo

Este manual é destinado aos usuarios com o seguinte perfil:

e Empresas (perfil Empresa)

Obter Acesso

e A Empresa Fornecedora dever4 acessar a atravées da URL
https://sed.educacao.sp.gov.br/

e O usuario devera clicar na opg¢ao “Obter Acesso como Empresa’, o
mesmo fica localizado na opcdo de Acesso Rapido, conforme imagem
abaixo:

Acesso Rapido

Office 365

Foco Aprendizagem

Curriculo+

= EFAP

= EVESP

S3o Paulo em Busca das Criangas e Adolescentes Desaparecidos

Concluintes - Consulta Pdblica

Matricula - Consulta Pablica

Solicitar Nova Senha Pré-Cadastro

I = Obter Acesso como Empresa

Apos acessar a opgao “Obter Acesso Empresa” o sistema devera exibir a mensagem, conforme
exemplo abaixo.

Atencao

As informacdes da empresa devem ser preenchidas exatamente como constam em seu Cartdo do CNPJ, do contrario
a solicitacdo de cadastramento sera invalidada.

ApOs fechar a tela, o sistema apresentara a tela conforme exemplo abaixo.


https://sed.educacao.sp.gov.br/
https://sed.educacao.sp.gov.br/
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Todos os campos acima sao de preenchimentos obrigatorios. Exceto caso o usuario escolha a
opcao “RNE”, o digito do RG e o campo UF nao seréo obrigatdrios.

Para preencher automaticamente os campos Latitude e Logitude, é possivel preencher os dados
do endereco e clicar em Confirmacéo de Enderego no Mapa.

Abrira uma janela com o endere¢o no mapa e sera necessario confirmar o endereco.
Ap0s a finalizagdo do preenchimento, o usuario devera clicar no botédo “Enviar”.

AO FDE validara as informacdes do cadastro da empresa e caso aprovado, a empresa
receberd um link com o acesso (login e senha).
Caso ndo seja aprovado, a empresa recebera um email com a negativa do cadastro.

Primeiro Acesso

ApOs receber a senha, acesse a plataforma SED e realize o login.

m secretaria ESCOIar Digital SOBRE A SECRETARIA BOLETIM ESCOLAR CONCLUINTES - CONSULTA PUBLICA BASE DO CONHECIMENTO

NOME DE USUARIO

Bem-vindo

Secretaria Escolar Digital —

Saiba mais sobre a Secretaria Escolar D]g]ta[ _

ACESSAR Esquecia senha

N3o possui cadastro? Obtenha seu acesso

Saiba como acessar

Precisa de Suporte? Entre em contato pelo e-mail

sed.suporte@educacao.sp.gov.br ou ligue para 0800 77 00012

Dentro da SED, abra o menu Descola Trabalho e a funcionalidade Fornecedor — Perfil

Empresa.

Descola Trabalho =

Cadastro de Oferta

Fomecedor - Perfil Empresa «

Conforme imagem acima, apés clicar na op¢ao Fornecedor — Perfil Empresa, o sistema devera
exibir a tela conforme imagem abaixo:


https://sed.educacao.sp.gov.br/

RG: 34528955 DIG: UF: SP
CPF: 88559076132
Nome: JoaquiMm
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O usuario podera editar/inserir informag6es complementares, clicando no botdo Editar, conforme
imagens abaixo.

izar
86.0982.374/0001-08 EMPRESAT TESTSASDF 44 Q

ez o
M .

Abrird um formulario de cadastro da empresa.

CNPJ: 86.092.374/0001-08

Razido Social: EMPRESAT TESTSASDF 44

Nome Fantasia: ‘ [EMPRESAT TESTSASDF 44}

Natureza Juridica (tipo): = —Selecione— - Natureza Juridica (cédigo):  -—-Selecione— ~
Email: adriano.santos.ti@hotmail.com Site:
Contato
Nome: Telefone: 0O
Nome: Telefone: ()
Atividade

Atividades: 41-43 CONSTRUCAO

A edicdo do cadastro da empresa sO podera ser realizada antes de iniciar uma oferta.

Abaixo, algumas informacdes complementares da tela “Fornecedor’ que poderdo ser
inseridas.

Dados da empresa

Nome fantasia Inserir o nome fantasia da empresa

Natureza Juridica (tipo) | Selecionar o tipo da natureza juridica da
empresa

Natureza Juridica (c6d.) | Selecionar o cod. da natureza juridica da
empresa

E-mail Inserir 0 e-mail da empresa




Site Inserir o0 site da empresa

Contato

Nome Inserir o nome de um contato de referencia

Telefone Inserir o telefone de uma referencia

Atividade

Atividade Atividade principal da empresa

Endereco

CEP Inserir o CEP de localizacdo da empresa

Tipo Logradouro Inserir o tipo de logradouro da empresa

Numero Inserir nUmero

Complemento Inserir 0 complemento da empresa

Bairro Inserir 0 bairro da empresa

Estado Selecionar o estado da empresa

Cidade Selecionar a cidade da empresa

Referéncia da empresa

CNPJ Inserir o CNPJ da empresa para referéncia

Nome do responsavel Inserir 0 nome do responsavel para contato de
referéncia

Razao social Inserir a raz&o social para referéncia

Contato Inserir 0 contato para referéncia

Cadastro de Oferta

Essa funcionalidade devera permitir que empresa possa cadastrar uma oferta. O usuario tera
que seguir as informacdes abaixo.

Dentro da SED, abra o menu Descola Trabalho e a funcionalidade Cadastro de Oferta.

Financeiro

Descola Trabalho b

Cadastro de Oferta -

Fornecedor - Perfil Empresa

Conforme imagem acima, apds clicar na opgao “Cadastro de Oferta” o sistema devera exibir a
tela conforme imagem abaixo:



Oferta de Orcamento

CNPJ: 86.092.374/0001-08 -
Razido Social: EMPRESAT TESTSASDF 44
Status: | Aguardando Orcamento -

O sistema carregara a razéo social (travado) e os campos CNPJ e status habilitados para
selecgéo.

‘;\)O sistema apresentara dois status.
Aguardando Orcamento: Sao os orcamentos que ainda nao foram finalizadas pela empresa
(estdo em aberto).

Orcamento Informado: S&o os orgamentos finalizados pela empresa.

ApoOs selecionar o status e clicar no botdo Pesquisar, o sistema carrega as informacg8es do(s)
or¢camento(s) vinculadas a empresa, conforme exemplo abaixo.

Oferta de Orcamento

CNPJ: 86.092.374/0001-08 -
Razio Social: EMPRESAT TESTSASDF 44

Status: = Orgamento Informado -

o = Escolher Colunas w & Gerar PDF

Mostrar | 10 ~ | regisiros Filtro
i) 153 i) Data i) Data i) i) i) i) n i)
Escola - - - P P Data Valor Oferta -
Solicitante Atividade Especificagoes Cun::l}r[mm Cnm:qrrem:la Promogago Orgamento Status Aceita Editar
Inicial Final
AFRANIOD 41-43 S Orgamento Em
PEIXOTO CONSTRUGAG orcamento mimi 1 23/02/2018 26/02/2018 620,00 T AT #
AFRANIO 4143 . Orgamento Em
PEIXOTO CONSTRUGAO orcamento mimi 2 23/022018 25/02/2018 500,00 Fechado andamento
AFRANIOD 41-43 S Orgamento Em
PEIXOTO CONSTRUGAG orcamento mimi 3 23/02/2018 25/02/2018 900,00 Fechado AT
Registros1a3de3 Anterior - Seguinte

y 5 O icone Editar informa que um orcamento ainda podera ser modificado, pois a data de oferta
ainda esta vigente.

Caso a data de uma oferta seja fechada, o sistema ndo permitira que o mesmo seja editado,
conforme exemplo abaixo.

AFRANIO 4143 = Orgcamento Em
PEIXOTO CONSTRUCAO orcamente mimi 2 23/02/2018 25/02/2018 500,00 Fechado STETET
AFRANIO 41-43 " Orgamento Em
PEIXOTO CONSTRUGAG orcamento mimi 3 23/02/2018 25/02/2018 900,00 Fechado TR
Regisfros 1a 3 de 3 Anterior - Segquinte

ApOs clicar no icone Editar, o sistema apresentara a tela conforme exemplo abaixo.



Oferta de Orgamento

‘ ATENCAO:

SE NECESSARIO AGENDE VISTORIA NA ESCOLA PARA ELABORAR MELHOR © SEU ORCAMENTO

Nome Escola:

AFRANIO PEIXOTO

Enderego:

RUA RUA MARIA CANDIDA, 1936 - 02071013 °

Prazo da Oferta: Praze da Entrega (dias):
23/02/2018 até: | 26/02/2018 10 09/03/2018
Contatos:
* Contato 1:  MARIA * Telefone 1:  (35) 1654-45454
* Contato 2: * Telefone 2:
* Contato 3: * Telefone 3:
Atividade
* Atividade Principal: 41-43 CONSTRUCAO -

Itens

Ir do de em

Construcéo de edificios

Pintura para sinalizacdo em pistas rodoviérias e aeroportos
Construcdo de obras de arte especiais

Obras de urbanizago - ruas, pracas e calcadas

Manutencdo de redes de distribuicio de energia elétrica
Construcéo de estacdes e redes de telecomunicacdes

Construcéo de rodovias e ferrovias

Construcéo de barragens e represas para geracdo de energia elétrica .
<<

Construcéo de estaces e redes de distribuicéo de energia elétrica

Download de arquivo: Cligue aqui

Especificagdo técnica: orcamento mimi 1

* Valor do orgamento: 680,00

O sistema carregara alguns campos travados e outros para edi¢do, conforme exemplo acima.

Informacdes da tela:

Incluir item para manutencéo

Ao clicar na seta “incluir”, o sistema incluira o item que sera
usado para manutencao.

Tirar item para manutencao

Ao clicar na seta “retirar”, o sistema retirara o item que seria
usado para manutencgéo.

Ap0s preencher todos os campos e clicar no botdo Ofertar, o sistema apresentard a tela

conforme exemplo abaixo e atualizarad o orgamento.

Sucesso

Atualizado com sucesso

Ofertar

echar




