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Introdução 

Este Tutorial tem como objetivo orientar os usuários sobre o módulo Descola Trabalho 

da Plataforma SED – Secretaria Escolar Digital (https://sed.educacao.sp.gov.br/). 

O objetivo é possibilitar que as Unidades Escolares possam realizar a solicitação de 

seus orçamentos por meio deste sistema. O sistema permitirá também que as 

empresas se cadastrarem e recebam essas solicitações de orçamentos, baseados em 

suas atividades e relacionadas com as atividades do produto ou serviço solicitados 

pelas escolas. 

Neste guia descrevemos os procedimentos e indicamos a utilização de cada 

funcionalidade. 

Público-alvo 

Este manual é destinado aos usuários com os seguintes perfis:  

 Diretor de Escola 

 Vice-Diretor de Escola 

 GOE 

 

Acessando o SED 

 

Após o usuário perfil escola informar os dados Login e Senha e clicar no botão “Acessar” 

o sistema deverá acessar o módulo escola, conforme ilustra imagem abaixo: 

Módulo Escola 

Solicitação de Orçamento 

 

Essa funcionalidade possibilitará que a escola possa cadastrar a solicitação de orçamento de 

acordo com a sua necessidade. A funcionalidade será acessada conforme exemplo abaixo. 

 

MENU Financeiro > Descola Trabalho > Solicitação de Orçamento 

 

https://sed.educacao.sp.gov.br/
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Conforme imagem acima, após clicar a opção “Solicitação de Orçamento” o sistema 

deverá exibir a tela conforme exemplo abaixo. 

 
 

A tela de solicitação de orçamento apresentará: 

a. Tela de solicitação de orçamento (pesquisa)  

b. Cadastro da Solicitação de Orçamento  

 

Para realizar a pesquisa de um orçamento, os campos abaixo deverão ser 

preenchidos e ou selecionados: 

 

Diretoria Seleção de uma diretoria cadastrada 

Escola Seleção de uma escola cadastrada 

Prazo oferta inicial Data início da solicitação do orçamento 

Prazo oferta final Data fim da solicitação do orçamento 

 

Abaixo seguem as funcionalidades da tela “solicitação de orçamento” 

Funções da tela Solicitação de Orçamento 

Botão pesquisar Carrega as informações da pesquisa: diretoria, escola, prazo 

oferta início e prazo oferta final, conforme exemplo abaixo.  
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Botão tela cheia       Expande o resultado da pesquisa para visualização, 

conforme exemplo abaixo. 

 

 
 

 
 

Botão Escolher Colunas                 Abrirá uma tela para digitar/selecionar as colunas 

que serão apresentadas no grid, conforme exemplo abaixo. 
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O usuário digitará e ou selecionará a coluna desejada, após clicar em “ok” o sistema 

carrega o resultado. 

 

 
 

 
 

Botão imprimir         Imprime a pesquisa realizada pelo usuário, conforme 

exemplo abaixo. 

 

 
 

O usuário poderá digitar o nome da coluna 

O usuário poderá selecionar uma ou mais colunas 
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Botão gerar excel             Exporta o aquivo para o excel e vizualiza em HTM, 

conforme imagens abaixo. 

 

 
 

Arquivo excel 

 

 
 

Arquivo HTM 

 

 
 

Botão Gerar PDF             Exporta o arquivo para PDF, conforme imagem abaixo. 
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Botão filtro:                         Realiza o filtro dos orçamentos na grid, conforme 

imagens abaixo. 

 

 
  

 
 

Ordenação no grid      Ordena as informações no grid ao clicar no ícone, conforme 

exemplo abaixo. 

 

 

Lupa (ver ofertas):        Visualiza as ofertas contidas no grid, conforme exemplo abaixo. 

O usuário digita 

no filtro, e o 

sistema 

carrega o 

resultado. 
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O modo de visualização pela lupa, só poderá ser realizado por um orçamento que está 

encerrado. 

O modo de visualização não poderá ser realizado quaisquer modificações. 

 

 Botão Editar      Edita o orçamento salvo no grid, conforme exemplo abaixo. 

 

 

A edição “só” poderá ser realizada antes de iniciar “start” o orçamento.  

Excluir orçamento       O sistema excluirá a solicitação do orçamento, conforme exemplo 

abaixo. 
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A exclusão “só” poderá ser realizada antes de iniciar “start” o orçamento. 

 

 

 

 

 

 

 

Botão novo          Realiza a inclusão de um novo orçamento, conforme exemplo 

abaixo. 
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Para realizar a inclusão de um orçamento, os campos abaixo deverão ser 

preenchidos e ou selecionados: 

 

Prazo oferta 

inicial 

Data início da solicitação do orçamento 

Prazo oferta final Data fim da solicitação do orçamento 

Prazo de entrega Esse campo é calcula a média de dias em que a obra 
deverá ser “concluída”. 
O sistema vê a data início e data fim das ofertas e 
realiza um cálculo aproximado para o termino. 

Atividade 
principal 

Será selecionado o tipo de atividade que está sendo 
exigindo para o trabalho. 

Upload de 
arquivo 

Inclui um arquivo junto ao processo 

Especificações Esse campo deverá ser preenchido com o tipo de 
especificação que deverá ser prestado 

Contato 1,2 e 3 Inserir um contato 

Telefone 1,2 e 3 Inserir um telefone 

 

Ícone de interrogação      Indica que uma atividade deverá ser selecionada, conforme 

exemplo abaixo. 

 

O sistema indicará 

passado o mouse em 

cima do ícone, que 

uma atividade deve 

ser selecionada. 
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Botão escolher arquivo                                              Anexa um arquivo junto ao orçamento, 

conforme exemplo abaixo. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fornecedor – Perfil Escola 

 

Essa funcionalidade possibilitará que a escola possa visualizar as empresas cadastradas. A 

funcionalidade será acessada conforme exemplo abaixo. 

 

MENU Financeiro > Descola Trabalho > Fornecedor – Perfil Escola 
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Conforme imagem acima, após clicar a opção “Fornecedor – Perfil Escola” o sistema 

deverá exibir a tela conforme imagem abaixo. 

 

 
 

Após inserir um CNPJ válido e clicar no botão pesquisar, o sistema apresentará a tela 

conforme exemplo abaixo. 

 

 
 

Para visualizar o cadastro da empresa, o usuário terá que clicar na lupa . 

 

Após clicar na lupa, será possível “apenas” a visualização da empresa, conforme 

exemplo abaixo. 
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