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1. Perfis de Acesso

O moédulo Inscricdo e Matricula estédo disponiveis para os seguintes perfis:

Escola:

e GOE

e Agente de Organizagao Escolar
e Diretor de Escola

¢ Vice Diretor de Escola

Diretoria de Ensino:

e CIE
e CIE - Diretor(a)
e CIE-NRM

e CIE - NRM - Diretor(a)

Orgdo Central:

e CGEB-DGREM
e CIMA - DEINF

2. Inscricao de Aluno com RA

Passo 1 - Acesse a plataforma SED por meio do link:
https://sed.educacao.sp.gov.br com seu login e senha.

Passo 2 — Cligue no menu Cadastro de Alunos > Inscricao > Inscricao
Matricula Antecipada (vide imagem A) ou digite “Inscricao — Matricula
Antecipada” na barra de acesso rapido localizada no canto superior esquerdo
da tela para achar o menu rapidamente (vide imagem B).


https://sed.educacao.sp.gov.br/

Imagem A

Cadastro de Alunos ¢ v

CEEJA - Inscrigdo -
Censo Escolar -
Coleta v
Compatibilizacdo -
Definigdo i

Informacdes dos Alunos /
Classes

Inscricdo -

Inscricdo - Matricula Antecipada

Imagem B

SECRETARIA DA EDUCAGAO DO ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Escolar Digital
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Mural de / wisos

| ricdo - Matricula Antecipada |

Inscric8o - Matricula Antecipada (007.021.002)

a de Equipamentos, Mobili

Avaliagies - Prezados Diretores e Vice-Diretore
) ) Disponibilizamos no Cadastro de Es
Dispensa/Licenca Mobilidrios e Utensilios, para plane]

Passo 3 — Cligue em + Nova Inscricao Com RA.



Inscrigdo de Alunos - Programa de Matricula Antecipada

+ Nova Inscricdo Com RA + Nova Inscrico Sem RA

Pesquisa Por: RA -
Ano Letivo: 2018
Fase de Inscrigdo: TODAS -

RA: - /| 8P -

Passo 4 — Digite o RA do aluno e clique em Pesquisar.

Inscrigéao de Aluno - Pesquisar

RA: 000000000000 —| 0 |f SPo-

Dica: caso ndo saiba o RA do aluno, pesquise o nimero na ficha do aluno.

Para trabalhar com a ficha do aluno e com a inscrigdo abertas simultaneamente,
siga os passos do item 6 deste tutorial.

Passo 5 — Preencha os filtros necessarios e cligue em Salvar.



Inscrigido de Aluno

Ano Letivo: 2018
Diretoria: CENTRO -
Municipio: SAO PAULD -
Fase: INSCRICAC DE ALUNO FORA DA REI =
Rede de Ensino: ESTADUAL - SE v
Escola: ARTHUR GUIMARAES v
Unidade: RUA JAGUARIBE, 324, RUA, 01224001 =
Tipo de Ensino: EJA ENSINO MEDIO - CEES - .
Escola CEEJA: 980018 - CEEJA CLARA MANTELLIDC = ‘
Serief/Ano: MULTISSERIADA -

Turno Integral: [ ]
Espanhol: []

Atendimento Noturno: []

Pronto! Caso o aluno esteja dentro dos critérios necessarios para realizagdo da
inscricdo, aparecera uma mensagem de confirmacéo na tela.

Sucesso

Inscrigéo salva com sucesso.

Nome: I
RA: I

Ao fechar a mensagem de confirmacdao, a ficha do aluno sera visualizada na tela
para que os dados dos alunos sejam atualizados caso tenham ocorrido
alteracgodes.



Dados do Aluno

(ISR Cocumenios  Defickncia | EnderegoResigencial — Enderego Indicative | Telefones  Malriculas  Indicagdo Transporte  Historico do Transporie | Responsavels
Data de Alteragdo: | 1411212017
Nome:
Mome Social{DECR.55588/10): @ Ada
Nome Afetiva (Lei N* 16.785/18): © Ajuda
Sexo: | Feminino
Raga/Cor: | SELECIONE
Idade Minima Especial: [
Data de Nascimento:
Falecimento: [

E-Mail:

3. Inscricao de Aluno sem RA

Passo 1 - Acesse a plataforma SED por meio do link:
https://sed.educacao.sp.gov.br com seu login e senha.

Passo 2 — Cliqgue no menu Cadastro de Alunos > Inscricao > Inscricao
Matricula Antecipada (vide imagem A) ou digite “Inscricao — Matricula
Antecipada” na barra de acesso rapido localizada no canto superior esquerdo
da tela para achar o menu rapidamente (vide imagem B).

Imagem A

Cadastro de Alunos ¢ v
CEEJA - Inscrigdo -
Censo Escolar -
Coleta =
Compatibilizacdo -
Definicdo -
Informagdes dos Alunos / -
Classes

Inscricdo -
Inscricao - Matricula Antecipada



https://sed.educacao.sp.gov.br/

Imagem B

SECRETARIA DA EDUCAGAO DO ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Escolar Digital
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Mural de / wisos

| ricdo - Matricula Antecipada |

Inscricdo - Matricula Antecipada (007.021.002)

ica de Equipamentos, Mobili

Avaliacdes - Prezados Diretores e Vice-Diretore
) ) Disponibilizamos no Cadastro de Es
DispensalLicenca Mobilidrios e Utensilios, para plane]

Passo 3 — Cliqgue em + Nova Inscricao Sem RA.

Inscricao de Alunos - Programa de Matricula Antecipada

+ Nova Inscricdo Com RA + Nova Inscrico Sem RA

Pesquisa Por: RA -
Ano Letivo: 2018
Fase de Inscrigo: TODAS hd

RA: - ISP -

Passo 4 — Abrira uma tela para preencher os dados do aluno. Navegue em todas
as abas para que vocé preencha com todos os dados que o aluno/responsavel
puder apresentar/informar.



Inscrigdo de Aluno sem R.A

| Documentos  Deficiéncia  Enderego Residencial = Enderego Indicativo  Matriculas  Indicagdo Transporte  Historico do Transporte  Responsaveis

Nome:

Nome Social(DECR.55588/10):
Nome Afetivo (Lei N° 16.785/18):

Sexo: SELECIONE... ~
Raga/Cor: SELECIONE. -
Idade Minima Especial: []
Data de Nascimento:
Falecimento: []
E-Mail:
Nome da Mae:

Nome do Pai:

Participa do Programa Bolsa Familia: [

Passo 5 — Na aba de endereco € necessario preencher a latitude/logintude, para
preencher o campo com essas informacoes, clique em Geolocalizar.

Inscrigdo de Aluno sem R.A

Dados Pessoais Documentos Deficiéncia Endereco Residencial Endereco Indicativo Matriculas

Tipo Logradouro: | SELECIONE.. v
Enderego - N°: Rua Dom Bento Pickel 900
Complemento:

Bairro: Casa Verde Alta
CEP: 02544000
Cidade - UF: SAO PAULO - sP

Latitude/Longitude: 1

Passo 6 - Apos a abertura do mapa, verifigue se o marcador vermelho da Google
esta no ponto correto do endereco e clique em Salvar.
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Caso o endereco do aluno nédo seja localizado na base de enderecos do Google,
o marcador (?) pode ser direcionado para um endereco padrdo, seguem algumas
possibilidades:

1) Arrastar o marcador para o endereco correto e salvar a geolocalizagéo.

2) Inserir o nome de uma rua préxima e, a partir desse ponto, localizar o
endereco correto do aluno arrastando o marcador.

3) Inserir o nome do municipio e, a partir do municipio, localizar o endereco do
aluno arrastando o marcador.

Passo 7 — Verifiqgue se os campos Latitude e Longitude foram preenchidos.
Clique em Salvar.

Inscrigdo de Aluno sem R.A

Dados Pessoais Documentos Deficiéncia Endereco Indicativo Matriculas
Tipo Logradouro: | SELECIONE... ~
Enderego - N°: Rua Dom Bento Pickel 900
Complemento:
Bairro: | Casa Verde Alta
CEP: | 02544-000
Cidade -UF:  SAO PAULO - s
Latitude/Longitude:  -23.4576805 /| -46.6620429 I
I

Passo 8 — Neste momento o RA do aluno sera gerado. O sistema exibira uma
mensagem de confirmacado na tela. Clique em Continuar para prosseguir com
a inscricao do aluno.

Sucesso

Aluno cadastrado com sucesso.

Nome: II——
RA: I——

Passo 9 — Preencha todos os filtros necessérios e clique em Salvar para gravar
as informacoes.
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Inscrigao de Aluno

Rede de Ensino:

Escola:

Unidade:

Ano Letivo: 2018
Diretoria: CENTRO -
Municipio: SAQ PAULD  ~
Fase: INSCRICAD DE ALUNO FORA DA REI -

ESTADUAL - SE -

ARTHUR GUIMARAES -

RUA JAGUARIBE, 354, RUA, 01224001 ~

Tipo de Ensino:

EJA ENSINO MEDIO - CEES ~ ‘

Escola CEEJA: 980018 - CEEJA CLARA MANTELLI DC ~ ‘

Serie/Ano: MULTISSERIADA ~

Turno Integral: []
Espanhol: []

Atendimento Noturno: [ ]

Pronto! A inscricdo foi realizada. Sera exibida uma mensagem de confirmacao
na tela.

Sucesso

Inscrigao salva com sucesso.

Nome: I
RA: I

Para pesquisar as inscri¢cdes realizadas, preencha o filtro Fase de Inscricao, o
campo RA do aluno e clique em Pesquisar.

11



Inscrigdo de Alunos - Programa de Matricula Antecipada

4+ Nova Inscricio Com RA + Nova Inscricdo Sem RA

Pesquisa Por: RA -

Ano Letivo: 2018

Fase de Inscrigao: TODAS -

RA: 000120000050 - X /8P -

Q Pesquisar Limpar

4. Pesquisa, Edicao, Exclusdo e Impressdo das Inscricdes
Realizadas

Para visualizar a inscri¢cdo clique na lupa.

Inscrigao de Alunos - Programa de Matricula Antecipada

=+ Nova Inscricdo Com RA =+ Nova Inscricio Sem RA

Pesquisa Por: RA -
Ano Letivo: 2018
Fase de Inscrigao: TODAS -

RA: 000120000050 - X /| 8P ~

Q, Pesquisar
i i= Escolher Colunas ki Gerar PDF

Mostrar | 10 ~ | registros Filtro
Somera e - UF . S SO
JOAQUINA DE SOUZA MONTEIRO 000120000050 24439593 “ = ra [}
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Inscrigéo de Aluno (Visualizar)

Ano Letivo: 2018
Diretoria: CENTRO
Municipio: SAOQ PAULD
Rede de Ensino: ESTADUAL - SE
Fase: INSCRICAC DE ALUNO FORA DA REDE
Escola: ANTONIO VIEIRA PADRE
Unidade: AVENIDA CRUZEIRO DO SUL, 3301, AV
Tipo de Ensino: ENSINO FUNDAMENTAL C
SeriefAno: 52 ANO

Turno Integral: []

Voltar

Para imprimir o comprovante, clique na impressora.

Inscricdo de Alunos - Programa de Matricula Antecipada

+ Nova Inscricio Com RA + Nova Inscricdo Sem RA

Pesquisa Por: RA -
Ano Letivo: 2018
Fase de Inscrigéo: TODAS -

RA: 000120000050 - X /| 8P -

b = Escolher Colunas & Gerar PDF

Mostrar ~ | registros Filtro
S - ! UF . - ! S

JOAQUINA DE SOUZA MONTEIRO (000120000050 24439503

Seré& baixado um arquivo em PDF.
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Registro de Ocormréncias =

Registros 1a 1de 1

| Comprovante_Insc...pdf

Para editar a inscricao clique no lapis.

Inscricao de Alunos - Programa de Matricula Antecipada

+ Nova Inscricio Com RA + Nova Inscricdo Sem RA

Pesquisa Por: RA -
Ano Letivo: 2018
Fase de Inscrigao: TODAS -

RA: 000120000050 - X /| 8P -

b4 = Escolher Colunas & Gerar PDF

Mostrar | 10~ | regisiros Filtro
Nomedomuno 1 e comprovarte | cavar | cancetr
JOAQUINA DE SOUZA MONTEIRO 000120000050 X SP 24489593 4 Q

Edite as informagdes e clique em Salvar para gravar as informacoes.

Inscrigao de Aluno (Editar)

Ano Letivo: 2018

Diretoria: CENTRO A

Municipio: SAQ PAULD -
Fase: INSCRICAO DE ALUNO FORADAREI =
Rede de Ensino: ESTADUAL - SE -
Escola: ANTONIO VIEIRA PADRE -
Unidade: AVENIDA CRUZEIRO DO SUL, 3301, £
Tipo de Ensino: ENSINOG FUNDAMENTAL DE 9 ANOS -
Serie/Ano: 5% ANO -

Turno Integral: [ ]

14



Para excluir a inscricdo clique na lixeira.

Inscricdo de Alunos - Programa de Matricula Antecipada

4+ Nova Inscricio Com RA 4+ Nova Inscricdo Sem RA

Pesquisa Por: RA -
Ano Letivo: 2018
Fase de Inscrigao: TODAS -

RA: 000120000050 - X /8P =

H &= Escolher Colunas m & Gerar PDF

Mosfrar | 10~ | registros Filtro
SRS m D'“ 1' UF 1' = S
JOAQUINA DE SQUZA MONTEIRO 000120000050 24489593 =

Sera exibida uma mensagem para confirmar a exclusao. Clique em Sim.

Cancelar inscricao

Deseja realmente cancelar essa inscrigao?

e JE

Pronto! Ser& exibida uma mensagem de confirmacgdao.

Sucesso

Inscrigao cancelada com sucesso.
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5. Matricula CEEJA

Passo 1 - Acesse a plataforma SED por meio do link:
https://sed.educacao.sp.gov.br com seu login e senha.

Passo 2 — Clique no menu Cadastro de Alunos > Matricula > Matricular Aluno
CEEJA (vide imagem A) ou digite “Matricular Aluno CEEJA” na barra de
acesso rapido localizada no canto superior esquerdo da tela para achar o menu
rapidamente (vide imagem B).

Imagem A

‘I Cadastro de Alunos - I
CEEJA - Inscrigdo v
Censo Escolar -
Coleta -
Compatibilizacdo -

Matricula ¢ -

Classificacdo
Estorno e Alocacdo Manual
Log de Exclusdo da Matricula

Matricula - Anos Anteriores

Matricular Aluno CEEJA «gml
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https://sed.educacao.sp.gov.br/

Imagem B

Secretaria Escolar Digita

matricular aluno ceeja

Mu al de Avisos

Avaliacdes

Matricular Aluno CEEJA (007.023.010)

asquisa de Equ

Prezados Direton

Ducreemibiliz-maad

Passo 3 — Selecione os filtros necesséarios e cligue em Pesquisar.

Matricula CEEJA

Diretoria:

Municipio:

Rede de Ensino:

Escola:

Unidade:

Tipo de Ensino:

Ano Letivo:

LESTES -

SAO PAULO  ~

ESTADUAL - SE ~

CEEJA CLARA MANTELLI DONA - 9580018 ~

ALCANTARA MACHADO, 4188, AVENIDA, 03302000, QUARTA PARAL ~

53 - EJA ENSINO MEDIO - CEES -

2018 -

Passo 4 - Clique no lapis.

17




Matricula CEEJA

Diretoria: LESTE & -
Municipio: SAQ PAULD -
Rede de Ensino: ESTADUAL - SE -
Escola: CEEJA CLARA MANTELLI DONA - 980018 ~
Unidade: ALCANTARA MACHADO, 4188, AVENIDA, 03302000, QUARTA PARAL ~
Tipo de Ensino: 53 - EJA ENSINO MEDIO - CEES -

Ano Letivo: 2018 -

b24 iE Escolher Colunas & Gerar PDF

Mostrar | 10 = | regisiros Filtro
CEEJA CLARA MANTELLI DONA EJA ENSINO MEDIO - CEES

Passo 5 — Clique em Nova Matricula CEEJA.

Matricula CEEJA: CEEJA CLARA MANTELLI DONA - 980018

Tipo Ensino: 53 - EJA ENSINO MEDIO - CEES

= = Escolner Colunas m B Gerar PDF

Muatrar‘ 0 - ‘rsg\slms Firo

Nenhum registro encontrado!

Nada para mostrar Anterior | Seguinte

Passo 6 - Selecione a data da matricula e digite o RA do aluno.

Adicionar Matricula - CEEJA: SELECIONE...

Operagéo: | MATRICULA

Tipo de Ensino: EJA ENSING MEDIO - CEES

Data de Matricula: 10/09/2018

RA: ISP o«

Nome Aluno:

Nascimento:

18



Passo 7 — Os dados do aluno seréo carregados na tela. Clique em Salvar.

Adicionar Matricula - CEEJA: SELECIONE...

Operagio: MATRICULA
Tipo de Ensino: EJA ENSINO MEDIO - CEES
Data de Matricula: 10/09/2018
RA: =
Nome Aluno:

Nascimento:

Pronto! A matricula foi efetuada com sucesso.

Salvar

Inclusao de dados realizada com sucesso.

6. Como trabalhar com a ficha do aluno e com a inscrigdo abertos
simultaneamente

Passo 1 - Digite “Ficha Aluno” na barra de acesso rapido localizada no canto
superior esquerdo da tela para achar o menu rapidamente.

| Ficha Aluno] |

Ficha Aluno (007.025.001) .

Passo 2 - Abrira a tela da ficha do aluno. Com a tela aberta cligue no menu
Cadastro de Alunos e depois em Inscricao.
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Cadastro de Alunos i

CEEJA - Inscricdo -
Censo Escolar v
Coleta -
Compatibilizacdo -
Definicdo -

Informacées dos Alunos /
Classes

Inscricdo -

Inscricdo - Matricula Antecipada

Passo 3 - Agora com o botéo direito do mouse cligue no submenu Inscricao —
Matricula Antecipada e depois em Abrir link em uma nova guia.

Inscricdo - Matricula Antecipada
Abrir link em uma nova guia

Parametros de Inscricdo Abrir link em uma nova janela

Abrir link em janela andnima

Relatdrio de Inscricdo
Salvar link como...

Matricula Copiar enderego do link

Inspecionar Ctrl+Shift=

Movimentacio
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Observe no seu navegador que a tela da inscricdo sera aberta em uma nova

aba.

_/ Jﬁ Secretaria Escolar Digital X Yfa Secretaria Escolar Digital X \

« c | @ https://sed.educacao.sp.gov.br/Inicio

Pronto! Em uma aba vocé pode utilizar para pesquisar os alunos na ficha do

aluno e na outra aba vocé pode realizar a inscri¢ao.

Com esta dica poderé trabalhar com as duas telas ao mesmo tempo.

Esperamos que esse tutorial tenha auxiliado! Porém, se
possuir outra duvida ou encontrar alguma dificuldade,
abra uma ocorréncia no portal de atendimento:
https://atendimento.educacao.sp.qov.br

==
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https://atendimento.educacao.sp.gov.br/

