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I- INTRODUCAO:

% DOCENTES: PEB | e PEB Il

Este Manual tem o objetivo de oferecer subsidios as Unidades Escolares
para proceder o deferimento de reserva aos Docentes que se encontram nas
situagdes abaixo dispostas:

- Condi¢do de adido;
- Constitui¢do parcial de jornada de Trabalho Docente;

- Constituigcdo de jornada de Trabalho Docente em mais de uma Unidade
Escolar.
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Il - LEGISLACAO

D

1)

2)

3)

4)

ECRETO N2 55.143/2009 e RESOLUCAO SE 95/2009:

® COMPETENCIA DO DIRETOR DE ESCOLA:

Apds a abertura das inscricdes no Concurso de Remocgao, o Diretor de

Escola devera acompanhar junto a todos os docentes classificados em

sua escola, a possibilidade de se inscreverem no evento, situacao que

sera realizada pelo préprio candidato, indicando o tipo de inscricao: UC

ou Titulos e efetuando indicacdes.

1.1- O candidato ao se inscrever, vira registrado automaticamente a
modalidade de inscri¢ao:

1.2- Remogdo: candidatos em situacao funcional regular;

1.3- Remogdo Reserva: candidatos adidos, com constituicdo parcial
de jornada de Trabalho Docente ou constituicao de jornada de
Trabalho Docente em mais de uma Unidade Escolar.

Contudo, os candidatos que se enquadram na situacao descrita no item
1.3 e que n3ao demonstraram interesse em se inscrever na Remogao,
deverdo ter incluida inscricdo na modalidade RESERVA, por parte do
Diretor de Escola, compulsoriamente, de acordo com as orientagdes
contidas neste manual.

Incluidas as inscricdes na modalidade Reserva, o Diretor de Escola
devera deferir todas as Reservas, tanto das inscricdes ora incluidas na
modalidade “Reserva”, quanto as da modalidade “Remoc¢ao Reserva”;

Somente apds deferidas todas as Reservas é que o Diretor de Escolaira
iniciar os procedimentos de avaliagdao e deferimento das inscricdes,
seguindo as orientagdes contidas no Manual de avaliagdo e
deferimento de inscri¢gbes, lembrando que existe manual especifico
para analise de Unido de Conjuges.
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111 -ACESSO AO SISTEMA

1- Acessar o Sistema no endereco eletrénico -

http://portalnet.educacao.sp.gov.br/ :

1.1 - Pagina inicial - “Autentica¢ao”:

1.2 -informar o “Usuario (login)”, a “Senha”

1.3 - Clicar em “Entrar”.

1.4 - Na eventualidade do Diretor de Escola nado ter login e senha, contatar o
administrador de seguranca do Portalnet da Diretoria de Ensino.

1.5 - Para obter acesso ao Sistema Remogdo, caso nao o tenha, acessar em
“Obter acesso ao sistema”.

1.6 - Eventuais problemas contatar o Administrador do Portalnet na Diretoria

de Ensino.
Secretaria de Estado da Educagio X = - = = g
& @ Q [6F1 portalnet.ed e 1} n@m =

Portaldo Governe | Cidado. 5P | Investe SP RegiStrar Usua’rio e

@ e senha

Autenticagio

Usurio:

Senha: Obter Nova Senha

[ ENTRAR | [ obter Acesso ao Sistema

Central de Atendimento Diividas e Sugesties




Sistema de Remoc¢ao

Procedimentos - Unidade Escolar

IV — PROCEDIMENTOS PARA INSCRICAO E DEFERIMENTO DE RESERVA

1- Acessado o Sistema, selecione o perfil “Remocao” e cliqgue em “Avangar”:

) AULAS 5/ ATRIBUICAO

O avacio

() DADOS PESSOAIS

() ESTAGIO PROBATORIO QM

() ESTAGIO PROBATORIO QSE/QAE
() FORMACAG CURRICULAR

) mFocRE

() INSCRICAQ PARA ATRIBUIGAQ DE CLASSES E AULAS
() INTRANET

() LICENCA ART 202

() MERITOCRACIA QSE

) eroDESC

() erocressio

) emovogio gu
© Remogio

() SESSAO DE ESCO

[Francr (4 —

2- Escolha o perfil Escola, e clique em “Avangar”:

ﬁ Em atendimento a legislagdo eleitoral (Lei 9.504/1997), os demais conteudos deste site
GOVERNO DO ESTADO ficardo indisponiveis de 7 de julho de 2018 até o final da elei¢do estadual em Sio Paulo.
DE SAQ PAULO

Secrataria da Educacio

‘n.ﬁ -/ Gestdo Dinamica da Administragéo Escolar

Administracio > Perfil
) ceRm

© omerors
@ ESCOLA!
voitar | [ avangar _

© CANDIDATO
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3 — Inscrigao Reserva para Adidos

Este procedimento permanece da mesma maneira que era realizada
anteriormente, tendo sido alterado apenas o nome da Aba para “Inclusao
Reserva para Adidos”.

3.1 —Para ter acesso a esta op¢ao, selecione a Aba “Cadastro” e escolha o
item “Inclusao Reserva para Adidos”, conforme tela abaixo:

I

ﬂﬂ i Gestdo Dindmica da Admini do Escolar

Inclusdo Reserva para Adidos

Confirmacio Vaga

Deferimento de Reserva

10:DANIELY SILVA DUARTE _ PerfiliESCOLA  Médulo: GDAE  Versdo: 20180807_121910(11)
=

Avaliagio e Deferimento de Inscricdes

Incluso Reserva para Docentes em + de uma UA ou com Hora de Permanéncia

3.2 — Selecione o Concurso no qual procederd a inscricdo na Reserva de
Adidos e clique em “Pesquisar”:

lez
(] ]
"o Gestao Dinamica da Admini o Escolar
Cadastro Consultas Manual Sistema
Consulta de Adidos |
Localizar Registro(s)
Goncurso: | qm-teste paramentro

Nome:

cor: on

RG: UF/RG:

Usuirio:DANIELY SILUA DUARTE _PerfilESCOLA  Modulo: CRAE  Versdo: 20180807 121810113)
5
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3.3 — O sistema trara, quando houver, os docentes que se encontram na
condicdo de adido, sendo que o Diretor deverd realizar a Reserva somente
daqueles que nao se inscreveram no Concurso de Remocao, pois todos que
estiverem nessa condicao, ainda que ja tenham se inscrito no Concurso
aparecerao na tela.

3.4 - Selecione o campo “Gerar Inscrigao” correspondente a cada docente
gue queira proceder a reserva, e depois clique no botao “Gerar Inscricao” ou
“Gerar todas as inscrigdes”, quando todos os docentes que aparecem devam ter
inscrigdes geradas.

Mﬁ | Gestdo Dinamica da Admini %o Escolar

Cadastra Consultas Manual Sistema

Consulta de Adidos |

coF: or:

RG: UF/RG:

MONICA SALVADOR DE SOUZA ANSELMI 03034352804 157693234 04/02/1967 18168-EE CVRO DE BARROS REZENDE PROFESSOR.

Gerar Inscrigdes
Gerar Todas Inscrigdes

Usudrio:DANIELY SILVA DUARTE _ Perfil:ESCOLA  Modulo: GDAE  Versdo: 20180807_121910(11)

3.5 — Aparecera a mensagem “Inscricoes na modalidade Reserva
realizadas com sucesso!”. Clique “Ok”:
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B Apps G Google o d () L 5° fmal  Fundagdolemann i
I ] homologacaoportalnet.educacac.sp.gov.br diz
> ﬂ Inscriges na modalidade Reserva realizadas com sucesso!
it f -
- ﬂ a ) . Gestdo Dinamica da Adn
Cadastro Consultas Manual
Consulta de Adidos |
Localizar Registro(s)
Concurso: | qm-teste paramentro v
Nome:
CPF: DI:
RE: UEJRG:

Candidato <P RG-DIG 34 Dt Nasc. Escola w

MONICA SALVADOR DE SQUZA ANSELMI 09034532804 197693234 1 04/02/1967 18168-EE CYRO DE BARROS REZENDE PROFESSOR. 2

Gerar Inscrigées
Gerar Todas Inscrigdes

Usudrio:DANIELY SILVA DUARTE _ PerfilESCOLA  Médulo: GDAE  Versdo: 20180807_121910(11)
i

3.6 — Apds esse procedimento, caso também existam docentes efetivos na
escola com Hora Permanéncia e/ou com docentes que constituem jornadas em
mais de uma Unidade Escolar que nao se inscreveram no Concurso de Remocao,
deve-se realizar o procedimento a seguir. Se nao houver, podem passar para o
item 5 (Deferimento de Reserva) deste manual.

4 - Inscrigao reserva para docentes efetivos com Hora de Permanéncia ou
constituindo jornada em mais de uma Unidade Escolar.

4.1 - Parainscrever docentes com Hora de Permanéncia ou que constituem
Jornada em mais de uma escola na modalidade reserva, clique na aba “Cadastro”,
escolha a opgao “Inclusao Reserva para Docentes em + de uma UA ou com Hora
de Permanéncia”, conforme tela abaixo:
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N

A

A
',!. H ' Gestao Dinamica da Administragao Escolar

Cadastro Consultas Manual Sistema

Inclusdo Reserva para Adidos

Confirmacdo Vaga

Deferimento de Reserva : 20180807_121910(11)

Inclusio Reserva para Docentes em + de uma UA ou com Hora de Permanéncia

Avaliacdo e Deferimento de Inscricbes

4.2 - Selecione o Concurso, no qual ird proceder a reserva e depois clique
em “Pesquisar”:

A e
e
LR Gestdo Dinamica da Administragao Escolar
Cadastro Consultas Manual Sistema
Gerar Inscricéo para Reserva |
Localizar Registro(s)
Concurso: |qm—teste paramentro v
Dirtoria: | LIMETRA 7 |
Escola | ELY DE ALMEIDA CAMPOS PROFESSOR ¥ |
Nome:
CPF: DI:
RG: UF/RG:

Usuario:DANIELY SILVA DUARTE  Perfi:ESCOLA  Médulo: GDAE  Versdo: 20180807_121910(11)

ry

4.3 — O Sistema trara, quando houver, os docentes que se encontram
nessas duas situacdes, sendo que o Diretor devera realizar a reserva somente
daqueles que nao se inscreveram no Concurso de Remoc¢ao, pois todos que que
estiverem nessas condi¢des, ainda que ja tenham se inscrito no Concurso,
aparecerdo na tela.
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4.4 - Selecione o campo “Gerar Inscricao” correspondente a cada docente
gue queira proceder a reserva, e depois clique no botdo “Gerar Inscrigao” ou
“Gerar todas as inscrigdes”, quando todos os docentes que aparecem devam ter
inscricOes geradas.

-t | 2

Gerar Inscricdo para Reserva

e e

II ‘

Candidate Tipo Reserva

Gerar Inscricies

MARCIO DE BRITO BORTOLOSST 26764183864 0000251558030-0 1 07/05/1978 20151-ELY DE ALMEIDA CAMPOS PROFESSOR 4
RAFAEL RIBEIRO 30051510855 0000342525040-0 1 11/03/1983 20151-ELY DE ALMEIDA CAMPOS PROFESSOR 3 v
VIVIANE CRISTINA MACHADO DE MORAIS 5734529893 0000095873030-0 2 25/01/1964 20151-ELY DE ALMEIDA CAMPOS PROFESSOR 3 =]

Gerar Todas Inscrigoes

4.5 - Aparecera a mensagem “Inscricoes na modalidade Reserva
realizadas com sucesso!”. Clique em “OK”:

homologacaoportalnet.educacao.sp.gov.br diz

Inscriges na modalidade Reserva realizadas com sucesso!

B (e

Gerar Inscrigdes

Candidato Tipo Reserva

MARCIO DE BRITO BORTOLOSSI 26764183864 0000251558030-0 1 07/05/1978 20151-ELY DE ALMEIDA CAMPOS PROFESSOR 3
RAFAEL RIBEIRO 30051510855 0000342525040-0 1 11/03/1983 20151-ELY DE ALMEIDA CAMPOS PROFESSOR 3
VIVIANE CRISTINA MACHADO DE MORAIS 5734529893 0000095873030-0 2z 25/01/1964 20151-ELY DE ALMEIDA CAMPOS PROFESSOR 3

m Gerar Todas Inscrigdes
o
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4.6 - Apds esses procedimentos de incluir os docentes adidos, que
constituem jornada em mais de uma UA e os que se encontram em Hora de
Permanéncia que nao se inscreveram no Concurso de Remocgao, deve-se realizar
o procedimento de Deferimento de Reserva, conforme segue abaixo.

5 — Deferimento de Reserva

O Deferimento de Reserva deve ser efetivado apds realizados os
procedimentos acima na escola onde ha docentes na condicao de Adido,
constituindo jornada em mais de uma UA ou com Hora de Permanéncia, os quais
nao tinham se inscrito no Concurso de Remocgao.

5.1 - Para proceder o deferimento de reserva, clique na aba “Cadastro”,
escolha a opgao “Deferimento de Reserva”, conforme tela abaixo:

&o Escolar

Sistema

Usuario:DANIELY SILVA DUARTE _ PerfiESCOLA  Médulo: GDAE  Versdo: 20180807_121910(11)

Avaliagio e Deferimento de Inscricbes

5.2 - Selecione o Concurso, no qual ird proceder o deferimento da reserva
e depois clique em “Pesquisar”:
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MILTON DE TOLOSA PROFESSOR ¥

| Usuario:DANIELY STLVA DUARTE __ Perfil:ESCOLA

A

5.3 - Ao aparecer a listagem de docentes, selecione “Deferido” no campo

de “Deferimento” e clique no botao v

Deferimento de Reserva

| am-teste paramentro

CAMPINAS OESTE ¥
MILTON DE TOLOSA PROFESSOR ¥

Pesquisar

Inscricio N.© Candidato cpF RG Qt. Depend. Di. Nasc. U.C/Permuta Escola

oeoooes ANDREA FERREIR NENDES CARMONA 1msdszensz  a0séastax o P o 18476-MILTON DE TOLOSA FROFESSOR Ceferdo ¥ m d

Usudrio:DANIELY SILVA DUARTE _ Perfil:ESCOLA  Modulo: GDAE  Versdo: 20180807_121910(11)

iz

A

5.4 — Na parte superior da tela, aparecera a mensagem “Deferimento
efetuado com sucesso!”. Clique em “OK":
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s aoportalneteducacao.sp.gov.br diz

Defarimento efetuado com sucessal

e

Qt. Depend. Dt Nasc.  U.C/Permuta < Deferimento Status

06000143 ANDREA FERREIRA MENDES CARMONA 12064636862  20548508-X 0 08/02/1971 Nao 18478-MILTON DE TOLOSA PROFESSOR Deferido v | Avaliado ‘

5.5 — Por fim, verifigue se o status foi alterado de “Pendente” para
“Avaliado”:

Escolar

| am-teste paramentro

CAMPINAS OESTE T
MILTON DE TOLOSA PROFESSOR ¥

tsc0o1ss ANDRER FERREIRA NENDES CARNONA e 205e80% o osio2/1971 1 16476 MILTON DE TOLOSA PROFESSOR

Apos finalizar os procedimentos de Reserva, o Diretor de Escola devera seguir
as orientagoes contidas no “Manual de procedimentos para avaliagdo de
inscricbes”.

Bom trabalho.

CEMOV/DEAPE/CGRH



