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Manual de Avaliação e Deferimento de Títulos e União de Cônjuges 

Perfil Escola 

 

  

 

 

I- INTRODUÇÃO: 

 

Este Manual tem o objetivo de oferecer subsídios às Unidades Escolares para 

analisar e deferir inscrições em Concursos de Remoção da Secretaria de Estado 

da Educação de São Paulo do Quadro do Magistério no Sistema – Portalnet: 

 

 DOCENTES: PEB I e PEB II 
 
 
 SUPORTE PEDAGÓGICO: Supervisor de Ensino e Diretor de Escola 
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II – LEGISLAÇÃO 
 

 

                 DECRETO 60.649/2014: 
  
 

 
 COMPETÊNCIA DO DIRETOR DE ESCOLA: 

 
 

 Incluir e deferir inscrição na modalidade RESERVA, - primeira tela do 
requerimento conforme manual já disponibilizado no GDAE; 

 
 Receber, analisar e lançar títulos e tempo de serviço no sistema, 

entregues pelos candidatos para pontuação; 
 

 Deferir inscrição por TÍTULOS e UNIÃO DE CÔNJUGES - segunda tela 
do requerimento. 

 

 Observação: Antes de seguir as orientações contidas no presente 
Manual, o Diretor de Escola deverá acessar o Manual de 
“Procedimentos de Inclusão e Deferimento de Reserva” para 
somente então, efetuar os comandos abaixo dispostos.  
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III -ACESSO AO SISTEMA 
 

 

1- Acessar o sistema no endereço eletrônico - 

http://portalnet.educacao.sp.gov.br/ : 

1.1 - Página inicial - “Autenticação”:  

1.2 -informar o “Usuário (login)”, a “Senha”  

1.3 - Clicar em “Entrar”. 

1.4 - Na eventualidade do Diretor de Escola não ter login e senha, contatar o 

administrador de segurança do Portalnet da Diretoria de Ensino. 

 

1.5 - Para obter acesso ao Sistema Remoção, caso não o tenha, acessar em 

“Obter acesso ao sistema”.  

 

1.6 - Eventuais problemas contatar o Administrador do Portalnet na Diretoria 

de Ensino. 
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IV - AVALIAÇÃO E DEFERIMENTO DE INSCRIÇÕES 

 

1- Acessado o sistema, selecione o Sistema de Remoção e clique em 

“Avançar”: 

  

 

   

2- Escolha o perfil Escola, e clique em avançar: 

 

 

 

 

3 – Acessar a Avaliação e Deferimento 
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3.1 - Para proceder o deferimento de Títulos e UC, clique na aba 

“Cadastro”, escolha a opção “Avaliação e Deferimento de Inscrições”, conforme 

tela abaixo:                             

 

 

3.2 - Selecione o Concurso, no qual irá proceder a avaliação e deferimento: 
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3.3 - Clique em “Pesquisar”: 

 

 

 

3.4 - Ao aparecer a listagem de docentes, clique em um por um no botão 

de Avaliar/Deferir .  
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3.5 - Assim, ao clicar no botão “Avaliar/Deferir” , abrirá a caixa que 

aparece a seguir, na qual será necessário utilizar a barra de rolagem para acessar 

todo o conteúdo e proceder a análise. 

 

 

 

4 – Análise de Pontuação (Tempo de Serviço e Títulos). 

 

 4.1 - Neste momento, é importante destacar que este box será utilizado 

para proceder a avaliação, tanto para Títulos, quanto para UC. 
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4.2 - Verifique se a pontuação está correta e se está devidamente inserida. 

Caso não esteja, coloque a pontuação em cada campo correspondente quando 

houver necessidade.  

 

5 – Deferimento da Inscrição 

 

Após a análise da pontuação, acesse o combo “Deferimento de Remoção”, 

para deferimento de Inscrições por Títulos e por União de Cônjuges. 

 

5.1 – Deferimento de Inscrição por Títulos. 
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5.1.1 - Quando se tratar de Remoção por Títulos, duas opções aparecerão 

no combo – “deferido” ou “indeferido”, conforme segue:  

 

 

 

5.1.2 - Ao selecionar “Deferido”, basta confirmar no botão “Confirmar 

Avaliação / Deferimento”. 
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5.1.3 - Aparecerá uma mensagem em vermelho no canto superior da tela, 

confirmando o procedimento:  

 

Avaliação/Deferimento da inscrição realizado com sucesso! 
 

 

 

5.1.4 - Feche a tela através do botão  . 

5.1.5 - Perceba se o status foi alterado de “Pendente” em vermelho para 

“Avaliado” em verde: 
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 5.2 – Indeferimento (para inscrição por Títulos e por União de Cônjuges). 

 

O indeferimento serve tanto para inscrições na modalidade de Títulos 

quanto de União de Cônjuges. Assim, somente deverá indeferir, quando o 

candidato for readaptado ou para cumprir decisão judicial.  

 

5.2.1 – Para indeferir, acesse o combo “Deferimento de Remoção”, clique 

em “Indeferido”. Automaticamente abrirá o combo para selecionar o motivo:  
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5.2.2 - Ao selecionar o motivo “Readaptado”, clique em Confirmar. Se 

clicar em “Outros Motivos”, abrirá um combo para descrever o motivo: 
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5.2.3 - Após descrever o motivo, clique em confirmar:  

 

 

 

5.2.4 - Efetuado todo o trâmite de confirmação, aparecerá a mensagem 

“Pareceres salvos com sucesso!”. Clique em OK: 
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 5.2.5 – Por fim, clique em “Confirmar Avaliação / Deferimento”: 

 

 

5.2.6 - Aparecerá uma mensagem em vermelho na parte superior da tela, 

confirmando o procedimento:  

 

Avaliação/Deferimento da inscrição realizado com sucesso! 
 

 

 

5.2.7 - Feche a tela no botão  . 
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5.2.8 - Verifique se o status foi alterado de “Pendente” em vermelho para 

“Avaliado” em verde, como no exemplo abaixo: 

 

 

 5.3 – Deferimento de Inscrição por UC. 

 

5.3.1 - Para deferimento de UC, no combo “Deferimento de Remoção”, 

você terá 3 opções para selecionar, conforme tela abaixo: 
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5.3.1 – Lembramos que a opção “Indeferido” para UC deve ser selecionada 

apenas quando o candidato for readaptado ou para atender decisão judicial, da 

mesma maneira que é usado para Títulos. 

 

 

 

5.3.2 - A opção “Deferido” para UC deve ser selecionada quando toda a 

documentação estiver correta e dentro do prazo, de acordo com as orientações 

do Manual de Deferimento de UC. Basta selecionar esta opção e clicar no botão 

“Confirmar Avaliação / Deferimento”: 
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5.3.3 - Selecione a opção “Indeferido por UC / Deferido por Títulos”, quando 

houver algum problema e/ou falta da documentação exigida para inscrição por 

UC. Ao selecionar essa opção, abrirá um box contendo todos os motivos de 

indeferimento: 
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5.3.4 - Lembramos que pode haver mais de um motivo de indeferimento 

de UC. 

 

5.3.5 - Quando o motivo não estiver contemplado nos itens listados, 

selecione “Outros motivos”, utilizando a “Barra de Rolagem”, o qual é último 

motivo. Após selecionar, abrirá um campo automaticamente para se inserir 

manualmente o motivo específico: 

 

 

 

 5.3.6 – Clique em Confirmar: 
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 5.3.7 – Clique em Confirmar novamente: 

 

 

 

 5.3.7 – Aparecerá a mensagem “Pareceres salvos com sucesso!”. Clique em 

OK: 
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5.3.8 - Por fim, clique em “Confirmar Avaliação / Deferimento”: 

 

 

 

5.3.9 – Aparecerá uma mensagem em vermelho na parte superior da 

tela, confirmando o procedimento:  

 

Avaliação/Deferimento da inscrição realizado com sucesso! 
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5.3.10 - Feche a tela no botão  . 

 

5.3.11 - Verifique se o status foi alterado de “Pendente” em vermelho para 

“Avaliado” em verde, como no exemplo abaixo: 
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5.4 – Corrigir “Avaliação e Deferimento”, quando for necessário. 

 

5.4.1 - Ao perceber que a avaliação e/ou o deferimento de algum 

candidato estiver errada, deverá acessar o combo “Deferimento de Remoção” e 

selecionar o deferimento correto. Desta forma, aparecerá a mensagem abaixo: 

 

 

 

5.4.2 - Aparecerá a mensagem explicando que a escolha anterior referente 

aos pareceres será perdida, perguntando se o operador deseja continuar. Clique 

em OK, e refaça o procedimento novamente, de acordo com as alterações 

necessárias. 

 

 

 

 

CEMOV/DEAPE/CGRH 


