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I- INTRODUCAO:

Este Manual tem o objetivo de oferecer subsidios as Unidades Escolares para
analisar e deferir inscricdes em Concursos de Remoc¢ao da Secretaria de Estado
da Educac¢do de Sao Paulo do Quadro do Magistério no Sistema — Portalnet:

% DOCENTES: PEB Il e PEB II

%  SUPORTE PEDAGOGICO: Supervisor de Ensino e Diretor de Escola
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Il - LEGISLACAO

DECRETO 60.649/2014:

® COMPETENCIA DO DIRETOR DE ESCOLA:

® |ncluir e deferir inscricdo na modalidade RESERVA, - primeira tela do
requerimento conforme manual ja disponibilizado no GDAE;

® Receber, analisar e lancgar titulos e tempo de servico no sistema,
entregues pelos candidatos para pontuacgao;

®» Deferir inscricio por TITULOS e UNIAO DE CONJUGES - segunda tela
do requerimento.

® QObservagao: Antes de seguir as orientagdes contidas no presente
Manual, o Diretor de Escola devera acessar o Manual de
“Procedimentos de Inclusdo e Deferimento de Reserva” para
somente entdo, efetuar os comandos abaixo dispostos.
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111 -ACESSO AO SISTEMA

1- Acessar o sistema no endereco eletronico -

http://portalnet.educacao.sp.gov.br/ :

1.1 - Pagina inicial - “Autenticacao”:

1.2 -informar o “Usuario (login)”, a “Senha”

1.3 - Clicar em “Entrar”.

1.4 - Na eventualidade do Diretor de Escola nado ter login e senha, contatar o
administrador de seguranca do Portalnet da Diretoria de Ensino.

1.5 - Para obter acesso ao Sistema Remocgdo, caso ndo o tenha, acessar em
“Obter acesso ao sistema”.

1.6 - Eventuais problemas contatar o Administrador do Portalnet na Diretoria
de Ensino.
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— a
Secretaria de Estado da Educagio X ‘ - S=nio!

& ¢ o @ & portalnet educacao.sp.govbr - @ N @ =
Portal do Governo | Cidadéo.3P | Investe SP oK
i ] . Registrar Usuario e
AL Gestdo Dinamig
- senha
Autenticacdo ‘
Usudrio:
Senha:
[ENTRAR | [ Obter Acesso ao Sistema

Central de Atendimento Dividas e Sugestes

Usudrio:  Perfil: Médulo: GDAE Versdo: 20171219_152023(14)

(e

. Se vocB ndo possui ou esqueceu 0 seu login e senha para a
L funcionalidade desejada, clique em "obter Acesso ao Sistema”.
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IV - AVALIACAO E DEFERIMENTO DE INSCRICOES

1- Acessado o sistema, selecione o Sistema de Remocao e clique em
“Avancgar”:

) AULAS S/ ATRIBUICAO

) AvALIAGEG

() DADOS PESSOAIS

) ESTAGIO PROBATORIO QM

() ESTAGIO PROBATORIO QSE/QAE
() FORMACAD CURRICULER

() miFo cRE

) INSCRIGRO PARA ATRIBUIGAO DE CLASSES E AULAS
© INTRANET

©) LCENCA ART 202

() MERITOCRACIA QSE

© pRODESC

) roGREssiO

() PROMOCED GM

) rewocio

() sEssho DEEsCOl

2- Escolha o perfil Escola, e clique em avancar:

Em atendimento a legislagdo eleitoral (Lei 9.504/1997), os demais conteudos deste site

GOVERNO DO ESTADO ficarao indisponiveis de 7 de julho de 2018 até o final da elei¢do estadual em Sao Paulo.
DE SAOQ PAULO

Secretaria da Educacdo

ﬂ.ﬁ - Gestao Dinamica da Admini %o Escolar

() CANDIDATO

Administracio > Perfil
) ceRm

o o

3 — Acessar a Avaliagao e Deferimento
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3.1 - Para proceder o deferimento de Titulos e UC, clique na aba
“Cadastro”, escolha a opc¢ao “Avaliacdao e Deferimento de Inscri¢des”, conforme
tela abaixo:

ﬂﬂ i Gestdo Dindmica da Admini do Escolar

Cadastro Consultas Manual Sistema

Consulta Adidos.

Usuario:DANIELY STLVA DUARTE _ PerfilESCOLA  Modulo: GDAE  Versdo: 20180705_135424(11)

Avaliagso e Deferimento de Inscrigoes

Deferimento Unido de Canjuges

3.2 - Selecione o Concurso, no qual ird proceder a avaliacdo e deferimento:

ez
> =
ﬂ ﬂ " Gestdo Dindmica da Admini géo Escolar
Cadastro Consultas Manual Sistema
Avaliagio & deferimento de inscricées |
Localizar Registros.
Concurse: | Selecion ¥ | selecione o concurse
Nome do Candidato:
e R
Diretoriaz CAMPINAS OESTE T
[Escalas| MILTON DE TOLOSA PROFESSOR ¥
Ususrio:DANIELY STLVA DUARTE _ Perfil:ESCOLA  Modulo: GDAE  VersSo: 20180705_135424(11)
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3.3 - Clique em “Pesquisar”:

Escolar

am-teste paramentro v

CAMPINAS OESTE ¥

| Ususrio:DANIELY STLVA DUARTE __ Perfil:ESCOLA
l

3.4 - Ao aparecer a listagem de docentes, clique em um por um no botao
de Avaliar/Deferir &,

Escolar

.

Avaliar/ Deferir

08400036 ANA PAULA GARBUVO 22782014808 0218565 1 PROFESSOR EDUCACAD BASICATI Pendente

05400087 ANDRESSA RODRIGUES DE S0UZA 32267175873 so7e1ses 1 PBROFESSOR EDUCACAD BASICATI Pendente

06400102 APARECID PEREIRA JUNIOR 35889853815 semsar: 1 PROFESSOR EDUCACAD BASICATI Pendente a
05400073 DANIELA PEDROZA VAMAMURA 31055032803 es20860 1 PBROFESSOR EDUCACAD BASICATI Pendente [N
08400024 J0A0 LUIS GONCALVES DE OLIVEIRA 17554880845 2507558 1 PROFESSOR EDUCACAD BASICATI Pendente a
05400085 1040 MARCELD DA CUNHA GOMES 31360186808 a1seso2z 1 PBROFESSOR EDUCACAD BASICATI Pendente [N
06400050 JOSE MARCOS DUSRTE 26328838800 2762076 1 PROFESSOR EDUCACAD BASICATI Pendente a
06400115 RAFAEL JOSE DA ROCHA 38862037850 ss77Es2 2 PBROFESSOR EDUCACAD BASICATI Pendente [N
08400061 FENATO SCHERRER. 26881075855 se20582 1 PROFESSOR EDUCACAD BASICATI Pendente a
05400012 VANDERLEL APARECIDG DE JESUS NUNES JUNIOR. 17356460883 530225 2 PBROFESSOR EDUCACAD BASICATI Pendente [N
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3.5 - Assim, ao clicar no botdo “Avaliar/Deferir” , abrira a caixa que
aparece a seguir, na qual sera necessario utilizar a barra de rolagem para acessar
todo o conteudo e proceder a andlise.

ANA MARIA GREGO =
Nome: AMA MARIAS Cargo: PROFESSOR EDUCACA0 BASICA It

N° Inscriclo: 06000112 Diretorias CAMPINAS OESTE

Modo de - BENEDICTA DE SALLES PIMENTEL WUTKE
e de Remogio Unidade Sede: S EPICT Y

BTN
1
1
1
1
1
[
(|

4 — Analise de Pontuacdo (Tempo de Servico e Titulos).

4.1 - Neste momento, é importante destacar que este box sera utilizado
para proceder a avaliacao, tanto para Titulos, quanto para UC.
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4.2 - Verifique se a pontuacao esta correta e se esta devidamente inserida.
Caso nao esteja, coloque a pontuagao em cada campo correspondente quando
houver necessidade.

Nome: ANA PAULA GARBUYD Cargo: PROFESSOR EDUCACAQ BASICA T
N° Inscrigio: 06400036 Diretoria: LIMETRA

Modo de Inscricde: Femasio uUnidade Sede: ANTOMIO ALVES CAVALHEIRD

Tipo de Inscricios UniSe de Cnjuges

HIRINEREH |

§
:

|

5 — Deferimento da Inscrigao

Apds a andlise da pontuacdo, acesse o combo “Deferimento de Remogao”,
para deferimento de Inscrigdes por Titulos e por Unido de Cénjuges.

5.1 — Deferimento de Inscri¢cao por Titulos.



Sistema de Remocg¢ao

Procedimentos - Unidade Escolar

5.1.1 - Quando se tratar de Remogao por Titulos, duas opgOes aparecerao
no combo — “deferido” ou “indeferido”, conforme segue:

—°

Identificacdo Funci
: ANDREA FERREIRA MENDES CARMONA. : PROFESSOR EDUCACAG BASICA 11
: 06000143 iretoria:  CAMPINAS GESTE
¢ Remocio/Raszrva : MILTON DE TOLCSA PROFESEOR

Selecione...

Indeferido

Deferido
II

5.1.2 - Ao selecionar “Deferido”, basta confirmar no botao “Confirmar
Avalia¢do / Deferimento”.

TEMPO DE SERVICO NAQ HOMOLOGADO NO SISTEMA CONTAGEM DE TEMPO. FAVOR

CONTATAR DE.

Confirmar Avaliagdo / Deferimento
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5.1.3 - Aparecerda uma mensagem em vermelho no canto superior da tela,
confirmando o procedimento:

Avaliagao/Deferimento da inscrigdo realizado com sucesso!

:  ANDREA FERREIRA MENDES CARMONA Cargo: PROFESSOR EDUCACAD BASICA IT

Sor 08000148
icor Remacdo/Reserva
So: Titulos Muricipio do Conjuge:

Unidade Sede: MILTON DE TOLQgh PROFESSOR

Avaliagio/Deferimento da inscricdo realizade com sucesso!

5.70

5.1.4 - Feche a tela através do botao 0

5.1.5 - Perceba se o status foi alterado de “Pendente” em vermelho para

“Avaliado” em verde:

Avaliagio e deferimento de inscrigdes

PROFESSOR EDUCATAQ BASICA I

Avaliar/Defer

Avaliada

10822077880 18822714

SANDRA BRAGA DE OLIVEIRA.

06000010

06000046 SIRLENE GONCALVES 15865735811 22478485 2 PROFESSOR EDUCACAD BASICA [ Pendents

27350836830 26588858 1 PROFESSOR EDUCACAO BASICA 1 Avaliado

06000095 VALNICE QUEIROZ DA SILVA
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5.2 — Indeferimento (para inscri¢cdo por Titulos e por Unido de Coénjuges).

O indeferimento serve tanto para inscricdes na modalidade de Titulos
guanto de Unido de Conjuges. Assim, somente devera indeferir, quando o
candidato for readaptado ou para cumprir decisao judicial.

5.2.1 — Para indeferir, acesse o combo “Deferimento de Remogao”, clique
em “Indeferido”. Automaticamente abrira o combo para selecionar o motivo:

—°

€: ANDREA FERREIRA MENDES CARMONA Cargo: PROFESSOR EDUCACAQ BASICA 11
icBo: 06000145 Diretoria: CAMPINAS GESTE
: Remogdo/Reserva Unidade Sede: MILTON BE TOLOSA PROFESSGR

Selecione...
Indeferido
Deferido
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x)
Descrigio Parecer e

Readaptado - 529, artigo 4 9, Decrets 55.143/2009

Outros Motives

5.2.2 - Ao selecionar o motivo “Readaptado”, clique em Confirmar. Se
clicar em “Outros Motivos”, abrira um combo para descrever o motivo:

Resdaprado - 529, =rtigo 4 O, Decreto 55.143/2005

Qutras Motivas
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5.2.3 - Apods descrever o motivo, clique em confirmar:

Atendimento & decisio judicial, processo n°61362555/2016.

5.2.4 - Efetuado todo o tramite de confirmacao, aparecera a mensagem
“Pareceres salvos com sucesso!”. Clique em OK:
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5.2.5 — Por fim, clique em “Confirmar Avaliacdo / Deferimento”:

&l [l [ CI[ElfEl

g

Confirmar Avaliagao / Deferimento

5.2.6 - Aparecerd uma mensagem em vermelho na parte superior da tela,
confirmando o procedimento:

Avaliagdo/Deferimento da inscri¢do realizado com sucesso!

: ANDREA FERREIRA MENDES CARMONA Cargo: PROFESSOR EDUCACAD BASICA TT
S0 05000149 Diretoriaz CANPINAS OESTE
igio: Remagdo/Reserva Unidade Sede: MILTON DE TCLOgh FROFESSOR

: Tiulos Municipio do Cénjuge:

Avaliagdo/Deferimento da inscricSo realizado com sucesso!

570

5.2.7 - Feche a tela no botdo 0
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5.2.8 - Verifique se o status foi alterado de “Pendente” em vermelho para
“Avaliado” em verde, como no exemplo abaixo:

Avaliar[Deferi

06000010 SANDRA BRAGA DE OLIVEIRA 10923077880 18822714 PROFESSOR EDUCACAO BASICA I Avaliado

06000045 SIRLENE GONCALVES 15869738811 22478485 PROFESSOR EDUCACAO BASICA 1 Pendents

06000095 VALNICE QUEIROZ DA SILVA 27350836830 26538858 1 PROFESSOR EDUCACAD BASICA I Avaliada @

L ——T———

5.3 — Deferimento de Inscri¢ao por UC.

5.3.1 - Para deferimento de UC, no combo “Deferimento de Remoc¢ao”,
voceé terd 3 opgdes para selecionar, conforme tela abaixo:

| T o s S os ot -

UC Indeferido / Titulos ¥

E )
Ini

D do

UC Indeferido / Titulos Deferido

Confirmar Avaliag#o / Deferimento
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5.3.1-Lembramos que a opcao “Indeferido” para UC deve ser selecionada
apenas quando o candidato for readaptado ou para atender decisdo judicial, da
mesma maneira que é usado para Titulos.

5.3.2 - A opcgao “Deferido” para UC deve ser selecionada quando toda a
documentacgao estiver correta e dentro do prazo, de acordo com as orientagdes
do Manual de Deferimento de UC. Basta selecionar esta opgao e clicar no botao
“Confirmar Avaliacdo / Deferimento”:
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Deferimento da Remoco Status da Avaliaglo
Inscrigio Avaliada

‘Confirmar Avaliagdo / Deferimento

5.3.3 - Selecione a op¢do “Indeferido por UC / Deferido por Titulos”, quando
houver algum problema e/ou falta da documentacgdo exigida para inscricdo por
UC. Ao selecionar essa opgdo, abrira um box contendo todos os motivos de
indeferimento:

Descricio Parecer Selecionar

id =! -Artigo 11, Resolusdo SE $3/2009 [w]

Removeu-ss por UC nos ftimos 5 ancs- 528, rigo 59, Dacreto 55.143/2009

NZo apresentou certid3o de casamento ou escritura piblica de dedaragio de convivéncia marital, expedida por érgdo de competéncia
(Camério/Tabelido de Notas) - Inciso 1, arige 5° do Decrets n° 55.143/2008

N30 spresentou o stestado do cénjuge - Inciso I, artiga 59 do Decreto n® 55.143/2009
atestado nso original - inciso 11, artigo 5° do Decreto n° 55,143/2009
Atestade nfo emitido am papel timbrads - inciso I, antige 59 do Decreto ne 55,143/2008
Acestado com data de expedile desatualizzda - incise 11, artigo 5° do Decreto nd 55.143/2008
Falta ssinstura do Superior Imediato ou Autoridade Competente - inciso 11, artigo 59 do Decreta nd 55.143/2009
Atestado sem assinatura do signatéria -inciso 11, artigo 59 da Decreto n? 55.143/2009
Atestado sem carimbe do signatério: incisa I, artige 5° do Decreto n® 55.143/200%

Falta identificacio do cargo do signatério - incise II, arigs 5% do Decreto o 55.143/2009

Nio esclareceu se 2 naturezs do érgSo de classificagd & de ragime piiblico = se o ednjuge reczbe pelos cofres publicos - inciso 1T,
artiga 50 do Decrete n 55.143/2009

Cénjuge ndo & funciondrio plblica - inciso II, arige 3° do Decrato n® 55.143/2008

Docsnie ou Diretor de Escola pleiteia municipie divergente do qual cansta no atestado do canjuge incise I, anige 39 do Decrste n®
55.143/2009

o
o
o
o
o
o
o
o
o
(=]
o
o
o
o

‘Supervisar de Ensino pleiteiz municipio que no é pertencente & circunscric3o da DE pleiteads - incisa I, artigo 5% do Decreto @
53.143/2009
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5.3.4 - Lembramos que pode haver mais de um motivo de indeferimento
de UC.

5.3.5 - Quando o motivo ndo estiver contemplado nos itens listados,
selecione “Outros motivos”, utilizando a “Barra de Rolagem”, o qual é ultimo
motivo. Apds selecionar, abrirda um campo automaticamente para se inserir
manualmente o motivo especifico:

5.3.6 — Clique em Confirmar:
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Apresentou Declaragso de Uniso Estavel errada.|

educacao.intragov
Acesso d Internet

5.3.7 — Clique em Confirmar novamente:

‘Atestade ndo original - inciso 1L, amigo 39 do Decreto n® 35,143/2009
Atestado 3o emitido em papel timbrads - inciso 11, artigo 30 da Decreto n 55.143/2008
Atestado com data de expedigio desatualizada - inciso 1L, artigo 5% do Decreto nd 55.143/2009
Falta assinatura do Superior Imediato au Autoridade Competente - inciso II, artiga 59 do Decreto n® 55.143/200%
Atestado sem assinstura do signatirio -inciso 11, artigo 5° do Deereta n° 55,143/2009
Avestade sem carimbe do signasdrio: inciso I, artige 39 do Decreto n® 35.143/2008

Falte identificagBo do cargo do signatério - inciso I1, artigo 59 do Decreto nd 55.143/2009

N3o esclarecet se a natureza do érg3 de classificagdo & de regime piiblico e se o cénjuge recebe pelos cofres piblicos - inciso 11,
2rtige 3¢ do Decreso N° 55.143/2008

Cénjuge néo & funcionsrio pibiico - inciso 11, artigo 5° do Decreto n° 55.143/2009

Docents ou Diretor de Escola pleitsia municipio divergents do qus| consta no atestads do cinjuge inciso II, artigs 5° do Decrsto no
55.143/2009

Supervisar de Ensino pleiteia municipio que ndo & pertencente & circunsericio da DE plefteada - inciso 11, artigo 59 do Decreto no
55.143/2009

Cénjuge ocupante de funle atividade ndo tem 1 ano de exercicio inimemupta no servige plblica inciso 1L, artigo 59 do Decreto nd
55.143/2009

Canjuge ocupante de fungSo atividade nSo tem minimo carga hordria de trabalho semanal de 20hs inciso I, artigo 59 do Decreto @
33.143/2009

00 0 0 0D 0O D OO OO0 OOOO0O

Cénjuge ocupsnts ds fungio atividads trabalha em cardter de substituigdo - inciso 11, artigo 3§ do Dacrets n° 55.143/2009

Qutros Motives

5.3.7 - Aparecerd a mensagem “Pareceres salvos com sucesso!”. Clique em
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5.3.8 - Por fim, clique em “Confirmar Avalia¢cdo / Deferimento”:

| e = o

Confirmar Avaliagéo / Deferimento

5.3.9 — Aparecera uma mensagem em vermelho na parte superior da
tela, confirmando o procedimento:

Avaliagdo/Deferimento da inscri¢do realizado com sucesso!
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2

n

& [1 [ el el

g
i

—D

UC Indeferido / Titulos ¥ | Q | | Avaliada(cGRH)

Confirmar Avaliagao / Deferimento

5.3.10 - Feche a tela no botao 0

5.3.11 - Verifique se o status foi alterado de “Pendente” em vermelho para
“Avaliado” em verde, como no exemplo abaixo:

B v e

PROFESSOR EDUCACAO BASICA IT

Avaliar/Defer
Avaliado

06000085 VALNICE QUEIROZ DA SILVA 27350836830 26588858 1 PROFESSOR EDUCACA BASICA | Avaliada

|—

06000010 SANDRA BRAGA DE OLIVEIRA. 10922077880 18822714

06000046 SIRLENE GONCALVES 15865728811 22478485 2 PROFESSOR EDUCACAD BASICA I Pendente
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5.4 — Corrigir “Avaliacao e Deferimento”, quando for necessario.

5.4.1 - Ao perceber que a avaliacio e/ou o deferimento de algum
candidato estiver errada, deverd acessar o combo “Deferimento de Remog¢do” e
selecionar o deferimento correto. Desta forma, aparecera a mensagem abaixo:

5.4.2 - Aparecerd a mensagem explicando que a escolha anterior referente
aos pareceres sera perdida, perguntando se o operador deseja continuar. Clique

em OK, e refaca o procedimento novamente, de acordo com as alteracdes
necessarias.

CEMOV/DEAPE/CGRH



