Curso Técnico em Administragdo — modalidade EaD

O Perfil Profissional do Técnico em Administracao

O Técnico em Administragdo é o profissional que executa operagbes administrativas
relativas a protocolos e arquivos, confec¢do e expedicao de documentos e controle de
estoques. Aplica conceitos e modelos de gestdo em fungdes administrativas. Opera
sistemas de informagdes gerenciais de pessoal e de materiais.

O Perfil do Curso

Organizado em trés modulos semestrais, o curso oferece a oportunidade de certificagao
a cada etapa estudada e conta com material didatico composto por roteiros de estudo,
livros em formato digital, videoaulas e objetos interativos de estudo.

As aulas sdo realizadas a distancia com suporte de professores mediadores e de um
Ambiente Virtual de Aprendizagem.

O acolhimento inicial aos alunos e as provas para certificacdo sdo presenciais e ocorrem
em polos de apoio.

MODULO | |:> MODULO II |:> MODULO Il

Qualificagao Profissional Qualificagao Profissional Habilitagao Profissional

Técnica de Nivel Médio Técnica de Nivel Médio Técnica de Nivel Médio
de Auxiliar de Assistente de Técnico em
Administrativo Administrativo Administracdo

Para obter a certificacdao técnica em Administracdao é necessario, nos termos legais, ter
concluido o Ensino Médio.
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Curso Técnico em Comércio — modalidade EaD.

O Perfil Profissional do Técnico em Comércio

O Técnico em Comércio é o profissional que aplica métodos de comercializagdao de bens
e servicos. Efetua controle quantitativo e qualitativo de produtos. Coordena a
armazenagem no estabelecimento comercial. Elabora planilha de custos. Verifica a
demanda e comunica previsdes aos fornecedores. Operacionaliza planos de marketing
e comunicacgao, logistica, recursos humanos e comercializagao.

O Perfil do Curso

Organizado em trés moédulos semestrais, o curso oferece a oportunidade de certificagao
a cada etapa estudada e conta com material didatico composto por roteiros de estudo,
livros em formato digital, videoaulas e objetos interativos de estudo.

As aulas sdo realizadas a distancia com suporte de professores mediadores e de um
Ambiente Virtual de Aprendizagem.

O acolhimento inicial aos alunos e as provas para certificacdo sdo presenciais e ocorrem
em polos de apoio.

MODULO | |:> MODULO II |:> MODULO Il

Qualificagao Profissional Qualificagao Profissional e o ..
P p - A , - Habilitagao Profissional
Técnica de Nivel Médio Técnica de Nivel Médio L. , g
. Técnica de Nivel Médio
de Assistente de de Gerente .. i
. . . de Técnico em Comércio
Planejamento Administrativo

Para obter a certificacdo técnica em Comércio é necessdrio, nos termos legais, ter
concluido o Ensino Médio.
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Curso Técnico em Desenvolvimento de Sistemas — modalidade EaD.

O Perfil Profissional do Técnico em Desenvolvimento de Sistemas

E o profissional que desenvolve sistemas computacionais utilizando ambiente de
desenvolvimento. Modela, implementa e mantém banco de dados. Utiliza linguagem de
programacao especifica. Realiza testes de programas de computador. Mantém registros
para andlise e refinamento de resultados. Elabora documentacdo do sistema. Aplica
principios e definicdo de andlise de dados. Executa manuten¢do de programas de
computador.

O Perfil do Curso

Organizado em trés modulos semestrais, o curso oferece a oportunidade de certificacdo
a cada etapa estudada e conta com material didatico composto por roteiros de estudo,
livros em formato digital, videoaulas e objetos interativos de estudo.

As aulas sdo realizadas a distancia com suporte de professores mediadores e de um
Ambiente Virtual de Aprendizagem.

O acolhimento inicial aos alunos e as provas para certificacdo sdo presenciais e ocorrem
em polos de apoio.

MODULO | |:> MODULO II |:> MODULO Il

Qualificagdo Profissional A - Habilitagao Profissional
.. , - Qualificagdo Profissional . . , L .
Técnica de Nivel Médio .. , - Técnica de Nivel Médio
.1 Técnica de Nivel Médio ..
de Auxiliar em de Técnico em
. de Programador de .
Desenvolvimento de Desenvolvimento de

. Computadores .
Sistemas Sistemas

Para obter a certificacdo técnica em Comércio é necessdrio, nos termos legais, ter
concluido o Ensino Médio

Pagina3deb5



Curso Técnico em Guia de Turismo — modalidade EaD.

O Perfil Profissional do Técnico em Guia de Turismo

O Técnico em Guia de turismo é o profissional que conduz e assiste pessoas ou grupos
em traslados, passeios, visitas e viagens. Informa os visitantes sobre aspectos
socioculturais, histéricos, ambientais e geograficos. Traduz o patrim6nio material e
imaterial de uma regido para visitantes. Estrutura e apresenta roteiros e itinerarios
turisticos de acordo com interesses, expectativas ou necessidades especificas.

O Perfil do Curso

Organizado em dois mdédulos semestrais, o curso oferece a oportunidade de certificagdo
a cada etapa estudada e conta com material diddtico composto por roteiros de estudo,
livros em formato digital, videoaulas e objetos interativos de estudo.

As aulas sdo realizadas a distancia com suporte de professores mediadores e de um
Ambiente Virtual de Aprendizagem.

O acolhimento inicial aos alunos e as provas para certificacdo sdo presenciais e ocorrem
em polos de apoio.

MODULO | |:> MODULO II

Habilitagao Profissional

Técnica de Nivel Médio

de Técnico em Guia de
Turismo

Qualificagdo Profissional
Técnica de Nivel Médio
de Monitor de Turismo

Para obter a certificacdo técnica em Comeércio é necessdrio, nos termos legais, ter
concluido o Ensino Médio.
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Curso Técnico em Secretariado — modalidade EaD.
O Perfil Profissional do Técnico em Secretariado

O Técnico em Secretariado é o profissional que organiza a rotina didria e mensal da
chefia ou direcdo para o cumprimento dos compromissos agendados. Estabelece os
canais de comunicacao da chefia ou direcdo com interlocutores, internos e externos, em
lingua nacional e estrangeira.

Organiza tarefas relacionadas com o expediente geral do secretariado da chefia ou
dire¢do. Controla e arquiva documentos. Preenche e confere documentagao de apoio a
gestao organizacional. Utiliza aplicativos e a internet na elaboragao, organizagao e
pesquisa de informacao.

O Perfil do Curso

Organizado em dois mdédulos semestrais, o curso oferece a oportunidade de certificacdo
a cada etapa estudada e conta com material didatico composto por roteiros de estudo,
livros em formato digital, videoaulas e objetos interativos de estudo.

As aulas sdo realizadas a distancia com suporte de professores mediadores e de um
Ambiente Virtual de Aprendizagem.

O acolhimento inicial aos alunos e as provas para certificacdo sdo presenciais e ocorrem
em polos de apoio.

MODULO | |:> MODULO II |:> MODULO IIl

Qualificagdo Profissional Qualificagdo Profissional Habilitagdo Profissional
Técnica de Nivel Médio Técnica de Nivel Médio Técnica de Nivel Médio
de Assistente de de Assistente de Auxiliar de Técnico em
Planejamento de Eventos Secretariado

Para obter a certificacdo técnica em Secretariado é necessdrio, nos termos legais, ter
concluido o Ensino Médio.
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