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Curso Técnico em Administração – modalidade EaD 
 

O Perfil Profissional do Técnico em Administração 

O Técnico em Administração é o profissional que executa operações administrativas 
relativas a protocolos e arquivos, confecção e expedição de documentos e controle de 
estoques. Aplica conceitos e modelos de gestão em funções administrativas. Opera 
sistemas de informações gerenciais de pessoal e de materiais. 

 

O Perfil do Curso 

Organizado em três módulos semestrais, o curso oferece a oportunidade de certificação 
a cada etapa estudada e conta com material didático composto por roteiros de estudo, 
livros em formato digital, videoaulas e objetos interativos de estudo. 

As aulas são realizadas a distância com suporte de professores mediadores e de um 
Ambiente Virtual de Aprendizagem. 
 
O acolhimento inicial aos alunos e as provas para certificação são presenciais e ocorrem 
em polos de apoio. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 Para obter a certificação técnica em Administração é necessário, nos termos legais, ter 
concluído o Ensino Médio. 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

MÓDULO I MÓDULO II MÓDULO III 

Qualificação Profissional  
Técnica de Nível Médio 

de Auxiliar 
Administrativo 

Qualificação Profissional  
Técnica de Nível Médio 

de Assistente 
Administrativo 

Habilitação Profissional  
Técnica de Nível Médio 

de Técnico em 
Administração 
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Curso Técnico em Comércio – modalidade EaD. 

 

O Perfil Profissional do Técnico em Comércio 

O Técnico em Comércio é o profissional que aplica métodos de comercialização de bens 
e serviços. Efetua controle quantitativo e qualitativo de produtos. Coordena a 
armazenagem no estabelecimento comercial. Elabora planilha de custos. Verifica a 
demanda e comunica previsões aos fornecedores. Operacionaliza planos de marketing 
e comunicação, logística, recursos humanos e comercialização. 

 

O Perfil do Curso 

Organizado em três módulos semestrais, o curso oferece a oportunidade de certificação 
a cada etapa estudada e conta com material didático composto por roteiros de estudo, 
livros em formato digital, videoaulas e objetos interativos de estudo. 

As aulas são realizadas a distância com suporte de professores mediadores e de um 
Ambiente Virtual de Aprendizagem. 
 
O acolhimento inicial aos alunos e as provas para certificação são presenciais e ocorrem 
em polos de apoio. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Para obter a certificação técnica em Comércio é necessário, nos termos legais, ter 
concluído o Ensino Médio. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

MÓDULO I MÓDULO II MÓDULO III 

Qualificação Profissional  
Técnica de Nível Médio 

de Assistente de 
Planejamento 

Qualificação Profissional  
Técnica de Nível Médio 

de Gerente 
Administrativo 

Habilitação Profissional  
Técnica de Nível Médio 
de Técnico em Comércio 
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Curso Técnico em Desenvolvimento de Sistemas – modalidade EaD. 

 

O Perfil Profissional do Técnico em Desenvolvimento de Sistemas 

É o profissional que desenvolve sistemas computacionais utilizando ambiente de 

desenvolvimento. Modela, implementa e mantém banco de dados. Utiliza linguagem de 

programação específica. Realiza testes de programas de computador. Mantém registros 

para análise e refinamento de resultados. Elabora documentação do sistema. Aplica 

princípios e definição de análise de dados. Executa manutenção de programas de 

computador. 

 

O Perfil do Curso 

Organizado em três módulos semestrais, o curso oferece a oportunidade de certificação 
a cada etapa estudada e conta com material didático composto por roteiros de estudo, 
livros em formato digital, videoaulas e objetos interativos de estudo. 

As aulas são realizadas a distância com suporte de professores mediadores e de um 
Ambiente Virtual de Aprendizagem. 
 
O acolhimento inicial aos alunos e as provas para certificação são presenciais e ocorrem 
em polos de apoio. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para obter a certificação técnica em Comércio é necessário, nos termos legais, ter 
concluído o Ensino Médio 

 

 

 

 

MÓDULO I MÓDULO II MÓDULO III 

Qualificação Profissional  
Técnica de Nível Médio 

de Auxiliar em 
Desenvolvimento de 

Sistemas 

Qualificação Profissional  
Técnica de Nível Médio 

de Programador de 
Computadores 

Habilitação Profissional  
Técnica de Nível Médio 

de Técnico em 
Desenvolvimento de 

Sistemas 
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Curso Técnico em Guia de Turismo – modalidade EaD. 

 

O Perfil Profissional do Técnico em Guia de Turismo 

O Técnico em Guia de turismo é o profissional que conduz e assiste pessoas ou grupos 
em traslados, passeios, visitas e viagens. Informa os visitantes sobre aspectos 
socioculturais, históricos, ambientais e geográficos. Traduz o patrimônio material e 
imaterial de uma região para visitantes. Estrutura e apresenta roteiros e itinerários 
turísticos de acordo com interesses, expectativas ou necessidades específicas. 

 

O Perfil do Curso 

Organizado em dois módulos semestrais, o curso oferece a oportunidade de certificação 
a cada etapa estudada e conta com material didático composto por roteiros de estudo, 
livros em formato digital, videoaulas e objetos interativos de estudo. 

As aulas são realizadas a distância com suporte de professores mediadores e de um 
Ambiente Virtual de Aprendizagem. 
 
O acolhimento inicial aos alunos e as provas para certificação são presenciais e ocorrem 
em polos de apoio. 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
Para obter a certificação técnica em Comércio é necessário, nos termos legais, ter 
concluído o Ensino Médio. 
 
 
 
 

 

 

 

 

MÓDULO I MÓDULO II 

Qualificação Profissional  
Técnica de Nível Médio 
de Monitor de Turismo 

Habilitação Profissional  
Técnica de Nível Médio 
de Técnico em Guia de 

Turismo 
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Curso Técnico em Secretariado – modalidade EaD. 

 

O Perfil Profissional do Técnico em Secretariado 

 

O Técnico em Secretariado é o profissional que organiza a rotina diária e mensal da 
chefia ou direção para o cumprimento dos compromissos agendados. Estabelece os 
canais de comunicação da chefia ou direção com interlocutores, internos e externos, em 
língua nacional e estrangeira. 

Organiza tarefas relacionadas com o expediente geral do secretariado da chefia ou 
direção. Controla e arquiva documentos. Preenche e confere documentação de apoio à 
gestão organizacional. Utiliza aplicativos e a internet na elaboração, organização e 
pesquisa de informação. 

 

O Perfil do Curso 

Organizado em dois módulos semestrais, o curso oferece a oportunidade de certificação 
a cada etapa estudada e conta com material didático composto por roteiros de estudo, 
livros em formato digital, videoaulas e objetos interativos de estudo. 

As aulas são realizadas a distância com suporte de professores mediadores e de um 
Ambiente Virtual de Aprendizagem. 
 
O acolhimento inicial aos alunos e as provas para certificação são presenciais e ocorrem 
em polos de apoio. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Para obter a certificação técnica em Secretariado é necessário, nos termos legais, ter 
concluído o Ensino Médio. 

MÓDULO I MÓDULO II MÓDULO III 

Qualificação Profissional  
Técnica de Nível Médio 

de Assistente de 
Planejamento 

Qualificação Profissional  
Técnica de Nível Médio 
de Assistente de Auxiliar 

de Eventos 

Habilitação Profissional  
Técnica de Nível Médio 

de Técnico em 
Secretariado 


