GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
DIRETORIA DE ENSINO - REGIAO DE RIBEIRAO PRETO
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Tel.: (16) 3519-3910

12 ETAPA: CADASTRO DE SITUACAO ATIPICA
Procedimento realizado, caso a escola se encontre em alguma das seguintes situacdes, a qual impeca a producdo, armazenamento ou

distribuicdo da merenda escolar:

= Auséncia de Manipuladores;

= Catéstrofes;

= Manutencao Elétrica;

= Manutencao Hidraulica;

= Quebra/ Auséncia do forno;

= Quebra/ Auséncia de refrigerador;

= Reforma da cozinha;

= Reforma de outras areas da escola;
= Vazamento de gas;

= QOutros

22 ETAPA: PRORROGACAO OU FINALIZACAO

ApOs o cadastro a escola podera prorrogar o prazo previsto para a situacao atipica ou finaliza-lo antes mesmo do prazo.

Segue abaixo o passo a passo dos procedimentos.
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Passo 1: Através da plataforma do Explorer, acessar o SAESPII pelo GDAE. Na barra Escola selecionar a opcao: Cadastrar Situacéo Atipica
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Passo 2: Na barra Incluir em Situag&o Atipica selecione a opgéo a qual se aplica a unidade; exemplo: AUSENCIA DE MANIPULADOR
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Passo 3: Informar o Prazo em que a unidade permanecera em situacao atipica e preencher as repostas das questdes objetivas de
acordo com a realidade da escola.
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Passo 4: Clique no botdo SALVAR, em seguida o sistema apresentara a mensagem: “Inclusdo Realizada com sucesso” , clique no
botdo OK para encerrar.
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Para certificar a operacédo realizada e acompanhar o encaminhamento da Situacao Atipica, basta clicar na barra PESQUISAR, inserir as

informacdes e clicar no botdo pesquisar. Assim o sistema mostrara a descricdo da situacao atipica cadastrada.

I ) @ http://portalnet.educacan.sp.gov.bripaginas/Saesp.Pages/Distribuican/ConProblematse Q= & X @Secretariadet—'stad—o da Edu... =

Arquivo. Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

Portal do Governo | Cidad&o.SP | Investe SP | Destaques: EI Ok
- 1 -
@ " a i Gestdo Dindmica da Administragdo Escolar
‘Escala ‘Quadro de Avisos ‘Manuais e Drientagbes Sistema

| Problema Escola |

INCLUIR

i

. . 1

. e o ) — T ]
ORGE R NI LUIF P i

]

'

| 12/03/2018 oH = 23/03/2018 &4

mm | Todes

Pesquisar

JORGE RODINI LUIZ PROFESSOR Auséntia de Manipulador 12/03/2018 23/03/2018  Aberta Bbertz Abertz I (=) QD | (%]

Nutricionista Responsavel: Cintia Aparecida Dama Galhardo 26/03/2018




GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
DIRETORIA DE ENSINO - REGIAO DE RIBEIRAO PRETO
Av. Nove de Julho n°. 378 - Sumaré
CEP - 14.025.000 - Ribeirdo Preto — SP
Tel.: (16) 3519-3910

22 ETAPA:

PRORROGAGCAOQO: Caso o problema néo tenha se solucionado dentro do prazo e a escola necessite prorrogar a situacéo atipica.

FINALIZACAO: Procedimento a ser realizado assim que a situac&o atipica for normalizada, para o encerramento no sistema e desbloqueio das
entregas.

Segue abaixo o passo a passo dos procedimentos.
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PRORROGACAO DO PRAZO PREVISTO
Caso a escola tenha que prorrogar o prazo devido a ndo normalizacdo da situacéo, basta entrar em CADASTRAR SITUACAO ATIPICA , clicar
na barra PESQUISAR, preencher as informacdes e clicar no botédo pesquisar. Apos o sistema identificar o cadastro na linha abaixo, basta clicar

no botdo PRORROGAR e digitar 0 novo prazo para situacao atipica.
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FINALIZACAO DA SITUACAO ATIPICA

Apos a normalizaco da situacdo atipica a escola devera finalizar o procedimento no sistema, para isto basta entrar em CADASTRAR SITUACAO
ATIPICA, clicar na barra PESQUISAR, preencher as informacdes e clicar no bot&o pesquisar.
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Apbs o sistema identificar o cadastro na linha abaixo, basta clicar no botdo FINALIZAR .
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Clique em SIM para confirmar a finalizacao da situacéo atipica.
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Aparecera a mensagem: Situacgao finalizada com sucesso, clique em OK.
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