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ALTERAÇÃO DO ESTOQUE DA ESCOLA 

 

Procedimento a ser realizado pela escola caso o estoque virtual apresente alguma inconformidade com o estoque físico, a qual não pode ser 

solucionada através da exclusão de baixas (dentro do prazo de 7 dias antepassados) e baixas retroativas na função nova baixa diária. Podendo 

ocorrer pelos seguintes motivos: 

 

Erros de digitação na quantidade da baixa diária; 

Troca de lotes dos produtos na baixa; 

Troca da especificação do produto na baixa; 

Inconformidades apresentadas pelo sistema   

 

Após o envio da solicitação de alteração do estoque para aprovação ou reprovação da Diretoria de Ensino, a escola poderá acompanhar o status 

através do histórico de alteração do estoque, assim como realizar o cancelamento da ação e gerar uma planilha em Excel com as alterações 

pesquisadas.  

 

 

Segue abaixo o passo a passo dos procedimentos. 
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Passo 1:  Através da plataforma do Explorer, acessar o SAESPII pelo GDAE. Na barra Escola selecionar a opção:  Alteração do Estoque da 
Escola  
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Passo 2:  Na barra “Pesquisar produto por escola” é possível abrir o estoque total clicando no botão “Pesquisar”, ou filtrar a pesquisa por 
linha/nome do produto. Caso não haja  no estoque virtual o produto a ser alterado, é necessário selecionar a opção Mostrar Produtos com 
Estoque zerado .  

 

 

 

Selecione essa opção, caso o produto a ser alterado 

não esteja mais presente no estoque virtual  
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Passo 3:  Após a identificação do produto a ser alterado, basta digitar a quantidade (em Kg) real presente no estoque físico no campo “Alterar 
qtd para...”,  em seguida selecione o Tipo do Motivo . E obrigatório justificar a alteração, para tanto, basta clicar no botão justificativa   

 

 

 



 

GOVERNO DO ESTADO DE SÃO PAULO 
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAÇÃO 

DIRETORIA DE ENSINO – REGIÃO DE RIBEIRÃO PRETO 

Av. Nove de Julho nº. 378 – Sumaré 
CEP – 14.025.000 – Ribeirão Preto – SP 

Tel.: (16) 3519-3910 
 

Nutricionista Responsável: Cíntia Aparecida Dama Galhardo         12/07/2018 

A janela Justificativa da Alteração abrirá para digitação através do campo Descrição , após justificar clique no botão Salvar.  
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Passo 4:  Após alteração de todos os produtos necessários, basta clicar no botão “Enviar solicitação de Aprovação/Reprovação”   
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Uma janela com a mensagem de confirmação aparecerá, clique em OK.    
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Passo 5:  Para consultar a solicitação de alteração do estoque clique na opção “Alteração do Estoque da Escola” pela barra Escola . 
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Passo 6:  Para consultar a solicitação de alteração do estoque, basta clicar na barra “Histórico de Alteração de Estoque” 
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Passo 7:  No histórico é possível filtrar a pesquisa pelo produto e o status da solicitação (pendente de aprovação, aprovado, reprovado, 
cancelado), ou apenas pelo período em que a data de solicitação foi realizada. Em seguida clique no botão “Pesquisar”. 
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Passo 8:  O produto cadastrado será listado, para verificar as informações basta clicar no botão com sinal “+” , assim as demais informações 
sobre o status da solicitação, quantidade alterada e responsável pela alteração estarão visíveis, também será possível verificar a justificativa 
digitada (pela lupinha), ou até mesmo cancelar o procedimento se estiver dentro do prazo de cancelamento. 
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Passo 9:  Para realizar o cadastro realizado, basta clicar no botão cancelar.  
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Uma mensagem para confirmar a exclusão aparecerá. Clique em sim para confirmar.  
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Uma mensagem de confirmação aparecerá. Clique em OK  
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Passo 10:  Ao realizar a pesquisa, após aprovação ou reprovação pela diretoria de ensino, o status estará alterado e será exposto o nome do 
responsável e a data de aprovação/reprovação.   
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Passo 11:  É possível transferir as informações pesquisadas para uma planilha em Excel, basta clicar no botão Gerar Excel.  

  

 



 

GOVERNO DO ESTADO DE SÃO PAULO 
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAÇÃO 

DIRETORIA DE ENSINO – REGIÃO DE RIBEIRÃO PRETO 

Av. Nove de Julho nº. 378 – Sumaré 
CEP – 14.025.000 – Ribeirão Preto – SP 

Tel.: (16) 3519-3910 
 

Nutricionista Responsável: Cíntia Aparecida Dama Galhardo         12/07/2018 

Ao clicar em abrir ou salvar a planilha em Excel, haverá uma solicitação de confirmação para abrir o arquivo. Clique em SIM. 
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Uma planilha com todos os dados das informações pesquisadas abrirá.  

 


