GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
DIRETORIA DE ENSINO - REGIAO DE RIBEIRAO PRETO
Av. Nove de Julho n°. 378 - Sumaré
CEP - 14.025.000 - Ribeirdo Preto — SP
Tel.: (16) 3519-3910

ALTERACAO DO ESTOQUE DA ESCOLA

Procedimento a ser realizado pela escola caso o estoque virtual apresente alguma inconformidade com o estoque fisico, a qual ndo pode ser
solucionada através da exclusdo de baixas (dentro do prazo de 7 dias antepassados) e baixas retroativas na funcdo nova baixa diaria. Podendo

ocorrer pelos seguintes motivos:

Erros de digitacdo na quantidade da baixa diaria;
Troca de lotes dos produtos na baixa;
Troca da especificagéo do produto na baixa;

Inconformidades apresentadas pelo sistema

Apbs o envio da solicitagdo de alteragdo do estoque para aprovacdo ou reprovacdo da Diretoria de Ensino, a escola poderd acompanhar o status
através do histérico de alteracdo do estoque, assim como realizar o cancelamento da acédo e gerar uma planilha em Excel com as alteracfes

pesquisadas.

Segue abaixo o passo a passo dos procedimentos.
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Passo 1. Através da plataforma do Explorer, acessar o SAESPII pelo GDAE. Na barra Escola selecionar a op¢ao: Alteracdo do Estoque da

Escola

@ http:/fportalnet.educacan.sp.gov.br/paginas/Saesp.Pages/DashBoard.aspx L~-a %Secretaria de Estado da Edu.., * | |

Arquive  Editar  Bwbir  Favorites  Ferramentas  Ajuda

Porial de Governo Cidaddo.5F Investe SP 10K
@ AR -
LA L _ Gestdo Dindmica da Administragdo Escolar

) | A A

Efetuar Recebimento de GR Sanitizagdo Vencida Sanitizagdo a Vencer

Atrasado

Troca Recusada pelo CENUT Situacdo Atipica a Vencer Dieta Especial Aguardando

Agendamento

Dieta Especial Devolvida Inutilizacdo Alterada para Troca Inutilizagéio Aprovada Aberta com Origem da Troca de
Produto
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Passo 2: Na barra “Pesquisar produto por escola” € possivel abrir o estoque total clicando no botéo “Pesquisar”, ou filtrar a pesquisa por
linha/nome do produto. Caso ndo haja no estoque virtual o produto a ser alterado, € necessario selecionar a opcdo Mostrar Produtos com
Estoque zerado .

@ http‘.,‘fp’urtaIr'|Et.educacao.sp.gw.brfpaginasﬁae:p.PaguiCa_da';truE:culaJEstdquE-I’EL'tquFF_p -

% Secretania de Estado da Bdu... = |

Arquive  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda
Poral do Govemno Cidaddo.5F Invesie SF ||:5'15'*~°1‘3“Es [il (0K
@ il i ini
LA B Gestdo Dinamica da Administragdo Escolar
Escola Quadro de Avisos Manuais e Orientaés

PESQUISAR PRODUTO POR ESCOLA
_—

Alterar Estoque da Escola

IEEIRAG BRET: A VELHO PROTESBORA. v
de Bodutn: [CARME BOVINA CONGELADA ™| 5
"'Qagl,ﬂ,t"Tudos N N

I Mostrar Produtos com Estoque Zerado?: [ |

HISTORICO DE ALTERA@.ﬁO DE ESTOQUE

Nutricionista Responsavel: Cintia Aparecida Dama Galhardo

Os registros com quantidade em vermelho estio pendentes de aprovacio referente a (ltima solicitacio de alteracdo.
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Passo 3: Apos a identificacdo do produto a ser alterado, basta digitar a quantidade (em Kg) real presente no estoque fisico no campo “Alterar
gtd para...”, em seguida selecione o Tipo do Motivo . E obrigat6rio justificar a alteracéo, para tanto, basta clicar no botéo justificativa

s

L

Gestdo Dinamica da Administragdo Escolar

S

Alterar Estogue da Escola

Diretoria de Ersinos | 1EEIFAD PRETD v

Linka d= Produto: | CARME BOVINA CONGELADA V|

Mestrar Produtas com Estoque Zerada?: [

tEenplar DIANIRA VELHD PR

Nome do Produtat [ Tadaos

Lote: |T|:|:Ios hd

Mﬁﬁm |Tc|1:|.as

PESQUISAR PRODUTO POR ESCOLA

CARNE BOVINA CARNE BOVINA "
kB, e tei 01283 22/02/2013 3,000 0,000 [Selecione v
CARNE BOVINA CARNE BOVINA ; :
CONGELADA PATINHO MOIDA CONG e ek 4,000 0,000 [Seleciane v]
CARNE BOVINA CARNE —_—
OONGELADA PATINHO MOTDA CONG A 15/02/2018 28,000 0,000 10 § | Szlecion= o
Problema SAESP I

P i 1 i tidksde eem Iho asts: PR Inconsisténcia de estogue |m-de it -

| Enviar Solicitagdo de Aprovagao/Reprovagdo || Cancelar |

HISTORICO DE ALTERAGAD DE ESTOQUE
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A janela Justificativa da Alteracao abrira para digitacdo através do campo Descricao , apos justificar cligue no botdo Salvar.

SISTEMA DUPLICOU A ENTRADA DO
CONGELADG|
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Passo 4: Apos alteracdo de todos os produtos necessarios, basta clicar no botéo “Enviar solicitacdo de Aprovacédo/Reprovacao”

Gestdo Dindmica da Administragdo Escolar

Exols sistema
Alterar Estogue da Escola |
PESQUISAR PRODUTO POR ESCOLA
Diretoria de Ensinor | LIEEIRAC PRETO v FESebles | DA nIRA VELHO PROFESSORA "~
Links de Produtos | CARNE BOVINA CONGELADA V| Nome do Brodutat | Tados ~|
Lote: |Tudc|s V| M'“ﬂm | Todas V

Mostrar Produtas com Estaque Zerado?: [ |

Pesquisar

CARNE BOVINA CARNE BOVINA »
DONGELADA PATINHO [SCAS CONG G283 22/02/201% 2000 £.000 | selecions v

CARNE BOVINA CARNE BOVINA i -
COMGELADA PATINHO MOIDA CONG LR Ly 4.000 0,000 [Selecione v

CARNE BOVINA CARNE BOVINA _
CONGELADA PATINHO MOIDA CONG e S 28,000 2,000 10 [Problema sagse 1 v| =Y

Os registros com quantidade em vermelho estio pendentes de aprovacio referente a Gltima solicitacio de alteracio.

| Enviar Solicitagéo de Aprovagdo/Reprovagio (| Cancelar |

HISTORICO DE ALTERACAO DE ESTOQUE
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Uma janela com a mensagem de confirmacgao aparecera, clique em OK.
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Passo 5: Para consultar a solicitacdo de alteracao do estoque clique na opcéo “Alteracdo do Estoque da Escola”

GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
DIRETORIA DE ENSINO - REGIAO DE RIBEIRAO PRETO
Av. Nove de Julho n°. 378 - Sumaré
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@ http:/fportalnet.educacan.sp.gov.br/paginas/Saesp.Pages/DashBoard.aspx

Arquive  Editar  Bwbir  Favorites  Ferramentas  Ajuda

Porial de Governo Cidaddo.5F Investe SP 10K
@ AR -
LA L _ Gestdo Dindmica da Administragdo Escolar

) | A A

Efetuar Recebimento de GR Sanitizagdo Vencida Sanitizagdo a Vencer

Atrasado

| e —

Troca Recusada pelo CENUT Situacdo Atipica a Vencer Dieta Especial Aguardando

Agendamento

Dieta Especial Devolvida Inutilizacdo Alterada para Troca Inutilizagéio Aprovada Aberta com Origem da Troca de
Produto
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pela barra Escola .
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Passo 6: Para consultar a solicitacéo de alteracéo do estoque, basta clicar na barra “Histérico de Alteracao de Estoque”

,i ‘! | Gestdo Dinamica da Administragdo Escolar

| Alterar Estoque da Escola |

PESQUISAR PRODUTO POR ESCOLA

Diretaria de Ensingt | 7iEE1RA0 DRETO v SEstolatl | SARDIM DR PAULD GOMES ROMED v
Linha d= Broduta: | Todas v e o [Todos v]
Lots: |Tu|:ic1 5 Lv] Datz de Validade: | Todas 5

Os registros com guantidade em vermelho estdo pendentes de aprovacdo referente a ultima solicitacdo de alteracdo.

HISTORICO DE ALTERAGAOC DE ESTOQUE
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Passo 7: No historico € possivel filtrar a pesquisa pelo produto e o status da solicitacdo (pendente de aprovacédo, aprovado, reprovado,
cancelado), ou apenas pelo periodo em que a data de solicitacdo foi realizada. Em seguida clique no botdo “Pesquisar”.

Q\@ ] ‘a Gestdo Dindmica da Administragdo Escolar
Escola

‘ Alterar Estoque da Escola ‘

PESQUISAR PRODUTO POR ESCOLA

HISTORICO DE ALTERAGAO DE ESTOQUE

Diretoria de Ensingr = (051740 07510 v

Esenlss | 01ANIFRA VELHO PROFESSORS W

Linh e Prodetoi | Todas v]

Nome do Produto: | Todos v|

mhwmw: | Selecians v|
Dats 2= Solicitacio de Alteracior 23/04/2018 || & 27/04/2018 | —

Pesquisar | |
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Passo 8: O produto cadastrado serd listado, para verificar as informacées basta clicar no botdo com sinal “+” , assim as demais informacdes

sobre o status da solicitacdo, quantidade alterada e responsavel pela alteracao estardo visiveis, também sera possivel verificar a justificativa
digitada (pela lupinha), ou até mesmo cancelar o procedimento se estiver dentro do prazo de cancelamento.

~ -
@m ’1 m 1 Gestdo Dindmica da Administragdo Escolar
- - A o = TEET

| Alterar Estoque da Escola |
=

tinha de Produto; [ CARME BOVINA CONGELADA

¥
Home do Prod: o |Todos Vl
‘Status da Solicitagio de Aleragio: -“ [selecione v

Solicitecso de dlberaciol 23/04/2018 | [1H] A2 27/04/2018 | L

Pesquisar

25/04/2018 28,000

10,000 MATEUS LEITE DE SOUZA

“]Q
Gerar Excel

Nutricionista Responsavel: Cintia Aparecida Dama Galhardo
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Passo 9: Para realizar o cadastro realizado, basta clicar no botdo cancelar.

B, i |
ﬂ ! W Gestdo Dinamica da Administracdo Escolar

¥

| Alterar Estoque da Escola |

PESQUISAR PRODUTO POR ESCOLA

HISTORICO DE ALTERAGCAO DE ESTOQUE

BE SN (D341iiRA VELHD DAGFESSORA. v
mmlmRuE BOVINA CONGELADA v
Mome do Produtot | Todos v

mmﬁm| Selecions v|

4 23/04/2018 [ A 27/04/2018 | [og]

Pesquisar

CARNE BOVINA PATINHO MOIDA CONG 19fa2/2019

iociode  Quantidade Disponivel  Gimntidade AlteradaPara  Responsével Alteracio  Responsével Aprov/Reprov  Data Aprav/Reprov b . tificatis
25/04/2018 Pendente de Aorovacio 28,000 10,000 MATEUS LEITE DE SOUZA |'_'J 0
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Uma mensagem para confirmar a exclusdo aparecera. Cligue em sim para confirmar.

[ sm ]
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Uma mensagem de confirmacgdo aparecera. Cligue em OK

Nutricionista Responsavel: Cintia Aparecida Dama Galhardo
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Passo 10: Ao realizar a pesquisa, apds aprovacao ou reprovacgao pela diretoria de ensino, o status estara alterado e sera exposto o nome do
responsavel e a data de aprovacao/reprovacao.

u a
@ HAAR . Gestao Dinamica da Administragao Escolar
] :_a,_, : i ] = e ] = :

Quadro de Avisos

| Alterar Estoque da Escola |

PESQUISAR PRODUTO POR ESCOLA

HISTORICO DE ALTERAGAO DE ESTOQUE

= CARNE BOVINA CONGELADA CARNE BOVINA PATINHO MOIDA CONG 180219 19/02{2019 10,000

25/04/2018 Aprovado 28,000 10,000 MATEUS LEITE DE SOUZA CINTIA APARECIDA DAMA 25/04/2018 detectada erre no sistema 4
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Passo 11: E possivel transferir as informac6es pesquisadas para uma planilha em Excel, basta clicar no botdo Gerar Excel.

Y B
@ ; ﬂ ! " . Gestdo Dindmica da Administragao Escolar
. W&- i | T i e

Quadro de Avisos

| Alterar Estoque da Escola |

PESQUISAR PRODUTO POR ESCOLA

HISTORICO DE ALTERAGAO DE ESTOQUE

v
RA b

B Broduot [ CARNE BOVINA CONGELADA v]

it | Todos &

ol AlteracSo! [ Selecione ¥

AR AT o

 Data de Soliitacio de Aeracio 23/04/2018 4] A 27/04/2018 4]

Nome do Produto. Lote ) : _ el (M
CARNE BOVINA PATINHO MOIDA CONG 180219 19/02/2019 10,000

Links de Produl
B CARMNE BOVINA CONGELADA

25/04/2018 Aprovado 28,000 10,000 MATELUS LEITE DE SOUZA CINTIA APARECIDA DAMA 25/04/2018 detectada ermo no sistema |

==
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Ao clicar em abrir ou salvar a planilha em Excel, havera uma solicitacdo de confirmacao para abrir o arquivo. Clique em SIM.

HS & @aib-
PUGIVGE  PAGINAINICIAL | INSERIR LAYOUT DAPAGINA ~ FORMULAS ~ DADOS  REVISAO EXIBIGAO Cintia Aparecida Dama -
C I . v |= = " #= Inserir - b Y ¥
% £i|==zu |B E B B v #
O . & | B | @v L
Colar A N I § < 21 e A === &=3= o w0 gl 00 Formatacdo Formatar como Estilosde  _, Classificar Localizar e
- ¥ - - - 7 Condicional~  Tabela~ Célula~ Bl Formatare & v o pibar - Selecionar~
Area de Transferéncia Fonte ] Alinhamento = Nimero ) Estilo Células Edigdo ”~
- ~

3
Microsoft Excel g

O formato de arquivo € a extensdo de ‘QtdEstoqueHistorico-24-07-2018 xIs’ ndo correspondem. O arquivo pode estar corrompido ou nio

.'_'lﬁ ser seguro. Mo o abra, a menos que confie na fonte. Quer abri-lo mesmao assim?
| Sim | [ Nio ] ‘ Ajuda
y

PRONTO

?_:‘ @“ F5__|m£] ‘? @@| | - _ aa:i:g;zma i
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DIRETORIA DE ENSINO - REGIAO DE RIBEIRAO PRETO

GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO

Av. Nove de Julho n°, 378 - Sumaré
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Uma planilha com todos os dados das informacfes pesquisadas abrira.

(= &

UGN  PAGINA INICIAL

) MODO DE BXBIGAO PROTEGIDO  Cuidado, pois arquivos provenientes da Internet podem conter virus. A menos que vocé precise edité-los, & mais seguro permanecer no Modo de Exibigéo Protegido.

0

INSERIR

LAYOUT DA PAGINA

FORMULAS

QtdEstoqueHistarica-24-07-2018 [Modo de Exibicdo Protegido] - Excel

DADOS

REVISAO

EXIBIGAO

T EH - 2

Cintia Aparecida Dama ~

Habilitar Edigdo

Al - fi
c o 3 F [ H ! 4 3 L [
1 GOTLRNO DO ESTADO DE Sko PAULO
2 SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACHD
3 EsERTICOS
4_|TAMENTO DE ALINENYAGHO £ ASSISTENGIA R0 ALUNO - DARA
)
5
T RELATORIO DE ALTERACOES NO ESTOQUE POR ESCOLA - DIRETORIA RIBEIRAQ PRETO
kil ORLANDO JURCA DEPUTADO
3 Nome do Produto Lote Status 30 de i Alteragio avel Apov 1| Data Aprov 1 o] 3
A justifizativa no procede, pois 05
produtos serdo sumentados & a
Js foi consumido ¢ o siite mais | JACEUELINE APARECIDA CINTIA APARECIDA escola relata que alteragio &
10 FEUAQPRETOMMATURA | 048 | i Fieprouado 1 2 no estanue. ALYARES DF LIMA BAREDSA 2407301 Sria porque foram
A justificativa no procede, pois 05
produtes serda sumentados & &
CARNE EOVINA COXAD MOLE Js foi consumido ¢ o siite mais | JACEUELINE APARECIDA CINTIA APARECIDA escola relata que alteragio &
u MDD COMG An] n Fieprouado 6 [ no estanue. ALYARES DE LIMA BAREOSA DAMA 2407018 ria porque Foram
A justificativa no procede, pois 05
produtes serda sumentados & &
CARME BOWINA PATINHO ISCAS 5 foi consumido e o exite mais | JACEUELINE APARECIDA CINTIA APARECIDA escola relata que alteragio &
1958 | #i Fieprouado [ i no estague. ALYARES DE LIMA BARBOSA 2407018 ria porque Foram
A justificativa n3o procede, pois o
produtas serda sumentados & &
LEITE EM FOINTEGRAL Foi consumida e no exite maisno | JACGUELINE APARECIDA CINTIA APARECIDA esoola relata que alteragio &
1 INSTANTANED 1| waane Fieprouado 2 4 estogue. ALYARES DE LIMA BARBOSA 2407018 ria porque Foram
T produtos deverka ser dado baixal
MISTURA PARA O FREPARC DE Fai consumido & 56 edte 8000kg | JACEUELINE APARECIDA CINTIA APARECIDA tetroativancs diss em que faram
1 LEITE COM MORAMED A1 | #i Feprovado *® ] no estague. ALYARES DE LIMA BAREOSA DAMA 24073018 fun
D= produtos devera ser dada bainal
Foi consumido e 56 eite 26,000 ka | JACEUELINE APARECIDA CINTIA APARECIDA tetroativancs diss m que farsm
15 FARINHA MANDIOCA TORRADA | 2 | ##eses Fieprousdo 0 2 . ALWARES DE LIMA BAREDSA DAMA 240702018 consumidos pelos sluncs
D= produtos devera ser dada bainal
Ja foi consumido e exite no estoque|  JACGUELINE APARECIDA CINTIA APARECIDA fetroativa nos dias em que foram
o | EISCOMDSALGADOINTEGRAL | 1 | ##uses Fieprouado 2448 1Y) ALYARES DE LIMA BAREDSA 24nTi200 consumidos pelos sluncs.
Tz produtas dever3a ser dada bainal
BISCOITO DOCE SABOR Fai consumido ¢ esteno estoque | JACEUELINE APARECIDA CINTIA APARECIDA tetroativancs diss em que faram
7 CHOCOLATE 15| e Fieprouado 25,08 B2 13,200, ALWARES DE LIMA BAREDSA DAMA 240702015 consumidos pelos sluncs.

QtdEstoqueHistorico-24-07-2018

Nutricionista Responsavel: Cintia Aparecida Dama Galhardo
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