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Manual de Navegacao - Pré-Cadastro

PRE-CADASTRO PARA FINS DE INSCRICAO

1) ACESSO CANDIDATO

A realizagdo do Pré-cadastro é destinada a docentes que queiram celebrar contrato com a Rede
Estadual de Ensino do Estado de Sdo Paulo, em regime de acumulagdo e candidatos a contratacdo,
incluindo-se candidatos pertencentes a etnia indigena, para ministrar aulas no ano letivo 2018, os quais
deverdo realizar Pré-cadastro e posteriormente efetivar a sua inscricdo seguindo as orientagdes
constantes em Portaria. Enquadram-se nesta situagao:

= Candidatos sem vinculo ativo no cadastro funcional da Secretaria da Educacdo do Estado de
S3o Paulo;

= Docentes Efetivos e Ocupantes de Funcao Atividade, categorias “P”, “N” e “F” com um Unico
vinculo ativo nesta Rede Estadual de Ensino, que pretendam acumular, no mesmo campo de
atuacdo ou em campo de atuacdo diverso, comprovada a habilitacdo/qualificacdo docente;

= Docentes Categorias “O” e “V” com contrato celebrado no ano de 2014;

= Docentes Categorias “S” que queiram acumular;

O Pré-Cadastro devera ser realizado diretamente no site: https://sed.educacao.sp.gov.br, o candidato
devera obter acesso, e aguardar retorno por e-mail com login de acesso e senha.

Apds recebimento deste e-mail com login, ao acessar o SED-Secretaria Escola Digital, o sistema
solicitara uma redefinicdo de senha pelo usudrio para que inicie a digitacdo dos dados no sistema.

Caso, haja em nossa base de dados, qualquer informacao vinculada ao CPF informado, sera permitido
edicdo dos dados pessoais do docente para fins de atualiza¢do, exceto para docente que fardo o Pré-
cadastro com a inten¢do de acimulo de cargos, para estes casos serd permitido anexar diploma e/ou
certificado comprovando campo de atuacdo e escolha da Diretoria para realizacdo da Prova para o
Processo Seletivo Simplificado.

Caso o docente precise anexar mais de um documento pessoal, basta selecionar os dois arquivos (em
formato pdf e/ou png,) ao mesmo tempo e anexa-los.

Para candidatos que queiram realizar a prova e ser classificado na condicdo de candidato especial,
devera encaminhar o Laudo médico, com assinatura e CRM, que serd analisado pela Diretoria, com
enquadramento legal, expedido no prazo maximo de 12 (doze) meses antes do término do Pré-
cadastro, atestando a espécie e o grau ou nivel de deficiéncia, de que é portador, com expressa
referéncia ao Cddigo Internacional de Doengas — CID 10. Na impossibilidade de anexar o laudo médico
no pré-cadastro, o candidato que preencher os demais requisitos, podera ter o Pré-cadastro deferido
para concorrer na lista geral, devendo respeitas o que dispde a Portaria especifica para pré- cadastro.
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Obter Acesso
NAVEGADORES INDICADOS

Abaixo listamos as versdes minimas dos navegadores homologados para a utilizagédo do sistema:
>> MS Internet Explorer 8.0 ou superior
>> Mozilla Firefox 24.0 ou superior

>> Google Chrome 30.0 ou superior
>> Apple Safari 5.1.7 ou superior

» Na pagina inicial do site https://sed.educacao.sp.gov.br, na parte inferior, clicar na op¢éo:

Acesso Rapido

m Office 365

= Foco Aprendizagem

= Curriculo+

m EFAP

= EVESP

= Concluintes - Consulta Pdblica

= Matricula - Consulta Pablica

.Obher Acesso ao Pré-Cadastro para Inscrigio

> Digitar os dados do interessado (a):

Obter Acesso ao Pré-Cadastro para Inscrigao

Nome
RG
CPF

E-mail
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» Aguardar recebimento do e-mail com login e senha:

Sucesso

Em breve vocé receberd um e-mail com as informacdes para acesso.

> Apobs o recebimento do e-mail com as informagfes para acesso, devera acessar com
nome de usuario e senha:
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» 0O Sistema ira solicitar que redefina a senha. Apds a entrada no sistema, caso vocé tenha mais
de um perfil de acesso (exemplo: Dirigente ou Professor Coordenador) sera exibida uma janela
para que selecione o perfil de sua preferéncia. Apds a selecdo vocé serd encaminhado a uma
interface preparada especificamente para este perfil, com op¢Ses de navegacdo, informagdes
e ferramentas personalizadas e adequadas a sua escolha.

Secretaria Escolar Digital 4



Manual de Navegacao - Pré-Cadastro
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> Atela seguinte darad opcdo para realizar o pré-cadastro:
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> Aparecerd tela para editar os dados e anexar documentos pessoais:

SECRETARIA DA EDUCAGAO DO ESTADO DE SAQ PAULO i
Secretaria Escolar Digital i v et

E-mail Institucional (via Microsoft): a

=oft.com.br
E-mail Institucional (via Google): admin@google.com

= O
Pré Cadastro

B a— i

Configuragbes
Conselho de Escola -

Edilar dados ¢ Anexar Documentos
Conselho de Escola - Relatorios -

Questionério Judicial

Geekig+ -

Parametiizagdo
Eventual
B0 Eventual

Dados Pessoais
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> Na tela de dados pessoais, acessar cada aba para inserir os dados e gravar as alteracdes. Os
docentes que tiverem interesse de atuar em regime de acimulo o sistema ndo permitira
alterar dados:

Dados Pessoais

m Dados Pessoars Dados Complementares Dependentes Documenios

Selecione a diretoria destinada: [ ] B

Gravar

> Na aba Documentos, caso haja necessidade de anexar mais de um arquivo (pdf ou png), o
docente podera selecionar os dois ao mesmo:

Dados Pessoais

Dwetoria Dados Pessoals Dados Complementares Dependentes

RG: | Escolber atquive | Nenhum arqul... selecionado

Teste_ RGpng 8

CPF: | Escolhes arquivo | Nenhum arqui... selecionado

Tesle_CPFpng B

Titulo de Eleitor: | | Escolher arquivo | Nenhum arqui._. selecionado

Teste_TITULO ELEIMTOR png &

Comprovante de Residéncia: | E“@.,.“—".‘!E!.&,‘Z_J Nenhum arqui... selecionado

RESIDENCiApng B

Laudo Médico: | Escolher arquivo | Nenhum arqui... selecionado

EIMPOSTO RENDA png B &E_CERTIOAO NCTO pngﬂ

Comprovante de imposto de Renda/Certiddo Escolher arquivo | Nenhum arqui. . seleclonado

de Nascimento:
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» Apos inserir os dados pessoais, podera inserir a atua¢do do docente, podendo ser mais de uma
desde que comprovada com diplomas e/ou certificados distintos.

SECRETARIA DA EDUCAGAO DO ESTADO DE SAO PAULO Ol3, Usuirio Teste

Secretaria Escolar Digital e

by

cogle): adminfigooghe.com

==
Pré Cadastro

© Configuragies -

Conselho de Escola -

Edilar dados ¢ Anexar Documenios
Conselho de Escola - Relatorios -
Questionanio Judicial
Geekier -
Feo s s ok | @ | B Goro3v | B GO

Parametrizagio -
Eventual -
B0 Eventual -

Dades Pessoais

» Escolher o campo de atuagédo, anexar o diploma e o Histdrico:

Historico Escolar:

. Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Status:
Pré- Cadastro em Andamento

Anexar Documentos

» ApOs a inser¢do da atuagdo, o cadastro ficard com Status “Pré-Cadastro em Andamento”, caso
ndo haja interesse em inserir mais atuacbes, poderd enviar o cadastro para andlise da
Diretoria:

I S S ™ S R
AuLA =] Q Vg (1 ]

Pré-Cadssino am Andamento

8
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> Se o candidato quiser visualizar o histérico, e/ou gerar pdf dos documentos enviados, bastar
clicar em uma das opg¢des:

= Escolhes Colunas m 8 Gerar CSV B Gerar POF

2) ACESSO DIRETORIA

» A Diretoria de Ensino acessara o site: https://sed.educacao.sp.gov.br. Caso seja o primeiro
acesso ao sistema, devera redefinir senha, caso nao, basta escolher o perfil Diretoria para que
tenha acesso as informagdes técnicas de analise dos cadastros recebidos.

Selecione um Perfil

Candidato

CEMOV

Equipe Técnica - Diretoria ‘

» Com perfil diretoria e entrara na opgdo pré —cadastro:

ﬁ Eors atorloronte 3 lugiclogde ol witusad (Ll W0 B.EOAJI007). wetw Gt Muard vrdicponiyvwl
amemiin a. favan . de T di julho de 2010 et o fine! de wlsiglc crtedual <in S8 Pews.
B AW e

R LR ST

SECALTARIA DA EDUCACAO DO ESTADO DE SAO PAULO
Secretaria Escolar Digital

Vocd asls logads como. Louipe T homii é - Direloria
£ ] Trnatitan semad ( via Mirasedt ) b s s Senur_m me. 35 ov oo

el Lot s b of (w0 Comgle ) b o Dgtal Brarviion sohe o Ag Gov e

= 0 O 23

* Bance de Quemles = Faamet-decho

A Secretana Escolar Dt & uma pataforma on-S6e COMA DD COM AT 2Rz ¢ azitar 15808 4
cperasden ave pevelvem 3 gesths Gana ds sdmeny ashc escaian
Pré Cotastr
Com o8 Oversos moduUos €4 SED Qestores Dcfessores Mnos & Seut Tesponsions Bhe poessd 34
Oustots . Dedos P ‘wmnw.ma gute @ etoecte fromovends 2 welnks apts
Clavse -

[ - 22/0802017
aneses. WML
[« -
x 221082017 Q’ PO e
T
Crnsenciamands . Progaams Heganeipmentc

e
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> Aparecerd a opgdo de pesquisa por RG e Status:

Pré Cadastro
Diretorias: =~ ADAMANTINA -
Awagdo: | AULA -
Status: | Pré-Cadastro em Andamento -

RG: | 8838888388

> Aparecera todos os pré-cadastros que foram enviados para a Diretoria em questdo, em
ordem alfabética:

Pré Cadastro

Diretorias: | ADAMANTINA ~

Atuagdo: | CLASSE =

e O D

Mosirar 10 - | regeos it
Mﬂm SASNG FILEO 44 ALA B Fre-Ladastro em Andlse Q 14
DANIELA TIMOTEO DE MAMEDE CLEMENTE CLASSE - Pré-Cadastro em Andise Q 7
MBNETE PIRES DA ROCHA AUA E Fre-Cadasiro am Andlse a g
LUCAS MENDES B£DA AULA = Pré-Cadssirs em Andise Q z
MARIA BERNARDETE RIBEIRO AULA - Sra-Cadastro am Anzise Q e
PABLO BRALLIO DE SOUZA AULA - FréLadastro am Andise Q g
PAULO ROBERTO PEREIRA ALA 2 Pré-Cadasiro sm Andiss Q s
Regsiros 137de7 Antesior - Seguinte

> O Sistema mostrara todos os cadastros recebidos e os devidos documentos anexados. Estes
devem ser abertos para visualizagdo e analise do teor de cada documento.

> Para ter acesso aos documentos anexados pelo docente, deve-se clicar em:

Dados PessoaisDocumentos.

Q
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> Aparecera a tela de dados pessoais com todos os documentos anexados. A diretoria podera
abrir um a um e identificar o teor de cada documento:

Diretoria ~ Dados Pessoals ~ Dados Complementares  Dependenies Aluacdo

RG: Teste RGpng
CPF: Teste CPFpng
Titulo de Eleitor:  Teste_TITULO ELEITOR png
Comprovante de Residéncia: RESIDENCIA png
Laudo Medico: IMPOSTO RENDA pngTeste_CERTIDAO NCTO.png

Comprovante de imposto de  Teste CERTIDAO NCTO png
Renda/Certidio de Nascimento:

Diretoria Dados Pessoais Dados Complementares Dependentes Documentos

Atuagio:
AULA
DiplomaiCertificado de Conclusdo/Declaragao de Matricula:
Tesle_DIPLOMA png
Historico Escolar:
Teste_HISTORICO png

» Ap0s analise dos documentos anexados ao pré-cadastro, a Diretoria devera clicarem:

£
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» Aparecerd a tela para justificar a analise: Sim ou Ndo (Sendo neste caso necessario descrever
o motivo de indeferimento):

Avaliar/Deferir Avaliar/Deferir

Atuagho: | AULA Atuagdo:  AULA
Deferir: @ - Deferir: =
Motiva: Selecions - Motivo: Selecione -
| Selecione |
Descrigao: Descrigho: = Pendéncias Aluagio ‘
Pendéncias Dados Pessoais
i~ | i

=

- Indeferido com a devida justificativa. Neste caso o candidato devera atender o solicitado e reenviar
para a Diretoria de Ensino para uma nova analise;

- Deferido - Neste caso devera acessar o sistema de inscri¢cdo no periodo de 15/08/2017 a 11/09/2017,
através do site http://portalnet.educacao.sp.gov.br para confirmar sua inscricdo e realizar as
opgdes, conforme previsto nesta Portaria;

- Indeferido - quando ndo atender os requisitos para o campo de atuagdo indicado no pré-cadastro,
ficando, neste caso, inviabilizada a inscricdo no campo de atuagao em questao.

> Clicando em confirmar, o pré-cadastro serd encaminhado para o e-mail do candidato com a
devida justificativa, conforme descrito acima.

» Clicando na opcdo HISTORICO, é possivel visualizar todos os status para o referido candidato:
LBt

T T s

Pre-Cadastro em Andamanto  2T07/2017 15:39:35 Crado nova Anagao ! B P LA 1|
Fré-Cadastro em Ansise D20B/2017 112146 | Envisdo para defesmento i £ EWT
Pré-Cadasio Acem 021082017 11:50:20 Sra-Ladasuo Acen [ o

» O candidato devera acessar seu endereco de e-mail informado no pré-cadastro, para receber
o retorno da analise e proceder com a sua inscricdo, conforme queira, em tempo destinado
para tal evento, divulgado em Portaria e meios de comunicacdo da Secretaria Estadual da
Educacdo.

Secretaria Escolar Digital 1
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» Em todos os acessos da Diretoria, sera possivel visualizar o status de cada docente:

Mosrar | 10 =  regatos Filtre
)
Atusglo | Histérico Status Dados PessoaisDocumentos Avahar/Deterts

ANTONIO SASINO FILHO eranty21 AULA = Pré-Cadastro Aceto Q 7
DANIELA TIMOTED DE MAMEDE CLEMENTE "hes CLASSE = Pré-Cadastro Devolvo Q 7
GLEDSON XAVER DA SILVA AULA = PréCadasro em Aniize Q Vs
GLEDSON XAWER DA SLVA CLASSE =] Fra-Cagaso em Andise Q g
TANETE PIRES DA ROCHA {'-aet =5ecse AULA = Pré-Cadastro Acsito Q 7
LUCAS MENDES 8204 AUA = Pré-Cadasto Aceto Q 7
IARIA BERNARDETE RBEIRO 3 e AULA =2 Pré-Cadastro Aceto Q &
PAELO BRALLIO DE SOUZA 3 AULA 2 Pré-Cadasto Aceto Q 7
PAULO ROBERTO PEREIRA o J AU = Pré-Cadastio Devolvico Q 7/

Regevos 13000 \_J Anesnior - Segume

» Damesma forma, o candidato, ao acessar com sua senha, ira visualizar o ultimo status do seu

pré-cadastro:

Atuagbes

e e e O
I T O =~ = =
AULA Pré-Cagaste Aosto 2 Q

Nowva Aluacdo

» Em caso de indeferimento, devera proceder conforme solicitado na analise efetuada pela
Diretoria, clicando na opgdo HISTORICO para ler o motivo da devolugéo:

0210872017 3) Dados P

F is. COMPR
120042 ANO 2014 ANEXAR 2018

Pcamoyen (/o —

Pré-Ladasiro am 23072017
Andlise 133713 Envado para deferimento.

PréCadasroem | 02082017

Analise 111856 Enviado para defarimento

Fechar

Secretaria Escolar Digital
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» Devendo, neste caso, acessar a opc¢do: Editar dados e Anexar Documentos, e anexa-los
conforme solicitado, todos os documentos:

[atur wsen Tertuem e weconss)

[astwr spew | Hertue rervo sslocmads

Comgrovaste de krposto de Renda'Certicho fuatey s | NErtum g weeoonas)

de Nescrmento

> Caso a corregdo seja na atuacgdo, deve-se clicar em atuacdo e anexar diploma e/ou histérico

comprovando atuagdo e clicando em enviar na sequéncia para que a Diretoria o receba para
uma nova analise:

> A Diretoria ird constantemente acessar o seu perfil, a fim de identificar se existe algum
cadastro pendente de andlise:

Fré-Cadasto Acenn
Pre-Cadastro Devolndo
#1e-Cadasoo Devovdo i . . . i .
Status “Aceito : Ja foi analisado e Deferido pela Diretoria;

Status “Devolvido™: O docente devera proceder com alguma correcéo;
Status “Em analise”: Aguarda analise da Diretoria;

Pre-Cadastrc em Anaise
Pra-Cadastn Aceto
Pre-Cadastro Aceito
Fre-Cagaso Acenn
Pre-Cadastro Aceno

Sra-lataso em Anzse

*E de responsabilidade do docente/diretoria atentar-se as datas do cronograma
para a realizacdo de cada evento.
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