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Como acessar a assinatura do Outlook instalado

1) Abra o Outlook e clique em Arquivo.
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2) Cligue em Opcoes.
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3) Na guia Email, clique em Assinaturas...
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Painéis do Outlook

Papéis de Carta e Fontes...

Use papel de carta para alterar o padréo de planos de fundo, cores, &tilos e
fontes.
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4) Pronto! Agora é so alterar a sua assinatura e salvar.
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Como acessar a assinatura do Outlook web

1) Clique em configuracoes.

2) Digite assinatura no campo de busca e clique em Assinatura de email.
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3) Pronto! Agora é s0 alterar a sua assinatura e salvar.
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B B I U % A & A = = v por vocé,

N\ W———




